
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI PIEVEPELAGO 

Via A Ferrari 1 41027 Pievepelago MO 

Tel e fax 0536/71302 e mail moic80600g@istruzione.it 
 

 

 

OGGETTO: Avviso interno / esterno per la selezione di figure professionali PROGETTISTA e COLLAUDATORE 
da impiegare nel progetto: 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2022 – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR)- REACT UE. 
 Avviso pubblico per la realizzazione di ambienti didattici innovativi nelle scuole dell’infanzia statali. Asse V – 
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde digitale e resiliente 
dell’economia”. Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – 
Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.  
Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27/05/2022 

 
Titolo Progetto: Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia 

Codice identificativo: 13.1.5A-FESR-EM-2022-136       CUP: B84D22000920006 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa"; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
VISTO l’Avviso pubblico MI prot. n.  AOOGABMI 38007 del 27/05/2022 “Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020. 
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde digitale e resiliente 
dell’economia”. Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia – 
Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.; 
VISTO il progetto d'Istituto, candidatura n. 1084933 del 06/06/2022, elaborato e caricato sul Sistema 
Informativo Fondi (SIF 2020), finalizzato alla riduzione del rischio di dispersione scolastica promuovendo 
iniziative per l’aggregazione, la socialità e la vita di gruppo degli studenti nel rispetto delle norme sulle misure 
di sicurezza, lo sviluppo della persona e delle relazioni interpersonali e il potenziamento delle competenze 
per rafforzare il successo formativo, con la realizzazione del progetto dal titolo “Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia”; 
VISTA la nota MI AOOGABMI 72962 del 5/9/2022 con la quale l'Autorità di gestione ha comunicato all'USR la 
formale autorizzazione del progetto Codice identificativo 13.1.5A-FESRPON-EM-2022-136 per un importo 
pari ad €. 75.000,00; 
VISTA la delibera n. 49 del Consiglio d’Istituto del 10/10/2022 verbale n. 9 con la quale è stato assunto a 
bilancio il Progetto Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 
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VISTO il decreto di formale assunzione in bilancio del progetto, prot. n. 5606 del 06/12/2022; 
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTO il Regolamento d’Istituto per l’attività negoziale approvato dal Consiglio d’Istituto in data 24/05/2022 
Delibera n. 41 verbale n. 7; 
CONSIDERATO che per l’attuazione del progetto è necessario avvalersi e selezionare figure professionali 
aventi competenze specifiche nella progettazione e nel collaudo della fornitura; 
CONSIDERATO che per l’attuazione del progetto è necessario avvalersi e selezionare figure professionali 
aventi competenze specifiche ai fini della progettazione e del collaudo della fornitura; 

 
EMANA 

il presente Avviso pubblico avente ad oggetto la selezione di esperti interni/esterni mediante procedura 
comparativa di titoli. 
 
Art. 1 Oggetto 
Il presente avviso pubblico, ha per oggetto la selezione, mediante la comparazione di titoli di: n.1 Esperto 
Progettista e n. 1 Esperto Collaudatore da impiegare per la realizzazione del progetto PON/FESR: 
“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” Codice 13.1.5A-FESR-EM-2022-136 
 

Il presente avviso è rivolto, secondo le priorità di seguito elencate, a: 
 

1. Personale interno in servizio nell’ I.C. Pievepelago fino al termine dell’anno scolastico; 

2. Personale in servizio c/o altre Istituzioni Scolastiche (Collaborazione Plurima); 

3. Personale dipendente da altre Pubbliche Amministrazioni; 
4. Personale estraneo alla P.A. 
 
Art. 2 Attività e compiti 
 

Progettista 
 

L’esperto Progettista dovrà possedere competenze nel settore della progettazione, nell’ambito tecnologico 
e dovrà saper gestire la piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020. 
La progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche al potenziamento della dotazione di 
attrezzature e materiali per la realizzazione di più ambienti di apprendimento innovativi nei due plessi di 
scuola dell’infanzia dell’Istituto. 
In particolare, l’esperto, in raccordo con il RUP, considerando i requisiti delle sedi scolastiche e le richieste 
del personale docente, dovrà individuare la migliore soluzione tecnologica per la sostituzione, l’integrazione 
e l’ampliamento della dotazione di materiali, arredi e attrezzature digitali di alcuni ambienti dei due plessi di 
scuola dell’Infanzia per renderli ambienti didattici innovativi e predisporre il conseguente capitolato tecnico. 
 

Alla figura del Progettista Esperto in progettazione sono affidati con maggiore dettaglio i seguenti compiti: 
 

• conoscere in maniera approfondita le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo 
Sociale Europeo; 
• consultare i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto; 
• svolgere un sopralluogo accurato dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature per valutare 
l’adeguatezza degli spazi; 
• individuare le dotazioni consone alla predisposizione degli ambienti; 
• elaborare il progetto contenente le soluzioni di arredo e le forniture dei materiali e delle dotazioni digitali 
necessari alla creazione degli ambienti didattici innovativi; 
• redigere il capitolato tecnico, le matrici d’acquisto e il disciplinare di gara relativo ai lavori/beni da 
acquistare; 
• effettuare le ricerche di mercato per l’individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 
• consultare, con il DS e il DSGA, le Convenzioni CONSIP o il MEPA per verificarne la corrispondenza alle 
necessità dell’Istituto; 
• collaborare alla pubblicazione di ODA/Trattativa diretta/RDO sulla piattaforma MEPA; 
• collaborare con il DS e DSGA per comparare le offerte pervenute e anche per eventuali problematiche post 
gara con gli Operatori Economici partecipanti; 
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• verificare la piena corrispondenza tra i lavori/beni dettagliati nell’ordine di acquisto e quelli effettivamente 
consegnati; 
• supervisionare l’esecuzione dei lavori di installazione; 
• coordinarsi con il RSPP per verificare l’impatto dei lavori/beni acquistati; 
• inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 
• svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con il DS; 
• redigere i verbali relativi alla propria attività svolta; 
• redigere il registro delle presenze/timesheet per comprovare l'attività lavorativa svolta. 

Collaudatore 
 
L’esperto Collaudatore dovrà possedere esperienze che attestino le competenze nel settore tecnologico 
oppure di collaudo nell’ambito dei progetti POR e PON FESR e deve saper gestire la piattaforma WEB GPU 
dei PON FESR 2014-2020. 
 

In particolare l’Esperto Collaudatore dovrà: 
 

• verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel piano 
degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; 

• eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla loro 
efficace funzionalità e alla rispondenza di hardware e software alle prestazioni richieste dichiarate 
dall’azienda fornitrice non oltre quindici giorni dalla comunicazione della data di consegna e messa in 
funzione salvo diverso termine contrattuale; 

• provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate e dell’infrastruttura di rete; 

• collaborare con il DS e DSGA per tutte le questioni afferenti al progetto ed alla sua piena realizzazione; 

• redigere il verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall’O.E aggiudicatario; 

• compilare il registro delle presenze per comprovare le ore di impegno. 
 
Art. 3 Periodo di svolgimento delle attività 
Le attività dovranno essere svolte a partire dal mese di ottobre 2022 e concludersi entro i termini stabiliti 
dall’AdG per la chiusura del progetto. 
Come previsto nella lettera di autorizzazione del progetto, la data ultima per l’impegno delle risorse tramite 
assunzione di obbligazioni giuridicamente perfezionate è fissata al 15 gennaio 2023, data ultima entro la 
quale l’istituzione scolastica deve provvedere a inserire nella piattaforma GPU la documentazione relativa 
all’obbligazione giuridica (es. contratto, ordine, etc.) relativa alla voce di costo “Forniture e servizi”. 
Il progetto dovrà essere realizzato e chiuso mediante l’apposita funzionalità di “Chiusura progetto” sulla 
piattaforma GPU con tempestività e comunque entro il 31 marzo 2023. 
 
Art. 4 Presentazione della domanda 
Gli aspiranti dovranno produrre istanza di partecipazione indirizzata al Dirigente Scolastico dell' I.C. di 
Pievepelago redatta sull'apposito modello (All. 1 – istanza di partecipazione), firmata in calce e corredata dai 
seguenti documenti: 
 

1. Tabella di valutazione titoli (All. 2); 

2. Curriculum vitae in formato europeo; 

3. Fotocopia di un documento d'identità. 
 
Le istanze di partecipazione dovranno pervenire esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo 
moic80600g@istruzione.it oppure brevi manu entro e non oltre le ore 11:00 del 16 dicembre 2022 indicando 
nell’oggetto 
“Candidatura Esperto Progettista/Collaudatore codice progetto 13.1.5A- FESRPON-EM-2022-136” 
 
Le domande in qualità di progettista e collaudatore sono cumulabili, ma si potrà essere destinatari di uno 
solo dei due incarichi. 
Gli aspiranti esterni, dipendenti dalla P.A. o da altre Amministrazioni, dovranno essere dalle stesse autorizzati 
e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
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Art .5 Requisiti 
Il presente provvedimento è rivolto prioritariamente al PERSONALE INTERNO dell’Istituto cioè al personale 
in servizio nell’Istituto al momento dell’inoltro della candidatura e del conferimento dell’incarico. In 
subordine verranno selezionate le FIGURE ESTERNE con specifiche professionalità provenienti da altre 
Istituzioni Scolastiche, in mancanza di tali figure verranno selezionate figure esterne provenienti da altre 
Pubbliche Amministrazioni, infine figure esterne provenienti dal mondo del lavoro in generale. 
Possono partecipare alla selezione Esperti in possesso dei requisiti presenti nella tabella di valutazione 
all’art. 7. 
 
Si richiedono: 
- Titoli culturali coerenti con l'area di interesse e con l'attività progettuale; 
- Esperienze e competenze professionali coerenti con la prestazione professionale richiesta; - esperienze di 
progettazione; 
- Conoscenza della piattaforma PON GPU e SIF 2020 - Gestione degli Interventi - per la gestione dei PON FESR 
per l’inserimento dei documenti di competenza; 
- Esperienza/conoscenza sul MEPA e sulle procedure della piattaforma di e-procurement CONSIP o di altre 
piattaforme equivalenti; 
- Conoscenza della organizzazione e legislazione scolastica; 
- Conoscenza della normativa sugli appalti pubblici (D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii e sulla regolamentazione degli 
appalti delle istituzioni scolastiche (D.I.129/2018); 
- Assicurazione rischi professionali (obbligatoria); 
 
Tali requisiti si devono evincere dal curriculum vitae pena esclusione 
 
 
Gli aspiranti all’attribuzione dell’incarico dovranno possedere i requisiti di carattere generale: 
− essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea, godere dei 
diritti civili e politici; 
− non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 
− non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi; 
− non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste dal D.lgs. n. 39/2013; 
− non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale quello 
astrattamente configurato dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013; 
− aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto. 
 
 
Art. 6 Cause di esclusione 
Saranno cause tassative di esclusione: 

1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo; 

3) Omissione della firma sulla documentazione; 

4) Omissione dei documenti e/o dichiarazioni di cui all’art. 3 del presente avviso; 

5) Documento di identità scaduto o illeggibile; 

6) Utilizzo di modulistica DIVERSA da quella richiesta ed allegata al presente avviso per l’invio della 
candidatura. 
 
 
 
Art.7 Criteri di valutazione 
La comparazione dei curricula dei candidati sarà effettuata dal Dirigente Scolastico secondo la tabella di 
valutazione di seguito riportata: 
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Criteri per la scelta dell’esperto progettista/collaudatore - Tabella valutazione titoli 
 
 

Requisiti A cura del 
candidato 

A cura 
del DS 

 
 
Laurea (vecchio ordinamento o specialistica)  
Oppure Diploma  

 punti   

  
25 

                 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL 
CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli) 

Max 3 
 

5 punti 
cad. 

  

Attività di progettista/collaudatore all’interno 
delle scuole pubbliche 

Max 4 5 punti 
cad. 

  

Master universitario di durata annuale con esame 
finale coerente con le competenze richieste 
 

Max 5 
 

1 punto 
cad. 

  

Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla 
tipologia dell’incarico 
 

Max 5 
 

1 punto 
cad. 

  

Esperienze professionali specifiche coerenti con la 
tipologia dell’incarico 
 

Max. 4 
 

5 punti 
cad. 

  

Precedenti esperienze in altri progetti PON/PNSD 
e conoscenza della piattaforma GPU 
 

Max. 5 
 

2 punti 
cad. 

  

PUNTI                                                                                                  TOTALE MAX 100   

 
 
A parità di punteggio l’incarico verrà assegnato al più giovane d’età (Legge 191/1998 di modifica e 
integrazione della Legge n. 127/1997) 
 
Art. 8 Affidamento degli incarichi 
La valutazione comparativa dei curricula pervenuti sarà effettuata da apposita commissione nominata dal 
Dirigente Scolastico, secondo la tabella di valutazione di cui all’Allegato 2, parte integrante del presente 
avviso. 
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data 
di scadenza del presente Avviso. 
Al termine della valutazione sarà stilata la graduatoria provvisoria, secondo l’ordine previsto all’articolo 1, 
che verrà pubblicata sul sito web dell’Istituto. 
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
reclamo entro gg. 05 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, senza che siano stati formalizzati reclami, 
la graduatoria diventerà definitiva. 
In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente apporterà le modifiche in 
fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 
In caso di rinuncia alla nomina, da effettuarsi al momento della comunicazione dell’affidamento, si procederà 
alla surroga, mediante scorrimento della graduatoria. 
 
Il personale destinatario di incarico dovrà dichiarare, sotto la propria responsabilità, l’insussistenza di 
incompatibilità con l’incarico che è chiamato a svolgere. L'Istituzione Scolastica si riserva, in caso di 
affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli e/o le esperienze dichiarati. 
 
Gli incarichi saranno conferiti anche in presenza di una sola istanza, debitamente documentata e pienamente 
rispondente ai requisiti di partecipazione di cui al presente avviso. 
In caso di parità, si procederà all’assegnazione dell’incarico al candidato più giovane, in caso di ulteriore parità 
si procederà al sorteggio. 
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Art. 9 Compensi 
L’attività del Progettista sarà retribuita con un compenso massimo pari a € 3.000,00 (lordo Stato 
onnicomprensivo). 
L’attività del Collaudatore sarà retribuita con un compenso massimo pari a € 1.125,00 (lordo Stato 
onnicomprensivo). 
L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
Per i compiti da svolgersi a cura dell’esperto progettista e del collaudatore nell’ambito delle attività previste 
dal Progetto autorizzato, analiticamente elencati all’art. 2 del presente Avviso “Compiti del Progettista” e 
“Compiti del Collaudatore”, la prestazione sarà retribuita ad ore, con l’importo orario massimo previsto dai 
riferimenti normativi/contrattuali specifici ed entro il limite massimo onnicomprensivo previsto dal piano 
finanziario. 
Per il Personale interno all’amministrazione scolastica, il costo orario unitario previsto è quello individuato 
dal CCNL per le ore di straordinario (Cfr. Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al Comparto Scuola 
2006 – Tabelle 5 e 6). 
Il compenso previsto per il personale esterno non appartenente all’amministrazione scolastica sarà erogato 
in base al parametro di € 70,00 l’ora omnicomprensivo. 
L’importo sarà corrisposto a rendicontazione approvata e ad effettivo accreditamento dei fondi da parte del 
Ministero.  
Nulla sarà dovuto all’esperto per la eventuale partecipazione alle riunioni programmate dall’istituzione 
scolastica in merito alla realizzazione del progetto, in quanto tale attività rientra nell’incarico.  
Si precisa che si applicheranno le disposizioni previste dal disciplinare relativo al conferimento dei contratti 
di prestazione d’opera. Il contratto non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a 
trattamento di fine rapporto. 
L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità 
civile. 
 
Art. 10 Responsabile Unico Del Procedimento 
Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico prof. Stefano Graziosi. 
 
Art. 11 Informativa privacy e trattamento dati personali 

1) I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso, saranno trattati nel 
rispetto della legislazione sulla tutela della privacy del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in 
materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679). 

2) Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento generale per la protezione dei dati personali (Reg. UE n. 2016/679), 
i dati forniti dai candidati con la domanda di partecipazione alla procedura di selezione saranno raccolti 
dall’istituto, anche con modalità informatizzate, e saranno trattati dai soggetti a ciò autorizzati 
esclusivamente per le finalità connesse all'espletamento della procedura medesima e per tutti gli 
adempimenti ad essa sottesi. 

3) Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena 
l’esclusione dalla selezione. 

4) Le medesime informazioni potranno essere comunicate unicamente alle Amministrazioni pubbliche 
direttamente interessate allo svolgimento della presente procedura. 

5) Ai candidati sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli 15 e ss. del citato Regolamento, quali, in particolare, 
il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, la cancellazione, la limitazione del 
trattamento, nonché il diritto di opporsi per motivi legittimi. 

6) Tali diritti possono essere fatti valere nei confronti dell’istituto inviando una mail al titolare del 
trattamento ed al Responsabile della protezione dei dati ai recapiti di seguito indicati. 

7) Ove gli interessati ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione 
di quanto previsto dal predetto Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante (ex art. 77) o di 
adire le opportune sedi giudiziarie (ex art. 79). 

 

 
8) Il Titolare del Trattamento dei Dati è : I.C. Pievepelago – Via Ferrari n. 1 – 41027 Pievepelago (MO) Tel. 
053671302 e-mail: moic80600g@istruzione.it PEC: moic80600g @pec.istruzione.it rappresentato dal 
Dirigente Scolastico prof. Stefano Graziosi. 

M
O

IC
80

60
0G

 -
 A

0M
O

1Y
9 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

56
15

 -
 0

6/
12

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 U

M
O

IC
80

60
0G

 -
 c

od
ic

eA
O

O
 -

 C
IR

C
O

LA
R

I -
 0

00
00

15
 -

 0
6/

12
/2

02
2 

- 
U

N
IC

O
 -

 U



 
 
Art. 12 Disposizioni Finali 
Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. 
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 
 
Art. 13 Pubblicazione e diffusione 
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all'Albo on line e sul sito web dell’Istituto: 
https://www.icpievepelago.edu.it 
Si allega: 
1. Allegato 1 - Istanza di partecipazione. 
2. Allegato 2 - Tabella di valutazione titoli. 

 

 

 

          

 

                                                                                    Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                                       Prof. Stefano Graziosi 

      Firmato digitalmente 
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