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Castelfranco Emilia, 4 giugno 2019 

Ai docenti di scuola primaria 

Impegni collegiali e adempimenti finali 2018/19 
scuola primaria  

team 

inserimento della bozza del  giudizio sul comportamento  e della descrizione 
dei processi formativi  e del livello globale (sul registro elettronico) entro il 9 giugno 

inserimento su RE delle proposte di valutazione disciplinare 

operazioni di scrutinio e certificazione delle competenze per le classi 
5

e
 

11 giugno al 
mattino 

blocco/chiusura dei registri elettronici (da parte del Dirigente 
Scolastico) 

11 giugno (al 
termine dello 

scrutinio) 

riordino aule e materiali 
14 giugno dalle 9,00 

alle 12,00 

illustrazione delle schede di valutazione 
14 giugno dalle 16 

alle 18 

archiviazione della relazione finale: 

 in formato digitale nella sezione documenti per 
classe/materia del registro elettronico (non visibile in area 
tutore) 

 e in formato cartacea alla referente del segmento 
formativo 

entro il 22 giugno 

docenti di sostegno 

verifica del PDF (solo per alunni di cl quinta); 
aggiornamento/verifica PEI; 
relazione sui singoli allievi 
(i documenti devono essere inviati alla referente, Muccio Filomena) 
e consegnati cartacei alla segreteria alunni  - La Padula Carmine) 

entro il 13 giugno 

docenti titolari di 
progetti didattici 

consegna della documentazione dei progetti (presso segreteria 
didattica) 

entro il 22 giugno 

docenti titolari di 
funzione strumentale 

rendicontazione delle attività svolte, da presentare nel Collegio di 
giugno 

entro il 22 giugno 

docenti interessati 
consegna del modello (cartaceo) di autocertificazione delle attività svolte 
(presso segreteria amministrativa - A.A.. Rosario Serra -  il modello sarà 
inviato via registro appena possibile 

entro il 22 giugno 

tutti i docenti 
consegna della domanda di ferie (decurtate di quelle già fruite 
durante l’a.s.) 

entro il 24 giugno 

tutti i docenti 
(sede: polo 3) 

analisi degli esiti della terza prova di autovalutazione  e proposte di 
adeguamento  
verifica progettazione formativa per classi parallele e proposte di 
adeguamento 

10 giugno 
8:30-12:30 

verifica piano di miglioramento  

 verifica dei progetti di contemporanea presenza, 

 raccolta degli esiti per il monitoraggio del Piano di 

12 giugno 
dalle 8:30 alle 12:30 
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Miglioramento e per la rendicontazione sociale 
e azioni per 2019 - 2020 

verifica piano di miglioramento  

 verifica dei progetti di contemporanea presenza, 

 raccolta degli esiti per il monitoraggio del Piano di 
Miglioramento e per la rendicontazione sociale 

e azioni per 2019 - 2020 

13 giugno 
dalle 8:30 alle 12:30 

docenti referenti per 
l’inclusione 

verifica del Piano Annuale per l’Inclusione entro il 28 giugno 

tutti i docenti collegio unitario da definire 

docenti neo-assunti, 
tutor e Comitato di 
valutazione (docenti) 

colloquio finale dell’anno di prova 29 giugno ore 8:30 

 

Il Dirigente Scolastico 
Vilma Baraccani 
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