
 
Castelfranco Emilia, 4 giugno 2019 
Ai docenti di scuola secondaria 
 

DOCENTI ADEMPIMENTI 
SCADENZE 

1^ e  2^ 3^ 

Tutti i docenti 

relazione finale per ogni disciplina: 
1. programma effettivamente svolto 
2. livello di raggiungimento degli 

obiettivi 
3. ragioni di  eventuali mancati 

raggiungimenti degli obiettivi 

22 giugno nel 
raccoglitore della 
classe. (il 
coordinatore verifica 
che tutte le relazioni 
siano state 
consegnate e 
correttamente 
riposte) 

10 giugno  
alla docente 
vicaria cartacea 
e tramite RE 

blocco/chiusura dei registri elettronici 
(dirigente scolastico) 

data scrutinio 

consegna elaborati scritti  22 giugno 22 giugno 

domanda di ferie (decurtate di quelle già 
fruite durante l’a.s.) 

entro il 24 giugno 

docenti titolari 
progetti didattici 

completamento documentazione progetti entro il 22 giugno 

insegnanti di sostegno relazione sui singoli allievi 

22 giugno nel 
raccoglitore della 
classe (il 
coordinatore verifica 
che tutte le relazioni 
siano state 
consegnate e 
correttamente 
riposte) 

10 giugno  
alla docente 
vicaria cartacea 
e tramite RE 

coordinatori 

consegna al dirigente scolastico della 
relazione sulla classe (integrata dai 
programmi delle discipline e dalla relazione 
del docente di sostegno per le classi 1^ e 2^) 

22 giugno (cartacea 
da inserire nel 
raccoglitore di classe) 

10 giugno alla 
docente vicaria 
cartacea e 
tramite RE 

bozza del  giudizio sul comportamento  e 
della descrizione   dei processi formativi  e 
del livello globale (sul registro elettronico a 
disposizione dei colleghi) 

giorno antecedente lo scrutinio 

tutti i docenti 
Inserimento su RE delle proposte di 
valutazione disciplinare 

giorno antecedente lo scrutinio 

coordinatore e docente di 
sostegno 

consegna e/o illustrazione delle schede di 
valutazione  

10 giugno 
(pomeriggio) 

coordinatore e 
docente di 
sostegno  

docenti di classe 3^ 
riunione preliminare degli Esami conclusivi 
del primo ciclo di istruzione 

11 giugno, ore 17:30 

docenti non impegnati in 
esami 

analisi esiti del monitoraggio del piano di 
miglioramento 
progettazione delle azioni 2019-20 

12, 17, 18 giugno (tot 8 ore), seguirà 
convocazione 

docenti referenti per 
l’inclusione 

verifica del Piano Annuale per l’Inclusione entro il 28 giugno 

docenti titolari di progetti 
didattici 

consegna della documentazione dei progetti 
(presso segreteria didattica) 

entro il 22 giugno 
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docenti titolari di funzione 
strumentale 

rendicontazione delle attività svolte, da 
presentare nel Collegio di giugno 

entro il 22 giugno 

docenti interessati 

consegna del modello (cartaceo) di 
autocertificazione delle attività svolte (presso 
segreteria amministrativa, A.A.. Rosario) il 
modello sarà inviato via registro appena 
possibile 

entro il 22 giugno 

docenti neo-assunti, tutor 
e Comitato di valutazione 
(docenti) 

colloquio finale dell’anno di prova   29 giugno dalle 8:30  

tutti i docenti Collegio unitario da definire 
 

Il Dirigente Scolastico 

Vilma Baraccani 
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