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Castelfranco Emilia, 18/02/2026 

Al personale ATA 

 

Oggetto: programmazione ferie periodo pasquale per il personale ATA a.s. 2025/2026 

Tutto il personale ATA è invitato a produrre, entro e non oltre la data del 28 febbraio 2026, la 

domanda per la fruizione delle ferie durante il periodo pasquale al fine di predisporre un'adeguata 

organizzazione e copertura del servizio.  

Le richieste di ferie, dopo l’approvazione del DSGA e del Dirigente Scolastico, non possono essere 

successivamente modificate se non per gravi motivi.  

Nel periodo compreso tra il 02/04/2026 al 07/04/2026: 

-  dovranno essere assicurati l’apertura, la sorveglianza e la pulizia del plesso di direzione e 

segreteria con la presenza di almeno n. 1 collaboratore scolastico;  

- presso gli uffici di segreteria dovrà essere assicurata la presenza di almeno n. 1 assistente 

amministrativo; 

- per quanto attiene gli assistenti tecnici non è richiesta nessuna presenza garantita; 

Il Piano ferie verrà reso noto entro il giorno 10/03/2026.  

Si ringrazia per la collaborazione.  

 

   Il Direttore S.G.A.                                                                              La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Daniela Napoli                                                                       Prof.ssa Lodovica Galloni  

 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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