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Castelfranco Emilia, 18/01/2019

Alla DSGA

Agli assistent amministratavi 

dell’IC ‘G. Guinizelli’

Oggetto: adegaa�ento naovoo codicce riicvoac,� Regoaa�ento UE 2016/679.m

L’adozione del Codice in oggeto comporta l’adeguamento della modulistca e delle procedure in termini di
tratamento dei dat e di sicurezza degli stessi, da parte dell’Isttuzione.
E’ stata creata una cartella nel server PRIVACY UE 2016 679 in cui sono conservat tut i nuovi document
che il personale amministratvo dovrr utlizzare tassatvamente a decorrere dalla data odierna:

- ad ogni dipendente in ingresso deve essere consegnata l’informatva, che sarr anche pubblicata nel

sito;

- ad ogni dipendente sarr, sulla base del proprio ruolo, consegnato l’autorizzazione al tratamento

dei dat;

- nelle  mail  in  uscita  deve  essere  sempre  presente  il  disclamer  (si  trata  di  confgurare

adeguatamente la propria casella di posta);

- il personale esperto dovrr ricevere incarico del tratamento dei dat personali;

- nei contrat deve essere inserita la nuova clausola sul tratamento dat.

Alcuni document sono in fase di elaborazione:

- verifche situazione informatca,

-  analisi dei rischi privacy,

- sogget autorizzat al tratamento.

I regolament saranno a breve pubblicat nella pagina dedicata del sito privacy.

Tuto il personale amministratvo è tenuto a seguire le indicazioni, progressivamente i document saranno
protocollat e diffusi.
Tratandosi  nuovo  procedimento  naturalmente  si  apporranno  corretvi  in  itnere,  tut sono  tenut a
collaborare.
Il DSGA deve sovrintendere il processo.

Il Dirigente Scolastco
Vilma Baraccani

Firma autografa sosttuita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del decreto legislatvo n. 39/1993
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