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Castelfranco Emilia, 26/05/2025

Ai docenti dei plessi G. Guinizelli e Don Bosco

Al Personale ATA dei plessi G. Guinizelli e Don Bosco

p. c. Al DSGA

Agli Atti

Oggetto: Disposizioni in occasione dei referendum abrogativi ex art.75 della Costituzione nei giorni di
domenica 8 e lunedi 9 giugno 2025.

Di seguito, le disposizioni per consentire I'allestimento dei seggi elettorali e lo svolgimento delle operazioni
di voto previsti per i referendum abrogativi ex art.75 della Costituzione nei giorni di domenica 8 e lunedi 9
giugno 2025.

I docenti della Scuola Primaria G. Guinizelli entro le ore 12.00 del 6 giugno 2025

- portano nell'ufficio della docente vicaria i documenti della classe (raccoglitori blu con elenchi,
numeri di telefono, PDP, ecc);

- rimuovono dal cassetto della cattedra tutto cio che contiene dati personali (autorizzazioni, deleghe
ecc);

- ripongono nell’armadio della classe il materiale scolastico con particolare attenzione ai pennarelli e
ai cavi dei monitor;

- consegnano agli alunni tutti gli oggetti personali (i banchi devono essere liberi).

Nei corridoi del primo piano e nelle aule delle classi 4B, 4C, 4D, 4E, 3D e nel laboratorio di scienze/arte
occorre togliere tutto cio che é affisso alle pareti e riporre tutto all'interno degli armadi; nulla deve restare
o rimanere in vista. |l materiale, che & non possibile sistemare all’'interno degli armadi delle aule, pud essere
ordinatamente e temporaneamente collocato nell’atelier.

Nella giornata di venerdi 6 giugno i docenti svolgono servizio secondo I'orario personale fino alle ore 12.00.
Per eventuali esigenze di servizio, si verifichera la disponibilita dei docenti del pomeriggio.

Si coglie I'occasione per sottolineare che non sono consentiti festeggiamenti che occupino I'area della
scuola (interna o esterna), oltre le ore 12.00 del 6 giugno. Si raccomanda di lasciare la scuola il piti possibile
ordinata e pulita, per consentire ai Collaboratori Scolastici di procedere agevolmente con la loro attivit3,
per rendere disponibile la scuola entro le ore 13.00 all’approntamento e allestimento dei seggi.

I docenti della Scuola Primaria Don Bosco
- ripongono in luogo sicuro i documenti della classe (raccoglitori blu con elenchi, numeri di telefono,
PDP, ecc);
- rimuovono dal cassetto della cattedra tutto cio che contiene dati personali (autorizzazioni, deleghe
ecc);
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- ripongono nell’armadio della classe il materiale scolastico con particolare attenzione ai pennarelli e
ai cavi dei monitor;
- consegnano agli alunni tutti gli oggetti personali (i banchi devono essere liberi).

Nei corridoi e nelle aule delle classi 3, 4” e 5” occorre togliere tutto cio che é affisso alle pareti e riporre
tutto all'interno degli armadi; nulla deve restare o rimanere in vista. Il materiale che & non possibile
sistemare all'interno degli armadi delle aule puo essere ordinatamente e temporaneamente collocato

nell’aula di informatica.

Nella giornata di venerdi 6 giugno i docenti svolgono servizio secondo I'orario personale fino alle ore 12.00.
Per eventuali esigenze di servizio, si verifichera la disponibilita dei docenti del pomeriggio.

Si coglie I'occasione per ribadire che non sono consentiti festeggiamenti che occupino I'area della scuola
(interna o esterna), oltre le ore 12.00 del 6 giugno. Si raccomanda di lasciare la scuola il pit possibile
ordinata e pulita, per consentire ai Collaboratori Scolastici di procedere agevolmente con la loro attivit3,
per rendere disponibile la scuola entro le ore 13.00 all’approntamento e allestimento dei seggi.

I docenti della Scuola Secondaria prestano servizio regolarmente fino al 6 giugno, svolgendo anche gli
scrutini nel pomeriggio. Riprendono servizio martedi 10 giugno 2025, secondo le diverse attivita.

I Collaboratori scolastici del Polo 1 plesso G. Guinizelli prestano servizio regolarmente nella giornata di
venerdi 6 giugno e riprendono martedi 10 giugno alle ore 7:30, secondo il proprio orario.

I Collaboratori scolastici del Polo 2 plesso G. Guinizelli e della Scuola Primaria Don Bosco prestano servizio
fino alle ore 13:00 di venerdi 6 giugno e riprendono mercoledi 11 giugno, secondo I'orario concordato con il
DSGA.

Come da Contrattazione d’Istituto (art. 16), il personale ATA in servizio presso i plessi utilizzati per il
referendum rimane a disposizione per eventuali sostituzioni in altri plessi.

Uffici di segreteria

L'attivita lavorativa sara regolare venerdi 6 giugno; sospesa sabato 7 e lunedi 9; riprendera regolarmente
martedi 10 giugno. Il ricevimento del pubblico sara sospeso da venerdi 6 giugno alle ore 13:15 e riprendera
martedi 10 giugno alle ore 7:45.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Lodovica Galloni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93



