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Castelfranco Emilia, 31 marzo 2022

Ai docenti di scuola secondaria
Ai collaboratori scolastici
Alla DSGA

Oggetto: prove INVALSI 2022 per la scuola secondaria  – organizzazione interna

Le prove INVALSI per la scuola secondaria ‘Guinizelli’ si svolgono con la seguente organizzazione:

primo turno = 1^ e 2^ ora interciclo aula della 3E

secondo turno = 3^ e 4^ ora classe
prova e  docente
somministratore

classe
prova e  docente
somministratore

Giov 7 aprile
Primo turno 3F

Italiano
Scarabelli

3D
Italiano
Vicenzi

Secondo turno 3B
Italiano

Amendola
3C

Italiano
D’Antuono

Ven 8 aprile

Primo turno 3B
Matematica

Calderisi
3F

Matematica
Grandi

Secondo turno 3A
Italiano

Di Franco
(Marrone in 3F alla 3^ ora)

3E
Italiano
Busati

Lun 11 aprile
Primo turno 3D

Inglese
Regnoli

3E
Matematica

Bardaro

Secondo turno 3C
Inglese
Di Noto

3F
Inglese
Grandi

Mart 12 aprile

Primo turno 3D
Matematica

Scarabelli
3A

Inglese
Lobuglio

Secondo turno 3C
Matematica

Di Noto
(Escorihuela in 3 A)

3B
Inglese
Covili

Merc 13 aprile
Primo turno 3A

Matematica
Escorihuela

3E
Inglese

Marabini

Secondo turno --- ----- --- ----

In caso di assenza di singoli alunni le prove verranno recuperate previo accordo.

Gli alunni con DSA hanno a disposizione gli strumenti compensativi del PDP. La loro prova è stata predisposta dalla

piattaforma INVALSI secondo gli accordi presi (tempo aggiuntivo, sintetizzatore vocale). Per l’ascolto ognuno deve

avere le cuffie personali. Gli esiti verranno regolarmente tabulati dal sistema.

I  docenti di sostegno e gli  educatori forniscono il  supporto necessario all’alunno che non svolge prove standard

INVALSI,  anche variando il  proprio  orario  di  servizio.  Ogni  variazione  deve essere  comunicata  con  anticipo  alla

segreteria. 
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I docenti coinvolti devono conoscere le disposizioni contenute nel manuale e nel protocollo di somministrazione,

trasmessi in allegato.

Il docente che somministra la prova nel primo turno

 entra in servizio alle ore 7:40,

 accende i PC e verifica la connessione,

 entro le ore 7:55 prende in consegna il materiale di cui al punto 3.1 del manuale per il somministratore

(elenco alunni, credenziali), rivolgendosi alla docente vicaria, e sottoscrive il relativo verbale.

Il docente che somministra la prova nel secondo turno ritira il materiale e sottoscrive il verbale appena prima di

iniziare la prova, rivolgendosi alla docente vicaria.

Per la risoluzione di eventuali problemi tecnici durante lo svolgimento della prova, il docente somministratore potrà

rivolgersi ai tecnici Morena e Morrone il lunedì e il mercoledì e a Carmine negli altri giorni.

La prova ha inizio:

 non oltre le ore 8:05 per il primo turno,

 non oltre le ore 10:05 per il secondo turno.

Il tempo di svolgimento di ciascuna prova è di circa 90 minuti (consultare il manuale di somministrazione per il

dettaglio delle singole prove).

Gli  alunni  non usciranno dall’interciclo  o  dall’aula  della  3E  prima del  termine del  tempo a  disposizione.  Solo  a

conclusione di tutte le operazioni raggiungeranno tutti insieme la propria aula con il docente in servizio.

Il  docente della  classe che svolge  la prova nel  primo turno in interciclo accoglie  gli  alunni  in aula e,  appena

terminato l’appello, conduce la classe nell’interciclo, accertandosi che ogni alunno abbia con sé una matita, una

gomma  e  le  cuffie  (se  necessarie).  Al  termine  della  prova,  la  classe  rientra  nella  propria  aula  per  svolgere

regolarmente la ricreazione.

Le classi che svolgono la prova nel primo turno nell’aula della 3E alle ore 7:50 entrano direttamente in 3E. Alle ore

9:50 svolgono la ricreazione all’esterno se il tempo lo permette e al termine si spostano nelle aule lasciate libere

dalle classi del secondo turno.

Le classi che svolgono la prova nel secondo turno nell’aula della 3E svolgono la prima ricreazione dalle ore 9:40 alle

ore 9:50  rimanendo nella propria aula, alle ore 9:50  liberano l’aula da ogni oggetto personale affinché venga pulita,

attendono  all’esterno  sotto  la  tettoia  e  appena  l’aula  della  3E  è  pronta  possono  entrare  e  iniziare  la  prova.

Permangono in 3E anche durante il terzo blocco orario e alle ore 13:55 escono dalla palestrina.

Durante gli scambi,  i collaboratori scolastici sanificano i pc, i banchi e le sedie.  Si confida nella collaborazione di

tutti (alunni e docenti) per mantenere gli ambienti ordinati.

La classe 3E, nelle mattine  delle prove, svolge le lezioni nell’aula lasciata libera dalle classi impegnate nella prova

nel primo turno e rispetta i percorsi, i turni per le ricreazioni e l’uso dei servizi igienici corrispondenti. I docenti sono

tenuti a informare gli alunni ogni giorno.
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Nei giorni di somministrazione, durante l’intera mattinata,  l’accesso a internet è consentito esclusivamente alla

segreteria. Occorre dunque disconnettere anche i dispositivi personali che si agganciano alla rete wifi della scuola.

Restano attivi solo i collegamenti con gli alunni in isolamento. Le assenze potranno essere inserite a partire dalle

ore 12:30.

Certi della consueta collaborazione da parte di tutti, si augura buon lavoro.

Il Dirigente Scolastico

Vilma Baraccani
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