
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“Guido Guinizelli” 
Via Risorgimento, 58 – 41013 CASTELFRANCO EMILIA (MO) 

tel. 059926517 - 059921576  -  cod.mecc.: MOIC809003 

internet: https://icguinizelli-castelfrancoemilia.edu.it 

e-mail: moic809003@istruzione.it -   

PEC: moic809003@pec.istruzione.it 

 

 

Struttura organizzativa / Responsabili del procedimento (art. 5-6 L. 241/1990):  

Responsabile dell'Istruttoria Funzionario EQ-DSGA: Dott.ssa Maria Vattimo 

Referente/Incaricato della Redazione: docente vicaria Elena Corradini 

Castelfranco Emilia, 18/09/2026 

 

Ai genitori degli alunni dell’IC Guinizelli 

Al sito web 

Agli atti 

 

Oggetto: orari di apertura al pubblico degli uffici di segreteria a.s. 2026/27 – comunicazione ai genitori 

 

Si comunica che a partire da lunedì 21 settembre gli uffici di segreteria osserveranno i seguenti orari di 

apertura per le famiglie: 

➢ dalle ore 7:45 alle ore 9:30 dal lunedì al venerdì, 

➢ dalle ore 15:00 alle ore 16:00 il martedì e il giovedì 

Gli orari indicati valgono anche per il ricevimento telefonico.  

 

Si invitano le famiglie a privilegiare gli scambi e le richieste di atti via email indicando chiaramente l’oggetto 

e il nome dell’alunno e utilizzando l’apposita modulistica scaricabile dal sito (sezione servizi – modulistica) o 

dal registro elettronico. 

Si ricordano l’indirizzo di posta elettronica dell’IC Guinizelli moic809003@istruzione.it e l’indirizzo del sito 

https://icguinizelli-castelfrancoemilia.edu.it/  

 

Le circolari per i genitori sono disponibili nella sezione BACHECA del registro elettronico Nuvola, a cui i 

genitori /tutori possono accedere con un sistema di identità digitale (SPID o CIE). 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Katia Galli 
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