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Prenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquio
Su  Nuvola sezione “colloqui”

Cliccare su 
“Prenota 

un 

Accedere a 
Nuvola e 
cliccare su 

“colloqui”

1

2

un 
colloquio”



Prenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquio

Selezionare il docente 
per il quale si vuole 

prenotare il colloquio
esempio



Prenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquio

Comparirà una lista di 
giorni ed orari di 

disponibilità del docente 
selezionato

Selezionare il giorno ed 
orario desiderato

esempio



Prenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquioPrenotazione colloquio

Cliccare su 
“Prenota” 

per confermare la 

scelta



Accesso al Accesso al Accesso al Accesso al MeeetMeeetMeeetMeeet per il colloquioper il colloquioper il colloquioper il colloquio
Il giorno e l’ora stabiliti per il colloquio avviare Google Chrome

ed accedere SOLO con l’account istituzionale del proprio figlio/a 

(nome.cognome@guinizellicf.istruzioneer.it)

ASSICURARSI DI ESSERE USCITI DA TUTTI GLI ALTRI ACCOUNT



Avvio Avvio Avvio Avvio MeetMeetMeetMeet per colloquioper colloquioper colloquioper colloquio

Cliccare sui 
quadratini in alto a quadratini in alto a 

destra

Successivamente 
cliccare sull’icona cliccare sull’icona 

“Meet”



Codice  riunioneCodice  riunioneCodice  riunioneCodice  riunione

Cliccare su 
“utilizza un codice 

riunione”

Inserire il cognome 
del docente



Attesa autorizzazioneAttesa autorizzazioneAttesa autorizzazioneAttesa autorizzazione
(se il docente dovesse essere ancora 

impegnato con un altro genitore)

SE DOVESSE COMPARIRE

utente

“utente” partecipa alla chiamata

SE DOVESSE COMPARIRE

L’ICONA DI UN ALTRO UTENTE

PARTECIPANTE ALLA RIUNIONE,

ATTENDERE FINO A QUANDO

NON SCOMPARE PRIMA DI

RICHIEDERE DI PARTECIPARERICHIEDERE DI PARTECIPARE



Durata dei colloquiDurata dei colloquiDurata dei colloquiDurata dei colloqui

Per il corretto svolgimento dei colloquiPer il corretto svolgimento dei colloqui

si invitano i genitori a rispettare

rigorosamente i tempi previsti per ogni

singolo colloquio in modo da evitaresingolo colloquio in modo da evitare

attese e sovrapposizioni.


