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Castelfranco Emilia, 22 aprile 2025 

Ai docenti di Scuola Primaria 

Agli Atti 

Oggetto: organizzazione prove INVALSI 2025, Scuola Primaria – comunicazione ai docenti. 

Si forniscono indicazioni in vista dello svolgimento delle prove INVALSI 2025 per le classi 2e e 5e di Scuola 

Primaria. In allegato si trasmette il manuale per il somministratore, che i docenti sono invitati a leggere con 

attenzione. 

Il 28 aprile dalle 16:15 alle ore 17:00 si svolgerà un incontro con i docenti somministratori presso l’interciclo 

del Polo 2. 

 

CALENDARIO NAZIONALE e DURATA DELLE PROVE 

prova - classi data durata 

Inglese - quinte 6 maggio 
30 minuti per la parte di reading, 
circa 30 minuti per la parte di listening (2 ascolti) 

Italiano - seconde 7 maggio 45 minuti 

Italiano - quinte 7 maggio 75 minuti 

Matematica - seconde 9 maggio 45 minuti 

Matematica - quinte 9 maggio 75 minuti 

 

SOMMINISTRAZIONE 

Le prove si svolgono a partire dalle ore 8:10. 
I docenti somministratori attendono nelle aule, dove verrà consegnato il seguente materiale: 

− i fascicoli di ciascuna prova, 
− gli elenchi degli alunni, 
− le etichette 
− il sound file della prova di Inglese (in formato mp3, su chiavetta USB). 

La docente referente della Primaria Don Bosco alle ore 7:45 dei giorni 6, 7, 9 maggio si reca presso gli Uffici 

per ritirare il materiale delle Classi Seconda e Quinta della Scuola ‘Don Bosco’. 

Dopo aver ricevuto il materiale, il docente somministratore procede alla etichettatura e alla distribuzione 

delle prove, facendo riferimento all’elenco INVALSI fornito dalla segreteria. Inoltre ha cura che gli alunni 

che occupano posti vicini non abbiano lo stesso fascicolo. 

Durante lo svolgimento della prova i banchi devono essere separati. 

I fascicoli delle prove di Italiano e di Matematica degli alunni di quinta comprendono anche il questionario-

studente a cui gli alunni devono rispondere al termine della prova o trascorso il tempo massimo. 

Gli alunni con Piano Didattico Personalizzato, qualora i docenti ne abbiano fatto richiesta sulla base della 

particolarità dei percorsi, possono avere a disposizione 
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− tempo aggiuntivo, 

− il file audio per ascoltare in autonomia i testi (ricordare alle famiglie di fornire le cuffiette personali), 

− il PC. 

È importante consegnare loro il fascicolo n. 5 a cui è abbinato il file audio. 

Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della L. 104/92, i docenti predispongono prove o attività 

personalizzate, da svolgersi in ambiente diverso dall’aula. 

Gli alunni stranieri arrivati in Italia nel corso del corrente anno scolastico non svolgono le prove INVALSI e i 

docenti di classe predispongono per loro materiali personalizzati, da svolgersi in ambiente diverso dall’aula. 

A conclusione della prova il docente riporta in presidenza tutto il materiale. 

Di seguito l’organizzazione interna. 

 

Martedì 6 maggio 2025 

prova di Inglese per le Classi Quinte 

I somministratori rimangono nella classe fino alle ore 10 e comunque fino alla conclusione della prova. 

classi somministratore in aula 
docenti per alunni 

certificati 

docenti per alunni 
stranieri di recente 

immigrazione 

5A Parente  

Manni  
Mermati 
Muccio 
Sticco 

Cei 
Cesano 

5B Lambertini 

5C Rocchino 

5D Tindiglia 

5E Russo 

5 Cav Tutini — 

 

I docenti Preti, Solfanelli e Pecorella sono in servizio ma non impegnati nella somministrazione delle prove di 

inglese; saranno a disposizione della scuola come ore residue. 

La docente D’Angelo è in servizio nella classe 1A Don Bosco. 
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Mercoledì 7 maggio 2025 

prova di Italiano per le Classi Seconde e Quinte  

I somministratori rimangono nella classe fino alle ore 10 e comunque fino alla conclusione della prova. 

 

classi 
somministratore in 

classe 
docenti per alunni 

certificati 

docenti per 
alunni stranieri di recente 

immigrazione 

2A Preti 

Bruzzi  
Campora 

Settembre 
Viciglione 

 
 

2B Martone 

2C Carrafiello 

2D Ingoglia 

2E Bordieri 

2 Cav Avino Cefola 

5A Lucignano 

Manni 
Mermati 

Sticco 
Cei 

Cesano 
Esposito 

5B Russo 

5C Lambertini 

5D Peotta 

5E Rispoli 

5 Cav Luppi Chiara — 
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Venerdì 9 maggio 2025 

prova di Matematica per le Classi Seconde e Quinte 

I somministratori rimangono nella classe fino alle ore 10 e comunque fino alla conclusione della prova. 

 

classi 
somministratore in 

classe 
docenti per alunni 

certificati 

docenti per 
alunni stranieri di recente 

immigrazione 

2A Martone 

Campora 
Settembre 
Vicigliore 

2B Panzera 

2C Dangelico 

2D Bordieri 

2E Ingoglia 

2 Cav Luppi Chiara Mollica 

5A Preti 

Esposito 
Manni 

Mermati 
Cesano 
Russo 

5B Sticco 

5C Pagano 

5D Lambertini 

5E Pecorella 

5 Cav D’Angelo / 

 
La docente Abagnale è in servizio in 1a Don Bosco. 
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TABULAZIONE 

La tabulazione delle risposte si svolge attraverso un modulo web gestito dalla piattaforma Invalsi all’interno 
della finestra temporale assegnata dallo stesso Invalsi. 
Nella settimana 19-23 maggio i docenti di Scuola Primaria svolgeranno la programmazione settimanale 
martedì 20 maggio nella fascia oraria dalle 14:30 alle 18:30, dedicandosi alla tabulazione. Sarà possibile 
iniziare alle 14:30 ritirando fascicoli, elenchi, griglie di correzione e computer presso la segreteria alunni. 
Tutto il materiale deve essere riconsegnato al termine delle operazioni. La tabulazione deve avvenire nei 
locali del primo piano del polo 1. 
Sono stati formati i gruppi tenendo conto dell’orario di servizio individuale. I componenti di ogni gruppo si 
organizzano prestando attenzione a essere sempre almeno in due durante la tabulazione. 
I docenti in evidenza (cognome sottolineato) ricevono via email (sulla casella di posta 
@guinizellicf.istruzioneer.it) le credenziali per accedere a un modulo web per la tabulazione delle risposte. È 
importante accedere prima del 20 maggio e ricordare username e password al momento della tabulazione. 
 
 
 
 

 Inglese Italiano Matematica 

2^A ----------------- 

Lucignano  

Settembre  

ore 14:30 

Panzera 

Pedrazzi 

ore 14:30 

2^B ----------------- 

Carrafiello 

Vicigliore 

ore 14:30 

Martone 

Pettorossi 

ore 16:00 

2^C ----------------- 

Dangelico 

Liperota 

ore 14:30 

Parise 

Massaro 

ore 14:30 

2^D ----------------- 

Grandinetti 

Serra 

ore 16:00 

Bizzarri 

Scimonelli 

ore 14:30 

2^E ----------------- 

Ingoglia 

Cuviello 

ore 16:00 

Silvestri 

Improta 

ore 16:00 

5^A 

Russo 

Tindiglia 

ore 14:30 

Cagna 

Ciavarella 

ore 14:30 

Sticco 

Manni 

ore 16:00 
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5^B 

Panebianco 

Ruggieri 

ore 16:00 

Preti 

Campora 

ore 14:30 

Mauro 

Amaturo 

ore 14:30 

5^C 

Ferrante 

Catanio 

ore 16:00 

Pagano 

De Santi 

ore 14:30 

Solfanelli 

Calvarese 

ore 14:30 

5^D 

Lambertini 

Retta 

ore 16:00 

Muccio 

Parente 

ore 16:00 

Peotta 

Baroni 

ore 16:00 

5^E 

Leone 

Mermati 

ore 16:30 

Pecorella 

Dessì 

ore 14:30 

Rispoli 

Bruzzi 

ore 16:00 

2^ CAV ——— 

Luppi C. 

Rizzo R.M. 

ore 16:00 

Nigro 

Grilli 

ore 14:30 

5^ CAV 

Luppi G. 

Tutini 

ore 14:30 

D’Angelo 

Dani 

ore 16:00 

Avino 

Mollica  

ore 14:30 

 
I seguenti docenti sono a disposizione per eventuali sostituzioni, che verranno comunicate, oppure si 
uniranno a un gruppo e collaboreranno alla tabulazione.  

- ore 14:30-16:30 Manera, Pezzuti, Giuseppin, Vastola, Cottone, Rocchino, Guzzo, Mattarozzi, 
Piscitelli, Signorello, Rizzo, Basta, Zaffino; 

- ore 16-18 Baraldi Quatraro, Bordieri, D’Urso, Mannino, Piccirillo, Zara, Abagnale, Fiore, Cefola. 
 
Al termine della tabulazione, i docenti proseguono con attività di programmazione fino alle ore 16:30 o fino 
alle ore 18, secondo l’orario di inizio.  
 
Per richiedere variazioni o segnalare imprecisioni nell’orario è possibile rivolgersi alle referenti di plesso 
Lambertini e Luppi. 
 
Cordiali saluti 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Lodovica Galloni 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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