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              Castelfranco Emilia lì, 25/10/2019 
 

Ai docenti di 
scuola infanzia 
scuola primaria 
scuola secondaria di 1°grado 
e al personale ATA  

 
 

OGGETTO : disponibilità a svolgere ore eccedenti 
 
 
      Al fine di migliorare le procedure di sostituzione dei colleghi assenti, si chiede di dichiarare la propria 
disponibilità a svolgere ore eccedenti tramite e-mail all’indirizzo moic809003@istruzione.it  o su apposito modello 
cartaceo che si allega entro il 30/10/2019 
-per i docenti scuola infanzia all’attenzione di Luisa 
-per i docenti scuola primaria all’attenzione di Roberta 
-per i docenti S.S. di 1° grado e personale ATA all’attenzione di Paola. 
 
      Ricordo che il primo giorno di assenza non può essere ricoperto da supplente; l’ora eccedente è ora di 
straordinario che è reso spontaneamente. 
 
 
   

Il Dirigente Scolastico 
   Vilma Baraccani 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del decreto legislativo 
n.39/1993 
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