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Castelfranco Emilia, 27/05/2026
A1 docenti di Scuola Primaria e Secondaria G. Guinizelli

Al personale ATA Scuola Primaria e Secondaria G. Guinizelli
p.c. Collaboratori Scolastici di tutto 1’Istituto

p.c. AII’ASPP Scuola Primaria e Secondaria G. Guinizelli

p.c. AIPRSL Rosina Lambertini
p.c. ALDSGA

Atti
Oggetto: Organizzazione trasloco Scuola Primaria e Scuola Secondaria del Polo G. Guinizelli
Con la presente, si comunica al personale della Scuola Primaria e Secondaria G. Guinizelli che, in vista dei
lavori di adeguamento alla piu recente normativa in tema di prevenzione degli incendi per gli edifici
scolastici (Decreto del Ministero dell’Interno del 31/03/2026), che saranno realizzati durante 1’estate nel
plesso G. Guinizelli, nei giorni 9 e 10 giugno 2026 saranno effettuate operazioni di trasloco della scuola

primaria e secondaria. Di seguito, le disposizioni per il personale scolastico.

Disposizioni per il personale docente

Sara necessario, oltre alla sistemazione delle proprie aule, procedere allo svuotamento completo di tutti gli
armadi situati nei corridoi del Polo 1 e 2 e del corridoio tra il Polo 1 e il Polo 2. Le operazioni di riordino e
svuotamento degli armadi potranno avere inizio gia dalla data odierna e dovranno necessariamente essere
completate entro lunedi 08 giugno.

Gli armadi dei corridoi del Polo 2 e dell’ex aula Covid (piano terra — accanto al laboratorio di scienze)
dovranno essere vuotati completamente, lasciati aperti e le chiavi dovranno essere consegnate alla DSGA
dalle referenti di plesso. Il materiale dovra essere accuratamente riposto in scatoloni, che verranno
consegnati, su richiesta, dai Collaboratori Scolastici. Ogni scatolone dovra essere chiaramente etichettato,
con indicato:

@ il numero dell’armadio di provenienza;

@ n. aula e classe di corrispondenza a.s. 2026/2027.

I docenti delle attuali classi 4B, 2B, 3E, 2C, 3B di Scuola Primaria sono convocate in interciclo del Polo 2 il
giorno 8 giugno 2026 dalle 9:00 alle ore 9:15 per accordi sugli spostamenti di aule per il prossimo anno
scolastico. Quattro classi saliranno al primo piano e vanno scelte tra le future terze, quarte e quinte.

Gli armadi dei corridoi del Polo 1 (anche quelli con le ante blu nelle nicchie) dovranno essere riordinati,
liberati di materiale vecchio e inutilizzato e le chiavi, opportunamente etichettate, dovranno essere
consegnate alla DSGA.
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I docenti di sostegno svolgeranno meta del tempo nell'aula insieme ai docenti curricolari e meta negli spazi
comuni per riordinare materiali e cestinare quanto non serve. Preme, in particolare, il riordino della
Biblioteca, delle aule di sostegno, comprese quelle annesse alla mensa.

Si raccomanda di utilizzare imballaggi adeguati e di verificare che il materiale sia ordinato e ben
identificabile, al fine di facilitare le successive operazioni di trasferimento e ricollocazione.

A partire dal giorno 9 giugno (compreso) non sara consentito I’accesso al Polo 2 e 3. Le attivita collegiali
della Scuola Primaria si svolgeranno presso la scuola Don Bosco di Cavazzona. Gli scrutini finali si
svolgeranno, invece, presso il Polo 1 primo piano, il giorno 10 dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

I pc, compreso il cavo di alimentazione, delle classi del Polo 2 e 3 dovranno essere consegnati ['ultimo
giorno di scuola al collaboratore scolastico di sede, che provvedera al trasporto presso la sede di segreteria.

Ogni PC e caricatore dovra essere etichettato con il nome della futura classe.

Le chiavi degli armadi del Polo 2 e del Polo 3, opportunamente etichettate, dovranno essere consegnate alla
referente di plesso che le consegnera all’ufficio di segreteria.

Disposizioni per personale ATA

In deroga a quanto preventivamente comunicato con il piano ferie prot. n. 13716 del 12 maggio 2026, i
Collaboratori Scolastici della Scuola Primaria G. Guinizelli, a decorrere dal giorno 9 giugno 2026, non
potranno piu accedere e svolgere il servizio presso la scuola primaria. Il proprio turno di servizio per il mese
di giugno (dal 09 giugno al 30 giugno), come da prospetto approvato, si svolgera come comunicato per
email ai dipendenti.

Per i mesi di luglio e agosto si osserveranno le indicazioni del prospetto inviato in precedenza.
Al termine dei lavori, presumibilmente inizio settembre, tutti 1 collaboratori scolastici saranno chiamati in
supporto per la pulizia straordinaria del Polo 1 e Polo 2. Seguira, nell’ultima settimana di agosto, prospetto
organizzativo.

Si ringrazia per la collaborazione.
Cordiali saluti.

I1 Dirigente Scolastico
prof.ssa Lodovica Galloni



