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Prot. n. (vedi segnatura)                                    Prignano s/S, lì (vedi segnatura) 
 

RIF.: PA 2026-26094/RER, FSE+ 2021-2027 

 CUP:  G11I26000030009 

  

LETTERA D'INCARICO 

PER PRESTAZIONE ATTIVITA' AGGIUNTIVA AI SENSI DELL'ART. 51 

del CCNL 
 

PREMESSO CHE l ’Istituto Comprensivo “F.Berti” di Prignano sulla Secchia  ha ricevuto un 
finanziamento della REGIONE EMILIA-ROMAGNA (DETERMINAZIONE Num. 7478 del 17/04/2025 
DPG/2025/6413 del 02/04/2025 SETTORE EDUCAZIONE, ISTRUZIONE, FORMAZIONE, LAVORO 
DIREZIONE GENERALE CONOSCENZA, RICERCA, LAVORO, IMPRESE FINANZIAMENTO ED ASSUNZIONE 
DEGLI IMPEGNI DI SPESA PER LA REALIZZAZIONE DI AZIONI PER IL CONTRASTO ALLE POVERTÀ 
EDUCATIVE A FAVORE DEGLI STUDENTI DELLE PLURICLASSI NELLE PICCOLE SCUOLE DI MONTAGNA 
APPROVATE CON LA DGR N. 293/2025. PR FSE+2021/2027, PRIORITÀ 3 INCLUSIONE SOCIALE. SESTO 
PROVVEDIMENTO. ” 

  

PRESO ATTO CHE per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Comune di Prignano sulla Secchia 
in qualità ente proponente e di RUP e di  responsabilità dell’esecuzione; 

 

CONSIDERATO CHE la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore cui è stata 
autorizzata l’attuazione del progetto; 

PRESO ATTO delle ore di impegno necessarie per portare a termine il progetto, 

 VISTA l’individuazione del Collegio dei Docenti del 02/09/2026; 
 

                                                                      I N D I V I D U A 
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La docente Barbara Romolotti C.F. RMLBBR82M70F205I, quale destinatario  dell'incarico di 
collaboratore, nell'ambito del Progetto in questione. 
 

     
 

  1. OGGETTO DELL’INCARICO 
 

L’incarico in parola prevede la direzione amministrativa connessa alla realizzazione del progetto CUP  
G11I26000030009.  L'impegno complessivo di spesa di cui al presente provvedimento non potrà 
superare n. 24 ore da intendersi aggiuntive rispetto all’orario di servizio. 
 

       2. DURATA DELL’INCARICO 
 

Il presente incarico ha validità fino al completo espletamento del progetto, inclusa la rendicontazione 
che dovrà concludersi entro il termine del corrente a.s. 2026/27, salvo proroghe. 

3. COMPITI DELLA DOCENTE 
 

Nell’ambito delle attività previste per la docente rientrano i seguenti compiti/responsabilità; 
- coordinamento delle attività: 
- calendarizzazione; 
- compilazione del diario di bordo; 
- supporto al DS e al DSGA nelle relazioni con ente locale; 
- supporto al al DS e al DSGA nelle relazioni con esperti e fornitori; 
- coordinamento dell’evento di restituzione con le famiglie; 
- raccolta della documentazione; 
-gestione delle autorizzazioni; 

   - quanto altro occorrerà riguardo la parte amministrativa contabile del progetto. 
 

4. COMPENSO 
 

Il compenso orario è determinato in € 25,55 (venticinque/55) lordo stato, al lordo delle ritenute 
fiscali, assistenziali e previdenziali, a carico di ambedue le parti, come da CCNL di comparto vigente, 
in ragione della onnicomprensività del trattamento. Il compenso in parola sarà liquidato in relazione: 
a. all’esatta corrispondenza tra gli obblighi assunti con il presente provvedimento e quanto 
effettivamente svolto e agli atti dell'Istituto; 
b. al numero di ore effettivamente prestate oltre l’orario di servizio, debitamente certificate e 
documentate dalla docente tramite timesheet /registro firme, da consegnare al termine delle attività 
svolte. 
L’importo sarà corrisposto al termine del progetto in relazione all’accredito del finanziamento da 
parte degli organi competenti ed in proporzione ad esso. 
Nessuna responsabilità in merito agli eventuali ritardi e/o riduzione del compenso potrà essere 
attribuita all’I.C.”F.BERTI” per cause di fenomeni non imputabili all'Amministrazione medesima. 
 

5. REVOCA 
 
Il presente provvedimento potrà essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed 
indennità per motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono l’annullamento delle 
attività in tal caso sarà corrisposto il compenso dovuto in relazione alle attività effettivamente svolte. 
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In caso di inadempienza parziale e/o totale e/o negligenza allo svolgimento dell’incarico affidato si 
procederà alla revoca del presente incarico. 
L’azione di recesso resta disciplinata dall’art. 2237 del Codice Civile. 
 

7. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 

Nel rispetto del Regolamento europeo 2016/679 (General data protection regulation, GDPR) relativo 
alla protezione dei dati personali e sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e successive 
modificazioni ed integrazioni, i dati personali forniti e acquisiti dall’Istituto saranno oggetto di 
trattamento, nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. 
L’interessato potrà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del Decreto Legislativo n. 196/2003. 
II Titolare del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Dirigente scolastico. 
 

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. e di quanto disposto dall’art. 5 della Legge 7 Agosto 
1990, n. 241, il Responsabile Unico del procedimento del progetto CUP G11I26000030009 è 
individuato nel Dirigente Scolastico dell’Istituto beneficiario. 
 

9. FORO COMPETENTE 
 

Per ogni controversia che dovesse insorgere fra le parti in ordine alla validità, esecuzione o 
interpretazione del presente incarico e che non possa essere amichevolmente composta fra le parti 
stesse, è competente il Foro di Modena. 
 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Pia Criscuolo 
 

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 

 
   Firma per accettazione 

 

________________________ 
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Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Pia Criscuolo

Firma di Pia Criscuolo

Firma

#CRSPIA72R53F839Z_Firma di Pia Criscuolo_TL#

#CRSPIA72R53F839Z_Firma di Pia Criscuolo_BR#

Barbara Romolotti

Firma di Barbara Romolotti

Firma

#RMLBBR82M70F205I_Firma di Barbara Romolotti_TL#

#RMLBBR82M70F205I_Firma di Barbara Romolotti_BR#
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