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Cod. Fisc.  80010970368   -    Cod. Mecc.  MOIC82000T

Te l .  0 5 9  7 9 0 8 4 4                    e-mail:   moic82000t@istruzione.it  
pec: moic82000t@pec.istruzione.it

Art. 1 OGGETTO
1. Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto alla stipulazione di un contratto di prestazione d’opera con

esperto esterno per la realizzazione del progetto “Alfabetizzazione” rivolto agli alunni non italofoni della scuola secondaria di I
grado “A Frank” dell’IC Castelvetro.

Art. 2 MODALITA’ DI EFFETTUAZIONE DELL’INCARICO
Le modalità di effettuazione degli interventi verranno concordate dalla figura esperta con la Dirigente Scolastica e saranno da 
svolgere in orario curriculare.
L’esperto, nell’espletamento delle attività, sarà tenuto a:

 fornire  all’alunno  non  italofono  una  prima  accoglienza  e  strumenti linguistici  di  base  adeguati a  garantire  la
comunicazione di esigenze elementari;

  facilitare l’integrazione nell’ ambiente scolastico e la socializzazione; 

 sostenere le competenze relazionali;
 favorire  gradualmente la capacità di leggere,interpretare e produrre messaggi in italiano;

Art. 3 DESTINATARI - REQUISITI RICHIESTI
Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione coloro che siano in possesso di:

 titolo di studio attinente al bando;
 competenze attinenti all’attività cui è destinato il presente bando, certificati mediante dichiarazione personale e allegando il 

curriculum vitae.
⮚ cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea

⮚ godimento di diritti civili e politici; non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che
riguardino  l’applicazione  di  misure  di  prevenzione,  di  decisioni  civili  e  di  provvedimenti  amministrativi  iscritti  nel
Casellario Giudiziale

⮚ conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali

Art. 4 DURATA DELL’INCARICO
L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata dalla data di sottoscrizione della lettera di incarico al 30/06/2025 per un massimo di 60
(sessanta) ore.

Articolo 5 CORRISPETTIVO E MODALITÀ DI REMUNERAZIONE
1 Il corrispettivo lordo è stabilito in € 40 (euro quaranta/00), inteso come importo comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro

onere a carico dell’Istituzione Scolastica, rapportato alle ore effettivamente prestate
2  Il corrispettivo verrà erogato al termine dell’incarico in una unica soluzione come da rendicontazione finale.

Art. 6 CRITERI DI SELEZIONE
La valutazione dei titoli avverrà con l’applicazione di criteri e dei punteggi di seguito riportati, fino a un massimo di 46 punti:

TITOLI STUDIO

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTO ESTERNO
PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO “ALFABETIZZAZIONE” PER GLI ALUNNI

NON ITALOFONI DELLA SCUOLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “A. FRANK” - 
A.S. 2024/2025
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Laurea o specializzazioni universitarie inerenti alla 
professione;  

max 10 punti 110 e lode punti 10
110 punti 9
da 109 a 105 punti 7
da 104 a 100 punti 3
altro punti 2

Percorsi formativi e/o di specializzazione inerenti 
l’insegnamento dell’italiano seconda lingua.

Max 15 punti 5 punti per ogni percorso

ESPERIENZE PROFESSIONALI

esperienze in attività progettuali; esperienze di 
insegnamento coerenti con i contenuti e gli obiettivi 
dell’intervento;

max 15 punti 5 punti per ogni percorso 

 Precedenti esperienze in questo Istituto per la stessa 
tipologia di progetto certificate positivamente in base 
al sistema di valutazione dell’istituto;

max 6 punti 2 punti per ogni esperienza

Art. 7 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE DOMANDE

La domanda di partecipazione, redatta secondo lo schema allegato, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 10 gennaio
2025 pena l’esclusione dalla selezione (non farà fede il timbro postale) con le seguenti modalità:

➢ tramite PEC moic82000t@pec.istruzione.it

➢ a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento.

➢ consegna brevi manu presso l’Ufficio Protocollo dell’istituto che rilascerà apposita ricevuta.

Del giorno e ora di arrivo della domanda farà fede il timbro apposto dall’Ufficio Affari Generali. Non saranno prese 
in considerazione le domande pervenute oltre il limite di tempo su indicato. Sul plico dovrà essere indicata la 
seguente dicitura:
“Selezione Alfabetizzazione” e dovrà contenere:

⮚ domanda di partecipazione redatta utilizzando esclusivamente lo schema allegato
⮚ copia di un valido documento di riconoscimento:

⮚ curriculum professionale

Saranno escluse dalla valutazione le domande:
⮚ pervenute oltre il termine;
⮚ pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso o incomplete;
⮚ sprovviste della firma in originale dell’esperto;
⮚ sprovviste del curriculum vitae;

⮚ sprovviste degli allegati 1 e 2 previsti dal presente avviso.

L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei nella graduatoria, la presentazione completa 
dei titoli originali o delle copie conformi prima di assegnare loro l’incarico.
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Art. 8 SELEZIONE DOMANDE, FORMULAZIONE GRADUATORIA E CONFERIMENTO INCARICO

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico e da una Commissione, appositamente nominata e costituita 
successivamente al termine di chiusura di presentazione delle istanze, sulla base dei punteggi attribuiti ai titoli dichiarati, secondo le 
tabelle di valutazione riportate nel presente avviso

Sulla base della valutazione dei titoli, la Commissione procederà alla stesura di una graduatoria di merito che sarà pubblicata sul sito 
web della scuola. e avrà valore di notifica a tutti gli effetti. Non sarà effettuata nessun’altra comunicazione scritta ai candidati.

Tutta la documentazione a corredo della domanda: diplomi, certificati, attestati e altri documenti comprovanti l'esperienza 
professionale nel settore possono essere presentati attraverso autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione con esatta 
indicazione di tutti gli elementi necessari alla valutazione dei titoli, pena la non valutazione). 

A parità di punteggio la precedenza sarà data a chi:
1 - ha più esperienza pregressa nel settore;
2 - ha più esperienza nei settori affini.

Avverso tale graduatoria sarà possibile presentare ricorso entro 5 gg dalla data di pubblicazione 

Trascorso tale periodo, esaminati gli eventuali reclami prodotti ed apportate le eventuali modifiche, la graduatoria diverrà definitiva e 
avrà validità triennale. Sulla base della suddetta graduatoria definitiva si provvederà alla nomina dell'esperto. 

L’Istituto Comprensivo si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, senza 
procedere alla nomina della Commissione, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali e ritenuta valida. 

Previa espressa disponibilità da parte del professionista in posizione utile in graduatoria, il dirigente scolastico può ripartire l’incarico 
in due affidamenti, uno per ciascun ordine di scuola: primaria e secondaria, procedendo a scorrimento nella graduatoria, purché venga
garantita l’unicità dell’intervento in ciascun ordine di scuola. In caso di mancata accettazione, per l’attribuzione degli incarichi si 
procederà per scorrimento di graduatoria. 

L’Istituto Comprensivo si riserva di ricorrere ad affidamento diretto qualora la presente gara andasse deserta. 

La partecipazione alla selezione non vincola l’Amministrazione che avrà facoltà a proprio insindacabile giudizio, di non procedere 
all’affidamento dell’incarico senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti

Art. 9 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

1 Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e
del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni:

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica IC CASTELVETRO, con sede in Castelvetro di Modena, n. 11/B, alla quale

ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: moic82000t@pec.istruzione.it.

Responsabile della protezione dei dati 

Il  Responsabile  della  Protezione  dei  Dati  (RPD) dell’Istituzione  scolastica  IC CASTELVETRO è stato individuato,  con  atto  di

designazione, nel Dott. Spaggiari Giampaolo, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: g.spaggiari@progettoprivacy.it.

Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento,

ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o

comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di

tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 
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Modalità del trattamento

Il  trattamento  dei  dati  personali  è  realizzato,  con  modalità  prevalentemente  informatiche  e  telematiche,  mediante  operazioni  di

raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista)

nonché cancellazione e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite

in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.

Conservazione dei Dati

I  dati  saranno  conservati  per  il  periodo  di  tempo  necessario  per  il  conseguimento  delle  finalità  per  le  quali  sono  raccolti  o

successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali, la rettifica, la

portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del

Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

Diritto di reclamo 

Gli  interessati  che  ritengono  che  il  trattamento  dei  dati  personali  a  loro  riferiti  avvenga  in  violazione  di  quanto  previsto  dal

Regolamento (UE) 2016/679 hanno il  diritto di  proporre reclamo al  Garante  per  la protezione dei  dati  personali,  come previsto

dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento

medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.

Processo decisionale automatizzato

Il  titolare  non  adotta  alcun  processo  decisionale  automatizzato  compresa  la  profilazione  di  cui  all’art.  22,  paragrafi  1  e  4  del

Regolamento (UE) 2016/679.

Art 11 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è la dott.ssa Maria Ghiddi, in
qualità di Dirigente Scolastico, e-mail istituzionale moic82000t@istruzione.it, numero di telefono 059/790844.

Art. 12 PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE

Il  presente  Avviso  è  pubblicato  sull’albo  on  line  dell’Istituzione  scolastica,  rinvenibile  al  seguente  link
https://iccastelvetro.edu.it/novita/albo_online_portal/ nonché  sulla  sezione  Amministrazione  Trasparente  del  sito  istituzionale  al
seguente link https://iccastelvetro.edu.it/novita/amministrazione_trasparente_portal/.

Art. 13 RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001. 

Art.14 NORME DI RINVIO

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e alle altre norme vigenti. 

La Dirigente scolastica
Maria Ghiddi

Allegato 1 Domanda di partecipazione
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