
UFFICIO AREA

PRESIDENZA DIRIGENZA

LEONARDI ILARIA D.S. 36

T.I.

UFFICIO AREA

SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA

AMMINISTRAZIONE E 

CONTABILITA'

PETRUZZO ANTONIETTA DSGA 36

T.I.

UFFICIO AREA Giorni Servizio

orario di 

ricevimento

SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA PTOF - ATTIVITA' NEGOZIALE/ 

GESTIONE ACQUISTI

A.A. 36

T.I. 11,15   13,15

L M-M-G-V-  (al 

sabato in 

turnazione)

SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA
SICUREZZA - MANUTENZIONI-

A.A. 36 T.I.

11,15   13,15

L M-M-G-V-  (al 

sabato in 

turnazione)

PERSONALE DOC. SS1°- ATA 

A.A. 36

T.I. 11,15   13,15

L M-M-G-V-  (al 

sabato in 

turnazione)

PERSONALE DOC. INFANZIA 

E PRIMARIA 

A.A. 36

T.I. 11,15   13,15

L M-M-G-V-  (al 

sabato in 

turnazione)

PROTOCOLLO E AFFARI 

GENERALI
A.A. 24

T.I. 11,15   13,15 L-M-M-G

PROTOCOLLO E AFFARI 

GENERALI
A.A. 12 T.D.

11,15   13,15 V-S

DIDATTICA ALUNNI

A.A. 36

T.I. 11,15   13,15

L M-M-G-V-  (al 

sabato in 

turnazione)

RICEVIMENTO

su appuntamento

RICEVIMENTO

15,00  17,00

SEGRETERIA ALUNNI - 

PERSONALE DOCENTE E 

ATA

Tel. 0536/844140   e-mail: moic831008@istruzione.it                             

e-mail certificata:moic831008@pec.istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIVO FRANCESCA BURSI

Dirigente Scolastico

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 

Assistenti Amministrativi

Articolazione degli uffici di presidenza e segreteria: organigramma degli uffici amministrativi  a. s. 2024-2025

15,00  17,00

15,00  17,00

15,00  17,00

su appuntamento

orario di ricevimento 

a turno al 

pomeriggio del 

lunedì e giovedì 

15,00  17,00
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