
 
 
Prot. n. (vedi 
segnatura) 

 

Al personale Docente 
Al personale ATA 

Al DSGA 
All’Albo online 

Al Sito Web 
Agli Atti 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEI DOCENTI 
RETTIFICATO in base alla delibera del Collegio Docenti  n° 
39 del 20/02/2025 

Anno scolastico 2024/25 

Il Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto 
ciò che è al momento prevedibile, si fa presente che non è esaustivo in quanto potranno 
essere necessarie altre riunioni per sopravvenute esigenze e variazioni delle date. 
Il Dirigente scolastico si impegna a rispettare quanto definito, a meno di improrogabili e 
imprevedibili impegni sopraggiunti, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non 
richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. 
Gli ordini del giorno degli incontri possono essere integrati con ulteriori punti determinati da 
nuove situazioni. 

Le attività programmate sono quelle previste dall’ Art. 29 CCNL 29/11/2007 - ATTIVITÀ 
FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO. 

c.1.​ L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 
partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi 
 
c.2.​Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a)​alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b)​alla correzione degli elaborati; 
c)​ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
c.3.​Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a)​ partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
b)​ la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 
intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti 
dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 
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impegno fino a 40 ore annue; 
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c)​ lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti 
relativi alla valutazione. 
 
c.4.​ Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 
modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei 
docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 
assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 
funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
 
c.5.​ Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 
classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 
 

ART. 29 c.3. a-b-c ART. 29 c.4 
Si ricorda che il personale docente part-time deve adempiere alle attività di carattere 
individuale e collegiale: 

●​ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
●​ correzione degli elaborati; 
●​ rapporti individuali con le famiglie (per intero); 
●​ collegio dei docenti, attività di verifica iniziale e finale, informazione periodiche o 

consegna schede alle famiglie (40 ore per intero); 
●​ svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti (per intero); 
●​ partecipazione ai consigli di classe, (il "tetto" massimo delle ulteriori 40 ore previste) 

è in proporzione all'orario effettuato. 
 
Il personale docente che presta servizio presso diverse istituzioni scolastiche, adempirà al 
proprio impegno (per le 40 ore + 40 ore) rapportandolo in proporzione all’orario effettuato 
e concordandolo con le Dirigenze di riferimento. 

Di seguito si riporta il piano rettificato degli impegni per i diversi ordini di scuola, così come 
da delibera del Collegio Docenti  n° 39 del 20/02/2025. 

La calendarizzazione delle attività potrebbe subire variazioni che saranno prontamente 
comunicate. 
 

Giorno Data Inizio Fine Dove Attività Docenti coinvolti 

lun 02/09/2024   FERRARI Prese di servizio TUTTI 

 

 
mar 

 

 
03/09/2024 

 
 
 

9.00 

 
 
 

11.00 

 

 
FERRARI 

Coordinamento 

per Ordine di 

scuola 

 

 
TUTTI 

mer 04/09/2024 9.00 11.00 FERRARI Collegio Docenti TUTTI 

 
mer 

 
04/09/2024 

 
11.00 

 
12.00 

 
FERRARI 

Informativa 

Sicurezza 
 
TUTTI 

 
 

 
mer 

 
 

 
04/09/2024 

 
 
 

 
18.30 

 
 
 

 
19.30 

 
 

 
FERRARI 

Assemblea 

Genitori Classi 

Prime Scuola 

Primaria 

 
 

 
PRIMARIA 

 

 
gio 

 

 
05/09/2024 

 

 
9.00 

 

 
11.00 

 

 
FERRARI 

Coordinamento 

per Ordine di 

scuola 

 

 
INFANZIA 
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gio 

 
05/09/2024 

 
9.00 

 
11.00 

 
FERRARI 

Corso 

defibrillatore 
 
PRIMARIA 

 

 
gio 

 

 
05/09/2024 

 
 
 

9.00 

 
 
 

11.00 

 

 
FERRARI 

Coordinamento 

per Ordine di 

scuola 

 

 
SECONDARIA 

lun 16/09/2024 11.30 12.30 LEOPARDI Corso DIABETE SECONDARIA 

 
lun 

 
07/10/2024 

 
16.30 

 
18.30 

 Coordinamento 

di Ordine 
 
INFANZIA 

gio 10/10/2024 16.45 18.45 FERRARI Collegio Docenti TUTTI 

 
lun 

 
14/10/2024 

 
16.30 

 
18.30 

AQUILONE/CAS 

TELLO 

Programmazion 

e sezioni 
 
INFANZIA 

lun 14/10/2024 14.00 18.00 LEOPARDI CDC corso D - A SECONDARIA 

 
mar 

 
15/10/2024 

 
14.00 

 
16.00 

 
FERRARI 

CORSO 

DEFIBRILLATORE 
 
SECONDARIA 

gio 17/10/2024 14.00 17.00 LEOPARDI CDC corso C SECONDARIA 

ven 18/10/2024 14.00 17.00 LEOPARDI CDC corso B SECONDARIA 

 
lun 

 
21/10/2024 

 
17.00 

 
18.30 

 
FERRARI 

Coordinamento 

Sostegno e PEA 

INFANZIA E 

PRIMARIA 

 
 

 
mar 

 
 

 
22/10/2024 

 
 
 

 
18.30 

 
 
 

 
19.30 

 
 

 
LEOPARDI 

Assemblea che 

precede Elezioni 

Rappresentante 

di sezione 

 
 

 
SECONDARIA 

 

 
mar 

 

 
22/10/2024 

 
 
 

19.30 

 
fino al termine 

attività elettorali 

 

 
LEOPARDI 

Elezioni 

rappresentanti - 

solo genitori 

 

 
SECONDARIA 

 
 

 
mer 

 
 

 
23/10/2024 

 
 
 

 
18.00 

 
 
 

 
19.00 

 

 
AQUILONE/CAS 

TELLO 

Assemblea che 

precede Elezioni 

Rappresentante 

di sezione 

 
 

 
INFANZIA 

 
 

 
gio 

 
 

 
24/10/2024 

 
 
 

 
18.00 

 
 
 

 
19.00 

 
 

 
FERRARI 

Assemblea che 

precede Elezioni 

Rappresentante 

di sezione 

 
 

 
PRIMARIA 

 
gio 

 
24/10/2024 

 
14.00 

 
15.30 

 
LEOPARDI 

monodisciplinar 

e 
 
SECONDARIA 

 

 
lun 

 

 
28/10/2024 

 

 
16.30 

 

 
17.00 

 
AQUILONE/CAS 

TELLO 

GLO per 

condivisione e 

firma PEI 

 

 
INFANZIA 

 
lun 

 
28/10/2024 

 
17.00 

 
18.30 

 
FERRARI 

Coordinamento 

Pedagogico 
 
INFANZIA 

 

 
lun 

 

 
04/11/2024 

 
 
 

16.10 

 
 
 

18.10 

 

 
FERRARI 

GLO per 

condivisione e 

firma PEI 

 

 
PRIMARIA 
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lun 

 

 
4/11/2024 

 

 
17.00 

 

 
18.00 

 

 
CASTELLO 

Intersezione 

docenti - 

Castello 

 

 
INFANZIA 

 
 

 

 
lun 

 

 
4/11/2024 

 

 
18.00 

 

 
19.30 

 

 
CASTELLO 

Intersezione 

docenti - 

genitori 

 

 
INFANZIA 

 

 
lun 

 

 
4/11/2024 

 

 
17.00 

 

 
18.00 

 

 
AQUILONE 

Intersezione 

docenti - 

Aquilone 

 

 
INFANZIA 

 

 
lun 

 

 
4/11/2024 

 

 
18.00 

 

 
19.30 

 

 
AQUILONE 

Intersezione 

docenti - 

genitori 

 

 
INFANZIA 

gio 07/11/2024 16.30 18.30 LEOPARDI GLO SECONDARIA 

 
lun 

 
11/11/2024 

 
16.30 

 
18.30 

AQUILONE/CAS 

TELLO 

Programmazion 

e sezioni 
 
INFANZIA 

 
gio 

 
14/11/2024 

 
16.30 

 
18.00 

 
FERRARI 

Interclasse 

docenti 
 
PRIMARIA 

 

 
gio 

 

 
14/11/2024 

 

 
18.00 

 

 
19.00 

 

 
FERRARI 

Interclasse 

docenti e 

genitori 

 

 
PRIMARIA 

 
mer 

 
20/11/2024 

 
16.30 

 
19.00 

 
FERRARI 

Colloqui 

individuali 
 
PRIMARIA 

 
gio 

 
21/11/2024 

 
16.30 

 
19.00 

 
FERRARI 

Colloqui 

individuali 
 
PRIMARIA 

mar 26/11/2024 14.00 18.15 LEOPARDI CDC corso A-D SECONDARIA 

 

 
mar 

 

 
26/11/2024 

 

 
18.30 

 

 
19.00 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso A-D 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 

mer 27/11/2024 14.00 17.15 LEOPARDI CDC corso B SECONDARIA 

 

 
mer 

 

 
27/11/2024 

 
 
 

17.30 

 
 
 

18.00 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso B 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 

gio 28/11/2024 14.00 17.15 LEOPARDI CDC corso C SECONDARIA 

 

 
gio 

 

 
28/11/2024 

 
 
 

17.30 

 
 
 

18.00 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso B 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 

 
mar 

 
03/12/2024 

 
14.00 

 
15.30 

 
LEOPARDI 

monodisciplinar 

e 
 
SECONDARIA 

 
ven 

 
13/12/2024 

 
18.00 

 
20.00 

 
LEOPARDI 

COLLOQUI 

GENERALI 
 
SECONDARIA 

 
sab 

 
14/12/2024 

 
9.30 

 
12.00 

 
FERRARI 

Open day di 

Natale 
 
PRIMARIA 

gio 19/12/2024 16.45 18.15 FERRARI Collegio TUTTI 

ven 10/01/2025 17.00 20.00 LEOPARDI OPEN DAY SECONDARIA 
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lun 

 
13/01/2025 

 
16.30 

 
18.30 

Aquilone/Castel 

lo 

Programmazion 

e sezioni 
 
INFANZIA 

 
lun 

 
20/01/2025 

 
16.30 

 
18.30 

 
Ferrari 

coordinamento 

pedagogico 
 
INFANZIA 

 
 

 
lun 

 
27/01/2025 

 
16.30 

 
18.30 

Aquilone/Castel 

lo 

colloqui 

genitoti+GLO 
 
INFANZIA 

 
mar 

 
28/01/2025 

 
16.30 

 
18.30 

Aquilone/Castel 

lo 

colloqui 

genitoti+GLO 
 
INFANZIA 

ven 31/01/2025 14.00 18.00 LEOPARDI SCRUTINI A-D SECONDARIA 

 
lun 

 
03/02/2025 

 
16.30 

 
18.30 

Aquilone/Castel 

lo 

Programmazion 

e sezioni 
 
INFANZIA 

 

 
lun 

 

 
03/02/2025 

 

 
16.30 

 

 
18.30 

 

 
FERRARI 

Scrutini I 

quadrimestre 

EE 

 

 
PRIMARIA 

gio 06/02/2025 14.00 17.00 LEOPARDI SCRUTINI B SECONDARIA 

ven 07/02/2025 14.00 17.00 LEOPARDI SCRUTINI C SECONDARIA 

 
 
 

 
mar 

 
 
 

 
11/02/2025 

 
 
 
 

 
18.30 

 
 
 
 

 
20.00 

 
 
 

 
LEOPARDI 

Discussione esiti 

valutazione 

intermedia e 

GLO per verifica 

intermedia 

 
 
 

 
SECONDARIA 

 

 
mer 

 

 
12/02/2025 

 
 
 

16.30 

 
 
 

19.00 

 

 
FERRARI 

Discussione esiti 

valutazione 

intermedia 

 

 
PRIMARIA 

 

 
gio 

 

 
13/02/2025 

 
 
 

16.30 

 
 
 

19.00 

 

 
FERRARI 

Discussione esiti 

valutazione 

intermedia 

 

 
PRIMARIA 

 
lun 

 
17/02/2025 

 
16.15 

 
18.15 

 
FERRARI 

GLO verifica 

intermedia PEI 
 
PRIMARIA 

gio 20/02/2025 16.45 18.45 FERRARI Collegio TUTTI 

 
lun 

 
03/03/2025 

 
16.30 

 
18.00 

 
FERRARI 

Coordinamento 

per ordine 
 
INFANZIA 

 
lun 

 
10/03/2025 

 
16.30 

 
18.30 

Castello/Aquilo 

ne 

Programmazion 

e sezioni 
 
INFANZIA 

 
gio 

 
13/03/2025 

 
14.00 

 
15.30 

 
LEOPARDI 

monodisciplinar 

e 
 
SECONDARIA 

mer 19/03/2025 14.00 18.00 LEOPARDI CDC CORSO A-D SECONDARIA 

 

 
mer 

 

 
19/03/2025 

 
 
 

18.15 

 
 
 

18.45 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso A-D 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 

gio 20/03/2025 14.00 17.00 LEOPARDI CDC CORSO B SECONDARIA 

 

 
gio 

 

 
20/03/2025 

 
 
 

17.15 

 
 
 

17.45 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso B 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 
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ven 21/03/2025 14.00 17.00 LEOPARDI CDC CORSO C SECONDARIA 

 

 
ven 

 

 
21/03/2025 

 

 
17.15 

 

 
17.45 

 

 
LEOPARDI 

CDC corso C 

aperto ai 

genitori 

 

 
SECONDARIA 

 
lun 

 
07/04/2025 

 
18.30 

 
20.30 

Castello/Aquilo 

ne 

Assemblea di 

sezione 
 
INFANZIA 

 
 

 
gio 

 
10/04/2025 

 
18.00 

 
20.00 

 
LEOPARDI 

COLLOQUI 

GENERALI 
 
SECONDARIA 

 
gio 

 
10/04/2025 

 
18.00 

 
19.00 

 
FERRARI 

Assemblea di 

classe 
 
PRIMARIA 

 

 
lun 

 

 
28/04/2025 

 

 
17.00 

 

 
18.00 

 

 
CASTELLO 

Intersezione 

docenti - 

Castello 

 

 
docenti Castello 

 

 
lun 

 

 
28/04/2025 

 

 
18.00 

 

 
19.30 

 

 
CASTELLO 

Intersezione 

genitori - 

Castello 

 

 
docenti Castello 

 

 
lun 

 

 
28/04/2025 

 

 
17.00 

 

 
18.00 

 

 
AQUILONE 

Intersezione 

docenti - 

Aquilone 

 
docenti 

Aquilone 

 

 
lun 

 

 
28/04/2025 

 
 
 

18.00 

 
 
 

19.30 

 

 
AQUILONE 

Intersezione 

genitori - 

Aquilone 

 
docenti 

Aquilone 

 
mar 

 
29/04/2025 

 
16.10 

 
18.10 

 
FERRARI 

Coordinamento 

Sostegno e PEA 
 
PRIMARIA 

mar 06/05/2025 14.00 18.00 LEOPARDI CDC A+D SECONDARIA 

gio 08/05/2025 14.00 17.00 LEOPARDI CDC B SECONDARIA 

 
mer 

 
14/05/2025 

 
14.00 

 
15.30 

 
LEOPARDI 

monodisciplinar 

i 
 
SECONDARIA 

ven 09/05/2025 14.00 17.00 LEOPARDI CDC C SECONDARIA 

 
lun 

 
12/05/2025 

 
16.30 

 
18.30 

 
FERRARI 

Coordinamento 

Pedagogico 
 
INFANZIA 

 
gio 

 
15/05/2025 

 
16.30 

 
18.00 

 
FERRARI 

Interclasse 

docenti 
 
PRIMARIA 

 

 
gio 

 

 
15/05/2025 

 

 
18.00 

 

 
19.00 

 

 
FERRARI 

Interclasse 

docenti - 

genitori 

 

 
PRIMARIA 

gio 

 

lun 

22/05/2025 

 

19/05/2025 

16.45 

 

16.45 

18.45 

 

18.45 

 

FERRARI 

 

Collegio 

 

TUTTI 

 

 
mar 

 

 
03/06/2025 

 

 
16.30 

 

 
18.30 

 
AQUILONE/CAS 

TELLO 

Colloqui 

genitori alunni 5 

anni 

 

 
INFANZIA 

 

 
mer 

 

 
04/06/2025 

 
 
 

16.30 

 
 
 

18.30 

 
AQUILONE/CAS 

TELLO 

Colloqui 

genitori alunni 5 

anni 

 

 
INFANZIA 

ven 06/06/2025 12.00 16.00 LEOPARDI SCRUTINI A+D SECONDARIA 
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lun 

 

 
09/06/2025 

 
 
 

16.30 

 
 
 

18.00 

 
 
 
FERRARI 

Intersezione - 

Coordinamento 

di fine anno 

 

 
INFANZIA 

lun 
 
ven 

09/06/2025 
 
06/06/2025 

9.00 
 
15.00 

12.00 
 
18.00 

 
FERRARI 

Scrutini Finali 

Primaria 
 
PRIMARIA 

lun 09/06/2025 9.00 16.00 LEOPARDI SCRUTINI B+C SECONDARIA 

 
mar 

 
10/06/2025 

9.00 
 
15.00 

12.00 
 
18.00 

 
FERRARI 

GLO verifica 

finale PEI 
 
PRIMARIA 

 
 

 
 

 
mar 

 
 

 
10/06/2025 

 
 
 

 
18.00 

 
 
 

 
19.00 

 
 

 
LEOPARDI 

DISCUSSIONE 

ESITI FINALI e 

GLO VERIFICA 

FINALE PEI 

 
 

 
SECONDARIA 

 

 
lun 

 

 
16/06/2025 

 
 
 

15.00 

 
 
 

18.30 

 

 
FERRARI 

Discussione esiti 

valutazione 

finale 

 

 
PRIMARIA 

lun 23/06/2025 16.45 18.45 FERRARI Collegio TUTTI 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

                                                                                            dott.ssa Monica Lucia Molinari 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993) 
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