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INCARICO NUMERO 
INCARICATI 

FUNZIONI 
SVOLTE 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

1 Dirige, coordina e 
controlla le attività 
didattiche e 
amministrative 
della scuola 

DSGA 1 Svolge le mansioni 
amministrative e 
contabili, dirige e 
coordina l’ufficio di 
segreteria 

ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

4 Svolgono mansioni 
amministrative in 
segreteria 

STAFF DI 
DIREZIONE 

 
 

Collaboratrice del 
Dirigente Scolastico 

1 Coadiuva il 
dirigente scolastico 
nelle attività di 
organizzazione e 
programmazione 
degli interventi 



2 
 

Referente plesso 
S.S,1° FERRARI 

1 Coadiuva il 
dirigente scolastico 
nelle attività di 
organizzazione e 
programmazione 
degli interventi 

Referente plesso 
s.primaria RODARI 

1 Coadiuva il 
dirigente scolastico 
nelle attività di 
organizzazione e 
programmazione 
degli interventi 

Referente plesso 
s.infanzia OBICI 

1 Coadiuva il 
dirigente scolastico 
nelle attività di 
organizzazione e 
programmazione 
degli interventi 

Referente plesso 
s.infanzia GORZANO 

1 Coadiuva il 
dirigente scolastico 
nelle attività di 
organizzazione e 
programmazione 
degli interventi 

Referente 
CYBERBULLISMO e 
BULLISMO 

1 Cura il 
monitoraggio e il 
contrasto ai 
fenomeni di 
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bullismo 
ecyberbullismo 

TEAM PROTOCOLLO 
GESTIONE 
EMERGENZE 

3 Gestisce 
l’applicazione del 
PROTOCOLLO PER 
LA GESTIONE 
DELLE 
EMERGENZE 

ANIMATORE 
DIGITALE 

1 Cura e promuove 
le competenze 
digitali tra alunni e 
docenti 

Referente PROVE 
INVALSI 

2 Curano 
l’organizzazione 
delle prove 
INVALSI 

Referente 
EDUCAZIONE 
MOTORIA 

1 Cura le attività 
extracurricolari in 
educazione 
motoria 

Referente 
ORIENTAMENTO 

1 Cura le attività di 
orientamento per 
gli alunni in uscita 
nelle classi ponte 
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Funzione strumentale 
Area 1 /A : PTOF-RAV 

2 Curano la 
redazione della 
documentazione 
relativa al PTOF e 
al RAV 

Funzione strumentale 
Area 4/A ALUNNI BES 
DSA 

3 Curano l’incluisione 
degli alunni BES 
DSA 

Funzione strumentale 
Area 3/A: 
INFORMATICA 

3 Curano la gestione 
delle 
apparecchiature 
informatiche 

Funzione strumentale 
Area 4/A ALUNNI H 

2 Curano l’inclusione 
degli alunni in 
condizione di 
disabilità 

A.S.P.P. 1 Collabora con il 
D.S. sulla sicurezza 

RESPONSABILE 
LAVORATORI 
SICUREZZA 

1 Cura il rispetto 
delle norme di 
sicurezza per la 
salvaguardia dei 
lavoratori 
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COMMISSIONE 
SICUREZZA 

3 Curano 
l’applicazione e il 
monitoraggio delle 
norme sulla 
sicurezza a scuola 

COMMISSIONE RAV-
PTOF-NIV 

4 Curano la 
redazione del 
PTOF e del RAV 

Referente 
MEDIAZIONE 
CULTURALE 

3 Curano l’inclusione 
degli alunni 
stranieri tramite i 
mediatori culturali 

Referente registro 
elettronico e Google 
work 

2 Curano la gestione 
delle piattaforme 
digitali per la 
didattica 

Gestione sito web 
scolastico 

3 Curano la 
pubblicazione dei 
contenuti sul sito 
web della scuola 

Gestione sito 
INSTAGRAM e 
FACEBOOK 

1 Cura la 
pubblicazione dei 
contenuti sul sito 
FACEBOOK e 
INSTAGRAM della 
scuola 
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Responsabile del 
protocollo inclusione 
alunni B.E.S. e 
comportamentali 

1 Cura l’inclusione 
degli alunni B.E.S. 
e comportamentali 


