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Lettera di Invito prot. n. 7125 del 16-12-2019— Procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria, ai sensi dell'art. 36,

2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016 per I'affidamento del “Servizio di cassa a favore di Singola Scuola™ CIG: Z912B2EC6D

FONDI
N  TRUTTURALI
. EUROPEI

UNIONE EUROPEA

ISTITUTO COMPRENSIVO “ING. CARLO STRADI”

VIA BOITO, 27 - 41053 MARANELLO (MO) - Tel. 0536/941110 - Fax 0536/945162
C.F.93036900368-C.M. MOIC83400Q - E-MAIL: moic83400q@istruzione.it

PEC: moic83400g@pec.istruzione.it

Spett.le Istituto Bancario

Oggetto: Procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria, ai sensi
dellart. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016 per I’affidamento del
“Servizio di cassa a favore di Singola Scuola”- Lettera di invito a presentare
offerta.

Codice Identificativo Gara (C.I.G.): Z912B2EC6D

Premessa
Spettabile Operatore,
si rende noto che e intendimento dello scrivente Istituto (di seguito anche la «Stazione
Appaltante») concludere un affidamento, tramite procedura negoziata del “Servizio di
cassa a favore di Singola Scuola”, da svolgersi a favore delllstituto, nei termini e
secondo le modalita previsti nella presente Lettera di Invito e nei relativi allegati.
La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione del contratto in via d’urgenza,
anche ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 (di seguito anche Il
«Codice»).
In attuazione della Determinazione dello scrivente Dirigente scolastico n. 147 é stata
dunque avviata la presente procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del
Codice, che avverra sulla base del criterio del minor prezzo, di cui all’art. 95, comma 4, del
Codice.

Art. 1 (Informazioni generali)
Denominazione Ufficiale: ISTITUTO COMPRENSIVO “ING.CARLO STRADI”
Codice ministeriale: MOIC83400Q
Sede: Via BOITO N,27
Telefono0:0536941110
Fax: 0536945162
Indirizzo di posta elettronica: moic83400g@istruzione.it
PEC: moic83400g@pec.istruzione.it
Responsabile Unico del Procedimento: Casolari Angela

Determina a Contrarre: 7098
Codice Ildentificativo Gara (C.1.G.): Z912B2EC6D
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Art. 2 (stipula della Convenzione)
Con la presente procedura la Stazione Appaltante, intende individuare un unico
Operatore economico con il quale stipulare I'affidamento del Servizio di Cassa, secondo
le caratteristiche tecniche del Servizio dettagliatamente disciplinate nel Capitolato
Tecnico e nello Schema di Convenzione, allegati alla presente Lettera di Invito.
Il Servizio sara affidato mediante il ricorso ad una procedura negoziata, ai sensi dell’art.
36, comma 2, lett. b) del Codice, con applicazione del criterio del minor prezzo, di cui
allart. 95, comma 4, del Codice, in quanto il servizio di cassa sul piano tecnico-
merceologico si configura come servizio standardizzato.
La Convenzione sara stipulata, secondo il form di cui allallegato n. 4 che conterra
l'indicazione quantitativa e qualitativa dei servizi che l'Istituto intende acquistare.

Art. 3 (Operatori Economici)
Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del
Codice, iscritti al Registro delle Imprese per le attivita oggetto di affidamento.
Sono altresi ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici stabiliti in
Stati diversi dall'ltalia, alle condizioni previste dall’'art. 45, comma 1, del D.Lgs. 50/2016
e dalle relative disposizioni di settore, purché autorizzati ai sensi di legge alla
prestazione dell’attivita bancaria in Italia.
Non sono ammessi a partecipare gli Operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o
omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 80, commi
1, 2, 4 e 5, del Codice o di cui alle ulteriori disposizioni normative che precludono
soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano tali situazioni, llstituto potra
escludere gli Operatori in qualunque momento della procedura.
| Concorrenti di cui allart. 45, comma 2, lett. d), e) e g) del Codice concorrono
necessariamente per tutte le proprie raggruppate/consorziate.
Sono ammesse le modifiche soggettive di cui all’art. 48, commi 17, 18, 19, 19-bis, 19-ter
del Codice, nonché quelle previste dal presente articolo.

Art. 4 (Criteri di selezione)
| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nel
presente articolo. Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le
offerte prive della qualificazione richiesta dalla presente Lettera di Invito. In particolare,
ai fini dell'affidamento, i Concorrenti, dovranno essere iscritti nel registro della Camera di
commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali
per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per attivita coerenti con
guelle oggetto della presente procedura di gara e dovranno possedere 'autorizzazione
allesercizio dell’attivita bancaria ai sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita
autorizzazione legislativa equipollente.
Con riferimento ai soggetti di cui allart. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice, i
requisiti di cui al comma 1, dovranno essere posseduti da:
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e ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o
GEIE;
e ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e
dalla rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
3. Con riferimento ai soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice, i requisiti di
cui al comma 1 dovranno essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate
indicate come esecultrici.

Art. 5 (Disciplina del soccorso istruttorio)

1. Ai sensi e per gli effetti dellart. 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi
elemento formale della domanda potranno essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio di cui al presente articolo.

2. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale
degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’Offerta Economica, la
Stazione Appaltante assegna al concorrente un termine congruo, non superiore a 10
(dieci) giorni solari, perché siano rese, integrate o0 regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

3. Ove il Concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la
richiesta, la Stazione Appaltante pu0 chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti,
fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

4. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente e escluso dalla
gara.

5. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che
non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

6. Al difuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice é facolta della Stazione
Appaltante invitare, se necessario, i Concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al
contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

Art. 6 (Modalita di presentazione delle Offerte)

1. L’Offerta sara vincolante per I'Offerente per il termine di 180 (centottanta) giorni solari
dalla data ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione delle Offerte.

2. L'Offerta dovra consistere in un unico plico, chiuso, non trasparente, sigillato,
controfirmato sui lembi di chiusura e recante all’esterno la dicitura: «<NON APRIRE -
Offerta per la procedura negoziata relativa al Servizio di cassa a favore della
Singola Scuola», — CIG Z912B2EC6D ”» oltre alla denominazione dell'Offerente, codice
fiscale e indirizzo PEC per le comunicazioni.

3. Il suddetto plico dovra pervenire, entro il termine perentorio delle ore 13:00 del
31/12/2019, al seguente indirizzo: ISTITUTO COMPRENSIVO “ING. CARLO STRADI ”
presso SCUOLA PRIMARIA VIA BOITO, 27 41053 MARANELLO.

4. |l Plico di Offerta potra essere consegnato, entro e non oltre il termine predetto mediante
raccomandata A/R, agenzia di recapito autorizzata 0 a mano. In caso di consegnha a
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mano, verra rilasciata apposita ricevuta con l'indicazione dellora e della data di
consegna, nelle giornate non festive dal lunedi al sabato, dalle ore 8.00 alle ore 13.00.

5. Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3,
lett. b) del Codice.

6. Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla modalita utilizzata, sara incombente a
esclusivo rischio del mittente, il quale non potra sollevare eccezione alcuna ove, per
qualsiasi motivo, i plichi non dovessero pervenire in tempo utile.

7. Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati, fara fede esclusivamente il timbro apposto
dalla Stazione Appaltante.

8. Con le stesse modalita e formalitd sopra descritte e purché entro i termini di scadenza
per la presentazione delle Offerte, pena l'irricevibilita, i concorrenti possono far pervenire
eventuali sostituzioni al Plico gia presentato.

9. Il Plico di Offerta dovra contenere al proprio interno le seguenti buste, a loro volta
chiuse, non trasparenti, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti la
denominazione dell'Offerente, lindicazione delloggetto dellAppalto e le seguenti
diciture:

1. Busta A — Documentazione Amministrativa (allegato 2) (In alternativa alla
dichiarazione sostitutiva, ai sensi e per gli effetti dell’art. 85 del Codice, la Stazione
Appaltante accettera i DGUE, redatto in conformita al modello di formulario
approvato con regolamento dalla Commissione europea (UE) 2016/7 del 5
gennaio 2016, e allegato al medesimo regolamento (reperibile sul sito http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=CELEX:32016R0007), integrato  sulla
base delle Linee Guida 18 luglio 2016, n. 3, adottate dal Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti, e da compilarsi anche alla luce delle indicazioni
fornite dallANAC con il Comunicato del Presidente dell’8 novembre 2017).

2. Busta B - Offerta Economica (allegato 3)

Art. 7 (Modalita di valutazione delle offerte)

1. L’Appalto sara aggiudicato mediante il criterio selettivo del minor prezzo, ai sensi
dell’art. 95, comma 4, del D.lgs. 50/2016.

2. Saranno escluse le offerte che non riportino l'indicazione di un valore di offerta per i
Servizi Base (nn. 1, 2, 9 della tabella riportata in allegato n. 4 “Schema di offerta
economica”). Le offerte che non riportino I'indicazione di un valore di offerta per i Servizi
Opzionali (nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 della tabella riportata in allegato
n. 4 “Schema di offerta economica”) saranno comungue accettate.

L’Istituto si riserva il diritto di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una
sola offerta, purché la stessa risulti valida e congrua a sua discrezione;

Art. 8 (Svolgimento della procedura)

1. Le operazioni di gara si svolgeranno presso la sede dellISTITUTO COMPRENSIVO
‘ING.CARLO STRADI PRESSO SCUOLA PRIMARI VIA BOITO 27, 41053
MARANELLO(MO). Alla seduta
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pubblica potra presenziare il legale rappresentante del soggetto Offerente, ovvero un
rappresentante dell’Offerente munito di idoneo documento di riconoscimento in corso di
validita, di delega scritta e di fotocopia del documento di riconoscimento del delegante in
corso di validita. In assenza di tali titoli, la partecipazione € ammessa come semplice
uditore.

. Il Dirigente Scolastico con l'ausilio del Direttore dei servizi generali ed amministrativi e di

un Assistente Amministrativo procederanno all’apertura delle sole Offerte pervenute in
tempo utile ed alla predisposizione di un prospetto comparativo.

. Delle operazioni di gara verra redatta apposita verbalizzazione. La documentazione di

gara sara custodita a cura del R.U.P., con modalita tali da garantire la riservatezza
delle Offerte nel corso della procedura e la conservazione dei plichi all’esito della
medesima.

APERTURA BUSTA A

. La seduta pubblica relativa all’apertura dei Plichi di Offerta e delle “Buste A -

Documentazione Amministrativa” si terra in data 04/01/2020, alle ore 10:00. La
trasmissione della presente Lettera di Invito deve intendersi come invito ai Concorrenti a
presenziare a tale seduta pubblica.

. Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o0 a giorni successivi,

nel luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC
almeno due giorni prima della data fissata.

. In tale seduta, verra esaminata la regolarita formale dei Plichi stessi e quella delle Buste

e, previa apertura delle “Buste A - Documentazione Amministrativa”, la corrispondenza
della documentazione amministrativa ivi contenuta rispetto alle prescrizioni del Codice,
della presente Lettera di Invito e della normativa comunque applicabile.

. La Stazione Appaltante potra richiedere eventuali integrazioni alla documentazione

con le forme e le modalita previste dal precedente art. 5 della presente Lettera di Invito.

In tutti i casi in cui fossero necessarie delle valutazioni sul tenore dei documenti
presentati dagli Offerenti, e su tutte le altre questioni insorte nel corso della procedura,
sara facolta sospendere temporaneamente la seduta pubblica, o aggiornarla a
successiva data della quale verra data comunicazione ai Concorrenti mediante PEC
almeno due giorni prima della data fissata.

. Non si procedera con lapertura della busta n. B in caso incompletezza della

documentazione amministrativa contenuta nella busta A.
APERTURA BUSTA B

. Salvo quanto riportato al precedente comma 9), nella medesima seduta si procedera, in

seduta pubblica, allapertura delle “Buste B - Offerta Economica”, alla lettura dei valori
offerti in lettere e alla successiva formazione della graduatoria prowvisoria, determinata
sulla base del minor prezzo. Decorsi 10 giorni dalla pubblicazione all’albo pretorio della
scuola (www.icstradi.ed.it) la graduatoria diverra definitiva.

Nel caso in cui le Offerte di due o piu Concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo, si procedera mediante negoziazione.

NEGOZIAZIONE
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Stante la natura negoziata della procedura, ove si ritengano necessari miglioramenti
rispetto alle offerte presentate o nel caso si verifichi la situazione di cui al precedente
comma 11, la Stazione Appaltante ha la facolta di avviare le negoziazioni con gli
operatori economici se ritenute opportune.

Le negoziazioni vengono condotte in apposite sedute riservate, alle quali € ammessa la
partecipazione di uno o piu esponenti dell'offerente debitamente autorizzati a trattare, e
di uno o piu consulenti del medesimo.

Quanto la Stazione Appaltante ritiene mature le trattative, informa gli altri offerenti e
stabilisce un termine entro il quale possono essere presentate offerte nuove o
modificate.

La Stazione Appaltante verifica quindi che le offerte finali siano conformi ai requisiti
minimi prescritti e le valuta in base ai criteri di aggiudicazione indicati nella presente
Lettera di Invito.

PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE

Al termine delle valutazioni della documentazione amministrativa di cui alla busta A e
dell'offerta economica di cui alla busta B il RUP predispone la graduatoria provvisoria e
formula la proposta di aggiudicazione in favore della migliore Offerta risultata congrua.
DOCUMENTI COMPLEMENTARI

L’Istituto potra chiedere agli Offerenti, in qualsiasi momento nel corso della presente
procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo
sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura medesima.

Prima dell'aggiudicazione, I'lstituto richiedera all’Offerente cui ha deciso di aggiudicare
I'Appalto di presentare documenti complementari aggiornati a comprova dell’assenza di
motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e del rispetto dei criteri di selezione di
cui al precedente art. 4. A tal fine I'lstituto potra invitare gli Operatori a integrare i
certificati richiesti.

L’lstituto potra acquisire d’ufficio ai sensi del d.P.R n. 445/2000 tutta la
documentazione necessaria alla comprova dei requisiti di carattere generale e
speciale, mediante richiesta alle Autorita competenti, anche alla luce delle indicazioni
fornite dagli Operatori nella dichiarazione sostitutiva.

ESCLUSIONI E AMMISSIONI

20. Ai sensi dell’art. 29 del Codice, nei successivi due giorni dalla data di adozione
dei relativi atti, sara pubblicato e aggiornato sul sito Internet dell’lstituto raggiungibile al
seguente link,https://nuvola.madisoft.it/bacheca-
digitale/bacheca/MOIC83400Q/7%20/ARCHIVIATI/badac006-a751-4c5d-adf4-

7adf6d8c59ba/show

il provvedimento che determina le esclusioni dalla presente procedura e le ammissioni
all'esito delle valutazioni della documentazione attestante l'assenza dei motivi di
esclusione di cui all'art. 80 del Codice, nonché la sussistenza dei requisiti speciali.
Entro il medesimo termine di due giorni, sara dato avviso ai Concorrenti, con le
modalita di cui all'articolo 5-bis del D.Lgs. n. 82/2005, recante il Codice
dell'amministrazione digitale o strumento analogo negli altri Stati membri, del suddetto
provvedimento, con indicazione dell’ufficio o del collegamento informatico ad accesso
riservato dove sono disponibili [ relativi atti.
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Art. 9 (Aggiudicazione)
La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione,
ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'Appalto. La
medesima € subordinata nella sua efficacia alla prova positiva dei requisiti
dellAggiudicatario ai sensi dellart. 32, comma 7, del Codice. In caso di esito
negativo delle verifiche, Ila Stazione Appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione.
Le informazioni relative alla procedura, ivi comprese quelle relative all’'eventuale
aggiudicazione e alle esclusioni, saranno fornite a cura della Stazione Appaltante con
le modalita di cui all’art. 76 del Codice.
La Stazione Appaltante potra decidere di non aggiudicare I'Appalto all’Offerente che ha
presentato I'Offerta economicamente piu vantaggiosa, qualora abbia accertato che tale
Offerta non soddisfa gli obblighi di cui all’art. 30, comma 3, del Codice.

Art. 10 (Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati)

1. Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue)

2016/679 del Parlamento Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché
alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE - regolamento
generale sulla protezione dei dati») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003
(«Codice in materia di Protezione dei Dati Personali»), in relazione ai dati personali il cui
conferimento é richiesto ai fini della gara, si precisa che:

a) titolare del trattamento e ISTITUTO COMPRENSIVO “ing. Carlo Stradi”

b) Responsabile del trattamento € CASOLARI ANGELA ;

c) il Responsabile della Protezione dei dati € CORPORTE STUDIO S.r.l., con
sede in via Brigata Reggio 28, 42123-Reggio Emilia (RE);

d) il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della gara e per i
procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti, nel rispetto del segreto
aziendale e industriale;

e) il trattamento €& realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di
operazioni, di cui all'art. 4, comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n. 196/2003
e allart. 4, comma 1, n. 2 del Regolamento UE 679/2016, con o senza l'ausilio di
strumenti elettronici 0 automatizzati, e comunque mediante procedure idonee a
garantirne la riservatezza, poste in essere da persone autorizzate al trattamento dei
dati personali sotto l'autorita diretta del titolare o del responsabile;

f) i dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria

per legge;

2. Con linvio dell'Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati

personali forniti.
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2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016 per l'affidamento del “Servizio di cassa a favore di Singola Scuola™ CIG: Z912B2EC6D

Art. 11 (Legge regolatrice del rapporto e normativa in tema di contratti pubblici)

1. Il rapporto della Convenzioni sara regolato dalla Legge Italiana, € inoltre subordinato al
rispetto della vigente normativa in tema di contratti pubblici. In particolare, il medesimo
garantisce l'assenza dei motivi di esclusione di cui allart. 80 del Codice, nonché la
sussistenza e persistenza di tutti gli ulteriori requisiti previsti dalla legge, dalla presente
Lettera di Invito e dal Capitolato (allegato n. 1 alla presente lettera di invito) ai fini del
legittimo affidamento delle prestazioni e della loro corretta e diligente esecuzione, in
conformita alla Convenzione e per tutta la durata del medesimo.

2. L’Aggiudicatario dovra comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante - pena la
risoluzione di diritto del rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. — ogni variazione
rispetto ai requisiti di cui al comma precedente, come dichiarati e accertati prima della
sottoscrizione della Convenzione, che valga a comportare il difetto sopravvenuto dei
predetti requisiti.

3. Qualora nel corso del rapporto dovesse sopravvenire il difetto di alcuno dei predetti
requisiti, il medesimo rapporto si risolvera di diritto ai sensi dell’art. 1456 c.c.

4. Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e [lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro
competente € quello di Torino. Per quanto non espressamente contemplato nella
presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla vigente legislazione
comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare
riferimento al D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.

Art. 12 (Documenti allegati e chiarimenti sulla disciplina di Gara)
1. Sono allegati alla presente Lettera di Invito, e costituiscono parte integrante dello stesso:
= All. 1 - Capitolato;
= All. 2 - Schema di dichiarazione sostitutiva del Concorrente;
= All. 3-Schema di Offerta Economica;
= All. 4 - Schema di Convenzione di cassa
2. La medesima documentazione pud essere reperita sul sito Internet dell’lstituto

raggiungibile al seguente link https://nuvola.madisoft.it/bacheca-
digitale/bacheca/MOIC834000Q/7%20/ARCHIVIATI/badac006-a751-4c5d-adf4-
7adf6d8c59ba/show

3. Le richieste di chiarimenti da parte dei Concorrenti dovranno pervenire al Responsabile
del Procedimento e D.S.G.A, esclusivamente via mail all'indirizzo di Posta Elettronica
Certificata (moic83400g@pec.istruzione.it) di cui all’art. 1.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Casolari Angela)

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.
Igs 82/2005 che sostituisce il documento cartaceo e la

firma autografa
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