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A Sitta Enrico 

A Marongiu Beatrice  
All’albo  

  
Decreto   di nomina dei collaboratori del Dirigente scolastico per l’a.s. 2023/2024.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
- VISTO il DPR 275/1999;   
- VISTO il D.Lvo 165/01, in particolare l’art. 25;   
- VISTO il D. Lvo 150/2009;   
- VISTO il CCNL vigente;   
- VISTA La L. 107/15;   
- VISTO il P.T.O.F. dell’istituzione scolastica  

  
NOMINA I SEGUENTI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE  

Sitta Enrico e Marongiu Beatrice  
 

ED ASSEGNA LORO I SEGUENTI INCARICHI  
• sostituisce il Dirigente Scolastico nell’ordinaria amministrazione dell’intero IC 10 in caso di sua assenza o 

impedimento    

• firma (in caso di assenza ufficiale) sempre per l’ordinaria amministrazione;  

• coordina le attività di vicepresidenza, nel rispetto della autonomia decisionale degli altri docenti da me 

delegati;  

• supervisiona la gestione del registro elettronico, fornendo assistenza ai docenti;  

• gestisce i rapporti con la segreteria per l’uso del registro elettronico;   

• esamina e concede congedi e permessi (retribuiti e brevi) al personale docente;  
• collabora per le sostituzioni, permessi, recuperi, ore eccedenti e accoglienza dei nuovi docenti;  

• collabora per l’organizzazione dell’attività dei docenti relativamente a orario e calendario impegni;   

• svolge la funzione di Segretario verbalizzante del Collegio docenti;   

• collabora nella predisposizione delle circolari;   

• partecipa, su delega del Dirigente scolastico, a riunioni o manifestazioni esterne;   

• collabora alla predisposizione del Piano Annuale delle Attività;   

• coordina le attività dei referenti di plesso;   

• coordina e collabora in relazione alla gestione sorveglianza degli alunni;   

• coordina le attività proposte dagli Enti/Soggetti esterni;   

• autorizza l’uscita delle classi per visite didattiche di un giorno;   

• collabora per la modifica e il riadattamento temporaneo dell’orario delle lezioni, per fare fronte ad ogni 

esigenza connessa alle primarie necessità di vigilanza sugli alunni e di erogazione, senza interruzione, del 

servizio scolastico;   

• vigila sull’andamento generale del servizio, con obbligo di riferire qualunque fatto o circostanza che possa, a 

suo parere, pregiudicare un regolare svolgimento dello stesso;  

• riferisce direttamente al Dirigente e si interfaccia con docenti, Dsga e uffici con i poteri conferiti dalla delega.  
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Il presente provvedimento viene pubblicato all’albo on line dell’Istituto e notificato tramite mail in forma individuale al 

docente interessato, per opportuna conoscenza, avvenuta notifica ed accettazione dell’incarico.   
Tale incarico sarà remunerato con il Fondo dell’Istituzione scolastica nella misura stabilita nella contrattazione 

integrativa   

  
Il Dirigente Scolastico  

                              Fausto Bianchi 
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