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Lettera di nomina a Responsabile del trattamento 

ai sensi dell’art. 29, D.Lgs. 196/2003 e del GDPR 679/2016 (Protezione dati personali) 

 
Con riferimento alla convenzione tra il Centro per la Valutazione e le Certificazioni Linguistiche della 
Università per Stranieri di Perugia (Ente certificatore) e la sottoscritta Sede d’esame avente ad oggetto la 
“Certificazione in Didattica dell’Italiano Lingua Straniera” (DILS-PG) di I e di II livello, l’Università per 
Stranieri di Perugia per il tramite del proprio CVCL, viste le funzioni di diffusione e somministrazione degli 
esami relativi alla Certificazione DILS-PG che la Sede d’esame svolge per conto dell’Ente certificatore, 

 
nomina la Sede d’esame: Istituto Comprensivo Statale Modena 10 (C.F. 94185960369), 

con sede a Modena in Via Largo Alberto Pucci, 45/A, cap 41122 
nella persona del Dirigente Scolastico, suo legale rappresentante pro-tempore, 
Prof.ssa Viviana Giacomini, 
 

Responsabile del trattamento dei dati personali in sede di esecuzione della citata convenzione, affidandogli 
i compiti che la normativa vigente pone a carico di tale figura. 
In qualità di Responsabile del trattamento dei dati personali, la Sede d’esame si impegna: 

- ad effettuare i trattamenti relativi alla citata convenzione esclusivamente nell’ambito dei compiti, delle 
funzioni e degli incarichi che gli sono stati affidati dal CVCL; 
- a non utilizzare i dati personali dei candidati agli esami per scopi di informazione commerciale e/o 
pubblicitaria, garantendo il diritto dell’interessato ad opporsi in tutto o in parte al trattamento dei dati 
personali a fini di informazione/comunicazione commerciale o di invio di materiale pubblicitario o di 
vendita o per il compimento di ricerche di mercato; 
- a garantire la sicurezza dei dati trattati, adottando tutti i provvedimenti atti ad evitare che i dati 
vengano dispersi o distrutti e soprattutto che agli stessi possano accedere persone diverse da quelle 
autorizzate o che, anche da parte di personale autorizzato all’accesso, ne venga fatto trattamento non 
consentito o difforme rispetto alle finalità della raccolta; 
- a garantire l’esattezza dei dati personali in sede di trattamento (es. raccolta, elaborazione), nonché la 
corrispondenza tra i dati personali raccolti ed elaborati, ed i dati personali inoltrati - anche per via 
telematica - al CVCL. 
Nell’ambito del ricevuto incarico di Responsabile del trattamento dei dati personali, dovrà attenersi alle 
seguenti istruzioni che vengono impartite ai sensi dell’art. 29, 4° comma del D.Lgs. 196/2003 e del capo IV 
del GDPR 679/2016 (Protezione dati personali): 

- la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, l’elaborazione, la modifica, la selezione, 
l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la 
cancellazione e la distruzione dei dati personali dovranno avvenire in modo da garantire il rispetto dei  

diritti, delle libertà fondamentali e della dignità delle persone fisiche, con particolare riferimento alla 
riservatezza e all’identità personale.  

In particolare, i dati personali devono essere: 

- trattati in modo lecito e secondo correttezza; 
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- raccolti e registrati per scopi determinati espliciti e legittimi ed utilizzati in altre operazioni di 
trattamento in termini non incompatibili con tali scopi; 

- esatti e, se necessario, aggiornati; 
- pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti e successivamente 

trattati; 
- conservati in forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un periodo di tempo non 

superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati. 

Per quanto attiene la tutela degli interessati è compito della Sede d’esame: 

- assicurarsi che i candidati all’esame siano previamente informati delle finalità, modalità e significato del 
trattamento dei dati che li riguardano, affiggendo apposita Informativa ai sensi dell’art. 13 del 
Regolamento Generale sulla protezione dei dati (Regolamento UE 679/2016) predisposta dal CVCL, nei 
locali aperti al pubblico della Sede d’esame; 
- assicurarsi che i candidati nella scheda di iscrizione abbiano espresso consenso al fatto che le risposte 
fornite nella prova d’esame potranno essere utilizzate a fini di ricerca garantendo l’anonimato del 
candidato; 
- consentire agli interessati l’esercizio dei diritti di cui agli art. 7 e seguenti del d.lgs. 196/2003 e al Capo III 
del GDPR 679/2016 (Protezione dati personali), riconoscendo, in relazione al trattamento dei dati 
personali, il diritto di richiedere: 

- la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che li riguardano, anche se non ancora registrati 
e la comunicazione in forma intellegibile dei medesimi e della loro origine, nonché della logica e 
delle finalità su cui si basa il trattamento; 

- la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di 
legge, compresi quelli di cui è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati 
sono stati raccolti o successivamente trattati; 

- l’aggiornamento, la rettificazione, ovvero, qualora vi abbia interesse, l’integrazione dei dati. 

La firma del presente atto comporta accettazione dell’incarico a Responsabile del trattamento nonché 
presa visione e conoscenza di quanto stabilito dal Regolamento Generale sulla protezione dei dati 
(Regolamento UE 679/2016), in materia di protezione dati personali.  

 
 
Centro per la Valutazione e le Certificazioni Linguistiche 

Il Direttore 
Prof.ssa Giovanna Scocozza 

 
______________________________________ 

 
Istituto Comprensivo Statale Modena 10  

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Viviana Giacomini 

________________________________________ 
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