
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “A. FIORI” 
Codice Fiscale: 80013910361 

Via Pio Donati n. 8 - 41043 Formigine (MO) - Tel. 059558249 

Sito Web: www.scuolamediafiori.edu.it — e-mail: momm06800x@istruzione.it 
PEC: momm06800x@pec.istruzione.it 

Allegato 2 - MOF PERSONALE ATA 

INCARICHI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

QUOTA COMPENSO 
N. INCARICO FORFETTARIA ORE RETRIBUIBILI TOTALE 

Digitalizzazione pratiche ufficio 276,00 € il | 276,00 € 

personale; 

Coordinamento ufficio alunni e didattica - 

coordinamento trasporto scolastico - 

affiancamento assistente amministrativo 

ufficio didattica. 

490,00 € 32 510,40 € 1000,40 € 

Coordinamento ufficio personale - 

collaboratrice del DSGA per le attività 

amministrativo-contabili. Affiancamento 490,00 € 43 685,85 € 1.175,85 € 

assistente amministrativo ufficio 
personale. 

w
 

Coordinamento approvvigionamento, 

stoccaggio, distribuzione materiale - 

4 gestione delle registrazioni e verifiche 

inventario. 

490,00 € 43 685,85 € 1.175,85 € 

Supporto tecnico per Registro elettronico 

— digitalizzazione pratiche ufficio alunni — 

collaborazione per verifica contributi 

viaggi di istruzione 

288,00 € Il Il 288,00 € 

TOTALE € 3.916,10 

INTENSIFICAZIONE DEL CARICO DI LAVORO PER SOSTITUZIONE DI COLLEGHI ASSENTI 
E PULIZIE STRAORDINARIE 

Totale spesa 
Collab. scolastici N°. C.S Quota individuale 

Posti tempo indeterminato 36h 9 € 180,00 € 1.620,00 

Posti tempo determinato annuali 3 
36h € 120,00 € 360,00 

Posto part time 6h tempo 2 

determinato € 80,00 € 160,00 

Totale € 2.140,00 
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SUPPORTO UFFICIO SEGRETERIA 

Quota individuale 
INCARICO N°. C.S Totale spesa 

Funzioni di supporto e 
collaborazione con l’ufficio 1 

amministrativo area personale 
€ 365,67 € 365,67 

COLLABORAZIONE CON SEGRETERIA / FOTOCOPIE / UFF. POSTALE 

Collab. scolastici N°. C.S Quota individuale Totale spesa 

Posti tempo indeterminato 36h 2 € 155,00 € 310,00 

Posto p.t 30h tempo 

indeterminato 1 € 120,00 € 120,00 

Totale € 430,00 

ULTERIORI INCARICHI 

Quota individuale 
Collab. scolastici N°. C.S Totale spesa 

Ausilio alunni diversamente abili 

in situazione di particolare 1 € 200,00 € 200,00 
gravità sede di Formigine; 

Disponibilità sostituzione altri € 60,00 

plessi per turno pulizia - PT 6 ore 1 € 60,00 

Collaborazione per registrazioni 1 € 120,00 € 120,00 

inventariali 

€ 380,00 
Totale 

Totale FIS + Valorizzazione = € 7.231,67 
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INCARICHI SPECIFICI 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Incarico N.CS | Compenso pro capite | Compenso totale 
Referente Front Office addetta al centralino e 

collaborazione con gli uffici di segreteria - I 350,00 350,00 
collaborazione per inventario. 

Addetta all ausilio alunni diversamente abili in 2 440,00 880,00 

situazione di particolare gravità sede di Formigine. 

Collaborazione all ausilio alunni diversamente abili in | 100,00 100,00 

situazione di particolare gravita sede di Formigine. 

Addetto all’ ausilio alunni diversamente abili sede di 

Casinalbo e collaborazione con gli uffici di segreteria. i 150,00 150,00 

Addetto all’ausilio alunni diversamente abili sede di 

Casinalbo e collaborazione con gli uffici di segreteria. ! 100,00 100,00 

Addetti all’ausilio alunni diversamente abili sede di I 250,00 250,00 

Magreta. 

Collaborazione con gli uffici di segreteria per inventario. 1 120,00 120,00 

Referente rapporti plesso di Magreta e collaborazione 

con gli uffici di segreteria per lo stoccaggio e richiesta I 350,00 350,00 
materiale - collaborazione per inventario. 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Incarico N.AA | Compenso pro capite | Compenso totale 
Digitalizzazione pratiche ufficio personale l 355,31 355,31 

TOTALE 2.655,31 

Formigine, 21/03/2025 

Le RSU 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Piera Ismalia Sambucci 


