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Elenco procedimenti amministrativi— Istituto Comprensivo “Giosue’ Carducci”

Medalitd per

Procedimento amministrativa Terminidi Unita organizzativa responsabile Naminativo del Responsahile del Procadimento Nominative del Responsabile del Documenti da allegare Modalita Link di accesso af servizio on Ieffettuazione di
{breve descriziene e riferimenti normativi utili} conclusione dell'istruttaria {recapiti) Provvedimento finale ali’istanzae acquisizione line {se asistante) pagarnenti {se
maodulistica informazioni necessari}
Adozione ibri di testo Tempi MIUR —-circolarel  Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scofastico Prof. Maria Grazia Availone PEQ - NAICB68007 @ISTRUZIONE IT o
adoziane fibri di testo Alunri PEQ-NAICBES007@ISTRUZIONET PEQ-NAICBE8007 @ISTRUZIONE.IT et 0818854347
. . e . . e Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Availone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avalione PEO - NAICBES0O? EUSTRUZIONEIT
Assegraziona alunni alle classi 7 gg dall'inizio dell'a.s. Collegio docenti - Consiglic d'Istituto —_— T e no
PEO-NAICSE8C07 @IS TRUZIONE.IT PEQ-NAIC868007 @ISTRUZIONE.IT Tet 081 8954347
WAL duccimarigli .edu,’
Calendari Jasti 5 ggdallz deliberadel | Area Didattica/Affari Generati- Uficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa. Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastice Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICSEE007@ISTRUZICNEIT lescarduccimariglianella.eda,t
alendario scolastico R ) N B no
Consiglio d'lstituzo affarl generali PEO-NAICBE8007 @ISTRUZIONE.IT PEQ-NAICEES007 @ISTRUZIONET Tol 081 8854347
Comnicazioni personalizzate di non ammissione alla 1 o dall B Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa, Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICS68007@ISTRUZIGNE.IT
N g dalle scrutinio N T e nc
dasse successiva affari general; PEQ-NAICBEZ007@ISTRUZIONEIT PEC-NAICE58007 @ISTRUZIONEIT Tei 081 8854347
- Area Didattica/Affari Ganarali- Ufficic | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avalione Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PEC - NAICBES0D7@ISTRUZIONEIT
Cenuncia infortuni 48 ore . Certificazione medica E— no
Alunni PEQ-NAICSG8007@ISTRUZIONEIT PEG-NAICBE8007 @ISTRUZIONET Tel 087 5854347
Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastice Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone Certificazione medica Modelio | PEC - NAICSS80067@ISTRUZIONEIT
Esonero alunnt daile fezion di educazione fisica Seg K o [ no
Alunni PED-NAICB68007 @ISTRUZIONEIT PEO-NAICBESO07@ISTRUZIONE IT richiesta Tel 081 8854247
N " . . Tempi MR - circolare]  Area Didattica/affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallene Dirtgente Scelastico Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICSSB007 @ISTRUZIONEIT
Esonero dalle lezioni di religione cattolica A ) ) Compilazione form on line MIUR - {scrizione on line no
seriziont Alunni PEC-NAICEES007@ISTRUZIONE.IT PEQ-NAICEGB007 @ISTRUZIONE.IT Tel 081 8354347
. . ) Tempi MIUR - circolarel  Area Didattica/Affari Generali- Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avatlone PEO - NAICBGE007@ISTRUZIONEIT
fserizioni alunni — procedura on-fine . Aluasi Compilazione form an line MIUR - Iscrizione on line no
seriziont unal PEQ-NAICSE8C07@ISTRUZIONET PED-NAICBEE007 @ISTRUZIONE.IT el 081 8854347
: o . 10 gg dail’avvio del . . o Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Availone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PED - NAICBEB00F @ISTRUZIONEIT
Provvedimento disciplinare afunai di Dirigente Scofastice Consiglic di Classe — ————————e no
procadimento PEQ-NAICBE8007 @!STRUZIONE.IT PEQ-NASCS68007 @ISTRUZIONE.IT Tel 081 8954347
! 5 ggdaltermine defle |  Area Didattica/Affari Generali- Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastice Prof, Maria Grazia Avalione PEO - NAICBEE007(BISTRUZIONE.IT
Pubblicazione risuitati di valutazione finale laziont Alunni e www icsearduccimariglianella.edu.it no
eziont unmi PEQ-NAICBAB007@ISTRUZIONEIT PEO-NAICB68007 @ISTRUZIONE.IT Tei 081 8854347
Rilascio certificazioni alunni; iscrizione, frequenza 5 Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scoiastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Cirigante Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone Modello richi PEC -NAICSES007 @ISTRUZIONEIT
i B8 i odello richiesta - o
esito finale Alunni PEO-NAICS68007 @ISTRUZIGNEIT PEC-NAICSGB0GT@ISTRUZIONE.IT Tel 021 8854347
Area Didatticafaffart Generali - Ufficio | Dirigente Scolastica Prof.ssa Maria Grazia Avallone Cirigante Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone Messun documento da allegare | PEC - NAICBSE007@ISTRUZIONEIT
Rilascio del nulla osta al trasferimento degli ghinxi S gg K o L no
Alunni PEQ-NAICE68007 @ISTRUZIONEIT PEC-NAICBES007@ISTRUZIONEIT Madeilo dirichlestarllasclo Nullal_ o) 2o 1o 0o
Qsta
Rilascio diplomi 30 gg dal ricevimento Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scelastico Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICBGEOG7 @ISTRUZIONET
Hascio diplomi . . R B o ———————ee a0
degli esemplari Alunni PEC-MAICS68007 @ISTRUZIONEAT PEO-NAICSE8007@ISTRUZIONE.IT Fol D31 8854347
Atti dispositivi per la corresponsione di competenze Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scofastico Prof. Maria Grazia Availone PEQ - NAICSGS007 @ISTRUZIONE.IT
- g Direttore sga —— [ — no
accessorie PEQ-NAICB68007@ISTRUZIONEIT PEQ-NAICS68007@ISTRUZIGNEIT Tel 081 8854347
Area personale e contabilita UFf. Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastico Prof, Maria Grazia Availone e PEO -NAICBGB007 @IS TRUZIONE ST
Auytorizzazione all’esescizio defla fibera professione Sgg - Lo Maodellc richiesta —_— no
cantabilita e stata giuridico PEO-NAICBE8007 @ISTRUZIONE T PEQ-NAICS68007@ISTRUZIONE.IT Tei. 081 8854347
Concessione a conged: / ferie/permessi su istanza 5 Area personale e congabiiita Ufficio Dirigente Scofastico Prof.ssa Marfa Grazia Avatlone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avalione Modello richfest. PEO - NAICBBBOO7@ISTRUAONE 1T
. . g8 i o odefllo richiesta —_—— no
interassatl gestione fascicoli PEQ-NAIC8G8007 @ISTRUZIONE.IT PEC-NAICE68007 @ISTRUZIONEIT Tei 081 8954347
Area personale e contabilita Ufficio Dirigente Scolastice Prof. Maria Grazia Avalione Cirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICSE8007 @ISTRUZIONEIT
Conferma e proroga personaie ata 30gg i P e e H R ——— — [ —— no
gestione fascicoh PEC-NAICBE8C07@ISTRUZIGNEIT PEG-NAICSG8067 @ISTRUZIONE.IT Tel 081 8854347
Area personale e contabilita Uff. Cirigante Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PEO - NAICSRS007@ISTRUZIONE.IT
Graduatorie interne docenti ata Tempi previsti - o [ - no
dalt'0.M. contabilita e stato giuridico PEC-NAICEEB0C7@ISTRUZIONE.IT PEQ-NAICBES007@ISTRUZIONET Tel 081 8854347
Arza personale e contabilith Ufficio Dirigente Scolastico Pref. Maria Grazia Avallone Dirfgente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallong PEC - NAICSEB067@ISTRUZIONEIT
Mancata conferma in rucic 30gg X fascicoli U SIS no
gestlone fascicoli PEC-NAICBEBO07@ISTRUZIONET PEO-NAICBEE007 @ISTRUZIONET Tel 081 8854347
10 gg daila diretti - . . . Dirigente Scoiastice Prof. Maria Grazia Availone PEQ - NAICBGE007 @ISTRUZIONEIT
Pianc annuale attivita’ del personzle ATA E aDvEf ”imva del Direttore sga Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone 8 Madello richiesta I no
» Virigente PEQ-NAIC6R007@ISTRUZIONEIT
PEO-NAICE68007 @!STRUZIONE.IT @ fel. 081 8854347
A Dirigente Scofastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Dirligente Scolastice Prof. Mariz Grazia Avallone PEQ - NAICS6B007 @ISTRUZIONEIT
Provvedimenti disciplinari al perscnzle 10gg Dirigentescolastico |~ T e - _ no
PEQ-NAICBG8007@ISTRUZIONE.IT PEC-NAICZ68007 @ISTRUZIONEIT Tel 081 8854347
Reclutamente ed affidamente incarichi di supplenza 1 Area personale & contabilita Ufficic Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avalione Dirigente Scolastico Prof. Maria Grazia Avallone PEQ - NAICSES007@ISTRUZIONEIT
gg ) S e e ne
temporanea gestione fascicoli PEQ-NAICEG8007@ISTRUZIONET PEC-NAICSEE007@ISTRUZIONET Toi 681 8854347
. Area personale e contabitita Uff. Dirigante Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallene Dirigente Scolastico Prof, Maria Grazia Avallone PEC - NAKCBE3007 @ISTRUZIONEAT
Ricostruzioni di carriera Weg Modetlo richiesta R ao

contabilita e stato giuridico

PEC-NAICB68007@ISTRUZIONEIT

PEO-NAICEEB007 @ISTRUZIONEIT

Tel 081 8854347




{breve descrizione e riferimenti normativi utili}
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dellistruttoria

{recapiti)

Provvedimente finale

Sostitutivo

modulistica

infarmazioni

line {se esistente]

di pagamenti {s

necessari}
! ! A It ilitd Ufficio | Diri lasti , j i i i 5 PEQ - NAICBES007 @ISTRUZIONE.IT
Rilascio certificat di servizio su istanza interessati 10 g rea pers;;::i‘;:;:;;:::|l~ta Ufficio irigante Scolastico Prof.ssa Maria Grazla Avallone Direttore 5.G,A, Dott. ssa Silvana  Guerrriero Modeiio richiesta I o
H
PEC-NAICBEEG07 @ISTRUZIONEIT PEQ - NAICSGS607 @ISTRUZIONEIT Tei 81 8854347
. h L Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore S.G.A. Dott. ssa Silvana  Guerrriero - PEQ - NAICEGE007 @ISTRUZIONE.IT
Accesso ai documenti amministrativi 30gg ffari i Modeilg richiesta e no
anarigeneral PEC-NAICBEE007@ISTRUZIONE.IT PEQ - NAICE68007@ISTRUZIONE.IT Tei, 081 8854347
Dirigente Scofastice Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore 5.G.A. Dett. ssa Silvana  Guerrriero PEQ - NAICAEE007 @ISTRUZIONEIT
Assegnazione docenti alle classi 15 giorni dall'inizio a.s. Birigente Scolastico e - _ no
PEQ-NAICS68007@ISTRUZIONEIT PEQ - NAICB6BOO7@ISTRUZIONEIT Tel 081 8854347
N Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scoiastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore S.G.A. Dott. ssa Silvana  Guerrriers L PEQ -NAICS68007 @ISTRUZIONE.IT
Concessione uso locali 30ge ari i Modelle richiesta ——————— no
artarigenerall PEO-NAICBE8007@NSTRUZIONEIT PEQ - NAICSE8007@ISTRUZIONEIT Tel. 81 8854347
o Area Didattica/Affari Generali - Uficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Availone Direttore 5,G.A, Doft. ssa Silvana  Guerrriero FEQ - NAICR58007@ISTRUZIONEIT
Contrallo dichiarazioni sostitutive di certificazioni 30ze Fari S e N S RS — a0
attarigeneral PEQ-MANCBES007 @ISTRUZIONE.IT PEQ - NAICE68007@ISTRUZIONE.IT Tel, 081 5854347
X A 5 gg. dalla deitbera del Area Didattica/Affari Generali - Ufficio | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore 5,G.A, Dott, ssa Sifvana  Guerrriero PEQ - MAICR6B007 @ISTRUZIONEIT
Piano anruaie attivita’ docentl Collesio dei d X fari i [T [R— no
ollegio dei docent; atarigenerall PEQ-NAICSG80G7@ISTRUZIONEIT PED - NAICBES007@ISTRUZIONEIT Tel, 081 8854347
) Area Bilancio, acquisti e patrimonio - | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore 5.G.A. Dott. ssa Silvana  Guerrriero PEQ - NAICBE8007@ISTRUZIONEIT
Provvedimenti di adesione a reti, convenzioni 588 ufE Bfl ) o R —_— no
- Bilancio & acquisti PEQ-NAICS68007@ISTRUZIONE.IT PEQ - NAICSESCO7@ISTRUZIONEIT Tet, 051 8854347
Area Bilancio, acquisti e patrimonie - | Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Grazia Avallone Direttore 5.G.A. Dott. ssa Silvana  Guerrriero PEQ - NAICSES007 @ISTRUZIONEIT
Stipula per acguisizioni di beni e servizi 30gg —_— B no

Uff. Bilancio e acquisi

PEC-NAICSGE007 @ISTRUZIGNEIT

PEQ - NAICSEBDO7@ISTRUZIONEIT

Tel 081 8854347

Il Dirigente Scolastico

1~
I




