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Ai genitori degli alunni  
dell’Istituto Comprensivo “Giovanni Falcone” 

A tutto il personale docente e ATA  
Al DSGA 

All’Albo online  
Al sito web  

 
Oggetto: INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELL’ASSEMBLEA E DELLE ELEZIONI 
DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE - INTERCLASSE E DI INTERSEZIONE A.S. 2024-
2025 – ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEL COMITATO MENSA 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il T.U. n°297 del 16.04.1994; 
VISTA L’O.M. N.215 del 15 luglio 1991 modificata ed integrata dalle successive 
OO.MM. n.267 del 4 agosto 1995, n.293 del 24 giugno 1996 e n.277 del 17 giugno 
1998; 
a seguito del CM 38475 del 19.09.2024, “Elezioni degli organi collegiali a livello di 
istituzione scolastica a.s. 2024/2025”; 
Vista la delibera n.5 della riunione del Consiglio d’Istituto del 13.09.2024; 

 
INDICE 

 
per l’a.s. 2024/2025 le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe 
Interclasse e di intersezione nei seguenti giorni e nella seguente modalità: 
 
SCUOLA PRIMARIA: MARTEDI’ 15 OTTOBRE 2024 

SCUOLA SECONDARIA: MERCOLEDI’ 16 OTTOBRE 2024 

SCUOLA INFANZIA: GIOVEDI’ 17 OTTOBRE 2024 

1. L’assemblea dei genitori si svolgerà online dalle ore 16.30 alle ore 17.30; sarà 
presieduta dal coordinatore e da alcuni docenti di classeche illustreranno la 
progettazione in corso e i compiti e le funzioni dei Consigli di Classe previsti 
dal DPR n. 416/74; 

2. Le elezioni dei rappresentanti di ciascuna classe, interclasse e intersezione si 
svolgeranno online dal termine dell’assemblea fino alle ore 18:30.  

3. Contestualmente alle elezioni dei rappresentanti di classe, per la scuola 
dell’infanzia e scuola primaria si terranno le elezioni per i componenti del 
Comitato Mensa  

Per facilitare le operazioni di voto sono state predisposte le istruzioni con i video 
tutorial per i genitori allegati alla presente. 
I risultati delle elezioni saranno resi pubblici nei 2 giorni successivi alla votazione 
nell’albo online sul sito web icsfalcone.edu.it.  
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SI RICORDA CHE 
 

 L’elettorato attivo e passivo spetta a tutti i genitori degli alunni iscritti o a 
coloro che ne fanno legalmente le veci; 

 Tutti i genitori sono elettori ed eleggibili; 

 I genitori che hanno figli in più classi votano per l’elezione dei 
rappresentanti nei diversi consigli di classe; 

 Per ogni alunno possono esprimere il voto entrambi  i genitori.  

 Ogni genitore potrà esprimere:  
o max 1 preferenza nella scuola dell’infanzia 
o max 1 preferenza nella scuola primaria 
o max 2 preferenze nella scuola secondaria di primo grado 

 I membri da eleggere sono:  
o 1 per ogni sezione della scuola dell’infanzia;  
o 1 per ogni classe della scuola primaria;  
o 4 per ogni classe della scuola secondaria; 

 Nel caso di contemporanea presenza nella stessa classe di due o più 
fratelli, i rispettivi genitori hanno diritto ad esprimere un solo voto; 

 Viene eletto il genitore che riporta il maggior numero di preferenze; a 
parità di voto tra due candidati, la proclamazione avviene per sorteggio. 

ISTRUZIONI PER IL COMITATO MENSA: 
Contestualmente alle elezioni dei rappresentati dei genitori, si procederà anche alle 
elezioni dei rappresentanti dei genitori che dovranno far parte della Commissione 
del servizio mensa scolastica. 
Avranno diritto al voto tutti i genitori i cui figli usufruiscono del servizio di refezione 
scolastica; saranno eletti n°4 rappresentanti dei genitori: uno per la scuola primaria 
e tre per la scuola dell’Infanzia, di cui due per la Scuola dell’Infanzia del plesso 
Famiglietti e uno per la Scuola dell’Infanzia relativamente al Plesso Manzoni.  
Le elezioni si svolgeranno in modalità da remoto come per le elezioni dei 
Rappresentanti di Classe.  
Ciascun genitore potrà esprimere una sola preferenza. Tutti i genitori che non sono 
coinvolti nel servizio di refezione, sono candidabili.  

I genitori che intendono candidarsi sono invitati a segnalare il proprio nome, entro 

e non oltre le ore 12:00 di venerdì 11 ottobre 2024, inviando una mail, contenente 

il proprio nominativo con relativa data e luogo di nascita e specificando il nome del 

bambino/a e la classe e la sezione di appartenenza oltre all’ordine di scuola, 

all’indirizzo naic87500a@istruzione.it. 

 La Scuola provvederà a formulare un elenco di candidati per ogni ordine di scuola.  

I sigg. docenti sono invitati a far conoscere in tempo utile alle famiglie degli 
studenti le istruzioni e le indicazioni necessarie per una più cosciente 
espressione di voto. 
Per chiarimenti relativi all’organizzazione online e alle operazioni rivolgersi 
all’animatore digitale e al team dell’innovazione;  
Si ringrazia tutti per la collaborazione e si raccomanda la più ampia partecipazione, 
al fine di garantire la rappresentanza genitoriale all’interno degli organi collegiali 
d’istituto. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Avv. Rosa Petrella 

(Firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005) 
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Allegato ISTRUZIONI PER I GENITORI 

 
ELEZIONI PER IL RINNOVO DELLA COMPONENTE DEI GENITORI  

NEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE-SEZIONE-DI CLASSE 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
• Dalle ore 16.30 alle ore 17.30 > Assemblee 
• Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 > Votazioni 
Scuola dell’infanzia  
Parteciperanno alla riunione i docenti di sezione, in qualità di delegati dal dirigente 
a presiedere l’assemblea. 
Scuola primaria 
Parteciperanno alla riunione il docente Coordinatore di classe, in qualità di delegato 
dal dirigente a presiedere l’assemblea ed i docenti del Team di classe. 
Scuola Secondaria di primo grado 
Parteciperanno alla riunione il docente Coordinatore di classe, in qualità di delegato 
dal dirigente a presiedere l’assemblea e i docenti del CdC. I docenti titolari su più 
classi garantiranno la loro presenza nelle classi prime. 
 
Al fine di rendere più agevole la conduzione dell’Assemblea online, si elencano di 
seguito i punti all’ordine del giorno che saranno oggetto di riflessione e 
condivisione: 

1. Presentazione del Piano dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 
2024/2025; 

2. Situazione generale della classe/sezioni; 
3. Funzione e compiti del Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione; 
4. Ruolo del rappresentante di classe/sezione: funzioni e compiti; 
5. Modalità di votazione online. 
6. Comitato mensa (solo per la scuola dell’infanzia e la scuola primaria); 
7. Varie ed eventuali; 

 

PROCEDURA PER LE VOTAZIONI ONLINE 

Le votazioni dei rappresentanti dei genitori dei tre ordini di scuola avverranno 

online, solo al termine delle assemblee, ovvero dalle ore 17:30 alle ore 18:30. Sarà 

cura del coordinatore, in apertura dell’assemblea, illustrarne le modalità di voto. 

Procedura partecipazione assemblea e votazione 

1. Accesso a Google Classroom 

I genitori/tutori accederanno, SOLO ED ESCLUSIVAMENTE con 

l’utenza nome.cognome@falconeonline.com, alla rispettiva classe di Google 

Classroom frequentata dal/la proprio/a figlio/a; 

2. Assemblea online con Google Meet 

I genitori parteciperanno alla riunione online utilizzeranno il link di Google 

Meet presente nella rispettiva classe di Google Classroom frequentata dal/la 

proprio/a figlio/a;  

3. Votazione 

Al termine della riunione con i docenti, dalle ore 17:30 i genitori potranno 

accedere al modulo dedicato alla votazione cliccando sul link presente nello 

Stream di Google Casssroom. Il link per la votazione sarà inviato anche 

all’indirizzo mail dell’alunno iscritto alla classe. I genitori che hanno più figli in 
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più classi votano per l’elezione dei rappresentanti in ciascun consiglio di classe 

accedendo con l’utenza G-Workspace dei singoli figli.  

SI RICORDA CHE: 

 IL LINK DEL MODULO DELLA VOTAZIONE NON DEVE ESSERE 

DIVULGATO attraverso applicazioni di messaggistica istantanea; 

 SARÀ ATTIVO dalle ore 17:30 alle ore 18:30  

 I voti inviati dopo le ore 18:45 non saranno conteggiati 

Subito dopo la chiusura delle operazioni di voto, l’applicazione Google Moduli, 

utilizzata per la votazione, genererà automaticamente i files relativi alle 

votazioni per ogni ordine di scuola.  

La commissione elettorale si occuperà della corretta votazione nei rispettivi 

ordini di scuola e procederà alla compilazione dei relativi verbali. 

I verbali saranno inviati al Dirigente Scolastico che formalizzerà con decreto le 

nomine dei Rappresentanti di classe/sezione e provvederà alla relativa notifica 

ai diretti interessati. 

Si ritiene opportuno ricordare che: 

I rappresentanti da eleggere sono: 

 UNO per ogni sezione della Scuola dell’Infanzia; 
 UNO per ogni classe della Scuola Primaria; 
 QUATTRO per ogni classe della Scuola Secondaria di I grado. 

Le preferenze da esprimere sono: 

 UNA per la scuola dell’Infanzia; 
 UNA per la Scuola Primaria; 
 DUE per la Scuola Secondaria di I grado. 
 In caso di parità fra due o più genitori si procederà al sorteggio. 

                                                                                     
DIRITTI E DOVERI DEL RAPPRESENTANTE DI CLASSE 

Il rappresentante di classe ha il diritto di: 

 farsi portavoce di problemi, iniziative, proposte, necessità della propria 

classe presso il Consiglio di cui fa parte; 

 fornire il proprio parere in merito all’organizzazione di attività 

integrative e di iniziative di sostegno, alle condizioni ambientali in cui si 

svolge la vita scolastica (aule, banchi, servizi igienici, illuminazione, 

riscaldamento, attrezzature didattiche), all’organizzazione delle gite, 

alle visite d’istruzione, in merito all’adozione dei libri di testo; 

 informare i genitori, mediante diffusione di relazioni, note, avvisi o altre 

modalità, previa richiesta di autorizzazione al Dirigente Scolastico, circa 

gli sviluppi d’iniziative avviate o proposte dalla Direzione, dal corpo 

docente, dal Consiglio di Istituto; 

 ricevere le convocazioni alle riunioni del Consiglio con almeno 5 giorni 

di anticipo; 

 convocare l’assemblea della classe che rappresenta qualora i genitori la 

richiedano o egli lo ritenga opportuno. La convocazione dell’assemblea, 
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se questa avviene nei locali della scuola, deve avvenire previa richiesta 

indirizzata al Dirigente, in cui sia specificato l’ordine del giorno; 

 avere a disposizione dalla scuola il locale necessario alle riunioni di 

classe, purché in orari compatibili con l’organizzazione scolastica; 

 essere convocato alle riunioni del Consiglio in cui è stato eletto. 

 

Il rappresentante di classe NON ha il diritto di: 

 occuparsi di casi singoli; 

 trattare argomenti di esclusiva competenza degli altri Organi Collegiali 

della scuola (per esempio quelli inerenti alla didattica ed il metodo di 

insegnamento, la valutazione degli alunni). 

 Il rappresentante di classe ha il dovere di: 

 fare da tramite tra i genitori che rappresenta e l’istituzione scolastica; 

 tenersi aggiornato riguardo la vita della scuola; 

 informare i genitori che rappresenta sulle iniziative che li riguardano e 

sulla vita della scuola; 

 farsi portavoce delle istanze presentate dai genitori; 

 promuovere iniziative volte a coinvolgere nella vita scolastica le 

famiglie che rappresenta; 

 conoscere il Regolamento di Istituto; 

 conoscere i compiti e le funzioni dei vari Organi Collegiali della Scuola. 

 
 
 
 
 

 
VIDEO TUTORIAL 
 
https://youtu.be/YNibF5RL8Wg?si=cPs-jZ6JSn4IzvXz 
 
https://youtu.be/c4ZkeeAKOSs?si=ADJK2LL1iVa-B1fB 
 
https://youtu.be/YpVGxsBn_zY?si=In-WrMGGLjSqTTgR 
 
https://youtu.be/3_WEoN_L1-E?si=eONreN_4r_T2pYsN 
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