
 

 
Alla Prof.ssa DI PALMA MARIA 

Fp/ Atti/sito web 

 
Oggetto: Nomina  collaboratore del Dirigente Scolastico a.s. 2024/2025 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il TU 16 aprile 1994, n. 297, concernente le disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, 

relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

Visto l’art 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

Visto il Regolamento attuativo dell’autonomia scolastica D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 

Visto l’art. 25, comma 5, del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Vista la nota MIUR prot. n. AOODPIT/1875 del 03/09/2015 che consente ancora la possibilità di 
conferire esoneri e semiesoneri; 

 
Vista la nota dell’USR Campania prot. n. AOODRCA/RU/9427del 03/09/2015; 
Preso atto che nell’a.s. 2024/2025 nell’istituto opereranno n. 47 classi distribuite su 4 plessi; 
Constatata l’opportunità di delegare alcuni compiti di gestione e di organizzazione, al fine d migliorare 

l’efficienza dei servizi  erogati da questo istituto; 

Visti gli artt. 34 e 88 del CCNL del 29/11/2007 E CCNL 19/04/2018; 

Considerata l’opportunità di delegare alcuni compiti di gestione e di organizzazione, al fine di migliorare 

l’efficienza dei servizi erogati da questo istituto 

Considerato che la prof.ssa Di Palma Maria, docente di Tecnologia a tempo indeterminato presso 

questo Istituto, possiede i requisiti professionali e l’esperienza richiesti dalla specifica natura delle 

funzioni da esercitare; 

VISTA la Delibera n.4, Verbale n.1 del Collegio dei Docenti, del 02/09/2024 

CONFERISCE 

Con effetto immediato, e limitatamente all’anno scolastico 2024/2025, alla Prof.ssa DI PALMA MARIA 

l’incarico di collaboratore del Dirigente Scolastico di questo Istituto,con semiesonero dalle attività di 

insegnamento per n° 10 ore. 

Per effetto di tale nomina la Prof.ssa Di Palma Maria, salvo diversa disposizione, è delegata a svolgere 

le seguenti funzioni: 

 Supporto organizzativo al capo di Istituto; 
 Sostituzione del D.S. nell’ordinaria amministrazione quando questi è assente, questa 

delega non costituisce affidamento di mansioni superiori 
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 Sostituzione del D.S. nelle riunioni esterne qualora delegato 
 Gestione delle sostituzioni dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza 

ed equità; 
 Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto, 
 Collaborazione con la Segreteria per le esigenze relative al personale scolastico e 

gestione alunni; 
 Collaborazione con il Dirigente scolastico per questioni relative a sicurezza e tutela della 

privacy; 
 Assicurazione della circolarità delle informazioni tra il personale docente; 
 Individuazione delle misure per la sicurezza, la salubrità e l’igiene di lavoro, nonché per 

l’utilizzazione delle strutture, dei locali e delle attrezzature 
 Coordinamento con gli operatori degli interventi di manutenzione ordinaria; 
 Aggiornamento del registro delle presenze; 
 Gestione dei rapporti con docenti- alunni e genitori; 
 Predisposizione delle circolari interne al settore di intervento 
 Partecipazione alle riunioni periodiche promosse dal Dirigente Scolastico. 

 
La scrivente si riserva di apportare eventuali variazioni al presente provvedimento per effetto di 

diverse disposizioni Ministeriali, nonché per motivi di opportunità o per ragioni di autotutela, 

conservando la propria competenza negli atti delegati e la piena titolarità delle funzioni 

elencate. 

Per le attività di cui sopra, in concomitanza con gli accrediti relativi al Fondo d’Istituto, previa 

verifica dell’effettivo svolgimento di dette attività, sarà effettuata la liquidazione del compenso 

dovuto, nella misura stabilita dalla contrattazione integrativa d’istituto. 

 

 

 

       Collaboratore D.S.                                                                                   La Dirigente Scolastica                                                                                         
   Prof.ssa Di Palma Maria                                                                               Prof.ssa Rosa Petrella                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
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