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Ai Genitori degli alunni
della Scuola Secondaria di | grado

Ai Docenti
della Scuola Secondaria di | grado

Al DSGA

Oggetto: Indicazioni per il caricamento del “Capolavoro” nell’E-Portfolio sulla Piattaforma
UNICA

Si informano le famiglie e gli alunni della Scuola Secondaria di | grado che, in attuazione
delle Linee guida per I’Orientamento definite dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, ogni
studente e chiamato a individuare e caricare sulla Piattaforma ministeriale UNICA il proprio
“Capolavoro”, all’interno dell’E-Portfolio personale.

Il termine “Capolavoro” non deve essere inteso come un’opera perfetta, né come un elaborato da
valutare con un voto. Esso indica, invece, un prodotto o un’esperienza particolarmente significativa
per lo studente, scelta perché rappresentativa del proprio percorso di crescita, dei progressi compiuti
e delle competenze sviluppate durante 1’anno scolastico.

Il Capolavoro puo essere, a titolo esemplificativo:

e Uun testo scritto;

e Una presentazione digitale;

e undisegno o un elaborato grafico;

e un progetto individuale o di gruppo;

e un manufatto;

e un’attivita laboratoriale;

e un’esperienza scolastica o extrascolastica ritenuta significativa dallo studente.

La scelta del Capolavoro ha finalita orientativa, formativa e di autovalutazione. Pertanto, il
materiale caricato non sara oggetto di valutazione didattica, non ricevera alcun voto e non

costituira prova d’Esame.

I docenti accompagneranno gli alunni, nelle attivita scolastiche, in un momento di riflessione
guidata, aiutandoli a individuare il prodotto piu adatto e a riconoscere le competenze maturate.

Lo studente dovra accedere personalmente alla Piattaforma UNICA, inserire il titolo del prodotto
scelto, caricare il materiale e compilare le brevi riflessioni richieste dal sistema.
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Le famiglie sono invitate a verificare che i propri figli siano in possesso delle credenziali necessarie
per accedere alla piattaforma e che riescano a effettuare correttamente I’accesso da casa.

L’accesso alla Piattaforma UNICA deve essere effettuato dal portale ufficiale:
unica.istruzione.gov.it
Le modalita di accesso previste sono:

e SPID o CIE, se gia attivati per il minore;

« credenziali dedicate Unica/Ministeriali, registrabili o recuperabili sul portale con il supporto

della famiglia.

Si invitano, pertanto, i genitori a controllare per tempo il corretto funzionamento delle credenziali,
in modo da consentire agli alunni di completare I’adempimento entro i termini previsti.

Per ciascun anno scolastico ogni studente dovra caricare almeno un Capolavoro entro il termine
delle attivita didattiche, cioe il 6 giugno 2026. E possibile, inoltre, inserire ulteriori prodotti, fino
a un massimo di tre per anno scolastico, entro il termine dell’anno scolastico, ciog il 31 agosto.
Per gli alunni delle classi terze, il completamento dell’E-Portfolio entro la fine delle lezioni &
particolarmente importante ai fini della corretta chiusura della documentazione scolastica di fine
ciclo.

Indicazioni operative finali

Il caricamento del primo Capolavoro dovra essere completato entro e non oltre il giorno 6 giugno
2026.

Si ribadisce che il Capolavoro non costituisce prova d’esame, non viene valutato con voto e
non incide sulla valutazione finale dello studente. Esso rappresenta uno strumento di
riflessione personale sul percorso svolto e sulle competenze maturate.

In caso di difficolta nell’accesso alla Piattaforma UNICA, le famiglie potranno rivolgersi alla
segreteria didattica negli orari di ricevimento o ai docenti coordinatori di classe.

Confidando nella consueta collaborazione delle famiglie, si ringrazia per I’attenzione.

Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Concetta De Crescenzo)
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