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A tutto il personale
Ai genitori
Al DSGA

All’albo e al Sito

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO, RIUNIONI 
DEGLI ORGANI COLLEGIALI, RIUNIONI DI STAFF E FIGURE DI SISTEMA –GRUPPO 
PER L’INCLUSIONE- A. S. 2022/2023

Si precisa quanto segue:
1. Il presente calendario viene pubblicato sul sito della scuola e ha valore di convocazione.

2. Ogni docente può essere impegnato in tali attività  per un numero di ore non superiore alle 80
(40 di attività collegiali e 40 di attività  inerenti i consigli di classe) chi, per un qualsiasi motivo,
dovesse riscontrare un superamento di tale tetto e’ pregato di segnalarlo fin d’ora all’ufficio di
presidenza per permettere eventuali adattamenti.

3. I docenti impegnati in più scuole parteciperanno alle varie attività  in proporzione 
all’orario/cattedra assegnato a questa scuola.

ART. 29 c. 3 lettera  a) Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h)
Collegio dei docenti                                                                                     14 h
  Programmazione e verifica                        16 h  * (di cui 6 svolte nella prima decade di settembre)
Colloqui famiglie e consegna documenti valutazione                            10 h

ART. 29 c. 3 lettera  b) Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h)

Assemblea genitori ed elezione rappr. Genitori                                              1 h
Consiglio di Intersezione/d’Interclasse                                                   max 39 h

COLLEGIO DEI DOCENTI
DATA DURATA N.

ORE
ARGOMENTI ALL’O.D.G.

Lunedì  5/09/2022 ORE 10,30-
13:00

2,30 Collegio dei docenti Plenario 

Venerdì 9/09/2022 ORE 10,00-
12:00

2 Collegio dei docenti Plenario

Giovedì 13/10/2022 ORE 15:00-
16:00

1,00 Collegio dei docenti Plenario

Martedì 07/11/2022 ORE 
16,30/17,30

1,30 Collegio dei docenti Plenario Approvazione PTOF  e 
Open Day

Giovedi 09/02/2023 ORE 
16,30/18,00

1,30 Collegio dei docenti Plenario Val.1° quadrimestre

Giovedì 11/05/2023 ORE 1,30 Collegio dei docenti Adozione libri di testo
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16,30/18,00
Giovedì  29/06/2023 ORE 

16,00/17,30
1,30 Collegio dei docenti

Totale  ore  11,30
Residuano 3 e 30  h per collegi plenari straordinari e/o per ordine di scuola
La ripartizione all’interno delle diverse lettere (a-b) e la calendarizzazione delle medesime potranno 
subire variazioni, in caso di necessità. Inoltre, non tutte le ore previste sono state programmate, per 
consentire di rispondere a nuove esigenze sopravvenute ed  è possibile che per motivi urgenti e, allo 
stato non prevedibili, tali date possano subire modifiche.

RIUNIONI FFSS e collaboratori del DS
Lo staff (FFSS e collaboratori del DS) si riunirà il primo martedì di ogni mese alle ore 14.30 e/o secondo 
convocazione. 
Nella prima metà del mese di luglio esso sarà impegnato nelle attività di chiusura attività progettuali e preparazione 
del nuovo anno scolastico.

RIUNIONI GRUPPO INCLUSIONE coordinati dalle FFSS Area 3
Giovedì

20/10/2022
Ore 14:00-16:00

GLI con docenti di sostegno Odg:
 progettazione attività di inclusione;
condivisione del PEI.

Giovedì
19/01/2023

 Ore 16,30-17,30

GLI con docenti di sostegno
(tranne sostegno infanzia)

Prove  INVALSI-  (partecipazione
alunni  BES)  Verifica  attività  di
inclusione

Lunedì
22/05/2023

 Ore 16,30-17,30

GLI con docenti di sostegno Valutazione finale
 Verifica attività di inclusione
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SCUOLA DELL’INFANZIA
CONSIGLI D’INTERSEZIONE

DATA DURATA SEZIONI ARGOMENTI ALL’O.D.G.
Mercoledì
05/10/2022

15,00/16,00 Tutte
Assemblea

genitori

Con la presenza anche delle docenti (la prima ora)
Linee  e  contenuti  essenziali  del  PTOF,
dell’organizzazione didattica e dei piani personalizzati
delle  attività  educative;  funzioni  delle  docenti
coordinatrici; competenze del Consiglio d’intersezione;
coordinamento  dei  genitori  per  la  scelta  dei
rappresentanti e lo scambio d’informazioni. 
Elezione dei rappresentanti di sezione

Giovedì
01 /12/2022

16,30/18,30 Consiglio
d’intersezione

Con la presenza delle docenti (la prima ora)
Progettazione attività educative ed organizzative
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti  dei
genitori
Insediamento.  Approvazione  dei  piani  personalizzati
delle attività educative.

Giovedì
26/01/2023

16,30/18,30 Consiglio
d’intersezione

Con la presenza delle docenti (la prima ora)
Progettazione attività educative ed organizzative mesi
di gennaio e febbraio
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti  dei
genitori
Verifica  periodica  dell’andamento  dell’attività
educativa e della sperimentazione
Proposte di adeguamento dei piani personalizzati delle
attività educative. Varie ed eventuali.

Giovedì
23/03/2023

16,30/18,30 Consiglio
d’intersezione

Con la presenza delle docenti (la prima ora)
Progettazione attività educative ed organizzative mesi
di marzo ed aprile
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti  dei
genitori
Verifica  periodica  dell’andamento  dell’attività
educativa e della sperimentazione
Proposte di adeguamento dei piani personalizzati delle
attività educative. Varie ed eventuali.

Giovedì
25/05/2023

16,30/18,30 Consiglio
d’intersezione

Con la presenza delle docenti (la prima ora)
Progettazione attività educative ed organizzative mesi
di maggio e giugno
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti  dei
genitori
Verifica valutazione delle attività educative svolte nel
corrente  a.s.  2022/2023  e  proposte  operative  per  il
prossimo a.s. 2022/2024
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Colloqui dei genitori

I genitori saranno invitati dai docenti con un orario diversificato (a distanza di cinque minuti).

Giovedì 24 novembre 2022 Dalle ore 16:30 alle 18:30
Giovedì 23 febbraio 2023 Dalle ore 16:30 alle 18:30
Giovedì 27 aprile 2022 Dalle ore 16:30 alle 18:30

Programmazione didattica e verifica in verticale Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria n° 2
riunioni e coordinatori di dipartimento scuola Secondaria

Giorno Ora Docenti Luogo
Martedì   

15/11/2022
14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:

Presidenti di fascia e Sollazzi M.
G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento

Plesso “Nazario
Sauro”

Martedì
18/04/2023

14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:
Presidenti di fascia e Sollazzi M.
G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento 

Plesso “Nazario
Sauro

Totale n. 4 h
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SCUOLA PRIMARIA
CONSIGLI D’INTERCLASSE

DATA DURATA CLASSI ARGOMENTI ALL’O.D.G.
Martedì

04/10/2022

Giovedi
06/10/2022

15,00/16,00   Assemblea genitori
e   votazioni

Classi prime-
seconde-terze e

classi tempo pieno
Plesso Sauro 

classi quarte e 
quinte Plesso 
Morelli 

Con la presenza delle docenti
 Linee  e  contenuti  essenziali  del  PTOF,
dell’organizzazione  didattica  e  dei  piani
personalizzati  delle  attività  educative;
funzioni  delle  docenti  coordinatrici;
competenze  del  Consiglio  d’interclasse;
coordinamento  dei  genitori  per  la  scelta  dei
rappresentanti e lo scambio d’informazioni. 
Elezione dei rappresentanti di classe

Venerdì
02 /12/2022

16,30/18,30 Tutte
Assemblea genitori 
Le classi quarte e

quinte incontreranno
i genitori al plesso
“Domenico Morelli

Con  la  presenza  delle  docenti  (la  prima
ora)
Progettazione  attività  educative  ed
organizzative
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti
dei genitori
Insediamento.  Approvazione  dei  piani
personalizzati comprensivi delle visite guidate
e  dei  viaggi  d’istruzione;  programmazione
interventi  di  recupero  e  sostegno;  varie  ed
eventuali.

Lunedì
30/01/2023

16,30/18,30 Tutte
Assemblea genitori
Le classi quarte e

quinte incontreranno
i genitori al plesso
“Domenico Morelli

Con  la  presenza  delle  docenti  (la  prima
ora)
Progettazione  attività  educative  ed
organizzative mesi di gennaio e febbraio
Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti
dei genitori
Verifica periodica dell’andamento dell’attività
educativa  e  della  sperimentazione  progetto
“Scuola senza zaino”.
Proposte  di  adeguamento  dei  piani
personalizzati  delle  attività  educative.  Varie
ed eventuali.

Giovedì
13/04/2023

16,30/18,30 Tutte
Assemblea genitori 
Le classi quarte e

quinte incontreranno
i genitori al plesso
“Domenico Morelli

Con  la  partecipazione  dei  rappresentanti
dei genitori
Verifica  valutazione  delle  attività  educative
svolte nel corrente a.s. 2022/2023 e proposte
operative per il prossimo a.s. 2023/2024.
 Proposte  adozione  libri  di  testo  a.s.
2023/2024. Varie ed eventuali

Lunedì
29/05/2023

16,30/18,30 Tutte
Assemblea genitori 

Progettazione  attività
educative  ed  organizzative
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Le classi quarte e quinte
incontreranno i genitori al plesso

“Domenico Morelli

mesi  giugno;  verifica
valutazione  delle  attività
educative

Totale n. 9 ore
Programmazione  didattica  e  verifica  in  verticale  Scuola  dell’Infanzia  e  Scuola  Primaria  n°  2  riunioni  e
coordinatori di dipartimento scuola Secondaria

Giorno Ora Docenti Luogo
Martedì   

15/11/2022
14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:

Presidenti di fascia e Sollazzi M.
G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento

Plesso “Nazario Sauro”

Martedì
18/04/2023

14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:
Presidenti di fascia e Sollazzi M.
G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento 

Plesso “Nazario Sauro

Totale n. 4 h

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE

I docenti di Scuola Primaria effettueranno la programmazione settimanale con le seguenti modalità:
prima del servizio mensa, dal mese di ottobre, il mercoledì dalle ore 14,00 alle ore 16,00.
In presenza del servizio mensa, mercoledì dalle ore 14,00 alle 16,00: tutte le classi tranne la 1C-3 C
-4 C dalle ore 16:05 alle ore 18:05.

Colloqui dei genitori

I genitori saranno invitati dai docenti con un orario diversificato (a distanza di cinque minuti).
Martedì 22 novembre 2022 Dalle ore 16:30 alle 18:30

Martedì 21 febbraio 2023 Dalle ore 16:30 alle 18:30

Martedì 23 maggio 2023 Dalle ore 16:30 alle 18:30

Le classi quarte e quinte incontreranno i genitori al plesso “Domenico Morelli”
Totale 6 h
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
CONSIGLI DI CLASSE

DATA DURATA CLASSI ARGOMENTI 
all’O.D.G.

       
 Giovedi 6     
Ottobre 2022 15,00 -16,00

ASSEMBLEE 
GENITORI      

Singole classi

 Con la presenza di due docenti del 
consiglio di classe : coordinatore  e 
docente designato 
 

 Linee e contenuti essenziali del
P.O.F.T 

 Organizzazione didattica e dei 
piani   di studio personalizzati

 Funzioni del docente 
coordinatore

 Competenze del Consiglio di 
classe

 Coordinamento dei genitori per
la scelta dei rappresentanti e 
dei componenti del seggio

OTTOBRE 2022 

Lunedì
24

         Ottobre
          2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^A
2^A
3^A

Con la sola presenza dei docenti 30
minuti

Designazione coordinatore  e
segretario verbalizzante della

seduta.
Coordinamento dei singoli piani

didattici.
Elaborazione  di unità didattiche

multidisciplinari , attività
laboratoriali.

Elaborazione Progetto   didattico
educativo.

Modalità di conduzione del Gruppo
classe

Presa visione e comunicazione
agliallievi delle norme relative al

piano di emergenza evacuazione e
comportamenti da adottare ai fini della

sicurezza L81/08
Varie ed eventuali

Rappresentanti dei genitori
(ultimi 15 minuti)
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Insediamento dei genitori
Approvazione dei piani di studio

personalizzati, comprensivi delle visite
guidate e dei viaggi d’istruzione

Programmazione interventi di recupero
e sostegno

Varie ed eventuali.

Martedì 
25

Ottobre 2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^B
2^B
3^ B

Come sopra

Mercoledì 
26

Ottobre 2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^C
2^C
3^C

Come sopra

Giovedì 
27

Ottobre 2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^D
2^D
3^D

Come sopra

Venerdì 
28 

Ottobre 2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^E
2^E
3^E

Come sopra 

NOVEMBRE 2022

 Lunedì 28 
Novembre

         2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^B
2^B
3^ B

 Con la sola presenza dei docenti 45
minuti
Andamento  didattico  disciplinare  e
verifica attività didattiche.
Integrazione alunni diversamente abili.
Unità  didattiche   multidisciplinari,
attività laboratoriali. Attività natalizie

 Varie ed eventuali
 Con  la  partecipazione  dei
rappresentanti 
  dei   genitori ultimi 15 minuti
 Andamento didattico-disciplinare
 Interventi di recupero e sostegno
 Varie ed eventuali.

Martedi  29 
Novembre

2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^C
2^C
3^C

COME SOPRA

Mercoledì 30 
Novembre

2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^D
2^D
3^D

COME SOPRA

Giovedi 1 
Dicembre
               2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00

1^E
2^E

COME SOPRA
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16,00- 16,45 3^E
Venerdi’2 
Dicembre

 2022

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^A
2^A
3^A

COME SOPRA

FEBBRAIO 2023
Lunedì   6 Febbraio 
 2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^C
2^C
3^C

Verifica e valutazione degli 
apprendimenti.  

Scrutini1°quadrimestre
SENZA LA PRESENZA 
DEI GENITORI

Martedì   7 Febbraio
2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^D
2^D
3^D

  Verifica e valutazione degli
apprendimenti.
  
 Scrutini1°quadrimestre
SENZA LA PRESENZA 
DEI GENITORI

Mercoledì 8  
Febbraio 2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^E
2^E
3^E

Verifica e valutazione degli 
apprendimenti.  

Scrutini1°quadrimestre
SENZA LA PRESENZA 
DEI GENITORI

Giovedì 9  Febbraio
 2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^A
2^A
3^A

Verifica e valutazione degli 
apprendimenti. 
 
Scrutini1°quadrimestre
SENZA LA PRESENZA DEI 
GENITORI

Venerdì 9  Febbraio
 2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^B
2^B
3^ B

Verifica e valutazione degli 
apprendimenti. 
 
Scrutini1°quadrimestre
SENZA LA PRESENZA DEI 
GENITORI

APRILE
2023 

Lunedì 17
Aprile
2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^D
2^D
3^ D

Con la sola presenza deidocenti 45 
minuti
Verifica e   valutazione delle attività 
educativo- didattiche svolte nel 
corrente a. s. 
Valutazione unità didattiche 
multidisciplinari e   attività 
laboratoriali. 
Adozione libri di testo a.s.2023/2024
Varie ed eventuali

             Con   partecipazione dei 
rappresentanti dei genitori 
ultimi 15 minuti)
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Verificae   valutazion e delle attività 
educativo- didattiche svolte nel 
corrente a.  s. 
Approvazione adozione libri

di testo a.
s. 2022/2023

  Varie ed eventuali.
.

Martedi 18
Aprile
2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^E
2^E
3^E

COME SOPRA

Mercoledì 19
Aprile

2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^A
2^A
3^A

COME SOPRA

Giovedi’ 20 
Aprile
             2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^B
2^B
3^B

COME SOPRA

Venerdi’ 21
Aprile 2023

14,30 -15,15
15,15- 16,00
16,00- 16,45

1^C
2^C
3^C

COME SOPRA

INFORMAZIONE PERIODICA ALLE FAMIGLIE SUI LIVELLI DI APPRENDIMENTO DEGLI 
ALUNNI E SUI RISULTATI DELLA VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE

TOTALE N. 6 ORE

INCONTRI CON I SINGOLI GENITORI

Durante l’anno i genitori potranno richiedere un appuntamento ai docenti ,sempre tramite il  registro NUVOLA,
nell’ultima settimana di ogni mese  nelle ore di ricevimento indicate da ciascun docente. In caso di necessità i
docenti stessi convocheranno genitori per un colloquio. 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Nei giorni LUNEDI 5 DICEMBRE 2022,   LUNEDI’  27 MARZO  2023 dalle 15.30 fino alle 18.30  i docenti
saranno disponibili  per incontrare le famiglie  secondo una organizzazione per classi  che sarà successivamente
comunicata. 

INCONTRI DI CAPODIPARTIMENTI

Programmazione didattica e verifica in verticale Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria n° 2 riunioni e
coordinatori di dipartimento scuola Secondaria

Giorno Ora Docenti Luogo
Martedì   

15/11/2022
14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:

Presidenti di fascia e Sollazzi M.
Plesso “Nazario Sauro”
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G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento

Martedì
18/04/2023

14,30/16,30 Scuola dell’Infanzia:
Presidenti di fascia e Sollazzi M.
G.
Scuola Primaria:
 Coordinatori di classe
Scuola secondaria di 1° grado: 
Coordinatori di dipartimento 

Plesso “Nazario Sauro

INCONTRI DIPARTIMENTO (tutti i docenti) Plesso Morelli

Settembre  2022 
06 - 07 9,00/12,00

 Programmazione unita’ di 
apprendimnto 
trasversale:ambiente,inquinamento e 
risparmio energetico 
Programmazione attività laboratoriali
Progetti curriculari di lettura ,scientifici 
e linguistici
Accoglienza classi prime

Lunedi 17 ottobre 14,30-15,30 Attività laboratoriali-Progetti 
Programmazione didattica annuale per 
disciplina

Martedì
10

Gennaio  2023

14,30-15,30
Prove comuni 1 quadrimestre

Martedì 

 02  Maggio 2023

  14,30-15,30 Prove comuni 2 quadrimestre

           Giovedì 

13 Aprile

2023 14,30-15,30  Adozione Libri di testo
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Svolgimento degli scrutini e degli esami,
compresa la compilazione dei documenti relative alla valutazione

 SENZA LA PRESENZA DEI
GENITORI

Venerdì 

9 Giugno

Ore 12,00
A seguire 

3A
3B
3C
3D
3E

Delibera di ammissione o non 
ammissione all’esame conclusivo del 
primo ciclo dell’istruzione 
obbligatoria .

Approvazione relazione relativa ai
programmi svolti, ai criteri didattici

seguiti,agli interventi effettuati,
compresi eventualmente quellidi

sostegno ed integrazione, e alla sintesi
dei risultati della programmazion
eeducativa e didattica del triennio

Criteri e modalità del colloquio
pluridisciplinared’esame

Varie ed eventuali

Scrutini finali
Varie ed eventuali

Lunedì 12
     Giugno

Dalle Ore8,00 alle13,30
1A
2A
1B
2B
1C
2C
1D
2D
  1E

    2E
Esami di Stato 

da definire con il Presidente di Commissione 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Di Lorenzi

(firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse)
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