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SCUOLA SECONDARIA STATALE 2 I GRADO

“GIOVANNI SCOTTT”

Via Michele Mazzella, 117 - 80077 Ischia (NA)
cod.mecc.:.NAMMB31400E - C.F.: 83001830633
Segreteria : 081991137
e-mail NAMM31400e@istruzione.

A tutto il Personale ATA

OGGETTO: Richiesta disponibilita lavoro straordinario/intensificazione a.s. 2021/2022;

Al fine di definire 1’organizzazione dell’anno scolastico 2021/2022, si chiede a tutto il personale in
servizio presso questa Istituzione scolastica la propria disponibilita a svolgere (in
intensificazione e/o straordinario) le attivita riportate nella tabella sottostante.

Gli eventuali compensi potranno essere definiti unicamente all’inizio delle procedure previste
dall’art. 6 del CCNL scuola 2006/2009 e quindi subito dopo la firma del Contratto Integrativo di
Istituto per I’a.s. 2021/2022. Le ore di straordinario che non potranno essere retribuite saranno
recuperate entro il 31 Agosto 2021.

Si chiede, inoltre, di indicare la disponibilita all’attribuzione di un incarico specifico tra quelli
elencati. Si tratta di una mera disponibilita in quanto sara il Dirigente Scolastico al termine della
contrattazione ad affidare tali incarichi.

PROFILO COMPITI
Assistente Amministrativo Sportello Utenza
Assistente Amministrativo Gestione pratiche di pensionamento
Assistente Amministrativo Gestione pratiche viaggi di istruzione
Assistente Amministrativo Gestione rilevatore presenze ATA
Assistente Amministrativo Supporto Prove Invalsi
Assistente Amministrativo Gestione Progetti PTOF
Assistente Amministrativo Ricostruzioni di carriera
Assistente Amministrativo Coordinamento area didattica
Assistente Amministrativo Coordinamento area personale
Collaboratore Scolastico Sostituzione colleghi assenti
Collaboratore Scolastico Supporto Progetti Ptof
Collaboratore Scolastico Supporto Prove Invalsi
Collaboratore Scolastico Supporto riunioni degli organi collegiali
Collaboratore Scolastico Assistenza materiale alunni diversamente abili
Collaboratore Scolastico Uscite per servizio
Collaboratore scolastico Pulizia spazi esterni
Collaboratore scolastico Pulizia palestra
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Collaboratore scolastico Supporto fotocopie
Collaboratore scolastico Supporto DSGA Coordinamento personale CS
Collaboratore scolastico Gestione Mensa

INCARICHI SPECIFICI

Piccola Manutenzione

Gestione Magazzino e Distribuzione Materiali

Si ricorda che ai titolari del beneficio economico di cui all’art 7 del CCNL per il biennio
economico 2004-2005 in aggiunta ai compiti previsti dallo specifico profilo, sono affidati ulteriori e
piu complesse mansioni. Si rimanda alla contrattazione per I’individuazione di tali mansioni che
solitamente riguardano 1’assistenza agli alunni diversamente abili e 1’organizzazione degli interventi
di primo soccorso con gestione dei presidi sanitari.

Da ultimo si precisa che in caso in cui nessuno (o0 solo 1 unita) dia la disponibilita a svolgere ore
di straordinario, per garantire il corretto funzionamento didattico e amministrativo e non
rischiare di dover ridurre 1’offerta formativa dell’Istituto, il DSGA e il DS, con apposito ordine di
servizio, disporranno I’entrata e l’uscita posticipata del personale adottando il criterio di
rotazione.

Le disponibilita dovranno essere consegnate entro e non oltre il 15 Ottobre 2021 compilando il
modulo allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Lucia Monti

IL DSGA
Dott.ssa Francesca Lubrano Lavadera



