
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA N.I.V.
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL NUCLEO INTERNO DI 

VALUTAZIONE
Tipo di Dati GRIGLIE DI VALUTAZIONE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 

finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
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 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
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Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
DI PALMA MARIA
COPPOLA VINCENZO
NEMOLATO NAUSICA
ALLOCCA ANNA MARIA
DE STEFANO MARIANNA
GRANATO SILVESTRA
RAFFAELE FRANCESCA
D'AVINO GUSTAVO
ESPOSITO ALAIA MARIA ROSARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 
Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
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 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
DI PALMA MARIA
COPPOLA VINCENZO
DE STEFANO MARIANNA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
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(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA FUNZIONI STRUMENTALI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI VARIA COMPOSIZIONE AD USO DELLE FUNZIONI 

STRUMENTALI E FIGURE DI SUPPORTO AL DIRIGENTE SCOLASTICO
Tipo di Dati COORDINAMENTO AL SOSTEGNO, ALUNNI D.S.A., AUTOVALUTAZIONE, 

COORDINAMENTO INTERCLASSE (Altri dati particolari)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
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personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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DI PALMA MARIA
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ALLOCCA ANNA MARIA
CALIENDO CONSIGLIA
GRANATO SILVESTRA
RAFFAELE FRANCESCA
D'AVINO GUSTAVO
ESPOSITO ALAIA MARIA ROSARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ORARIO E ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO PER LA COMMISSIONE ORARIA, 

AREA DOCUMENTALE DI RACCORDO (ANCHE CON ALTRI ISTITUTI 
CONTITOLARI DI COE)

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEL PERSONALE (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 2 di 3

il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
DI PALMA MARIA
MOSCARELLA ANNA
ALFIERI MICHELE

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento TUTORAGGIO DOCENTI NEOIMMESSI
Contenuto AREA DOCUMENTALE RELATIVA ALL'ATTIVITA' DI TUTORAGGIO DEI 

DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO. ASPETTI DI PROGRAMMAZIONE E 
PROGETTAZION DIDATTICO EDUCATIVA, VERIFICA E VALUTAZIONE, 
REDAZIONE DEL BILANCIO DELLE COMPETENZE E DELLA RELAZIONE 
FINALE.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI NEOIMMESSI (Dati personali non particolari (identificativi,
contabili, finanziari, etc.)),ANDAMENTO DEL PERCORSO DI TUTORAGGIO, 
INFORMAZIONI DIDATTICHE ED EDUCATIVE, EVENTUALI INFORMAZIONI DI 
CLASSE (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
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personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
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DI PALMA MARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA GAV - AUTOVALUTAZIONE ED AUTOANALISI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL GAV - GRUPPO DI 

AUTOVALUTAZIONE ED AUTOANALISI
Tipo di Dati GRIGLIE DI VALUTAZIONE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 

finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento FORMAZIONE DEI DOCENTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE RELATIVA ALL'ATTIVITA' DI ORGANIZZAZIONE E 

RENDICONTAZIONE DELLA FORMAZIONE DEI DOCENTI. ASPETTI DI 
PROGRAMMAZIONE E PROGETTAZIONE DEI CORSI, CONTENUTI, MATERIALI.
FORMAZIONE OBBLIGATORIA/VOLONTARIA/FINANZIATA

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI  (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PTOF
Contenuto PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA - AREA DOCUMENTALE 

STRATEGICA DI PIANIFICAZIONE DELL'OFFERTA FORMATIVA, INCLUDE 
PROGRAMMAZIONE DELLE PROGETTUALITA' E DOCUMENTI COLLEGATI 
ALLA VALUTAZIONE, AUTOVALUTAZIONE ET SIMILI

Tipo di Dati DATI DEGLI ALUNNI PER NUMEROSITA', ORGANICO, INFORMAZIONI 
TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 
etc.)),GLH/GLI/BES/DSA - DATI DI SINTESI E NON ANAGRAFICI (Dati relativi alla 
salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
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• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
DI PALMA MARIA
GRANATO SILVESTRA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI LABORATORI, CERTIFICAZIONI, 
PROGETTI, SPORT

Contenuto AREA ORGANIZZATIVA DI GESTIONE DEI LABORATORI, COMITATO 
SPORTIVO E CERTIFICAZIONI. COMPRENDE ELENCO ATTREZZATURE, 
ANCHE INFORMATICHE, ORGANIZZAZIONE TABELLARE DELLE 
PRENOTAZIONI ED ORARI D'USO. EVENTUALI CONCESSIONI ALL'USO 
CONCESSO AD ESTERNI, DIETRO CONVENZIONI O RICHIESTE DA PARTE DI 
ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI DAL D.S. (COMUNE, MINISTERO) - IN TAL 
CASO TRATTAMENTO DEI DATI ANAGRAFICI DEGLI UTILIZZATORI, 
COMPRESE EVENTUALI PATOLOGIE CHE RICHIEDANO PARTICOLARI 
STRUMENTAZIONI O ACCESSIBILITA'.
GESTIONE DELLE CERTIFICAZIONI E CORSI EXTRACURRICULARI. 

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI, TABELLE ORGANIZZATIVE (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI PATOLOGIE CHE 
RICHIEDANO ACCORGIMENTI PER L'ACCESSIBILITA' (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
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 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
DE VITA ANNAMARIA
IOVINO TERESA
D'AMBROSIO MARIA
SALERNO VALERIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA CONCORSI E PROGETTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI PROGETTI E DEI CONCORSI: AREA 

ORGANIZZATIVA E DI COORDINAMENTO DEI REFERENTI DI AREA. 
IMPLEMENTAZIONE CON LE INIZIATIVE PROGRAMMATICHE PROPOSTE 
DAGLI ENTI ESTERNI AFFERENTI 

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ALUNNI, TUTOR, DOCENTI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento EVENTI - GESTIONE DOCUMENTALE
Contenuto AREA DOCUMENTALE TRASVERSALE IN USO AL PERSONALE CHE 

ORGANIZZA E COORDINA GLI EVENTI, ANCHE IN COLLABORAZIONE CON 
ALTRI ENTI. RACCOGLIE DOCUMENTAZIONE VARIA, DATI ANAGRAFICI, 
OBIETTIVI, PROGRAMMAZIONE, ESITI, FOTOGRAFIE E MATERIALE 
PUBBLICITARIO

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEI PARTECIPANTI E DEI REFERENTI (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),IMMAGINI, RIPRESE, ELABORATI
DEGLI ALUNNI PARTECIPANTI (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 2 di 3

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it
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Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
PARISI ANGELO
GRANATO ADDOLORATA
COPPOLA GIUSEPPINA
DE STEFANO MARIANNA
MARCIANO ANNALISA
BARRA PARISI CARLO
TERRACCIANO CARMINE
MONDA DOMENICO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI - 

ADOZIONE LIBRI DI TESTO, COORDINAMENTO DOCENTI, ORGANIZZAZIONE 
DELLA DIDATTICA PER DISCIPLINE

Tipo di Dati ANAGRAFICHE, LIBRI DI TESTO, ORGANIZZAZIONE DIDATTICA GENERALE 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
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il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
SORRENTINO CRISTINA
IOVINO TERESA
D'AMBROSIO MARIA
MANESE PINA SILVIA
DE STEFANO MARIANNA
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AJELLO VALENTINA
MOSCARELLA ANNA
TUORTO ANTONIO
AMBROSINO CAROLINA
BARRA PARISI CARLO
ROMANO SIMONETTA
MONDA DOMENICO
ANNUNZIATA ANTONIO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento MENSA E REFEZIONE SCOLASTICA 
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL SERVIZIO MENSA, IN 

COLLABORAZIONE CON L'ENTE LOCALE.
Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DELL'ALUNNO E DEI FAMILIARI (Dati personali non particolari

(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI ALLERGIE, INTOLLERANZE E 
MENU DIFFERENZIATI (Dati relativi alla salute),RELIGIONE O ALTRI DATI CHE 
POTREBBERO DIFFERENZIARE IL MENU (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FLORIO CATERINA - GENITORE
ESPOSITO ALAIA MARIA ROSARIA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai  sensi  del  Regolamento  UE  2016/679,  il  sottoscritto  TERRACCIANO  dott.ssa  FELICIA,  Coordinatore  del
trattamento dei dati, Vi affida l’incarico del trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE 
DELL'ENTE (Altri dati particolari),DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PERSONALE - COMPLETA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PERSONALE IN SERVIZIO PRESSO 

L'ENTE - COMPRENDE AREA ECONOMICA, STIPENDI E VERIFICHE 
INADEMPIENZE

Tipo di Dati AFFERENZA SINDACALI (Appartenenza sindacale),DATI ANAGRAFICI 
PERSONALI DEI DIPENDENTI E DEI LORO FAMILIARI AL FINE DELLA 
CORRETTA COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI DI PAGA (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI RELATIVI ALLA SALUTE 
DEI DIPENDENTI O DEI LORO FAMILIARI PER IL GODIMENTO DEI BENEFICI 
EX LEGEM (Dati relativi alla salute),EROGAZIONE STIPENDI (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PROTOCOLLO
Contenuto TRATTAMENTO TRASVERSALE, RIFERIMENTI ARTICOLI 50-57 DPR 445/00 E 

DPCM 03 12 13
Tipo di Dati DATI TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 

etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PUBBLICITA' LEGALE
Contenuto PUBBLICITA' LEGALE DEGLI ATTI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

ATTRAVERSO LA SEZIONE DEDICATA DEL SITO WEB ISTITUZIONALE
Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ATTI AMMINISTRATIVI, DELIBERE (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO - PERSONALE DOCENTE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL TRATTAMENTO DI TUTTI I DATI 

PERSONALI DEI DOCENTI ASSUNTI CON CONTRATTO A TEMPO 
DETERMINATO

Tipo di Dati ANAGRAFICHE E DATI CONTABILI (Dati personali non particolari (identificativi, 
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contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI APPARTENENZE SINDACALI DEI DOCENTI
(Appartenenza sindacale),PATOLOGIE PROPRIE O DEI FAMILIARI PER LA 
CONCESSIONE DI BENEFICI EX LEGEM (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO - PERSONALE DOCENTE
Contenuto AREA DOCUMENTALE PER IL TRATTAMENTO DEI DATI DEL PERSONALE 

DOCENTE ASSUNTO A TEMPO INDETERMINATO
Tipo di Dati ANAGRAFICHE ED IDENTIFICATIVI CONTABILI (Dati personali non particolari 

(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI APPARTENENZE SINDACALI 
DEL PERSONALE (Appartenenza sindacale),PATOLOGIE PROPRIE O DI FAMILIARI 
PER LA CONCESSIONE DI BENEFICI EX LEGEM (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE CONTRATTO PER SUPPLENZE BREVI E SALTUARIE - PERSONALE 
DOCENTE

Contenuto AREA DOCUMENTALE DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI RELATIVI AI 
DOCENTI SUPPLENTI PER CHIAMATE BREVI E SALTUARIE

Tipo di Dati EVENTUALI PATOLOGIE PROPRIE O DEI FAMILIARI PER LA CONCESSIONE 
DEI BENEFICI EX LEGEM (Dati relativi alla salute),IDENTIFICATIVI E DATI DI 
CONTATTO (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora  venisse  a  conoscenza  di  una violazione  dei  dati  oggetto  del  trattamento,  Lei  si  impegna ad  informare  il
Coordinatore del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
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attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
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Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
AMMENDOLA CATERINA
FEOLA SPERANZA
APRILE MARIELLA
ALFANO ROSA
BOCCIA FRANCESCA

 lì 

Il Coordinatore del trattamento ________________________________
(TERRACCIANO dott.ssa FELICIA)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
BOCCIA ANNA
DUREVOLE FLORINDA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
LUONGO GIUSEPPINA
BARRA PARISI CARLO

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COMITATO DI VALUTAZIONE
Contenuto Il comitato di valutazione dei docenti nasce per effetto dell’Ex art. 11 d. lgs. 297/94 come 

sostituito dal comma 129 art. 1 l. 107/2016.
Tipo di Dati ANAGRAFIE DOCENTI, PROGETTAZIONE E RELAZIONI (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
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alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE 
COMITATO DI VALUTAZIONE

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
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(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE 

DI PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO 
DEI COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento VERBALI SEGRETARI E COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DEI VERBALI DI RIUNIONI, INCONTRI, CONSIGLI -

AREA DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEI 
COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
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• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COORDINATORE DI CLASSE

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai  sensi  del  Regolamento  UE  2016/679,  il  sottoscritto  TERRACCIANO  dott.ssa  FELICIA,  Coordinatore  del
trattamento dei dati, Vi affida l’incarico del trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA ALUNNI
Contenuto GESTIONE DEGLI ALUNNI, DEI DATI ANAGRAFICI, CURRICOLO, GESTIONE 

DELLA CARRIERA SCOLASTICA, FASCICOLO DEGLI ALUNNI. COMPRENDE 
DATI DEL NUCLEO FAMILIARE, TUTORI E RESPONSABILI. IMPUTAZIONE NEL
SISTEMA AMMINISTRATIVO SCOLASTICO

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INFORMAZIONI NECESSARIE ALLE 
SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni religiose o 
filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI SULLO 
STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE 
DELL'ENTE (Altri dati particolari),DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PROTOCOLLO
Contenuto TRATTAMENTO TRASVERSALE, RIFERIMENTI ARTICOLI 50-57 DPR 445/00 E 

DPCM 03 12 13
Tipo di Dati DATI TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 

etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PUBBLICITA' LEGALE
Contenuto PUBBLICITA' LEGALE DEGLI ATTI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

ATTRAVERSO LA SEZIONE DEDICATA DEL SITO WEB ISTITUZIONALE
Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ATTI AMMINISTRATIVI, DELIBERE (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA REGISTRO ELETTRONICO
Contenuto AREA DOCUMENTALE AD USO DEL PERSONALE DOCENTE PER LA GESTIONE

DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE E LA VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI. AREA 
DOTATA DI ACCESSI PERSONALI IN USO AL PERSONALE DOCENTE, ALLE 
FAMIGLIE ED AGLI STUDENTI, CON USER ID E CREDENZIALI FORTI, PER LA 
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GESTIONE DELLE COMUNICAZIONI E DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 
DEGLI STUDENTI

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ED ANDAMENTO SCOLASTICO DEGLI ALUNNI (Dati personali 
non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),ANDAMENTO SCOLASTICO, 
ACCADIMENTI PARTICOLARI, PATOLOGIE E/O DISTURBI CHE INCIDONO 
SULLA VITA SCOLASTICA DELL'ALUNNO (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE DELLA CARRIERA SCOLASTICA DEGLI ALUNNI
Contenuto AREA DOCUMENTALE AD IMPLEMENTAZIONE COSTANTE E CONTINUA DI 

TUTTI I DATI PERSONALI RIGUARDANTI L'ALUNNO PER LA DURATA DELLA 
CARRIERA SCOLASTICA.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE STUDENTI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.)),ANDAMENTO SCOLASTICO, INFORMAZIONI PERSONALI, 
ACCADIMENTI PARTICOLARI (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE ISCRIZIONI - ACQUISIZIONE DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RACCOLTA E GESTIONE DELLA 

DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA AI FINI DEL PERFEZIONAMENTO 
DELL'ISCRIZIONE

Tipo di Dati EVENTUALI ALLERGIE, DISTURBI COMPORTAMENTALI, PROVVEDIMENTI, 
PATOLOGIE CHE POSSONO INTERAGIRE CON LA PERMANENZA SCOLASTICA 
DELL'ALUNNO (Dati relativi alla salute),EVENTUALI PERMESSI, LIMITAZIONI OD 
AUTORIZZAZIONI NELL'ESERCIZIO DEI DIRITTI DELL'ALUNNO E DEI PROPRI 
FAMILIARI (Altri dati particolari),SCELTA OD OBIEZIONE DELL'INSEGNAMENTO 
DELLA RELIGIONE  (Convinzioni religiose o filosofiche)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GESTIONE ISCRIZIONI - ACQUISIZIONE E GESTIONE DOMANDE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RACCOLTA DELLE ISCRIZIONI ON LINE 

EFFETTUATE DAI GENITORI O DA CHI ESERCITA LA POTESTA' GENITORIALE 
E DI GESTIONE DELLE STESSE.

Tipo di Dati ANAGRAFIE ALUNNI E COMPOSIZIONE DEL NUCLEO FAMILIARE (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI 
ACCADIMENTI CHE POSSONO INTERESSARE L'ALUNNO OD I MEMBRI DEL 
NUCLEO FAMILIARE (Altri dati particolari),EVENTUALI PATOLOGIE 
DELL'ALUNNO (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento UNICA - AREA DOCUMENTALE PREPARATORIA E DI IMMISSIONE E 
RACCORDO DEI DATI

Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE FASI PRODROMICHE, DI 
IMMISIONE E RACCORDO DATI SULLA PIATTAFORMA MINISTERIALE UNICA,
AI SENSI DEL D.LGS 75/2023. NELLA FASE ATTUALE TRATTA 
L'IMPLEMENTAZIONE DEI FASCICOLI ALUNNI, ABILITAZIONE DOCENTI 
TUTOR, AUTORIZZAZIONI DEL DS E DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO. 
AREE IN IMPLEMENTAZIONE TRASVERSALI, PARTICOLARMENTE 
ATTENZIONATE E PORTFOLIO E DOCENTI TUTOR. L'AREA E PORTFOLIO 
COMPRENDE DATI ANAGRAFICI E PARTICOLARI, DATI SANITARI, 
GIUDIZIARI, CARRIERA SCOLASTICA, VIAGGI DI ISTRUZIONE, PAGAMENTI, 
ORIENTAMENTO. LE AREE SARANNO VISIBILI AL PERSONALE DOCENTE 
INCARICATO, AGLI ALUNNI STESSI ED AI LORO GENITORI/TUTORI, POST 
ACCESSO SPID E RACCORDO DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 
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Tipo di Dati Attività curriculari, extracurriculari ed extrascolastiche svolte, certificazioni acquisite dallo
studente, autovalutazioni, Certificazioni di competenza rilasciate dal Consiglio di classe 
allo studente (Altri dati particolari),DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI (Dati personali
non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI ANAGRAFICI DEL 
DOCENTE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI 
DI CONTATTO ED E MAIL CONFERITI VOLONTARIAMENTE ALL'ATTO DELLA 
REGISTRAZIONE DA PARTE DI TUTTI GLI UTENTI: ALUNNI, GENITORI, 
DOCENTI, UTENTI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 
etc.)),DATI RIGUARDANTI LA CARRIERA SCOLASTICA, L'AREA E PORTFOLIO, 
FASCICOLO DELLO STUDENTE. EVENTUALI PATOLOGIE, BISOGNI 
EDUCATIVI SPECIALI ET SIMILI (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora  venisse  a  conoscenza  di  una violazione  dei  dati  oggetto  del  trattamento,  Lei  si  impegna ad  informare  il
Coordinatore del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
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alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FERRANTE GAETANO
MIRONE MARIAROSARIA
ALTERIO FRANCESCO

 lì 

Il Coordinatore del trattamento ________________________________
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(TERRACCIANO dott.ssa FELICIA)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO - AREA DOCUMENTALE, DI SICUREZZA ED 
EMERGENZA

Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO - AREA TRASVERSALE, 
COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI COMUNICAZIONI, 
DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E SICUREZZA, SOSTITUZIONI 
DOCENTI.
COORDINAMENTO OPERAZIONI DI SICUREZZA, EVACUAZIONE, EMERGENZA

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE DEI LAVORATORI
Contenuto AREA DOCUMENTALE TRATTATA DAL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

PREVENZIONE E PROTEZIONE DEI LAVORATORI
Tipo di Dati ANAGRAFICHE DEI DIPENDENTI, RUOLI E MANSIONI (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),PATOLOGIE, MALATTIE 
PROFESSIONALI, INCIDENTI SUL LAVORO (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
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preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it
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Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COPPOLA VINCENZO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento Elezioni OO.CC.
Contenuto Scelta componenti elettive 
Tipo di Dati Dati necessari alla gestione delle elezioni delle componenti collegiali .

Come da classificazione A2/5 dello scarto archivistico, (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
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 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COPPOLA VINCENZO
BARRA PARISI CARLO
CARILLO MARGHERITA
NAPOLITANO GIULIO

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COLLABORATORI DS E STAFF - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DIDATTICO ORGANIZZATIVA IN USO AI 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE, ORGANIZZAZIONE DI PROGETTUALITA', 
INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DELLO STAFF 
DIRIGENZIALE ED ORGANIZZATIVO. INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO 
ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE. POTERE DI FIRMA E SOSTITUZIONE IN CASO 
DI ASSENZA DEL DS. RAPPORTI CON 'UTENZA E GLI ENTI ESTERNI

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 2 di 3

 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COPPOLA VINCENZO
DE STEFANO MARIANNA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
NEMOLATO NAUSICA
OROPALLO ANTONIO

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 1 di 3

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ORIENTAMENTO E CONTINUITA'
Contenuto ORIENTAMENTO  - ATTIVITA' DI SUPPORTO EDUCATIVO E DI 

ORIENTAMENTO AGLI ALUNNI PROPRI E POTENZIALI IN INGRESSO. 
ATTIVITA' DI CONTINUITA' NEI PASSAGGI DI GRADO

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI  (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.)),QUESTIONARI (EVENTUALI ED ANONIMIZZATI) 
SOMMINISTRATI AGLI ALUNNI CON FUNZIONE DI ORIENTAMENTO E 
INDIRIZZO (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
NEMOLATO NAUSICA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
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(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento  EDUCAZIONE CIVICA - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DELL'INSEGNAMENTO DI 

EDUCAZIONE CIVICA, AREA TRASVERSALE, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEL
REFERENTE DI AREA

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON LO STUDENTE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 
etc.)),INCLUSIONE, PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
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il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
D'AMBROSIO MARIA
ANGRISANI CLARA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ALUNNI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE 

DI PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO 
DELLO STAFF DIRIGENZIALE ED ORGANIZZATIVO. INFORMAZIONI 
AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento VIAGGI DI ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE, VISITE 
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO PER LA COMMISSIONE VIAGGI DI 

ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE, VISITE E VIAGGI, AREA DOCUMENTALE 
TRASVERSALE, ANAGRAFICHE ALUNNI ED EVENTUALI SITUAZIONI 
PARTICOLARI

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.)),GLH/GLI/BES/DSA AI FINI DELLA GRATUITA' (Dati 
relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 
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Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
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• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
ALLOCCA ANNA MARIA
ESPOSITO ALAIA MARIA ROSARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ALUNNI - area Didattico organizzativa E CURRICOLO VERTICALE
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, REDAZIONE DEL 

CURRICOLO VERTICALE, ORGANIZZAZIONE DI PROGETTUALITA', 
INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DELLO STAFF 
DIRIGENZIALE ED ORGANIZZATIVO. INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO 
ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento NORMATIVA E REGOLAMENTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE NORME DI RIFERIMENTO E 

DELLA LORO PUBBLICITA', COLLEGAMENTO ALL'AREA AMMINISTRAZIONE 
TRASPARENTE DEL SITO, AREA DISPOSIZIONI GENERALI. GESTIONE ED 
APPLICAZIONE DEI REGOLAMENTI, DEI CONTROLLI E DELLE PROCEDURE 
SANZIONATORIE

Tipo di Dati NORME GENERALI E REGOLAMENTI INTERNI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),PROCEDURE SANZIONATORIE E 
SANZIONI COMMINATE (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 
Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 3 di 3

chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
ALLOCCA ANNA MARIA
MAIONE AMALIA
ROMANO SIMONETTA
PRISCO CATERINA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA CONCORSI E PROGETTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI PROGETTI E DEI CONCORSI: AREA 

ORGANIZZATIVA E DI COORDINAMENTO DEI REFERENTI DI AREA. 
IMPLEMENTAZIONE CON LE INIZIATIVE PROGRAMMATICHE PROPOSTE 
DAGLI ENTI ESTERNI AFFERENTI 

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ALUNNI, TUTOR, DOCENTI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
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titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
GIORDANO ANTONELLA
MANZI ANGELA
DI MAURO MARIA
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AMBROSINO CAROLINA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento METODOLOGIE INNOVATIVE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DEL GRUPPO DI LAVORO E DI PROGETTAZIONE 

DELLE AVANGUARDIE EDUCATIVE E METODOLOGIE INNOVATIVE
Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI CONTESTO DEGLI ALUNNI (Dati personali non particolari 

(identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PIANO NAZIONALE SCUOLA DIGITALE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL P.N.S.D. - TRATTAMENTI 

TRASVERSALI E PRODROMICI, PUBBLICAZIONI, TECNOLOGIE E 
METODOLOGIE INNOVATIVE

Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ACCESSI, PUBBLICAZIONI, ATTI ORGANIZZATIVI INTERNI 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
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 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
GIORDANO ANTONELLA
FIORENTINO GENNARO
RAFFAELE FRANCESCA
ANNUNZIATA ANTONIO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
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il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MAIONE AMALIA
ALLOCCA ANNA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE 

DI PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO 
DEI COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento VERBALI SEGRETARI E COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DEI VERBALI DI RIUNIONI, INCONTRI, CONSIGLI -

AREA DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEI 
COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
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• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MAIONE AMALIA
ESPOSITO ANNA
CONVERTI ROSARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GLHI/GLI/BES/DSA - INFORMAZIONI RELATIVE AL SOSTEGNO, PEI ET SIMILI
Contenuto AREA DOCUMENTALE RELATIVA ALLE PROBLEMATICHE DI SALUTE DEGLI 

ALUNNI. CONTIENE DIAGNOSI FUNZIONALI E PIANI EDUCATIVI 
INDIVIDUALI - DSA, BES

Tipo di Dati DIAGNOSI FUNZIONALI, P.E.I. (Dati relativi alla salute)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento P.E.I. - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO
Contenuto PEI - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO AI SENSI DELL'ART. 7 COMMA 2

D.LGS. 66/2017 - AL PEI PARTECIPANO ATTIVAMENTE I DOCENTI, LE 
FAMIGLIE COINVOLTE E TUTTI GLI ATTORI CHE VERRANNO A 
CONFIGURARSI (ESPERTI, ASL, TERAPISTI, PERSONALE SANITARIO, ANCHE 
NOMINATO DALLE FAMIGLIE). IL GLO REDIGE E VALUTA PERIODICAMENTE 
IL PIANO.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI RELATIVI ALLA SALUTE DEGLI 
ALUNNI DESTINATARI (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PDP - PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PDP - PROGRAMMAZIONE DEGLI 

INTERVENTI PERSONALIZZATI, AGGIORNAMENTO IN ITINERE. 
PRESISPOSIZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO DI CLASSE. CONTIENE DATI 
ANAGRAFICI, DISTURBO, INTERVENTI PERSONALIZZATI

Tipo di Dati AZIONI ED INTERVENTI PERSONALIZZATI PER GLI ALUNNI DESTINATARI 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI 
ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DISTURBI COGNITIVI, 
DELL'APPRENDIMENTO ET SIMILI  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
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designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
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dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
CALIENDO CONSIGLIA
RAFFAELE FRANCESCA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA REGISTRO ELETTRONICO
Contenuto AREA DOCUMENTALE AD USO DEL PERSONALE DOCENTE PER LA GESTIONE

DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE E LA VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI. AREA 
DOTATA DI ACCESSI PERSONALI IN USO AL PERSONALE DOCENTE, ALLE 
FAMIGLIE ED AGLI STUDENTI, CON USER ID E CREDENZIALI FORTI, PER LA 
GESTIONE DELLE COMUNICAZIONI E DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 
DEGLI STUDENTI

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ED ANDAMENTO SCOLASTICO DEGLI ALUNNI (Dati personali 
non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),ANDAMENTO SCOLASTICO, 
ACCADIMENTI PARTICOLARI, PATOLOGIE E/O DISTURBI CHE INCIDONO 
SULLA VITA SCOLASTICA DELL'ALUNNO (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento DIDATTICA DIGITALE - APP G SUITE FOR EDUCATION - AREA PROGETTUALE 
PER ALUNNI 

Contenuto APP IN DIGITALE - AREA DOCUMENTALE DI APPLICAZIONI DI 
APPRENDIMENTO SU SUPPORTI DIGITALI - CONTENUTI DIDATTICO - 
EDUCATIVI
ESTENSIONI DI G SUITE FOR EDUCATION: MAPS MY MAPS E SERVIZI 
AGGIUNTIVI YOUTUBE, BLOGGER ET SIMILI. IL PROVIDER E' CONFORME AI 
PARADIGMI DELLA CIRCOLARE AGID SUL CLOUD CON QUALIFICAZIONE 
IAAS N. IA-294 DEL 26/07/2019. PUO' COMPRENDERE APP DI TERZE PARTI

Tipo di Dati CONTENUTI DIDATTICO-EDUCATIVI IN DIGITALE - APPLICAZIONI PER LA 
SCUOLA. (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),IP 
ADDRESS - IL PROVIDER E' CONFORME AI PARADIGMI DELLA CIRCOLARE 
AGID SUL CLOUD CON QUALIFICAZIONE IAAS N. IA-294 DEL 26/07/2019 (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),MAPS, MY MAPS E 
SERVIZI AGGIUNTIVI DELLA PIATTAFORMA G SUITE. PROVIDER CONFORME 
AGID (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento ELABORATI DEGLI ALUNNI 
Contenuto AREA DOCUMENTALE RELATIVA AGLI ELABORATI DEGLI ALUNNI CHE, 

ALL'INTERNO DI UN PERCORSO CURRICULARE O EXTRACURRICULARE, 
POSSONO ESSERE OGGETTO DI DIFFUSIONE O DISTRIBUZIONE, AL FINE 
DELLA CONDIVISIONE DI BUONE PRATICHE O DELLA PUBBLICITA' 
DELL'OFFERTA FORMATIVA

Tipo di Dati ELABORATI DEGLI ALUNNI (Altri dati particolari)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento GIUSTIFICHE E DOCUMENTAZIONI A CORREDO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE AUTOCERTIFICAZIONI, 

DOCUMENTI E CERTIFICAZIONI PER LA GIUSTIFICHE DELLE ASSENZE. 
TRATTASI DI DOCUMENTI CHE PREVEDONO IL CONFERIMENTO 
VOLONTARIO DA PARTE DEI GENITORI/TUTORI DELL'ALUNNO, A TUTELA 
DELL'ALUNNO STESSO.
LA LEGGE REGIONALE N. 13 DEL 25 LUGLIO 2024, ALL'ART. 9, ABOLISCE 
L'OBBLIGO DI PRESENTAZIONE DEI CERTIFICATI MEDICI PER LA 
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RIAMMISSIONE OLTRE 5 GIORNI DI ASSENZA (ART. 42 C 6DPR 1518/67) SALVO
ULTERIORI PROVVEDIMENTI ADOTTATI. IL DL N. 123/2023 IMPONE IN CAPO 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO IL PUNTUALE CONTROLLO SULLA FREQUENZA 
DEGLI ALUNNI ISCRITTI IN OBBLIGO DI ISTRUZIONE, INDIVIDUANDO 
TEMPESTIVAMENTE COME INADEMPIENTI GLI ALLIEVI CHE SONO ASSENTI 
PER PIU' DI 15 GIORNI, ANCHE NON CONSECUTIVI, NEL CORSO DI TRE MESI, 
SENZA GIUSTIFICATI MOTIVI.

Tipo di Dati AUTOCERTIFICAZIONI DEI GENITORI/TUTORI PER GIUSTIFICARE ASSENZE 
MOTIVAZIONI DIVERSE DALLE CONDIZIONI DI SALUTE (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),CERTIFICATI MEDICI, 
ATTESTAZIONI, SOMMINISTRAZIONE DI TERAPIE O FISIOTERAPIE, DIAGNOSI
ESPRESSE O DESUMIBILI (Dati relativi alla salute),DATI ANAGRAFICI 
DELL'ALUNNO (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PERMESSI E DELEGHE - FASCICOLO ALUNNI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL FASCICOLO PERMESSI E DELEGHE. 

COMPRENDE ANAGRAFICA DELL'ALUNNO, DEI SOGGETTI DELEGANTI E 
DELEGATI ALL'USCITA, ANCHE ANTICIPATA, DELL'ALUNNO. DOCUMENTI DI
IDENTITA' ALLEGATI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE E DOCUMENTI DI IDENTITA' DEL DELEGANTE E DEL 
DELEGATO (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA CONCORSI E PROGETTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI PROGETTI E DEI CONCORSI: AREA 

ORGANIZZATIVA E DI COORDINAMENTO DEI REFERENTI DI AREA. 
IMPLEMENTAZIONE CON LE INIZIATIVE PROGRAMMATICHE PROPOSTE 
DAGLI ENTI ESTERNI AFFERENTI 

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ALUNNI, TUTOR, DOCENTI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
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• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
GRUPPO FUNZIONALE DEL 
PERSONALE DOCENTE IN 
SERVIZIO PRESSO L'ENTE
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
GRANATO ADDOLORATA
ROMANO LEONILDA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento  EDUCAZIONE CIVICA - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DELL'INSEGNAMENTO DI 

EDUCAZIONE CIVICA, AREA TRASVERSALE, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEL
REFERENTE DI AREA

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON LO STUDENTE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 
etc.)),INCLUSIONE, PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
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il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COORDINATORE EDUCAZIONE 
CIVICA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento CONSIGLIO DI ISTITUTO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO, AI SENSI 

DELL'ART. 8 D.LGS. 297/94 - FUNZIONI DI INDIRIZZO E GESTIONE ASPETTI 
ECONOMICI ED ORGANIZZATIVI GENERALI DELLA SCUOLA

Tipo di Dati ATTI DI INDIRIZZO E PROGRAMMATICI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE 
CONSIGLIO DI ISTITUTO

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento VERBALI SEGRETARI E COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DEI VERBALI DI RIUNIONI, INCONTRI, CONSIGLI -

AREA DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEI 
COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
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nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
SALERNO VALERIA
PONE ROSAMARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GLO- AREA DOCUMENTALE DEL GRUPPO DI LAVORO OPERATIVO PER 
L'INCLUSIONE

Contenuto AREA DOCUMENTALE DEL GRUPPO DI LAVORO OPERATIVO PER 
L'INCLUSIONE RELATIVA ALLE PROBLEMATICHE DI SALUTE DEGLI ALUNNI.
CONTIENE DIAGNOSI FUNZIONALI E PIANI EDUCATIVI INDIVIDUALI - DSA, 
BES 

Tipo di Dati DIAGNOSI FUNZIONALI, P.E.I. (Dati relativi alla salute)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento P.E.I. - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO
Contenuto PEI - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO AI SENSI DELL'ART. 7 COMMA 2

D.LGS. 66/2017 - AL PEI PARTECIPANO ATTIVAMENTE I DOCENTI, LE 
FAMIGLIE COINVOLTE E TUTTI GLI ATTORI CHE VERRANNO A 
CONFIGURARSI (ESPERTI, ASL, TERAPISTI, PERSONALE SANITARIO, ANCHE 
NOMINATO DALLE FAMIGLIE). IL GLO REDIGE E VALUTA PERIODICAMENTE 
IL PIANO.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI RELATIVI ALLA SALUTE DEGLI 
ALUNNI DESTINATARI (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PDP - PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PDP - PROGRAMMAZIONE DEGLI 

INTERVENTI PERSONALIZZATI, AGGIORNAMENTO IN ITINERE. 
PRESISPOSIZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO DI CLASSE. CONTIENE DATI 
ANAGRAFICI, DISTURBO, INTERVENTI PERSONALIZZATI

Tipo di Dati AZIONI ED INTERVENTI PERSONALIZZATI PER GLI ALUNNI DESTINATARI 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI 
ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DISTURBI COGNITIVI, 
DELL'APPRENDIMENTO ET SIMILI  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
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- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.
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 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE GLO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 1 di 3

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ORARIO E ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO PER LA COMMISSIONE ORARIA, 

AREA DOCUMENTALE DI RACCORDO (ANCHE CON ALTRI ISTITUTI 
CONTITOLARI DI COE)

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEL PERSONALE (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
CELIENTO ELENA
CARILLO MARGHERITA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento RILEVAZIONI INVALSI
Contenuto RILEVAZIONI, QUESTIONARI E DATI DI CONTESTO - INFORMAZIONI E DATI 

DEGLI ALUNNI DA TRASMETTERE ALL'Istituto nazionale per la valutazione del 
sistema educativo di istruzione e di formazione

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ALUNNI E COMPOSIZIONE DEL NUCLEO FAMILIARE (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),HANDICAP, 
PATOLOGIE, COMPOSIZIONE DEL NUCLEO FAMILIARE DEGLI ALUNNI, 
TITOLO DI STUDIO E PROFESSIONE DEI GENITORI (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 
Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
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il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FIORENTINO GENNARO
RAFFAELE FRANCESCA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento C2026 - SITO WEB
Contenuto GESTIONE DELLE AREE DOCUMENTALI SITO WEB E SERVIZI AL CITTADINO. 

PORTALE DOCUMENTALE DI CONSULTAZIONE, PUBBLICITA' LEGALE E 
NOTIZIALE, RICHIESTA ISTANZE. AGGANCIO CON PAGAMENTI PAGOPA, 
NOTIFICHE, APP IO.

Tipo di Dati DATI AMMINISTRATIVI, IDENTIFICATIVI CONTABILI, PROCEDIMENTI E 
PROCEDURE DA PUBBLICITA' LEGALE E NOTIZIALE (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),ISTANZE E SERVIZI AL 
CITTADINO - RICHIESTE, PUBBLICAZIONI, AUTORIZZAZIONI (Altri dati 
particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento COMUNICAZIONE, PUBBLICAZIONI E GESTIONE SOCIAL
Contenuto GESTIONE DELLA COMUNICAZIONE E DELLE PUBBLICAZIONI, GESTIONE 

DEGLI ACCOUNT SOCIAL ISTITUZIONALI, RACCOLTA MATERIALI, 
COMUNICAZIONE INIZIATIVE, DOCUMENTAZIONE DELLE ATTIVITA'. 
GESTIONE DI AUTORIZZAZIONI O DINIEGHI ALLA PUBBLICAZIONE

Tipo di Dati IMMAGINI, VIDEO, ELABORATI DEGLI ALUNNI PARTECIPANTI  (Altri dati 
particolari),NOMI, CLASSI ED ELABORATI VIDEO DEI PARTECIPANTI (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 
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Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
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• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FIORENTINO GENNARO
ANNUNZIATA ANTONIO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
NAPPO ESTER
DE STEFANO ANNA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai  sensi  del  Regolamento  UE  2016/679,  il  sottoscritto  TERRACCIANO  dott.ssa  FELICIA,  Coordinatore  del
trattamento dei dati, Vi affida l’incarico del trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA CONTABILE E FINANZIARIA PUBBLICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE CONTABILE, ECONOMICA, DI PROGRAMMAZIONE E 

BILANCIO. AREA ACQUISTI, CONTROLLI SUI FORNITORI PER LA VERIFICA 
DELLA REGOLARITA' CONTRIBUTIVA

Tipo di Dati CONTROLLI SUI FORNITORI, INFORMAZIONI SULLA REGOLARITA' 
CONTRIBUTIVA (Altri dati particolari),DATI ECONOMICI, FINANZIARI, 
CONTABILI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE AMMINISTRATIVA PUBBLICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLA PUBBLICITA' DELL'ENTE E DEGLI

ADEMPIMENTI AD ESSA LEGATI - VI FANNO CAPO GLI OBIETTIVI DI 
TRASPARENZA, ANTICORRUZIONE, PUBBLICITA' LEGALE E NOTIZIALE

Tipo di Dati CIG, PTTA, PERLAPA, FILE XML (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE 
DELL'ENTE (Altri dati particolari),DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA FORNITORI e gestione del magazzino
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE ANAGRAFICHE E DATI 

COMMERCIALI DEI FORNITORI.
VERIFICHE E CONTROLLI SUI FORNITORI

Tipo di Dati ANAGRAFICHE ED INFORMAZIONI COMMERCIALI DEI FORNITORI (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),Si possono trattare dati 
particolari per la selezione del fornitore. Legittimazione di legge d.lgs 50/16 (Altri dati 
particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PROTOCOLLO
Contenuto TRATTAMENTO TRASVERSALE, RIFERIMENTI ARTICOLI 50-57 DPR 445/00 E 

DPCM 03 12 13
Tipo di Dati DATI TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 

etc.))
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Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PUBBLICITA' LEGALE
Contenuto PUBBLICITA' LEGALE DEGLI ATTI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

ATTRAVERSO LA SEZIONE DEDICATA DEL SITO WEB ISTITUZIONALE
Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ATTI AMMINISTRATIVI, DELIBERE (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PAGAMENTI PAGO IN RETE - MIM
Contenuto PAGAMENTI ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE ATTRAVERSO LA 

PIATTAFORMA DIGITALE https://www.mim.gov.it/pago-in-rete - LINK ALLE 
POLICY https://www.mim.gov.it/web/guest/privacy

Tipo di Dati ANAGRAFICHE SOGGETTI DEBITORI E DISTINTE DI PAGAMENTO. (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PAGAMENTI PAGOPA
Contenuto PAGAMENTI ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI ATTRAVERSO LA 

PIATTAFORMA DIGITALE PagoPA S.p.A., CF e P.IVA 15376371009 - LINK ALLE 
POLICY https://www.pagopa.gov.it/it/privacy-policy/

Tipo di Dati ANAGRAFICHE SOGGETTI DEBITORI E DISTINTE DI PAGAMENTO. (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora  venisse  a  conoscenza  di  una violazione  dei  dati  oggetto  del  trattamento,  Lei  si  impegna ad  informare  il
Coordinatore del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 3 di 4

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it
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Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Codice Fiscale Firma
MELE NUNZIA AA_CONTABILITA

 lì 

Il Coordinatore del trattamento ________________________________
(TERRACCIANO dott.ssa FELICIA)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE 

DI PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO 
DEI COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento VERBALI SEGRETARI E COORDINATORI - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DEI VERBALI DI RIUNIONI, INCONTRI, CONSIGLI -

AREA DIDATTICO ORGANIZZATIVA DEGLI ALUNNI, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEI 
COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE ED INTERSEZIONE. 
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
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• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FEOLA MARIA PIA
ANGRISANI CLARA
LUFINO LAURA
CARILLO MARGHERITA
MOSCA ANNAMARIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai  sensi  del  Regolamento  UE  2016/679,  il  sottoscritto  TERRACCIANO  dott.ssa  FELICIA,  Coordinatore  del
trattamento dei dati, Vi affida l’incarico del trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA DOCUMENTALE AMMINISTRATIVA PUBBLICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLA PUBBLICITA' DELL'ENTE E DEGLI

ADEMPIMENTI AD ESSA LEGATI - VI FANNO CAPO GLI OBIETTIVI DI 
TRASPARENZA, ANTICORRUZIONE, PUBBLICITA' LEGALE E NOTIZIALE

Tipo di Dati CIG, PTTA, PERLAPA, FILE XML (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE 
DELL'ENTE (Altri dati particolari),DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PROTOCOLLO
Contenuto TRATTAMENTO TRASVERSALE, RIFERIMENTI ARTICOLI 50-57 DPR 445/00 E 

DPCM 03 12 13
Tipo di Dati DATI TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 

etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PUBBLICITA' LEGALE
Contenuto PUBBLICITA' LEGALE DEGLI ATTI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

ATTRAVERSO LA SEZIONE DEDICATA DEL SITO WEB ISTITUZIONALE
Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ATTI AMMINISTRATIVI, DELIBERE (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento C2026 - SERVIZI WEB E ISTANZE ONLINE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI SERVIZI WEB, GESTITI DAL 

PORTALE ISTITUZIONALE. COMPRENDE ISTANZE ONLINE, RICHIESTE, 
CERTIFICATI E DOCUMENTI DAL PORTALE ISTITUZIONALE DELL'ENTE, 
COME DA INDICEPA. AREA TRASVERSALE, IL FLUSSO DOCUMENTALE E' 
GESTITO MEDIANTE LAVORAZIONE DELL'ISTANZA DA PARTE DEL 
SETTORE/AREA DI COMPETENZA

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI ED IDENTIFICATIVI DELL'ISTANTE (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI ULTERIORI RESI 
DALL'ISTANTE (Altri dati particolari),IDENTIFICATIVI INFORMATICI (Dati 
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personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Corrispondenza elettronica
Contenuto Archivio relativo alla corrispondenza ricevuta e spedita dagli account istituzionali
Tipo di Dati Rubrica destinatari e mittenti, comunicazioni inviate e ricevute per email o equivalenti 

strumenti di comunicazione (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Posta Elettronica Certificata
Contenuto Scambio di messaggi PEC
Tipo di Dati Comunicazioni di posta elettronica certificata (Dati personali non particolari (identificativi,

contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento TRATTAMENTI PRODROMICI INTERNI
Contenuto TRATTAMENTI PRODROMICI INTERNI, PREPARATORI ALL'IMMISSIONE NEL 

GESTIONALE, SONO CARTEGGI ( ANCHE INFORMATICI) PREPARATORI 
ALL'IMPUTAZIONE NEL SISTEMA INFORMATIVO

Tipo di Dati LAVORI PREPARATORI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora  venisse  a  conoscenza  di  una violazione  dei  dati  oggetto  del  trattamento,  Lei  si  impegna ad  informare  il
Coordinatore del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 
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In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it
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Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
FALCO ASSUNTA

 lì 

Il Coordinatore del trattamento ________________________________
(TERRACCIANO dott.ssa FELICIA)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA BULLISMO E CYBERBULLISMO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE SITUAZIONI DI DISAGIO, 

BULLISMO E CYBERBULLISMO
Tipo di Dati SITUAZIONI DI DISAGIO, ACCADIMENTI DI BULLISMO E CYBERBULLISMO 

(Altri dati particolari)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Legalità e CITTADINANZA ATTIVA - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DIDATTICO ORGANIZZATIVA DELL'AREA LEGALITA' E 

CITTADINANZA ATTIVA, AREA TRASVERSALE, ORGANIZZAZIONE DI 
PROGETTUALITA', INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DEL
REFERENTE DI AREA

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, PROBLEMATICHE DI VARIO 
GENERE. (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
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operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it
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Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
CALABRIA VIENNA
LA PIETRA STEFANIA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GIUNTA ESECUTIVA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLA GIUNTA ESECUTIVA, AI SENSI 

DELL'ART. 10 D.LGS. 297/94 - FUNZIONI DI PROPOSTA E GESTIONE ASPETTI 
FINANZIARI ED ORGANIZZATIVI GENERALI DELLA SCUOLA

Tipo di Dati ATTI DI INDIRIZZO E PROGRAMMATICI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE GIUNTA 
ESECUTIVA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento COLLABORATORI DS E STAFF - area Didattico organizzativa
Contenuto GESTIONE DOCUMENTALE DIDATTICO ORGANIZZATIVA IN USO AI 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE, ORGANIZZAZIONE DI PROGETTUALITA', 
INCLUSIONE. AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO DELLO STAFF 
DIRIGENZIALE ED ORGANIZZATIVO. INFORMAZIONI AGGIUNTIVE RISPETTO 
ALL'AREA REGISTRI DI CLASSE. POTERE DI FIRMA E SOSTITUZIONE IN CASO 
DI ASSENZA DEL DS. RAPPORTI CON 'UTENZA E GLI ENTI ESTERNI

Tipo di Dati DATI ED INFORMAZIONI PER LE GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI RAPPORTI 
CON L'ALUNNO ED I FAMILAIRI DELL'ALUNNO . (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),INCLUSIONE, ADOZIONI, 
PROBLEMATICHE DI VARIO GENERE. (Altri dati particolari),INFORMAZIONI 
NECESSARIE ALLE SCELTE ED ALLE OPZIONI DI INSEGNAMENTO (Convinzioni
religiose o filosofiche),RACCOLTA ORDINATA E SISTEMICA DI INFORMAZIONI 
SULLO STATO DI SALUTE  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
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 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it
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INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
PONE ROSAMARIA
CARILLO MARGHERITA

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GESTIONE DEL PLESSO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PLESSO DISTACCATO - AREA 

TRASVERSALE, COMPRENDE RACCOLTA E FASCICOLAZIONI 
COMUNICAZIONI, DICHIARAZIONI, COORDINAMENTO ATTIVITA' E 
SICUREZZA, SOSTITUZIONI DOCENTI.

Tipo di Dati ANAGRAFICHE DOCENTI, COMUNICAZIONI E DOCUMENTI PRODROMICI (Dati
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



INCARICO COLLETTIVO AL TRATTAMENTO
DATI

Regolamento UE 2016/679

Pag. 2 di 3

 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
COPPOLA ASSUNTA
MOSCA ANNAMARIA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento GLHI/GLI/BES/DSA - INFORMAZIONI RELATIVE AL SOSTEGNO, PEI ET SIMILI
Contenuto AREA DOCUMENTALE RELATIVA ALLE PROBLEMATICHE DI SALUTE DEGLI 

ALUNNI. CONTIENE DIAGNOSI FUNZIONALI E PIANI EDUCATIVI 
INDIVIDUALI - DSA, BES

Tipo di Dati DIAGNOSI FUNZIONALI, P.E.I. (Dati relativi alla salute)
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento P.E.I. - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO
Contenuto PEI - PIANO EDUCATIVO INDIVIDUALIZZATO AI SENSI DELL'ART. 7 COMMA 2

D.LGS. 66/2017 - AL PEI PARTECIPANO ATTIVAMENTE I DOCENTI, LE 
FAMIGLIE COINVOLTE E TUTTI GLI ATTORI CHE VERRANNO A 
CONFIGURARSI (ESPERTI, ASL, TERAPISTI, PERSONALE SANITARIO, ANCHE 
NOMINATO DALLE FAMIGLIE). IL GLO REDIGE E VALUTA PERIODICAMENTE 
IL PIANO.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI RELATIVI ALLA SALUTE DEGLI 
ALUNNI DESTINATARI (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PDP - PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PDP - PROGRAMMAZIONE DEGLI 

INTERVENTI PERSONALIZZATI, AGGIORNAMENTO IN ITINERE. 
PRESISPOSIZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO DI CLASSE. CONTIENE DATI 
ANAGRAFICI, DISTURBO, INTERVENTI PERSONALIZZATI

Tipo di Dati AZIONI ED INTERVENTI PERSONALIZZATI PER GLI ALUNNI DESTINATARI 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI 
ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI DESTINATARI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DISTURBI COGNITIVI, 
DELL'APPRENDIMENTO ET SIMILI  (Dati relativi alla salute)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
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designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 
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 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE GLI

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento ORGANO DI GARANZIA
Contenuto L’Organo interno di Garanzia, introdotto dall’art. 5 del D.P.R. 249/1998 integrato e 

modificato dal D.P.R. 235/2007; esso interviene e decide, su richiesta degli studenti o di 
chiunque vi abbia interesse, in merito all’irrogazione delle sanzioni disciplinari e in materia
di conflitti che sorgano all’interno dell’Istituto circa l’applicazione delle norme di cui allo 
“Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria” e del Regolamento 
d’Istituto in materia di comportamenti.

Tipo di Dati ATTI DI INDIRIZZO E PROGRAMMATICI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI SANZIONI ED EFFETTI CHE 
NE DERIVANO (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 
Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 

Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
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 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
MEMBRO COMPONENTE ORGANO 
DI GARANZIA

 lì 
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Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma Ves.  3  Somma Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Vi  affida  l’incarico  del
trattamento dei dati come di seguito specificato:

Sistema di Autorizzazione

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE 
DELL'ENTE (Altri dati particolari),DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento METODOLOGIE INNOVATIVE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DEL GRUPPO DI LAVORO E DI PROGETTAZIONE 

DELLE AVANGUARDIE EDUCATIVE E METODOLOGIE INNOVATIVE
Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI E DI CONTESTO DEGLI ALUNNI (Dati personali non particolari 

(identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Criteri di assegnazione delle password 
La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento
 

Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad informare il Titolare
del trattamento senza ingiustificato ritardo. 
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Il titolare del trattamento in forza del principio di «responsabilizzazione», impartisce alla persona fisica designata e
delegata al trattamento, e sopra indicata, le istruzioni a cui è obbligata ad attenersi, sotto la comminatoria delle sanzioni
di legge. 

In particolare, nella gestione dei processi/procedimenti dell’Ufficio a cui la persona fisica  designata al trattamento è
preposta e, più in generale,  nello svolgimento dell’attività lavorativa presso detto Ufficio, la delega ad effettuare le
operazioni di trattamento dei dati personali nell’ambito della suddetta attività, e descritte nel documento Registro delle
attività di trattamento del titolare viene rilasciata con le seguenti istruzioni che costituiscono cogenti prescrizioni, anche
ai fini della responsabilità personale:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», raccolta, registrazione, elaborazione di dati,
agli  esclusivi  fini  dell’inserimento  o  arricchimento  degli  archivi/banche  dati  presenti  nell’Ufficio  di  appartenenza,
nell’osservanza delle tecniche e metodologie in atto;
 in  attuazione  del  principio di  «minimizzazione  dei  dati»,  obbligo di  trattamento dei  soli  ed esclusivi  dati
personali  che si  rivelino necessari  rispetto alle finalità per  le quali  sono trattati  nell’attività a cui la persona fisica
designata e delegata al trattamento è preposta;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»  trattamento conforme alle finalità istituzionali del
titolare e limitato esclusivamente a dette finalità;
 in attuazione del principio di «esattezza», obbligo di assicurare l’esattezza, la disponibilità, l’integrità, nonché
il tempestivo aggiornamento dei dati personali, e obbligo di verificare la pertinenza, complezza e non eccedenza rispetto
alle finalità per le quali i datisono stati raccolti, e successivamente trattati;
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione», obbligo di conservare i dati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i
quali essi sono stati raccolti e successivamente trattati e obbligo di esercitare la dovuta diligenza affinché non vengano
conservati, nell’Ufficio di competenza, dati personali non necessari o divenuti ormai superflui. Alla conclusione del
trattamento, obbligo di assicurarsi che i documenti contenenti dati sensibili vengano conservati in contenitori/armadi
muniti di serratura o in ambienti ad accesso selezionato e vigilato, fino alla restituzione;
 in attuazione del  principio di «integrità  e riservatezza» obbligo di  garantire  un’adeguata sicurezza dei dati
personali, compresa la protezione, dando diligente e integrale  attuazione alle misure logistiche, tecniche informatiche,
organizzative, procedurali definite dal titolare, trattando i dati stessi con la massima riservatezza ai fini di impedire
trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza», autorizzazione a comunicare o eventualmente
diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le
finalità  per  le  quali  gli  stessi  sono stati  raccolti  e  comunque  nel  rispetto  delle  istruzioni  ricevute  dal  titolare  del
trattamento. 

Le stesse istruzioni e prescrizioni cogenti sono obbligatorie anche per il trattamento di dati personali realizzato,
interamente o parzialmente, con strumenti elettronici, contenuti in archivi/banche dati o destinati a figurarvi.

In particolare, per tali trattamenti la persona fisica  designata e  delegata al trattamento ha l’obbligo di utilizzo e
gestione attenendosi alle seguenti istruzioni:
 Password e username (credenziali di autenticazione informatica) 
Le credenziali  di autenticazione informatica sono individuali. Non possono essere condivise con altri incaricati  del
trattamento.  La  password  che  la  persona  fisica   designata  e   delegata  al  trattamento  imposta,  con  il  supposto  e
l’assistenza, in caso di difficoltà, dell’amministratore di sistema, del custode delle parole chiave o del Dirigente/P.O
dell’Ufficio:
• deve essere composta da almeno otto caratteri o, comunque, dal massimo dei caratteri disponibili; 
• non deve essere riconducibile alla persona dell’designato;
• deve essere cambiata almeno ogni 3 mesi dall’designato medesimo.

 Logout 
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, al termine di ogni sessione di trattamento ha l’obbligo di uscire
dall’applicazione utilizzata e di effettuare il logout. 

 Supporti di tipo magnetico e/o ottico
La persona fisica  designata e  delegata al trattamento, ha l’obbligo di:
• proteggere i dati personali archiviati su supporti di tipo magnetico e/o ottico con le stesse misure di sicurezza
previste per i supporti cartacei;
• verificare che i  contenitori  degli  archivi/banche dati  (armadi,  cassettiere,  computer,  etc.)  vengano chiusi  a
chiave e/o protetti da password in tutti i casi di allontanamento dalla postazione di lavoro; 
• evitare che i dati estratti dagli archivi/banche dati possano divenire oggetto di trattamento illecito; 
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• assicurarsi,  in caso di  sostituzione del  computer  utilizzato,  che siano effettuate le necessarie  operazioni  di
formattazione;
• di rivolgersi tempestivamente, per difficoltà o questione inerente la sicurezza, al titolare, al coordinatore od al
DPO dott. Vincenzo De Prisco, cell. 3389141276, mail info@civitasdigitale.it

Le Informazioni arriveranno come newsletter e canali social, come CAD GDPR APPALTI in Facebook.
Formazione continua in www.civitasdigitale.it

INCARICATI
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

Nome Firma
D'AVINO GUSTAVO

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)
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INCARICATO:

GRUPPO  FUNZIONALE  DEL  PERSONALE  ATA  -  COLLABORATORI  SCOLASTICI  -  IN  SERVIZIO
PRESSO L'ENTE 

Egregio Signore, Gentile Signora,

ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco - S. Villa - Somma Ves. 3 Somma Vesuviana, Titolare del trattamento dei dati

Le affida l’incarico di: 
SUPPORTO AL PERSONALE AMMINISTRATIVO E DOCENTE, ATTIVITA' DI COPIA, FASCICOLAZIONE E
ARCHIVIAZIONE.  DISTRIBUZIONE  COMUNICAZIONI  E  CIRCOLARI,  RACCOLTA  DOCUMENTALE
DALL'ESTERNO. LETTURA PERMESSI E DELEGHE ALUNNI. APERTURA, CHIUSURA E VIGILANZA SEDI

Firmando  la  presente  lettera  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679. Pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza. 

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente ScolasticoProf.ssa Liguoro Rosa)

L’Incaricato per accettazione _________________________________
(GRUPPO FUNZIONALE DEL PERSONALE ATA - COLLABORATORI SCOLASTICI - IN SERVIZIO PRESSO L'ENTE) 
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COORDINATORE
DEL TRATTAMENTO DEI DATI:

TERRACCIANO dott.ssa FELICIA 
DSGA

Egregio Signore, Gentile Signora,

ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco  -  S.  Villa  -  Somma  Ves.  3  Somma  Vesuviana,  Titolare  del  trattamento  dei  dati,  Le  affida  l’incarico  di
Coordinatore del Trattamento dei dati

L’incarico assegnatoLe riguarda il trattamento dei dati con le seguenti autorizzazioni:

Trattamento PAGAMENTI PAGO IN RETE - MIM
Contenuto PAGAMENTI ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE ATTRAVERSO LA 

PIATTAFORMA DIGITALE https://www.mim.gov.it/pago-in-rete - LINK ALLE 
POLICY https://www.mim.gov.it/web/guest/privacy

Tipo di Dati ANAGRAFICHE SOGGETTI DEBITORI E DISTINTE DI PAGAMENTO. (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PERSONALE - COMPLETA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEL PERSONALE IN SERVIZIO PRESSO 

L'ENTE - COMPRENDE AREA ECONOMICA, STIPENDI E VERIFICHE 
INADEMPIENZE

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI PERSONALI DEI DIPENDENTI E DEI LORO FAMILIARI AL 
FINE DELLA CORRETTA COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI DI PAGA (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),AFFERENZA 
SINDACALI (Appartenenza sindacale),DATI RELATIVI ALLA SALUTE DEI 
DIPENDENTI O DEI LORO FAMILIARI PER IL GODIMENTO DEI BENEFICI EX 
LEGEM (Dati relativi alla salute),EROGAZIONE STIPENDI (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento C2026 - SERVIZI WEB E ISTANZE ONLINE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI SERVIZI WEB, GESTITI DAL 

PORTALE ISTITUZIONALE. COMPRENDE ISTANZE ONLINE, RICHIESTE, 
CERTIFICATI E DOCUMENTI DAL PORTALE ISTITUZIONALE DELL'ENTE, 
COME DA INDICEPA. AREA TRASVERSALE, IL FLUSSO DOCUMENTALE E' 
GESTITO MEDIANTE LAVORAZIONE DELL'ISTANZA DA PARTE DEL 
SETTORE/AREA DI COMPETENZA

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI ED IDENTIFICATIVI DELL'ISTANTE (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),IDENTIFICATIVI INFORMATICI 
(Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.)),DATI 
ULTERIORI RESI DALL'ISTANTE (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Posta Elettronica Certificata
Contenuto Scambio di messaggi PEC
Tipo di Dati Comunicazioni di posta elettronica certificata (Dati personali non particolari (identificativi,

contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE AMMINISTRATIVA PUBBLICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLA PUBBLICITA' DELL'ENTE E DEGLI
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ADEMPIMENTI AD ESSA LEGATI - VI FANNO CAPO GLI OBIETTIVI DI 
TRASPARENZA, ANTICORRUZIONE, PUBBLICITA' LEGALE E NOTIZIALE

Tipo di Dati CIG, PTTA, PERLAPA, FILE XML (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento TRATTAMENTI PRODROMICI INTERNI
Contenuto TRATTAMENTI PRODROMICI INTERNI, PREPARATORI ALL'IMMISSIONE NEL 

GESTIONALE, SONO CARTEGGI ( ANCHE INFORMATICI) PREPARATORI 
ALL'IMPUTAZIONE NEL SISTEMA INFORMATIVO

Tipo di Dati LAVORI PREPARATORI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA FORNITORI e gestione del magazzino
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE ANAGRAFICHE E DATI 

COMMERCIALI DEI FORNITORI.
VERIFICHE E CONTROLLI SUI FORNITORI

Tipo di Dati Si possono trattare dati particolari per la selezione del fornitore. Legittimazione di legge 
d.lgs 50/16 (Altri dati particolari),ANAGRAFICHE ED INFORMAZIONI 
COMMERCIALI DEI FORNITORI (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento VIAGGI DI ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE, VISITE 
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI RIFERIMENTO PER LA COMMISSIONE VIAGGI DI 

ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE, VISITE E VIAGGI, AREA DOCUMENTALE 
TRASVERSALE, ANAGRAFICHE ALUNNI ED EVENTUALI SITUAZIONI 
PARTICOLARI

Tipo di Dati GLH/GLI/BES/DSA AI FINI DELLA GRATUITA' (Dati relativi alla salute),DATI 
ANAGRAFICI DEGLI ALUNNI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PUBBLICITA' LEGALE
Contenuto PUBBLICITA' LEGALE DEGLI ATTI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

ATTRAVERSO LA SEZIONE DEDICATA DEL SITO WEB ISTITUZIONALE
Tipo di Dati IDENTIFICATIVI, ATTI AMMINISTRATIVI, DELIBERE (Dati personali non 

particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA CONTABILE E FINANZIARIA PUBBLICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE CONTABILE, ECONOMICA, DI PROGRAMMAZIONE E 

BILANCIO. AREA ACQUISTI, CONTROLLI SUI FORNITORI PER LA VERIFICA 
DELLA REGOLARITA' CONTRIBUTIVA

Tipo di Dati DATI ECONOMICI, FINANZIARI, CONTABILI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),CONTROLLI SUI FORNITORI, 
INFORMAZIONI SULLA REGOLARITA' CONTRIBUTIVA (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA PROTOCOLLO
Contenuto TRATTAMENTO TRASVERSALE, RIFERIMENTI ARTICOLI 50-57 DPR 445/00 E 

DPCM 03 12 13
Tipo di Dati DATI TRASVERSALI (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, 

etc.))
Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa
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Trattamento C2026 - SITO WEB
Contenuto GESTIONE DELLE AREE DOCUMENTALI SITO WEB E SERVIZI AL CITTADINO. 

PORTALE DOCUMENTALE DI CONSULTAZIONE, PUBBLICITA' LEGALE E 
NOTIZIALE, RICHIESTA ISTANZE. AGGANCIO CON PAGAMENTI PAGOPA, 
NOTIFICHE, APP IO.

Tipo di Dati ISTANZE E SERVIZI AL CITTADINO - RICHIESTE, PUBBLICAZIONI, 
AUTORIZZAZIONI (Altri dati particolari),DATI AMMINISTRATIVI, 
IDENTIFICATIVI CONTABILI, PROCEDIMENTI E PROCEDURE DA PUBBLICITA' 
LEGALE E NOTIZIALE (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento PAGAMENTI PAGOPA
Contenuto PAGAMENTI ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI ATTRAVERSO LA 

PIATTAFORMA DIGITALE PagoPA S.p.A., CF e P.IVA 15376371009 - LINK ALLE 
POLICY https://www.pagopa.gov.it/it/privacy-policy/

Tipo di Dati ANAGRAFICHE SOGGETTI DEBITORI E DISTINTE DI PAGAMENTO. (Dati 
personali non particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Programma Scuola Viva - area documentale di gestione
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DEI PROGETTI SCUOLA VIVA - SCUOLA 

VIVA è il programma triennale, finanziato mediante risorse del Fondo Sociale Europeo, 
con cui la Regione Campania realizza interventi volti a potenziare l’offerta formativa del 
sistema scolastico regionale. L’obiettivo è innalzare il livello della qualità della scuola 
campana e rafforzare la relazione tra scuola, territorio, imprese e cittadini. AREA 
TRASVERSALE, COMUNE A PIU' PROGETTI, RENDICONTAZIONE, PRESENZE

Tipo di Dati DATI ANAGRAFICI DEI SOGGETTI PARTECIPANTI (Dati personali non particolari 
(identificativi, contabili, finanziari, etc.)),EVENTUALI DATI RELATIVI ALLA 
SALUTE, RISERVE DI LEGGE ET SIMILI (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento C2026 - PNRR - GESTIONE MISURE
Contenuto AREA DOCUMENTALE DELLE ISTANZE, MISURE, FINANZIAMENTI E FLUSSO 

DOCUMENTALE AD ESSI RICONDUCIBILE. BANDI, ASSEGNAZIONI, 
AFFIDAMENTI, PUBBLICITA'

Tipo di Dati DATI PUBBLICI DA FINANZIAMENTI PUBBLICI E RESI PUBBLICI IN 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento AREA DOCUMENTALE GESTIONALE INFORMATICA
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE INFORMATIZZATA DELLE DIVERSE 

AREE DELL'ENTE. TRATTAMENTI SUDDIVISI PER AREA E/O TRASVERSALI. 
IMPUTAZIONE DEI DATI DA PARTE DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI 
SULLA PIATTAFORMA GESTIONALE DELL'ENTE. RESPONSABILE ESTERNO IL 
FORNITORE DEL SOFTWARE. TRATTAMENTO DI DATI ANCHE PARTICOLARI 
DELL'UTENZA IN GENERALE. PUO' LEGARSI AL SITO WEB PER LA 
PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI NECESSARI.  CREDENZIALI PERSONALIZZATE E
POTERI DISCIPLINATI IN BASE ALLA FUNZIONE ED AL RUOLO DELL'UTENTE.
TRATTA DATI DA ANAGRAFE, PERSONALE, ALUNNI, PROTOCOLLO ET 
SIMILI.

Tipo di Dati DATI CONTABILI E DI MAGAZZINO (Dati personali non particolari (identificativi, 
contabili, finanziari, etc.)),DATI ANAGRAFICI E DI SALUTE DEGLI ALUNNI E DEL 
PERSONALE DELL'ENTE (Altri dati particolari)
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Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento NORMATIVA E REGOLAMENTI
Contenuto AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE NORME DI RIFERIMENTO E 

DELLA LORO PUBBLICITA', COLLEGAMENTO ALL'AREA AMMINISTRAZIONE 
TRASPARENTE DEL SITO, AREA DISPOSIZIONI GENERALI. GESTIONE ED 
APPLICAZIONE DEI REGOLAMENTI, DEI CONTROLLI E DELLE PROCEDURE 
SANZIONATORIE

Tipo di Dati PROCEDURE SANZIONATORIE E SANZIONI COMMINATE (Altri dati 
particolari),NORME GENERALI E REGOLAMENTI INTERNI (Dati personali non 
particolari (identificativi, contabili, finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento WHISTLEBLOWING - AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE 
SEGNALAZIONI DI ILLECITI

Contenuto AI SENSI DEL D.LGS. 24/2023, AREA DOCUMENTALE DI GESTIONE DELLE 
SEGNALAZIONI IN FORMA ANCHE ANONIMA DI ILLECITI DA PARTE DI 
PERSONALE DELLE PP.AA.
Comportamenti, atti od omissioni che ledono l’interesse pubblico o l’integrità 
dell’amministrazione pubblica e che consistono in:
illeciti amministrativi, contabili, civili o penali; illeciti che rientrano nell’ambito di 
applicazione degli atti dell’Unione europea o nazionali relativi ai seguenti settori: appalti 
pubblici; servizi, prodotti e mercati finanziari e prevenzione del riciclaggio e del 
finanziamento del terrorismo; sicurezza e conformità dei prodotti; sicurezza dei trasporti; 
tutela dell’ambiente; radioprotezione e sicurezza nucleare; sicurezza degli alimenti e dei 
mangimi e salute e benessere degli animali; salute pubblica; protezione dei consumatori; 
protezione dei dati e reati informatici; atti ed omissioni di varia natura.

Tipo di Dati SEGNALAZIONE DI ILLECITI DA E VERSO PERSONALE DELLE PUBBLICHE 
AMMINISTRAZIONI. Comportamenti, atti od omissioni che ledono l’interesse pubblico o
l’integrità dell’amministrazione pubblica (Altri dati particolari)

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

Trattamento Corrispondenza elettronica
Contenuto Archivio relativo alla corrispondenza ricevuta e spedita dagli account istituzionali
Tipo di Dati Rubrica destinatari e mittenti, comunicazioni inviate e ricevute per email o equivalenti 

strumenti di comunicazione (Dati personali non particolari (identificativi, contabili, 
finanziari, etc.))

Modalità di trattamento Inserimento, Variazione, Cancellazione, Lettura, Stampa

 Criteri di assegnazione delle password
 La password deve essere composta da almeno otto caratteri.Se il sistema di elaborazione non dovesse gestire il numero
di caratteri minimo, la password deve essere composta dal numero massimo consentito dal sistema di elaborazione; non
deve  contenere  nomi  comuni,  nomi  di  persona  o  riferimenti  agevolmente  riconducibili  all'incaricato;  deve  essere
modificata dall'incaricato al primo utilizzo; deve essere modificata con cadenza semestrale e, in caso di trattamento dei
dati sensibili e/o giudiziari, la password deve essere modificata con cadenza almeno trimestrale;
La password è personale e non deve essere trascritta.
Firmando  la  presente  lettera,  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679, pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza.
Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole:

- Al primo accesso alle banche dati,  delle quali Lei effettuerà il  trattamento, provvederà a modificare la password
assegnatale e a
  modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre
mesi
- Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele
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- La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al Custode delle password
designato dal  Titolare del trattamento

Accettando questo incarico il  Coordinatore si impegna ad eseguire il  trattamento dei dati conformemente al dettato
legislativo, nella piena consapevolezza degli obblighi assunti e delle responsabilità che ne derivano.

Le persone che Lei nominerà per l’espletamento di specifiche mansioni saranno scelte fra soggetti con comprovate
qualità morali e professionali che garantiscano idonea garanzia del rispetto delle norme vigenti in materia di trattamento
dei dati. Sull’operato dei soggetti incaricati Lei vigilerà costantemente al fine di evitare che vengano disattese le norme
relative all’utilizzo delle banche dati, con particolare riguardo al profilo della sicurezza. Di ogni incarico assegnato Lei
provvederà a consegnare al Titolare copia delle relative lettere.

Oltre a quanto sopra riportato, Le sono assegnate le seguenti mansioni:

 Individuare e nominare per iscritto, qualora lo ritenesse opportuno, uno o più Incaricati al trattamento 
 Individuare e nominare per iscritto, qualora lo ritenesse opportuno, uno o più Amministratori di sistema
 Individuare  e  nominare  per  iscritto,  qualora  lo  ritenesse  opportuno,  un  Custode  delle  credenziali  di

autenticazione
 Individuare e nominare per iscritto, qualora lo ritenesse opportuno, uno o più incaricati alla manutenzione degli

strumenti utilizzati per il trattamento e la custodia dei dati
 Autorizzare  gli  incaricati  all’utilizzo  degli  strumenti  per  l’accesso  alle  banche  dati  e,  con  l’eventuale

cooperazione  dell’Amministratore  del  sistema,  assegnare  loro  le  credenziali  di  autenticazione  per  il
superamento delle procedure di autenticazione

 Verificare lo stato di efficienza di tutti gli strumenti informatici utilizzati per la sicurezza dei dati pianificando
con l’eventuale Amministratore di sistema la periodicità degli aggiornamenti da eseguire per quanto riguarda i
programmi Antivirus o qualsiasi altra soluzione informatica ritenuta idonea a diminuire i rischi di infezioni del
sistema o accessi non autorizzati

 Informare tempestivamente il Titolare del trattamento di qualunque circostanza rilevante in merito ai rischi
sulla sicurezza dei  dati, ad eventuali  danni subiti  dalle banche dati  o dagli strumenti  utilizzati  per la loro
gestione o custodia, alle revoche degli incarichi assegnati.

Firmando  la  presente  lettera  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679. Pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza. 

La qualifica assegnataLe è da intendersi tacitamente rinnovata ogni anno sino a revoca dell’incarico comunicata dal
Titolare per iscritto o con idonei mezzi informatici, o rassegnando le proprie dimissioni da comunicare nelle stesse
modalità con un preavviso di almeno 30 giorni.

- DI DESIGNARE, con decorrenza dalla data di ricezione del presente provvedimento, il responsabile P.O. che
opera sotto la diretta autorità del titolare, quale persona fisica a cui attribuire specifici compiti e funzioni connessi al
trattamento di dati personali, e relativi ai trattamenti rientranti nella struttura organizzativa di competenza, e di seguito
elencati, dando atto che i compiti e funzioni attribuite devono essere svolti

- presso la sede del titolare 
- nell’ambito e conformemente alle istruzioni contenute nel presente atto di designazione

- DI ATTRIBUIRE, con decorrenza dalla data di ricezione del presente provvedimento, al responsabile P.O. i
compiti e le funzioni analiticamente elencate in calce la presente decreto, con facoltà di successiva integrazione e/o
modificazione, dando atto che  l’attribuzione di compiti e funzioni inerenti il trattamento dei dati personali non implica
l’attribuzione di compiti e funzioni ulteriori rispetto a quelli propri della qualifica rivestita ma conferisce soltanto il
potere/dovere di svolgere i compiti  le funzioni attribuite dal titolare;

- DI DELEGARE, per effetto di quanto sopra indicato e con decorrenza dalla data di ricezione del presente
provvedimento, al responsabile P.O., , l’esercizio e lo svolgimento di tutti i compiti e di tutte le funzioni attribuite dal
titolare, e analiticamente elencate in calce la presente decreto, con facoltà di successiva integrazione e/o modificazione;
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- DI DARE ATTO che il responsabile P.O. assume, con decorrenza dalla data di ricezione del presente atto di
designazione, attribuzione e delega, il ruolo di: 

- DI DARE ATTO, altresì, che tale ruolo: 
• ha validità per l’intera durata del rapporto/incarico di lavoro dirigenziale o di responsabile P.O.;
• viene a cessare al modificarsi del rapporto/incarico di lavoro dirigenziale o di responsabile P.O.;
• viene a cessare in caso di revoca espressa;

- DI DARE ATTO che gli specifici  compiti  e funzioni attribuite e delegate vanno svolti:
• assumendo,  nell’ambito  delle  funzioni  dirigenziali,  tutti  i  compiti  di  indirizzo,  direzione,  coordinamento,
gestione, monitoraggio e controllo e monitoraggio;

DI DARE ATTO che il presente provvedimento sostituisce l’atto di nomina, in atti, adottato  sotto il vigore del D.Lgs.
n.  196/ 2003 nel testo previgente all’adeguamento al GDPR;

DI DISPORRE la pubblicazione del presente provvedimento all’albo pretorio on line e sulla sezione Amministrazione
trasparente;

- DI DISPORRE la pubblicazione sulla sezione Amministrazione trasparente dell’ELENCO dei dirigenti/ responsabili
P.O.  designati per i compiti e le funzioni connesse al trattamento dei dati personali, con i relativi punti di contatto
accessibili dagli interessati;

DI DISPORRE la notificazione personale al responsabile P.O. o, in alternativa la comunicazione personale, con rilascio
di apposita  dichiarazione di ricevimento dell’atto soprascritto e di assunzione  delle funzioni e delle responsabilità
delegate.

ELENCO DEGLI SPECIFICI COMPITI E FUNZIONI 
ATTRIBUITI  AL DIRIGENTE/RESPONSABILE P.O. 
 E CONNESSI AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

• collaborare  con  gli  altri  dirigenti/responsabili  P.O.,  designati  e  delegati,  per  l’elaborazione  degli  obiettivi
strategici e operativi del sistema di sicurezza e di protezione dei dati personali, sensibili e giudiziari, da sottoporre
all’approvazione del titolare;
• collaborare con gli altri dirigenti/responsabili P.O., designati e delegati, per l’elaborazione della pianificazione
strategica del sistema di sicurezza  e di protezione dei dati personali, sensibili e giudiziari attraverso l’elaborazione di un
Piano per la sicurezza/protezione, da sottoporre all’approvazione del titolare;
• collaborare con il titolare del trattamento per inserimento degli obiettivi strategici e operativi del sistema di
sicurezza e di protezione dei dati personali nel Piano della Performance/PDO nonché nel DUP e negli altri strumenti di
pianificazione del titolare;
• identificare  contitolari,  responsabili  e  sub  responsabili  di  riferimento  della  struttura  organizzativa  di
competenza,  e  sottoscrivere  gli  accordi  interni  e  i  contratti  per  il  trattamento  dei  dati,  avendo  cura  di  tenere
costantemente aggiornati i documenti relativi ai contitolari e ai responsabili;
• di  acquisire  dai  contitolari,  responsabili  e  sub responsabili  l’elenco  nominativo delle  persone  fisiche  che,
presso gli stessi contitolari, responsabili e sub responsabili risultano autorizzate al trattamento dei dati e a compiere le
relative operazioni;
• identificare e designare, per iscritto e in numero sufficiente a garantire la corretta gestione del trattamento dei
dati inerenti la struttura organizzativa di competenza, le persone fisiche della struttura organizzativa medesima, che
operano sotto la diretta autorità del titolare, e  attribuire alle persone medesime specifici compiti e funzioni inerenti al
trattamento dei dati, conferendo apposita delega per l’esercizio e lo svolgimento degli stessi, inclusa l’autorizzazione al
trattamento, impartendo a tale fine analitiche istruzioni, e controllando costantemente  che le persone fisiche designate,
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delegate e autorizzate al trattamento dei dati effettuino le operazioni di trattamento:
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza»;
 in attuazione del principio di «minimizzazione dei dati»;
 in attuazione del principio di «limitazione della finalità»;
 in attuazione del principio di «esattezza»; 
 in attuazione del principio di «limitazione della conservazione»;
 in attuazione del principio di «integrità e riservatezza»;
 in attuazione del principio di «liceità, correttezza e trasparenza».
• effettuare la ricognizione integrale di  tutti  i  trattamenti di dati personali,  sensibili  e giudiziari  svolti  nell’a
struttura organizzativa di  competenza,  in correlazione  con i  processi/procedimenti  svolti  dall’Ufficio,  da sottoporre
all’approvazione del titolare;
• effettuare  l’aggiornamento  periodico,  almeno annuale  e,  comunque,  in  occasione  di  modifiche  normative,
organizzative, gestionali che impattano sui trattamenti, della ricognizione dei trattamenti al fine di garantirne la costante
rispondenza alle attività effettivamente svolte  dalla struttura organizzativa, con obbligo di sottoporre l’aggiornamento
all’approvazione del titolare;
• effettuare l’analisi  del  rischio dei  trattamenti,  e  la determinazione preliminare  dei  trattamenti  che possono
presentare un rischio elevato per i diritti e le libertà degli interessati, da sottoporre all’approvazione del titolare;
• effettuare prima di procedere al trattamento, quando un tipo di trattamento può presentare un rischio elevato
per i diritti e le libertà delle persone fisiche, allorché prevede in particolare l’uso di nuove tecnologie, considerati la
natura, l’oggetto, il contesto e le finalità del trattamento, una valutazione dell’impatto del trattamento sulla protezione
dei dati personali; 
• mettere in  atto le misure tecniche e organizzative adeguate, identificate dal titolare, funzionali a garantire un
livello di sicurezza adeguato al rischio, che comprendono, tra le altre, se del caso: 
a) la pseudonimizzazione e la cifratura dei dati personali; 
b) la  capacità  di  assicurare  su base permanente  la  riservatezza,  l’integrità,  la  disponibilità  e  la  resilienza  dei
sistemi e dei servizi di trattamento; 
c) la capacità di ripristinare tempestivamente la disponibilità e l’accesso dei dati personali in caso di incidente
fisico o tecnico; 
d) una procedura per testare, verificare e valutare regolarmente l’efficacia delle misure tecniche e organizzative al
fine di garantire la sicurezza del trattamento; 
• mettere in atto  le  misure tecniche e organizzative adeguate identificate dal titolare per garantire che siano
trattati, per impostazione predefinita, solo i dati personali necessari per ogni specifica finalità del trattamento,  fermo
restando che:
e) tale  obbligo  vale  per  la  quantità  dei  dati  personali  raccolti,  la  portata  del  trattamento,  il  periodo  di
conservazione e l’accessibilità; 
f) dette  misure garantiscono che,  per  impostazione predefinita,  non siano resi  accessibili  dati  personali  a  un
numero indefinito di persone fisiche senza l’intervento della persona fisica
• proporre e suggerire al titolare misure tecniche e organizzative ritenute  necessarie garantire la protezione dei
dati dal trattamento,  in relazione ai trattamenti della struttura organizzativa di competenza;
• tenere  il  registro  delle  attività  di  trattamento  in  relazione  ai  trattamenti  della  struttura  organizzativa  di
competenza;
•  cooperare, su richiesta, con il RPD/PDO e con l’Autorità di controllo nell’esecuzione dei suoi compiti;
• in caso di violazione dei dati personali, collaborare con il titolare, il RPD/PDO per notificare la violazione
all’Autorità di controllo competente senza ingiustificato ritardo e, ove possibile, entro 72 ore dal momento in cui ne è
venuto a conoscenza, a meno che sia improbabile che la violazione dei dati personali presenti un rischio per i diritti e le
libertà delle persone fisiche;
• in caso di violazione dei dati personali, comunicare la violazione all’interessato senza ingiustificato ritardo,
quando la violazione dei  dati  personali  è suscettibile di  presentare un rischio elevato per  i  diritti  e le libertà delle
persone fisiche, 
• prima di procedere al  trattamento, consultare l’Autorità di controllo qualora la valutazione d’impatto sulla
protezione dei dati indichi che il trattamento presenterebbe un rischio elevato in assenza di misure adottate dal titolare
del trattamento per attenuare il rischio; 
• assicurarsi che il RPD/PDO sia tempestivamente e adeguatamente coinvolto in tutte le questioni riguardanti la
protezione dei dati personali;
• sostenere il il RPD/PDO nell’esecuzione dei compiti fornendogli le risorse necessarie per assolvere tali compiti
e accedere ai dati personali e ai trattamenti e per mantenere la propria conoscenza specialistica; 
• assicurarsi che il il RPD/PDO non riceva alcuna istruzione per quanto riguarda l’esecuzione di tali compiti;
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• documentare  e  tracciare,  per  iscritto,  ed  essere  in  grado  di  provare,   in  caso  di  richiesta  dell’Autorità  di
controllo, l’attuazione del sistema  di sicurezza finalizzato alla protezione dei dati personali;
• collaborare  con  il  titolare  per  inserimento  dei  rischi  di  corruzione,  illegalità  e  degli  illeciti  in  materia  di
trattamento di dati personali negli aggiornamenti annuali al PTPC e collaborare al RPC per le segnalazioni degli illeciti
relativi al trattamento dei dati;
• collaborare  con  gli  altri  dirigenti/responsabili  P.O.  designati  e  delegati  e  con  il  Segretario/Direttore  per
l’elaborazione e l’aggiornamento delle procedure necessarie al sistema di sicurezza e, in particolare per la procedura da
utilizzare in caso di data breach, da sottoporre all’approvazione del titolare;
• documentare   tutte  le  attività  e  adempimenti  delegati  e,  in  ogni  caso,  tracciare  documentalmente  l’intero
processo di gestione dei rischi  e del sistema di sicurezza e protezione;
• controllare e monitorare la conformità dell’analisi, della valutazione dei rischi, e dalla valutazione di impatto
nonché   e  controllare  e  monitorare  la  conformità  del  trattamento  dei  rischi  al  contesto  normativo,  regolamentare,
regolatorio,  gestionale,  operativo  e  procedurale,  con  obbligo di  tempestiva  revisione  in  caso  di  rilevazioni  di  non
conformità  o di scostamenti;
• tracciare  documentale le  attività di  controllo e monitoraggio mediante periodici   report/resoconti/referti  da
sottoporre al titolare e al RPD/PDO;
• conformare  il trattamento ai pareri e indicazioni  del RPD/PDO e dell’Autorità di controllo nonché alle linee
guida e ai provvedimenti dell’Autorità di controllo;
• formulare proposte, in occasione dell’approvazione/aggiornamento annuale degli strumenti di pianificazione e
programmazione, volte ad implementare il sistema di sicurezza  e ad elevare il livello di protezione degli interessati;
• attuare la formazione in tema di diritti e libertà degli interessati, di rischi di violazione dei dati,  di informatica
giuridica, e di diritto 
• promuovere la cultura della prevenzione del rischio di violazione dei dati e la cultura della protezione come
valore da integrare in ogni processo/procedimento;
• effettuare  ogni   ulteriore  attività,   non espressamente  indicata  in  precedenza  e necessaria  per  la  integrale
attuazione del GDPR e della normativa  interna di adeguamento.

 lì 

Il Titolare del trattamento  ______________________________
(Dirigente Scolastico Prof.ssa Liguoro Rosa)

Il Coordinatore per accettazione _________________________
(TERRACCIANO dott.ssa FELICIA) 
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INCARICATO:

DE LUCA ANTONIO 

Egregio Signore, Gentile Signora,

ai sensi del Regolamento UE 2016/679, il sottoscritto Prof.ssa Liguoro Rosa, in qualità di rappresentante legale di I.C.
Bosco - S. Villa - Somma Ves. 3 Somma Vesuviana, Titolare del trattamento dei dati

Le affida l’incarico di: 
ANIMATORE DIGITALE  

Firmando  la  presente  lettera  Lei  accetta  l’incarico  e  dichiara  di  conoscere  le  disposizioni  del  Regolamento  UE
2016/679. Pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati e il loro
trattamento con principi di liceità e correttezza. 

 lì 

Il Titolare del trattamento ________________________________
(Dirigente ScolasticoProf.ssa Liguoro Rosa)

L’Incaricato per accettazione _________________________________
(DE LUCA ANTONIO) 

NAIC8HH00C - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000961 - 29/01/2026 - I.4 - U



Atto di designazione del Responsabile della Protezione dei Dati
personali (RDP) ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679

Premesso che:

- Il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio
del 27 aprile  2016  «relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo  al  trattamento  dei  dati  personali,  nonché  alla  libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento
generale sulla protezione dei dati)» (di seguito RGPD), in vigore dal 24
maggio 2016, e applicabile a partire dal 25 maggio 2018, introduce la
figura del Responsabile dei dati personali (RDP) (artt. 37-39);

- Le  predette  disposizioni  prevedono  che  il  RPD  «può  essere  un
dipendente  del  titolare  del  trattamento  o  del  responsabile  del
trattamento oppure assolvere i suoi compiti in base a un contratto di
servizi»  (art.  37,  paragrafo 6)  e deve essere individuato  «in funzione
delle qualità professionali, in particolare della conoscenza specialistica
della normativa e delle prassi in materia di protezione dei dati, e della
capacità di assolvere i compiti di cui all’articolo 39» (art. 37, paragrafo
5)  e «il  livello necessario di conoscenza specialistica dovrebbe essere
determinato in base ai  trattamenti  di  dati  effettuati  e alla  protezione
richiesta per i dati personali trattati dal titolare del trattamento o dal
responsabile del trattamento» (considerando n. 97 del RGPD);

Considerato che il Titolare del trattamento: 
- è  tenuto  alla  designazione  obbligatoria  del  RPD nei  termini  previsti,

rientrando nella fattispecie prevista dall’art. 37, par. 1, del RGPD; 
- a seguito di valutazioni effettuate ha ritenuto che il soggetto di seguito

indicato, sia in possesso del livello di conoscenza specialistica e delle
competenze richieste  dall’art.  37,  par.  5,  del  RGPD, per la  nomina a
RPD, e non si trova in situazioni di conflitto di interesse con la posizione
da ricoprire e i compiti e le funzioni da espletare;

DESIGNA

, come Responsabile della protezione dei dati personali (RPD) per .

Il predetto, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 39, par. 1, del RGPD è
incaricato  di  svolgere,  in  piena  autonomia  e  indipendenza,  i  seguenti
compiti e funzioni:

a) informare  e  fornire  consulenza  al  titolare  del  trattamento  o  al
responsabile del trattamento nonché ai dipendenti che eseguono il
trattamento in merito agli obblighi derivanti dal RGPD, nonché da
altre disposizioni nazionali  o dell’Unione relative alla protezione
dei dati;
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b) sorvegliare l’osservanza del RGPD, di altre disposizioni nazionali o
dell’Unione relative alla protezione dei dati nonché delle politiche
del titolare del trattamento o del responsabile del trattamento in
materia di  protezione dei dati  personali,  compresi  l’attribuzione
delle  responsabilità,  la  sensibilizzazione  e  la  formazione  del
personale che partecipa ai trattamenti e alle connesse attività di
controllo;

c) fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d’impatto
sulla  protezione  dei  dati  e  sorvegliarne  lo  svolgimento  ai  sensi
dell’articolo 35 del RGPD;

d) cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali; 
e) fungere da punto di contatto con il Garante per la protezione dei

dati  personali  per  questioni  connesse  al  trattamento,  tra  cui  la
consultazione preventiva di cui all’articolo 36, ed effettuare, se del
caso, consultazioni relativamente a qualunque altra questione;

I compiti del Responsabile della Protezione dei Dati personali attengono
all’insieme dei trattamenti di dati effettuati dal Titolare del trattamento. 
 si impegna a:
a) mettere a disposizione del RPD adeguate risorse al fine di consentire

l’ottimale svolgimento dei compiti e delle funzioni assegnate;
b) non rimuovere o penalizzare il RPD in ragione dell’adempimento dei

compiti affidati nell’esercizio delle sue funzioni;
c) garantire  che  il  RPD  eserciti  le  proprie  funzioni  in  autonomia  e

indipendenza e in particolare, non assegnando allo stesso attività o
compiti che risultino in contrasto o conflitto di interesse; 

Data 
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