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Al Sito web – sezione PON 

All’albo online 

Alla Ditta interessata 

 

Codice progetto: 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-343  

CUP: H19J21008660006  

CIG: 9118426B2B     

 

OGGETTO: Disciplinare per la trattativa diretta per l’acquisizione di attrezzature per la trasformazione digitale 

della didattica e dell’organizzazione scolastica  

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU 

Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 

pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia -Azione 

13.1.2 – Avviso 28966 del 6/9/2021 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 

 

1. Premessa 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde 

favorire e incrementare la transizione digitale nelle scuole, la scrivente istituzione scolastica intende affidare 

mediante trattativa diretta con sistema M.E.P.A., in ottemperanza della determina della DS Stefania Menichella 

dell’istituzione I.C. “A. Antonelli” Bellinzago Novarese (NO) prot. n° 2019 del 08/03/2022, la fornitura di servizi e 

attrezzature collegate alla suddetta transizione, come capitolato tecnico allegato al presente disciplinare. 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare e 

capitolato tecnico allegato. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 18,00 del giorno 10/03/2022. 
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La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di dispositivi e 

attrezzature informatiche e dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante trattativa diretta 

nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 

La trattativa su MEPA è utilizzata ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione appaltante 

alla stipula successiva. 

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della Trattativa a sistema. 

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a mezzo PEC. 

 

2. Oggetto 

2.1  Indicazioni generali 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la 

mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei 

servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si andrà 

a fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  

I costi dei singoli prodotti dovranno essere indicati, in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in 

maniera singola e dettagliata così come da format di offerta tecnico/economica allegato al presente disciplinare. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31, del Dlgs. n.50/2016, è la Dirigente Scolastica Stefania 

Menichella. 

La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della fornitura, 

così come previsto in premessa e ai successivi paragrafi 8/9/10. 

 

2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare 

(allegato 1). 

 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 

n° 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG SIMOG del lotto unico è 9118426B2B. 
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In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta 

normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 

eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 

4.  Importo a base d’asta e quinto d’obbligo 

L’importo per la realizzazione della fornitura e messa in opera di cui all’allegato capitolato tecnico è di € 62.380,06 

(sessantaduemilatrecentottanta/06) compresa IVA al 22% (€ 48.656,44 iva esclusa). 

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i limiti 

del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente accetta di adeguare la 

fornitura/servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall’art. 106 del D.Lgs.50/16 e 

successive modifiche. 

Si rende noto, comunque, che ai sensi del D.L. 52/2012 e L. 228/2012 (Legge di stabilità 2013) è stato esteso 

l’obbligo di approvvigionamento attraverso le convenzioni CONSIP a tutti gli Istituti e Scuole di ogni ordine e 

grado e per tutte le tipologie di beni e servizi e che la Stazione appaltante può recedere dal contratto, qualora 

l’aggiudicatario non adegui il contenuto delle prestazioni ancora da effettuare alle migliori condizioni previste in 

convenzioni CONSIP, anche se successive alla stipula del contratto stesso, qualora nei servizi intervengano 

trasformazioni di natura tecnico-organizzative rilevanti ai fini e agli scopi della fornitura e del servizio appaltato. 

Fermo restando il pagamento delle prestazioni già rese, nessun indennizzo è dovuto al Fornitore. 

 

5. Luogo di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso la propria sede o presso la sede dell’istituzione 

scolastica.  

 

6. Modalità dell’offerta  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 

tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta 

interpellata. 
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L’offerta dovrà indicare i costi unitari degli articoli che dovranno essere comprensivi di tutti gli accessori e i servizi 

richiesti nell’allegato capitolato tecnico. 

Dovrà essere allegate all’offerta la seguente documentazione firmata digitalmente: 

● le schede tecniche degli articoli 

● il file dettaglio tecnico allegato alla trattativa diretta (allegato 2) 

● il file dettaglio economico allegato con richiesta di indicazione dei costi unitari allegato alla trattativa diretta 

(allegato 3) 

● il modello DGUE allegato alla trattativa diretta (allegato 4) 

● il modello di tracciabilità dei flussi finanziari e dichiarazione insussistenza cause ostative ex art. 80 D.lgs 50/2016 

allegati alla trattativa diretta (allegato 5 e 6) 

● l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva del 10% tramite assegno bancario non trasferibile intestato 

all’Istituto Comprensivo A. Antonelli in caso di aggiudicazione della fornitura allegato alla trattativa diretta 

(allegato 7) 

● la dichiarazione di conformità e consapevolezza (allegato 8) 

● il certificato passoe rilasciato dal sistema AVCPASS* 

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle 

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente 

deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. (ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 95, COMMA 10, DEL D.LGS. 

N. 50/2016). 

 

*Il Sistema AVCpass è lo strumento obbligatorio per eseguire i controlli in sede di affidamento delle procedure di 

acquisizione di beni e servizi per tutte le procedure previste dal D. Lgs. 50/2016, di importo pari o superiore a € 

40.000,00 per le quali è previsto il rilascio del CIG tramite il sistema SIMOG. 

Per l’AVCpass, è previsto il relativo utilizzo da parte delle stazioni appaltanti e degli operatori economici fino 

all’adozione del decreto di cui all’articolo 81, comma 2 del D. Lgs. 50/2016 (cfr. art.216, comma 13 del D. Lgs. 18 

aprile 2016, n.50). 

Pertanto, l’Operatore Economico dovrà effettuare la registrazione al servizio AVCpass secondo le modalità 

descritte nel Manuale Utente pubblicato sul Portale dell'Autorità (Servizi ad accesso riservato - AVCPass) 

A224483 - n. 0002030 - 08/03/2022 - IV.02. AttivitÃ  extracurricolari



 

Istituto Comprensivo Statale “A. Antonelli” 
Via Vescovo Bovio 7/9    28043  Bellinzago Novarese (NO) tel. 032198157 

E-mail: segreteria@icantonellibellinzago.edu.it    Pec: noic813002@pec.istruzione.it -  C.F. 94009490031 

www.icantonellibellinzago.edu.it 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

https://www.anticorruzione.it/-/avc-pass . Effettuata la registrazione al servizio AVCPass, l’Operatore Economico 

dovrà indicare a sistema il Codice identificativo e CIG del presente disciplinare 9118426B2B, successivamente 

riceverà dal sistema un "PASSOE" da inserire nell’offerta che verrà presentata sul Mepa in risposta alla trattativa 

diretta. Fermo restando l'obbligo per l'Operatore Economico di presentare le autocertificazioni richieste dalla 

normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento, il 

"PASSOE" rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte di questa 

stazione appaltante. 

 

7.  Cauzioni e garanzie contrattuali richieste 

La stazione appaltante potrà richiedere, a garanzia degli impegni contrattuali, all’atto della stipula della trattativa 

diretta (contratto) all’aggiudicatario la garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 del D.Lgs 

50/2016, pari al 10% dell'importo contrattuale (imponibile) a mezzo deposito di assegno circolare non trasferibile 

intestato al Liceo scientifico Antonelli NOPS010004 -via Toscana, n.20 -28100 Novara la garanzia sarà svincolata 

ai sensi e secondo le modalità di cui all’articolo 103 del D.Lgs 50/2016. 

La garanzia sarà valida per tutta la durata del contratto e sarà svincolata, previa verifica della consegna e collaudo 

delle attrezzature da parte dell’Istituto Scolastico in contraddittorio con un rappresentante dell’operatore 

economico. 

La mancata costituzione della suddetta garanzia se richiesta determina la risoluzione del contratto. 

L’importo della cauzione definitiva è ridotto alla metà per i concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi 

accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 

certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000. 

 

8. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviati presso la casella di posta elettronica 

certificata noic813002@pec.istruzione.it 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
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9.  Consegna e installazione e collaudo 

Le attività di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, 

installazione, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano.   

Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 

L'installazione completa di collaudo di tutti i servizi oggetto del presente contratto dovrà avvenire direttamente 

presso i plessi della stazione appaltante, come riportati successivamente, entro e non oltre 30 (TRENTA) giorni 

dalla aggiudicazione della gara d'appalto. 

Non saranno accettati periodi massimi di consegna e installazione superiori a quelli indicati. Il soggetto 

aggiudicatario deve obbligatoriamente realizzare l'installazione dell'impianto nella versione corrispondente 

all’offerta; nel caso siano state introdotte innovazioni, il soggetto aggiudicatario è obbligato a darne tempestiva 

comunicazione alla stazione appaltante e deve offrire l’attrezzatura nella sua versione più avanzata senza 

maggiori oneri. 

Dovrà essere consegnata unitamente la manualistica tecnica d’uso, nonché l’attestazione di conformità. 

Alla data di scadenza, il servizio dovrà essere collaudato e funzionante. 

In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante in contradditorio con 

il fornitore, la data del verbale varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche 

verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza 

prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore.  

Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi le 

apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il collaudo sia 

ripetuto e positivamente superato.  

 

10.  Condizioni Generali Fornitura 
La Fornitura di gara prevede n. 2 lotti. All’atto della fornitura l’aggiudicatario dovrà rispettare le seguenti 

condizioni: 

Il prezzo offerto deve essere comprensivo di iva, garanzia e certificazione del corretto funzionamento dei 

dispositivi, comprensivo pertanto di imballaggio, trasporto, facchinaggio, installazione (anche del software), 

collaudo, montaggio. 
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1) Laddove necessiti il fornitore dovrà provvedere ad allacciamenti elettrici, piccole manutenzioni utili ad una 

posa in opera corretta e rispettosa di tutte le norme relative alla sicurezza oltre che ad un corretto 

funzionamento ai sensi delle normative UNI e rispettando le garanzie tecniche; 

2) Per gli apparecchi oggetto di fornitura è fatto obbligo garantire le attività di prima configurazione che 

consentano all’Amministrazione Contraente di ottenere un sistema “chiavi in mano” stabile e funzionante; 

3) Tutte le forniture dovranno essere rispondenti, come requisito minimo, alle normative vigenti per quanto 

riguarda la sicurezza, dovranno essere a ridotto consumo energetico e a basse emissioni sonore. 

4) Le forniture, in particolare, dovranno, laddove richiesto: 

a) rispettare i requisiti di compatibilità elettromagnetica stabiliti nella direttiva 2004/108/CE recepita dalla 

legislazione italiana con D.Lgs.6 novembre 2007, n. 194; 

b) essere conformi alla direttiva 2002/95/CE, anche nota come "Restriction of Hazardous Substances 

(RoHS), recepita dalla legislazione italiana con D.Lgs.151/2005; 

c) rispettare i requisiti stabiliti nel D. Lgs.88/2008, che recepisce la direttiva 206/66/CE concernente pile, 

accumulatori e relativi rifiuti; 

d) essere conformi al D.Lgs15/2011 che recepisce la direttiva 2009/125/CE relativa all'istituzione di un 

quadro per l'elaborazione di specifiche per progettazione ecocompatibile dei prodotti connessi 

all'energia; 

e) essere conformi al Regolamento (UE) n.1103/2010 della Commissione del 29 novembre 2010 che 

stabilisce, ai sensi della direttiva 2006/66/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, norme relative 

all'etichettatura indicante la capacità di pile e accumulatori portatili secondari (ricaricabili) e per 

autoveicoli; 

f) rispettare la normativa sulla sicurezza sul lavoro D.Lgs.81/2008 e s.m.i. 

g) Il fornitore si impegna al rispetto dei termini di Garanzia riportati nelle schede tecniche dei prodotti; 

h) Resta inteso il blocco dei prezzi dei singoli articoli e servizi offerti, fino alla completa chiusura delle 

procedure di gara; 

i) tutti gli apparati attivi devono essere di primaria casa e devono essere forniti ALMENO delle 

caratteristiche tecniche funzionali minime indicate nella descrizione presente nel capitolato come dovrà 

risultare dai datasheet, depliant e certificazioni allegate all’offerta; non saranno accettati materiali, 
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apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche inferiori a quelle indicate. Potranno essere 

ammesse attrezzature con caratteristiche tecniche migliorative rispetto a quelle indicate, purché 

ritenute tali in sede di collaudo; 

j) Ove disponibile, tutti i prodotti dovranno essere corredati da manuali tecnici e ogni altra 

documentazione redatti nella lingua originale e in lingua italiana su supporto cartaceo, e/o CDROM per 

consentire un utilizzo completo ed un funzionamento ottimale delle apparecchiature; 

k) la ditta fornitrice sarà responsabile esclusiva dei rischi a cui i beni andranno incontro durante il viaggio. 

La fornitura dovrà essere comprensiva di ogni componente accessorio utile alla completa funzionalità 

dei prodotti forniti; 

l) nell'offerta il fornitore dovrà indicare tutte le caratteristiche tecniche del servizio, anche quelle non 

indicate come requisiti, allegando la scheda tecnica. Inoltre dovrà indicare la durata ed il tipo di garanzia 

ed i tempi per la consegna dell'intero lotto di prodotti; 

m) la ditta fornitrice dovrà svolgere almeno un incontro nella sede di consegna per la formazione minima 

del personale atta all'uso della fornitura. 

 

11.  Servizio di assistenza e manutenzione in garanzia 

Il Fornitore deve garantire un servizio di assistenza per il ripristino dei Servizi forniti in garanzia ove si rendesse 

necessario ponendo in essere ogni attività necessaria alla risoluzione dei malfunzionamenti dell’apparecchiatura 

ed al ripristino dell’operatività. L’attività di assistenza on-site dovrà essere espletata mediante almeno un tecnico 

specializzato con conoscenza specifica dell’oggetto della fornitura. Per malfunzionamento si intende ogni 

difformità di espletamento del servizio richiesto e/o del prodotto dalle specifiche indicate nella relativa 

documentazione tecnica e manualistica d’uso. Il ripristino delle funzionalità dell'apparecchiatura guasta potrà 

avvenire anche mediante la sostituzione della stessa con altra equivalente; resta inteso che il Fornitore dovrà 

provvedere affinché l’apparecchiatura riparata torni a far parte della dotazione dell'Amministrazione interessata 

entro 30 giorni dalla data di ritiro, a meno di differenti accordi con l’Amministrazione. Il Fornitore è obbligato ad 

eliminare il malfunzionamento ed a ripristinare l’operatività dell’apparecchiatura entro il termine perentorio di 

3 giorni, dalla ricezione della richiesta di intervento. 
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12. Corrispettivo e fatturazione 

La fattura elettronica, emessa dopo la consegna e dopo il collaudo dei beni (secondo le vigenti disposizioni 

normative sul pagamento della fattura sarà applicato lo split payment art. 17 DPR 633/72), dovrà essere intestata 

all’Istituto Comprensivo A. Antonelli specificando CIG e CUP. 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi entro 30 

giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero.  

 

13.  Penali 

Qualora in seguito ai controlli effettuati in base ai precedenti punti, si riscontrino inadempienze o difformità 

rispetto alle prescrizioni del presente capitolato saranno applicate all’Affidatario le penalità relative alle seguenti 

infrazioni: 

1) mancato rispetto dei termini di consegna e installazione della fornitura indicata nel presente capitolato; 

2) ritardo nella consegna e/o nell’installazione della fornitura indicata nel presente capitolato; 

3) evidente incapacità dell’operatore tecnico a svolgere l’attività richiesta – il giudizio viene espresso dal 

Dirigente Scolastico, sentito anche il collaudatore; 

4) mancato rispetto delle procedure previste dal D. Lgs. 196/2003; 

5) mancata osservanza delle prescrizioni del D. Lgs. 81/2008. 

 

14.  Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Novara. 

 

In Allegato: 

 

1) Capitolato tecnico 

2) Modello Offerta Tecnica 

3) Modello Offerta Economica  

4) Modello DGUE 
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5) Modello tracciabilità flussi finanziari 

6) Modello dichiarazione ex art. 80 D.lgs 50/2016 

7) Dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva 

8) Dichiarazione di Conformità e Consapevolezza 

                                                                                  

               

 Il responsabile Unico del Procedimento 

Dirigente Scolastica 

Stefania Menichella 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

c.d. Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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