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Ufficio del dirigente 

AIl’ Albo on line A5 Regolamenti 

Al Sito web  area pubblica 

 

Al Direttore Sga, per gli adempimenti connessi  

Agli Uffici di segreteria, Area  Alunni 

Agli  Atti  -  Iscrizioni a.s. 2024-25 

 

OGGETTO: nota informativa sulle iscrizioni alla PRIMA CLASSE del Liceo Artistico “E. Catalano” – a.s. 2024-

25 

Con nota prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023 il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha fornito le indicazioni 

per le procedure di iscrizione per l’anno scolastico 2024-25. 

Le domande di iscrizione dovranno essere presentate dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024. 

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO LE ISCRIZIONI VENGONO EFFETTUATE 

ESCLUSIVAMENTE ON-LINE all’interno della Piattaforma Unica, sezione Orientamento 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema 

Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS 

(electronic IDentification Authentication and Signature). 

Il codice meccanografico del Liceo Artistico Catalano è 

PASL01000V 

Procedura per le iscrizioni: 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) per effettuare l’iscrizione on line:  

 
1. individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla piattaforma 

Unica (https://unica.istruzione.gov.it). Per consentire una scelta consapevole della scuola, i genitori 
e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono consultare, all’interno del servizio “Scuola in 
chiaro”, il Rapporto di Autovalutazione (RAV), il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF) e la 
Rendicontazione sociale.  

 
2. accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o 
eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature);  

 

3. compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 
18 gennaio 2024  

 

4. inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 2024  
 

5. tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento della 
religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività secondo le 
modalità previste  
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Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica e 
tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 
possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica.  
L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente all’interno della 
Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica 
dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della documentazione 
richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale presente all’interno della 
Piattaforma Unica;  
 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale rendono le informazioni essenziali 

relative all’alunno/studente per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, data di 

nascita, residenza, etc.). 

 

Responsabilità genitoriale  

La domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere condivisa da entrambi i 

genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore e l’esercente la responsabilità 

genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle 

suddette disposizioni del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale.  

- Entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è esercitata di comune accordo tenendo conto 

delle capacità, delle inclinazioni naturali e delle aspirazioni del figlio. I genitori di comune accordo stabiliscono 

la residenza abituale del minore. 

 

La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto del 

Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa”. 

Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. 

 

 Procedure di iscrizione 

La domanda di iscrizione alla prima classe di un istituto di istruzione secondaria di secondo grado è 

presentata a una sola scuola e permette di indicare, in subordine, fino a un massimo di altri due istituti di 

proprio gradimento oltre quello prescelto. Qualora, in base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di 

istituto, si verifichi una eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili nella scuola di prima scelta, le 

domande non accolte vengono indirizzate verso gli altri istituti per i quali è stato espresso il gradimento. In 

tal caso, il sistema “Iscrizioni on line” comunica ai genitori e agli esercenti la responsabilità genitoriale, a 

mezzo posta elettronica, di aver inoltrato la domanda di iscrizione all’istituto indicato in subordine. 

L’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una delle istituzioni scolastiche indicate nel modulo 

on line rende inefficaci le altre opzioni. 

Il sistema di iscrizioni on line comunica, via posta elettronica, l’accettazione definitiva della domanda da parte 

di una delle scuole indicate. Tutte le notifiche relative all’iter della domanda sono inoltre disponibili anche 

sull’app IO. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale potranno richiedere su base volontaria, compilando 

l’apposito campo del modello di iscrizione on line, l’emissione di “IoStudio – la carta dello studente”, una 
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tessera nominativa cui sono associate funzionalità volte a garantire e supportare il diritto allo studio dello 

studente, secondo quanto previsto dal decreto ministeriale n. 292 del 30 settembre 2021 

Iscrizioni in eccedenza: 

Prima dell’acquisizione delle iscrizioni, nell’ipotesi di richieste in eccedenza, la scuola definisce criteri di 

precedenza nell’ammissione, mediante delibera del Consiglio di istituto da rendere pubblica con affissione 

all’albo, con pubblicazione sul sito web dell’istituzione scolastica e, per le iscrizioni on line, in apposita sezione 

del modulo di iscrizione personalizzato dalla scuola. 

Delibera n. 9 del Consiglio di Istituto del 06/12/2023 -Criteri di iscrizioni classi prime  
1.Studenti frequentanti istituzioni scolastiche secondarie di I grado inserite negli ambiti 17,18,19,20. 

2.Studenti frequentanti istituzioni scolastiche secondarie di I grado provenienti dagli ambiti 21,22. 

3.Fra gli studenti indicati nel punto 1) e 2) hanno priorità gli studenti diversabili provenienti da qualsiasi 

ambito della provincia di Palermo. 

4.Studenti aventi una sorella o un fratello frequentante l’ istituto. 

5.Studenti aventi un genitore il cui luogo di lavoro si trova nelle zone limitrofe all’ istituto. 

6.Altre situazioni di particolare rilevanza non previste nei primi tre  punti 
 

Insegnamento della religione cattolica e attività alternative 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica per studenti della scuola 

secondaria di secondo grado è esercitata dagli stessi all’atto dell’iscrizione da parte dei genitori e degli 

esercenti la responsabilità genitoriale mediante la compilazione del modello on line. 

La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto 

salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, esclusivamente 

su iniziativa degli interessati. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono dell’insegnamento 

della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita funzionalità della 

pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli esercenti la 

responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 

IDentification Authentication and Signature).  

Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle 

famiglie: 

− attività didattiche e formative; 

− attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente; 

− libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente (per studenti 

delle istituzioni scolastiche di istruzione secondaria di secondo grado); 

− non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

Resta inteso che le attività didattiche e formative proposte dalle scuole potrebbero subire delle modifiche 

sulla base degli aggiornamenti al Piano Triennale dell’Offerta Formativa. 

 

Raccolta dei dati personali 

Le scuole forniscono l’informativa di cui all’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679, con particolare 

riferimento ai diritti di cui agli articoli da 15 a 22 del Regolamento medesimo, secondo le seguenti modalità: 
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− per le iscrizioni on line, la pagina contenente l’informativa deve essere visualizzata prima dell’accesso alle 

pagine del modello di iscrizione da compilare e un flag ne deve registrare la presa visione per le scuole statali 

ovvero l’accettazione per le scuole paritarie o i centri di formazione professionale regionale; 

L’informativa sul trattamento dei dati personali di alunni/studenti, è pubblicata contestualmente alla 

presente nota.  

 

Obbligo di istruzione - Modalità e verifica dell’assolvimento  
L’obbligo decennale di istruzione, che riguarda la fascia di età compresa tra i sei e i sedici anni, si assolve, 
dopo l’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione, attraverso una delle seguenti modalità:  

• frequenza del primo biennio di uno dei percorsi di istruzione secondaria di secondo grado nelle 
scuole statali e paritarie (Licei, Tecnici, Professionali) o in uno dei percorsi triennali e quadriennali 
dell’istruzione e formazione professionale (IeFP) erogati dai centri di formazione professionale accreditati 
dalle Regioni e dagli istituti professionali in regime di sussidiarietà;  

• sottoscrizione e successivo adempimento, a partire dal quindicesimo anno di età, di un contratto 
di apprendistato, ai sensi dell’articolo 43, decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81, fermi restando i compiti 
e le responsabilità che gravano in capo al datore di lavoro e all’istituzione formativa previsti dal decreto del 
Ministero del lavoro e delle politiche sociali 12 ottobre 2015, attuativo dell’articolo 46, comma 1, decreto 
legislativo 15 giugno 2015, n. 81;  

• istruzione parentale. In questo caso, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 
62 e del decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5, gli studenti sostengono annualmente l’esame di idoneità 
per il passaggio alla classe successiva in qualità di candidati esterni presso una scuola statale o paritaria, fino 
all’assolvimento dell’obbligo di istruzione. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che intendano 
avvalersi dell’istruzione parentale devono effettuare annualmente la comunicazione preventiva (articolo 23, 
decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62) al dirigente scolastico della scuola secondaria di secondo grado del 
territorio di residenza che abbia l’indirizzo di studi di interesse, entro il termine di presentazione delle 
iscrizioni on line, inviando contestualmente il progetto didattico-educativo di massima che si intende seguire 
in corso d’anno.  
 

- Alunni/studenti con disabilità  
Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la 
presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva 
della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, è trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la 
sua predisposizione.  
Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla richiesta di personale docente di sostegno e di 
eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano educativo 
individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L.  
L’alunno/studente con disabilità che consegua il diploma conclusivo del primo ciclo di istruzione ha titolo, ai 
sensi dell’art. 11, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62, qualora non abbia compiuto il diciottesimo anno 
di età prima dell’inizio dell’anno scolastico 2024/2025, all’iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado 
o ai percorsi di istruzione e formazione professionale, con le misure di integrazione previste dalla legge 5 
febbraio 1992, n. 104.  
Solo per gli alunni che non si sono presentati agli esami conclusivi del primo ciclo è previsto il rilascio di un 
attestato di credito formativo che è titolo per l’iscrizione e la frequenza della scuola secondaria di secondo 
grado o dei corsi di istruzione e formazione professionale regionale, ai soli fini dell’acquisizione di ulteriori 
crediti formativi, da far valere anche per percorsi integrati di istruzione e formazione. Pertanto, tali alunni 
non possono essere iscritti, nell’anno scolastico 2024/2025, alla terza classe di scuola secondaria di primo 
grado, ma potranno assolvere l’obbligo di istruzione nella scuola secondaria di secondo grado o nei percorsi 
di istruzione e formazione professionale regionale.  
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Gli alunni con disabilità ultradiciottenni non in possesso del diploma conclusivo del primo ciclo, ovvero in 

possesso del suddetto diploma, ma non frequentanti l’istruzione secondaria di secondo grado, hanno diritto 

a frequentare i percorsi di istruzione per gli adulti con i diritti previsti dalla legge 5 febbraio 1992, n. 104 e 

successive modificazioni (cfr. sentenza della Corte costituzionale 4-6 luglio 2001, n. 226). 

 

- Alunni/studenti con disturbi specifici di apprendimento (DSA)  
Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella 
modalità on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa diagnosi, rilasciata 
ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 
2012 sul rilascio delle certificazioni.  
Gli alunni con diagnosi di DSA esonerati dall’insegnamento della lingua straniera ovvero dispensati dalle 

prove scritte di lingua straniera in base a quanto previsto dall’articolo 11, comma 13, decreto legislativo 13 

aprile 2017, n. 62, conseguono titolo valido per l’iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado. 

 

10.3 - Alunni/studenti con cittadinanza non italiana  
Agli alunni/studenti con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste 
per gli alunni/studenti con cittadinanza italiana, ai sensi dell’articolo 45, decreto del Presidente della 
Repubblica 31 agosto 1999, n. 394.  
Al riguardo, si fa integralmente rinvio alla Nota ministeriale 8 gennaio 2010, n. 2, recante “Indicazioni e 

raccomandazioni per l’integrazione di alunni con cittadinanza non italiana” e, in particolare, al punto 3 

“Distribuzione degli alunni con cittadinanza non italiana tra le scuole e formazione delle classi”, in cui si 

precisa che a tale fine è necessario programmare il flusso delle iscrizioni con azioni concordate e attivate 

territorialmente con l’Ente locale e la Prefettura e gestite in modo strategico dagli Uffici Scolastici Regionali, 

fissando - di norma - il limite massimo di presenza nelle singole classi di alunni/studenti con cittadinanza non 

italiana o con ridotta conoscenza della lingua italiana al 30% per classe. 

Si rammenta che anche per gli alunni/studenti con cittadinanza non italiana sprovvisti di codice fiscale è 
consentito effettuare la domanda di iscrizione on line. Una funzione di sistema, infatti, consente la creazione 
di un “codice provvisorio” che, appena possibile, l’istituzione scolastica sostituisce sul portale SIDI con il 
codice fiscale definitivo.  
I genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale di cittadinanza non italiana privi di codice fiscale 

possono recarsi presso l’istituzione scolastica prescelta al fine di effettuare l’iscrizione attraverso il 

riconoscimento in presenza con i documenti identificativi in loro possesso. Le segreterie delle istituzioni 

scolastiche provvedono a perfezionare la procedura di iscrizione secondo le modalità definite dalla Direzione 

generale per i sistemi informativi e la statistica. 

 

10.4 - Alunni/studenti che sono stati adottati  
La procedura di iscrizioni on line si applica anche agli alunni/studenti adottati.  
In caso di adozione internazionale, qualora l’iscrizione avvenga in una fase in cui l’iter burocratico non sia 
ancora stato completato e la famiglia sia ancora priva del codice fiscale del minore o della documentazione 
definitiva, è possibile creare un “codice provvisorio”, che verrà sostituito dall’istituzione scolastica sul portale 
SIDI non appena la famiglia presenterà i documenti atti a certificare l’adozione avvenuta all’Estero 
(Commissione Adozioni Internazionali CAI Tribunale per i Minorenni).  
In caso di adozione nazionale con collocamento provvisorio preadottivo, al fine di garantire protezione e 

riservatezza ai minori, l’iscrizione viene effettuata dalla famiglia affidataria direttamente presso la segreteria 

della scuola. Anche in questo caso è opportuna la creazione di un codice fiscale provvisorio per garantire la 
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necessaria riservatezza sui dati anagrafici di origine. Le scuole prendono visione della documentazione 

rilasciata dal Tribunale per i Minorenni senza trattenerla nel fascicolo personale degli alunni; il dirigente 

scolastico inserisce nel fascicolo personale del minore una dichiarazione in cui attesta di aver preso visione 

della documentazione necessaria per l’iscrizione7. 

 

CONSULENZA E SUPPORTO: 

Per visionare il tutorial di compilazione della domanda il Ministero ha garantito supporto tramite tutorial 

disponibile accedendo al seguente LINK: https://youtu.be/z33N92d5BsQ  o consultazione della pagina 

informativa al link Iscrizioni on line (istruzione.gov.it). 

 Per i genitori che non possiedono le dotazioni tecnologiche e/o le competenze informatiche necessarie per il 

completamento della procedura on-line viene offerto apposito supporto, i genitori dovranno prendere  

contatti con la scuola destinataria della domanda d'iscrizione, oppure con la scuola di attuale frequenza del 

figlio. Queste scuole provvederanno a inserire le domande per conto delle famiglie che ne facciano richiesta 

a partire dal 18 gennaio. 

Al fine di evitare assembramenti e lunghe attese presso gli uffici di segreteria si consiglia alle famiglie che 

intendono usufruire del supporto di prenotare l’appuntamento tramite contattando il numero telefonico  091 

342074 o inviando una mail a pasl01000v@istruzione.it .  

Alla ricezione della mail il genitore riceverà conferma di assunzione al protocollo dell’istanza e verrà 

contattato dagli uffici per appuntamento in sede. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosalia Marturana 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del  

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme ad esso connesse) 
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