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Atti – PNRR – AZIONE 2 - NEXT GENERATION LABS – 
 Laboratori per le professioni digitali del futuro 

 
 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO REINA FRANCO per la realizzazione del progetto  

 

Codice avviso/decreto Titolo avviso/decreto 

M4C1I3.2-2022-962 
Piano Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni 

digitali del futuro 

 

Codice identificativo 
progetto 

Titolo del progetto Codice CUP 
Autorizzazione 

(accordo di 
concessione)  

M4C1I3.2-2022-962-P-20565 
Il digitale nel futuro delle arti: 

laboratori innovativi per la formazione e 
la sperimentazione tecnologica 

C74D22003730006 
AOOGABMn° 

49508 del 
18/03/2023 

L’ISTITUTO SCOLASTICO LICEO ARTISTICO “E. CATALANO” , C.F. n 80015360821 con sede legale in Palermo, alla via 
La Marmora n. 66, in persona della Dott.ssa ROSALIA MARTURANA, ivi domiciliato per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante 

VISTI 

il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di un incarico/i individuale/i prot. 
n. 0017160 - del 20/07/2023, con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio di una selezione volta al 
conferimento di incarichi per la realizzazione del progetto; 

l’Avviso di selezione prot. n. 0017158  del 20/07/2023, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 
20/07/2023 per n. [3] incarichi individuali, avente ad oggetto  

N. 1 unità di Progettista tecnico delle dotazioni digitali, per una durata pari a [80 ore] 

N. 1 unità di Supporto tecnico alla Progettazione didattica e del setting di laboratorio, per una 
durata pari a [40 ore];  

N. 1 unità di Supporto alla progettazione didattica e agli adattamenti edilizi, per una durata pari 
a [40 ore];  

PASL01000V - A701D01 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0017642 - 04/08/2023 - IV.5 - U
PASL01000V - A701D01 - ALBO PRETORIO - 0000185 - 04/08/2023 - G1 – CONCORSI - U

mailto:Pasl01000v@istruzione.it
mailto:Pasl01000v@pec.istruzione.it
http://www.liceoartisticocatalano.edu.it/


 
 

Ufficio del Dirigente  Pag. 2 a 4 

il verbale di valutazione delle candidature con le graduatorie per il conferimento dell’incarico individuale 
acquisito al protocollo n. 17547 del 29 /07/2023 

il decreto di pubblicazione graduatoria definitiva prot. 17548 del 29/07/2023 

il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 17638  del 04/08/2023 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso n. 0017160 - del 20/07/2023, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività di “PROGETTISTA TECNICO DELLE DOTAZIONI DIGITALI E DEGLI 

AMBIENTI E DEGLI SPAZI LABORATORIALI” (a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito della Missione 4 – 

Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido 

alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU; 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in possesso 

delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il prof. REINA FRANCO risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva 

espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 17638  del 

04/08/2023; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, dichiarati con apposita dichiarazione ai senti dell’art. 

47 del D.P.R. n. 445/2000 assunta al protocollo n. prot. al protocollo 17596 - 02/08/2023; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a prof. REINA FRANCO l’incarico di “PROGETTISTA 

TECNICO DELLE DOTAZIONI DIGITALI E DEGLI AMBIENTI E DEGLI SPAZI LABORATORIALI”, avente ad 

oggetto: elaborare il progetto esecutivo, curando la definizione dei requisiti tecnici di dettaglio delle 

dotazioni digitali da acquistare relativamente agli ambienti di apprendimento; nell’ambito del progetto 

“Il digitale nel futuro delle arti: laboratori innovativi per la formazione e la sperimentazione tecnologica” 

con codice CUP C74D22003730006, secondo le modalità di seguito elencate. 

 L’Incarico prevede l’espletamento di:  

partecipare agli incontri indetti dalla DS;  

svolgere un’azione di raccordo e di coordinamento del gruppo di progetto;  

svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

curare la ricognizione delle dotazioni digitali in possesso della scuola all’interno degli ambienti 
di competenza e in collaborazione con le figure di supporto alla realizzazione; 

elaborare il progetto esecutivo, in adesione alla progettazione di massima già inserita in fase 
di progettazione su piattaforma Futura PNRR, curando la definizione dei requisiti tecnici di 
dettaglio delle dotazioni digitali da acquistare relativamente agli ambienti di apprendimento;  
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verificare che le scelte operate dai progettisti siano congrue con le richieste dei vari 
dipartimenti e che la disposizione degli ambienti sia funzionale all’organizzazione della 
didattica;  

provvedere alla verifica di fattibilità del progetto citato, (planimetrie e altri elaborati 
rappresentativi, computo estimativo dei beni occorrenti degli eventuali adattamenti edilizi 
necessari), seguendo le indicazioni operative del M.I.M. e l’apposita procedura prevista dalla 
piattaforma PNRR https://pnrr.istruzione.it/; 

redigere il del piano degli acquisti (Capitolato Tecnico), secondo le indicazioni specifiche 
fornite dal Dirigente scolastico per consentire l’indizione di una procedura per la fornitura 
delle dotazioni digitali previste dal progetto e nel rispetto del principio DNSH e dei principi 
CAM;  

effettuare la valutazione tecnica di eventuali convenzioni CONSIP attive;  

coordinarsi con il RSPP e/o il Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza per fruizione in 
sicurezza delle dotazioni digitali e dei nuovi spazi di apprendimento;  

coordinare le fasi di installazione e messa in funzione delle dotazioni digitali all’interno degli 
ambienti innovativi;  

fornire al collaudatore gli elementi indispensabili alla definizione della procedura di collaudo;  

registrare nell’apposita piattaforma web https://pnrr.istruzione.it/ i dati relativi al progetto; 

provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse 
necessario; 

collaborare nella ricerca dei prodotti corrispondenti alle esigenze del progetto, indagini di 
mercato, comparazioni di cataloghi e listini, indagini su CONSIP e sul MEPA; 

gestire i rapporti con gli aggiudicatari per lo stato di avanzamento dei lavori, per eventuali 
solleciti e per quant’altro sia necessario al rispetto della tempistica; 

pianificare dettagliatamente le misure di accompagnamento per l’utilizzo efficace dei nuovi 
spazi didattici, in collaborazione con le altre figure del gruppo di progetto, in relazione agli 
aspetti organizzativi, didattici e della configurazione del setting di aula; 

collaborare con il Dirigente Scolastico, in qualità di Project Manager, e con le altre figure di 
progetto, per l’eventuale risoluzione delle problematiche, al fine di soddisfare tutte le esigenze 
che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando 
alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività ed al raggiungimento dei target e 
milestone del progetto; 

redigere i verbali delle riunioni, i timesheet dettagliati e tutti gli altri documenti richiesti dalla 
piattaforma FUTURA PNRR al fine di documentare l’attività svolta  

gestire la piattaforma FUTURA per gli adempimenti di competenza;  

compilare relazione finale e time-sheet dell’attività svolta e/o eventuali altri documenti richiesti 
ai fini della documentazione dell’attività, compresi eventuali questionari proposti dal MIM.  

 nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 

di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, 

nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU. 
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 Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

 L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

 L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al paragrafo 

«Spese ammissibili». 

 L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 La durata dell’incarico è di [80 ore], a decorrere dal 04/08/2023 e fino al 31/12/2024. 

 Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 1.857,80 € (euro 

milleottocentocinquantasette/80), importo inteso lordo stato, rapportato alle [ore] effettivamente 

prestate.  

 Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e secondo le 

seguenti modalità previste per legge e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse 

da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

ii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosalia Marturana 
*firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. 

e norme collegate, il quale sostituisce il documento 
cartaceo e la firma autografa 

 
 
 

L’INCARICATO 

per accettazione 

______________________________________ 
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