
 

Pubblicazione dei procedimenti (art. 35 d.lgs. 33/2013) della Direzione Didattica Statale IV circolo di 
Piacenza – Sintesi - 
 

Procedi-

mento 

Termini di 

concl.ne 

Unità 

org.tiva 

resp.bile  

istruttoria 

Nominativo e recapiti 

del responsabile del 
procedimento (1) 

Responsabile  

del provvedimento finale 

(recapiti) 

(2) 

Titolare del  

potere sostitutivo (3) 

Documenti 

da allegare 

all’istanza 
e moduli-

stica (4) 

Modalità 
di acqui-

sizione 

informa-

zioni 
(5) 

Conclusio-

ne  

procedi-

mento  
diversa 

dal provv. 

to 

Strumenti 

di tutela 

amm.va  
e giuri-

sti.le 

Link di accesso servizio online (se esi-

ste) 

Modalità 

effet-

tuaz. 

paga-
menti 

(se ne-

cessari) 

Pagamento 
fatture forni-

ture beni e/o 

servizi 

30 gg. dal 
ricevimento 

fattura 

Ufficio 
acquisti e 

contabilità 

A.  Avino  
0523 593254 

amministrazio-

ne@4circolopc.it 

 

DSGA  V. Calabrese 
0523 593254 

dsga@4circolopc.it 

 

Dirigente Scolastico: 
Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-
e00400c@pec.istruzione.it 

 

Fatture con 
l’ordine di 

acquisto e la 

determina 

del dirigente 

Richieste 
telefoni-

che o per 

posta 

elettronica 

- Indicati nei 
relativi 

contratti 

- -bonifico 
bancario 

Accesso ai 

documenti 
amministra-

tivi 

30 gg. dalla 

presentazio-
ne della 

richiesta 

all’unità di 

segreteria 

competente 
o dalla rice-

zione della 

medesima. 

 

unità di se-

greteria 
competente 

a formare il 

documento o 

a detenerlo 

stabilmente. 
 

DSGA  V. Calabrese 

0523 593254 
dsga@4circolopc.it 

 

Dirigente Scolastico: 

Dott.ssa S. Favari 
0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 
 

Dirigente Scolastico: 

Dott.ssa S. Favari 
0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 
 

Le richieste 

di accesso, 
presentate 

in forma 

scritta, sono 

formulate 

utilizzando il 
modulo (al-

legato A) del 

regolamen-

to, reperibile 
presso i 

plessi  

dell’Istituzio

ne Scolasti-
ca; 

documento 

di riconosci-

mento in 
corso di 

validità 

Richieste 

telefoni-
che o per 

posta 

elettronica 

 Indicati 

negli arti-
coli del 

regolamen-

to relativi 

al procedi-

mento 

 Marche 

da bollo 

Verifica delle 

dichiarazioni 

sostitutive  

30 gg. dalla 

presentazio-

ne della 
richiesta 

all’unità di 

segreteria 

competente 
o dalla rice-

zione della 

medesima. 

 

unità di se-

greteria 

competente 
a verificare il 

documento 

(ufficio per-

sonale – 
ufficio alun-

ni). 

 

A.Fasano (resp. docenti) 

F. Ragalli (resp. ATA) 

0523593254 
personale@4circolopc.it 

 

D. Barbieri (area alunni) 

I. Agnelli   (area alunni) 
0523593254 

didattica@4circolopc.it 

 

Dirigente Scolastico: 

Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 
pcee00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 
 

Dirigente Scolastico: 

Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 
pcee00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 
 

Copia della 

dichiarazione 

da verificare 

Richieste 

telefoni-

che o per 
posta 

elettronica 

 Artt. 46 e 

47 del 

DPR. 
445/2000 

 // 

Delibere de-
gli organi 

collegiali 

5 gg. dalla 
riunione dell’ 

assemblea 

Ufficio DSGA DSGA  V. Calabrese 
0523 593254 

dsga@4circolopc.it 

 

Dirigente Scolastico: 
Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 
PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 

 

Dirigente Scolastico: 
Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 
PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 

 

documenta-
zione di ri-

scontro al 

contenuto 

della delibe-
ra 

Richieste 
telefoni-

che o per 

posta 

elettronica 

 regolamen-
to degli 

organi col-

legiali della 

scuola 

 // 
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Disciplinare a 

carico degli 
alunni 

Tempi utili 

alle azioni di 
riflessione; 

 

tempi utili 

alla eventua-

le  convoca-
zione dei 

genitori 

Ufficio della 

dirigenza 

Dirigente Scolastico: 

Dott.ssa S. Favari 
0523 593254 

pce-

e00400c@istruzione.it 

 

PEC: pce-
e00400c@pec.istruzione.

it 

 

  una relazio-

ne personale 
contenente 

le riflessioni 

sul proprio 

comporta-

mento. 
 

Richieste 

verbali 
agli alun-

ni; 

 

eventuali 

relazioni 
dei docen-

ti 

 Indicati 

negli arti-
coli del 

regolamen-

to relativi 

al procedi-

mento 

 Azioni 

risarcito-
rie con 

sostitu-

zione del 

bene 

rovinato 

Valutazione 
degli appren-

dimenti 

08 giugno 
2017  

(giorno degli 

scrutini) 

Team  
docenti 

I docenti di classe: 
scuola Caduti: 

scuolacadu-

ti4pc@libero.it 

 
scuola Due iugno: 

scuoladuegiu-

gno@libero.it 

 

scuola De Amicis: 
pce-

e00400c@istruzione.it 

 

Dirigente Scolastico: 
Dott.ssa S. Favari 

0523 593254 

pcee00400c@istruzione.it 

 
PEC: pce-

e00400c@pec.istruzione.it 

 

Docente vicario: 
Fausta Agosti 

0523 593254 

Pcee00400c@istruzione.it 

 

Documenti 
di valutazio-

ne + certifi-

cazione delle 

competenze 
(al termine 

del ciclo) 

osserva-
zioni e 

verifiche 

in corso 

d’anno dei 
docenti, 

griglie per 

la regi-

strazione 

dei pro-
cessi di 

apprendi-

mento; 

griglie per 
la rileva-

zione delle 

compe-

tenze 
chiave di 

cittadi-

nanza 

 Tar di 
competen-

za 

 // 
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