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Prot.n.4222 Del, 16.09.2025 
         

Ai collaboratori scolastici 
        Scuola Secondaria di Ponte dell’Olio 

OGGETTO: Suddivisione lavori 

Con la presente si comunicano le ripartizioni dei lavori tra il personale: 

PIANO TERRA  Sig.ra Laurenza Annalisa 
Sig.ra Inzaghi Barbara nei giorni in cui è in servizio nel plesso (collaborazione con 
la collega al piano se richiesta) 
 
N.3 classi + N.1 aula sostegno 
Ingresso piano terra e scale verso ingresso, bagno alunni maschi, corridoi, bagno 
femmine, laboratori. 

PRIMO PIANO Sig.ra Borlenghi Nora 
Sig.ra Inzaghi Barbara nei giorni in cui è in servizio nel plesso (collaborazione con 
la collega al piano se richiesta) 
 
N. 3 classi + N. 1 aula Arte 
Corridoi, bagni alunni, bagno docenti, laboratori, ingresso, scale dal piano terra al 
primo piano. 

PALESTRA 
PIANO 
SEMINTERRATO 
AULA INGRESSO 

Nei giorni in cui sono presenti tutte le collaboratrici, compatibilmente con le 
attività didattiche si può procedere in collaborazione e in turnazione alla pulizia 
di queste aree (mai sempre la stessa persona).  

SPAZI ESTERNI  Tutto il personale in base ai turni individuali di lavoro. 
Si ricorda che è opportuno, dopo le uscite degli alunni in cortile provvedere alla 
raccolta di carte e bottigliette eventualmente dimenticate e allo svuotamento dei 
cestini (interni). 

 
Gli ingressi e l’uscita degli alunni sono assegnati a tutto il personale in servizio al momento dell’entrata e 
dell’uscita degli alunni. 
In caso di laboratori pomeridiani, i lavori sono distribuiti in base alle effettive presenze del turno 
indipendentemente dall’assegnazione al piano. 
 
INCARICHI SPECIFICI 

Seguirà incarico specifico, al fine di gestire, in collaborazione con docenti di sostegno e assistenti, gli alunni 
H gravi, ove presenti. In particolare sarà compito dei collaboratori coadiuvare i docenti in caso di non copertura 
da parte degli assistenti. 

Ponte dell’Olio lì, 16.09.2025  
IL DIRETTORE SGA 

        Rosalba Barile 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del codice dell’Amministrazione 

Digitale e normativa connessa) 
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