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dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita Investimento 2.1: Didattica digitale
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico Decreto del Ministro
dell'istruzione e del merito 11 novembre 2025, n. 219
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LABORATORIO FORMATIVO SUL CAMPO

“La seqgreteria che organizza: processi, scadenze e report con I'lA”
FORMATORE PROF. MASSIMILIANO D’ANGELO

Il laboratorio € rivolto al personale di segreteria e si propone di sviluppare competenze pratiche
nell’utilizzo dell’intelligenza artificiale quale supporto all’organizzazione del lavoro amministrativo.
Il modulo affrontera la strutturazione di processi e workflow, la gestione ragionata di scadenze e
promemoria, I'elaborazione di bozze documentali, la predisposizione di modelli riutilizzabili,
'organizzazione delle informazioni e la produzione di report interni chiari, ordinati e verificabili.
L’attivita formativa laboratoriale sara sviluppata a partire da situazioni operative simulate, evitando
l'impiego di dati personali, sensibili o riservati. Particolare attenzione sara riservata alla tutela della
privacy, alla sicurezza dei dati, al controllo umano sugli output, alla verifica delle informazioni
prodotte e alla corretta delimitazione dell’'uso dell’lA rispetto alle responsabilita proprie degli uffici
di segreteria. L’obiettivo conclusivo & rendere i partecipanti capaci di individuare attivita ripetitive o
organizzative per le quali gli strumenti generativi possano offrire un supporto concreto,
mantenendo sempre correttezza procedurale, tracciabilita e piena responsabilita dell’'operatore.

Il corso si terra in presenza c/o I’.C. di Rivergaro in via Roma n. 19- 29029 RIVERGARO (PC)

DATA DALLE ORE - ALLE ORE
e 24 OTTOBRE 2026 e (8:00/12:00
e 13:00/17:00
e 31 OTTOBRE 2026 e 08:00/12:00

Le iscrizioni sono aperte dal 27/08/2026 fino al 23/10/2026 (max 20 1scrITTI) accedendo alla piattaforma

scuola futura utilizzando il seguente link https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it
-selezionare il pulsante ACCEDI e inserire in seguito le proprie credenziali o autenticarsi con SPID,

CIE 0 eIDAS. Il percorso & individuato con id 447853.
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