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Prot. vedi segnatura  

Agli Atti  
All’Albo Pretorio  

Al Sito Web 

DECISIONE DI CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO DIRETTO 

Buono d’ordine sul libero mercato 

Oggetto Interventi formativi didattici con insegnanti e 

alunni dell’Istituto 

CIG BD1575AD1F 

CUP NON PREVISTO 

Operatore economico ANDREA VALENTE 

Progetto  Personaggi giusti-Anima la tua Biblòh! 

Importo non soggetto a Iva,  ai sensi 

dell’art. 1/54-89 della legge 190/2014-regime forfettario 
  

COMPENSO  € 2500,00 

Voce di bilancio P02 29 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, come modificato e integrato dal D.Lgs. 31 dicembre 
2024, n. 209; 

VISTO l’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, secondo cui, in caso di affidamento diretto, la 
decisione di contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della 
sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli di capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale;  
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VISTO l’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, per l’affidamento diretto di servizi e 
forniture di importo inferiore a € 140.000, anche senza consultazione di più operatori 
economici; 

VISTI gli artt. 48 e 49 del D.Lgs. 36/2023, rispettivamente in materia di contratti sotto soglia e 
principio di rotazione; 

VISTO l’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e l’Allegato I.2 in materia di Responsabile Unico del 
Progetto; 

VISTO il Programma Annuale 2026, approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 2 del 
29/01/2026; 

VISTA la richiesta di contributo alla Fondazione di Piacenza e Vigevano, N.ID 29039 del 
19/03/2026 nell’ambito della rete Anima la tua Biblòh! 2026; 

VISTA l’assegnazione del contributo di € 4000,00 a parziale copertura delle spese del progetto 
finanziato “Personaggi giusti”; 

CONSIDERATA la necessità di organizzare incontri formativi rivolti a insegnanti e alunni di 
scuola primaria e secondaria dell’Istituto, finalizzati alla realizzazione di laboratori di lettura, 
scrittura, fumetto, digital storytelling;  

DATO ATTO che l’operatore economico Andrea VALENTE, C.F./P.IVA 01716440183 è stato 
individuato sulla base di preventivo, registrato agli atti con prot. n. 8746/VI.3 del 22/09/2026, 
in ragione di congruità del prezzo e idoneità del servizio;   

RITENUTA l’offerta proposta congrua e rispondente alle esigenze dell’Istituzione scolastica, 
avuto riguardo ai prezzi di mercato;  

DATO ATTO del rispetto del principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs. 36/2023; 

DATO ATTO che è stato acquisito il CIG BD1575AD1F mediante la piattaforma digitale 
utilizzata; 

ACCERTATA la disponibilità finanziaria sulla pertinente voce del Programma Annuale. 

DATO ATTO che, per affidamenti di importo inferiore a € 40.000, l’operatore economico 
attesta con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 
partecipazione e di qualificazione richiesti e che le dichiarazioni sono soggette ai controlli 
previsti dall’art. 52 del D.Lgs. 36/2023, secondo le modalità predeterminate dalla stazione 
appaltante;  

RITENUTO che l’Assistente Amministrativo Rossana FORNASIER risulta pienamente idonea 
a ricoprire l'incarico di Responsabile Unico del Progetto per l'affidamento in oggetto, in quanto 
soddisfa i requisiti richiesti dall'art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dall'Allegato I.2 al medesimo 
decreto;  
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DATO ATTO che il RUP è individuato per le fasi di programmazione, progettazione, 
affidamento ed esecuzione della procedura e assicura il completamento dell’intervento 
pubblico nei termini previsti e nel rispetto degli obiettivi connessi all’incarico, svolgendo le 
attività previste dall’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dall’Allegato I.2, nonché quelle comunque 
necessarie che non siano attribuite alla competenza di altri organi o soggetti; 

RILEVATO che, con specifico riferimento alla presente procedura e per quanto di 
competenza, il RUP cura e coordina gli adempimenti necessari allo svolgimento 
dell’affidamento; cura l’acquisizione del CIG e gli adempimenti connessi al ciclo di vita digitale 
del contratto; verifica o cura la verifica della documentazione e dei requisiti dell’operatore 
economico secondo la disciplina applicabile; assicura gli adempimenti informativi e di 
trasparenza di propria competenza; segue e coordina la fase di esecuzione e svolge gli 
ulteriori compiti previsti dal Codice e dall’Allegato I.2 che non siano attribuiti ad altri soggetti; 

RILEVATO, in particolare, che il RUP: 
 

● formula proposte e fornisce dati e informazioni ai fini della predisposizione degli atti 
relativi alla procedura; 

● verifica la completezza della documentazione amministrativa e cura il corretto 
svolgimento della procedura di affidamento; 

● svolge le attività necessarie all’acquisizione del CIG e agli adempimenti connessi alla 
digitalizzazione del ciclo di vita del contratto; 

● verifica, secondo la disciplina applicabile, il possesso dei requisiti in capo all’operatore 

economico; 

● cura gli adempimenti relativi alla trasparenza e alla trasmissione dei dati alla BDNCP; 

● coordina e vigila sulla corretta esecuzione del contratto, nei limiti delle funzioni 
attribuitegli dalla normativa; 

● adotta o propone gli atti e svolge ogni ulteriore attività prevista dall’art. 15 e 
dall’Allegato I.2 del D.Lgs. 36/2023 che non sia attribuita alla competenza di altri 
organi; 

 

DATO ATTO che il RUP può avvalersi del supporto del personale della stazione appaltante e 
può delegare lo svolgimento di mere operazioni esecutive nell’ambito del ciclo di vita digitale 
dei contratti pubblici, incluso l’accesso alle piattaforme digitali e ai servizi ANAC, restando 
escluse dalla delega le attività di verifica e di valutazione; 

CONSIDERATO che occorre procedere alla sottoscrizione del relativo Buono d’ordine sul 
libero mercato e che, per ragioni di celerità e snellimento dell'azione amministrativa ai sensi 
dell'art. 17, c. 1-bis del D.Lgs. 165/2001, si intende delegare la relativa firma digitale 
all'Assistente Amministrativo Rossana FORNASIER;   
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ACQUISITA agli atti la dichiarazione resa dal RUP in ordine all'insussistenza di situazioni di 
conflitto di interessi, anche potenziale, con riferimento alla procedura in oggetto; 

DATO ATTO che, ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, è stata valutata 

l’eventuale esistenza di un interesse transfrontaliero certo e che, in relazione all’oggetto, 

all’importo e alle caratteristiche dell’affidamento, non è stato riscontrato un interesse 

transfrontaliero certo;  

DATO ATTO che l’acquisto è effettuato sul libero mercato e che per importi inferiori a € 5.000 

non sussiste l’obbligo di ricorso al MEPA o ad altri mercati elettronici, ferme le ulteriori 

disposizioni applicabili;  

DATO ATTO che, con riferimento al principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs. 36/2023, 

l’affidatario non è il contraente uscente e che trattandosi di affidamento di importo inferiore a 

€ 5000,00 è consentita la deroga al principio di rotazione; 

DATO ATTO che, ai fini dell’esecuzione contrattuale, il CCNL applicabile è ISTRUZIONE E 

RICERCA, l’operatore economico è tenuto al rispetto degli obblighi in materia di lavoro, 

sicurezza, previdenza e contribuzione previsti dalla normativa vigente; 

DATO ATTO che, quanto alla garanzia definitiva, non è richiesta, con adeguata motivazione 

in relazione alla scarsa rilevanza economica dell’affidamento e/o alle modalità di 

adempimento; 

DATO ATTO che l’operatore economico assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e ss.mm.ii. e si impegna a utilizzare il conto corrente 
dedicato comunicato alla stazione appaltante, riportando il CIG e, ove previsto, il CUP nelle 
transazioni relative al contratto; 

DATO ATTO che, in materia di imposta di bollo, si applica l’art. 18, comma 10, del D.Lgs. 

36/2023 e il relativo Allegato I.4, ove dovuta in relazione al valore e alla tipologia del contratto; 

DATO ATTO che la stipula avverrà nel rispetto dell’art. 18 del D.Lgs. 36/2023 e delle 

disposizioni specifiche applicabili agli affidamenti sotto soglia, mediante corrispondenza 

secondo l’uso commerciale di Buono d’ordine sul libero mercato; 

 

DECIDE 

Art. 1 - Premesse 

Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale della presente decisione. 
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Art. 2 - Affidamento 

Di affidare direttamente all’operatore economico Andrea VALENTE, partita Iva IT 
01716440183, sede legale Casa Massimini, 12 - 27049 - Stradella (PV), il servizio di 
formazione per la realizzazione del progetto “Personaggi giusti”, mediante Buono d’ordine sul 
libero mercato, per l’importo totale di € 2500,00, IVA non applicata. 
 

Art. 3 - Modalità di formalizzazione dell’acquisto 

Di autorizzare l’emissione e l’invio all’operatore economico del Buono d’Ordine, sottoscritto e 
inviato dall’Amministrazione tramite PEC, contenente l’oggetto, le quantità, i prezzi, il CIG, 
l’eventuale CUP, le condizioni di fornitura e gli ulteriori elementi necessari alla formalizzazione 
del rapporto contrattuale. 
 

Art. 4 - Condizioni contrattuali 

Il servizio sarà eseguito alle condizioni risultanti dal preventivo, prot. n. 8746 del 22/09/2026, 
dal Buono d’Ordine e dagli eventuali documenti ad esso allegati. Il pagamento sarà effettuato 
previa verifica della regolare esecuzione e ricezione di regolare fattura elettronica. 
 

Art. 5 - Imputazione 

La spesa complessiva di € 2500,00 è imputata alla voce P02 29 del Programma Annuale 
2026. 
 

Art. 6 - RUP 

Il Responsabile Unico del Progetto è l’Assistente Amministrativo Rossana FORNASIER, con 
i compiti previsti dall’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dall’Allegato I.2. 

Si demanda al RUP lo svolgimento degli adempimenti procedimentali connessi al presente 
affidamento; 

Si delega Rossana FORNASIER, Assistente Amministrativo, alla sottoscrizione digitale e 
all'invio del buono d’ordine sul libero mercato per l’acquisto del servizio in oggetto, in 
esecuzione della presente determinazione. 

Si dà atto che il Dirigente Scolastico conserva la responsabilità della gestione della spesa e 
della relativa determinazione, mentre al dipendente delegato per la firma del buono d’ordine 
fa capo la sola responsabilità di conformità dell'ordine rispetto al presente provvedimento. 
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Art. 7 - Esecuzione 

Il RUP cura la fase di esecuzione secondo le competenze attribuite dalla normativa e verifica 
la corretta esecuzione della prestazione, direttamente o mediante i soggetti competenti ove 
previsti. 
 

Art. 8 - Trasparenza e BDNCP 

Sono assolti gli obblighi relativi al ciclo di vita digitale del contratto, alla BDNCP e alla 
pubblicazione nella sezione Amministrazione Trasparente - Bandi di gara e contratti secondo 
la normativa e le disposizioni ANAC vigenti. 

  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof.ssa Maria Cristina DRAGONI 

 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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