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Agli Atti  
All’Albo on line 

A tutto il personale di CPIA 1 Piacenza 
 
 

Circolare Interna a.s. 2026/2027 
 
Si trasmette con la presente il funzionigramma relativo all’a.s. 26/27 

La Dirigente Scolastica 
Manuela Bruschini 

 

Oggetto:             FUNZIONIGRAMMA GENERALE a.s. 2026/2027 
 
FUNZIONI ORGANIZZATIVE 
 

Coordinatori/referenti di plesso 

ASSOMMANO LE FUNZIONI DI PREPOSTO ALLA SICUREZZA 

SALVO OVE DIVERSAMENTE DISPOSTO 

Principali compiti e funzioni correlati 

Plesso v. Michelangelo – PC 

COORDINAMENTO GENERALE                  CORSI SIMONA  

 

REFERENZA SICUREZZA                             BRANCATO ILENIA 

 

- coordinamento generale della sede/plesso: 

supervisione orari, pianificazione attività didattiche, 

progetti di arricchimento dell’offerta formative 

- contatti con soggetti esterni in relazione alle esigenze 

di funzionamento della sede/plesso 

- FUNZIONE DI PREPOSTI ALLA SICUREZZA (salvo ove 

diversamente disposto) 

Plesso v. Stradella – PC                             ENRICA ANSELMI   

Plesso Casa Circondariale                        SOLENGHI GIOVANNA  

 

Plesso Fiorenzuola d’Arda                    LEANZA MONICA   

Plesso C. S. Giovanni                       BUSCAGLIA 

MONICA  

Coordinatore/referente didattico  dei corsi di I 

livello  - Terza media sede principale di via 

Michelangelo 

LUCOTTI CECILIA                                                  

- Coordinamento generale e didattico dei corsi 

(pianificazione orari e attività condivisie, 

supervision progetti di arricchimento) 
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FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF (art. 33 C.C.N.L. 29-11-07) 

AREE DI 
INTERVENTO 

FUNZIONE 

 
 

 

 

 

AREA 2 – 

SOSTEGNO AI 

DOCENTI 

Funzione organizzativa del plesso didattico principale (1 persona)               

 

Coordinamento orari attività interne ed esterne ed utilizzo spazi plesso didattico principale di via 

Michelangelo – PC                                                                                      ILENIA BRANCATO  

Gestione dei rapporti con la segreteria didattica per inserimenti e spostamenti in corso d’anno 

Verifica e gestione inserimenti/spostamenti in itinere attraverso sistema Sicpia 

Gloria Traverso  

 

 

AREA 3 – 

INTERVENTI E 

SERVIZI PER 

GLI STUDENTI 

PROGETTI AGGIUNTIVI (collaborazioni con EE.LL e soggetti esterni) – 3 persone 

Supervisione progetti aggiuntivi città Distretto di Ponente (ad eventuale attivazione progetti) – 

ANTONINA BERSANI  

Supervisione progetti aggiuntivi Distretto di Levante (ad eventuale attivazione progetti) – 

MONICA LEANZA  

Supervisione protocollo di rete territoriale – accordo con partner terzo settore (1 

persona) – CLAUDIA LENZA  
 

Referenza didattica ed organizzativa dei corsi competenze di incremento e B1 - Gloria Traverso  

 

certificazioni Cils    - SILVIA MARCHI  

 

ORIENTAMENTO E PREVENZIONE BULLISMO  (1 persona) – CECILIA LUCOTTI  

Orientamento alla prosecuzione dei percorsi formativi all’interno dell’offerta formativa della 

Scuola  e verso percorsi di scuola secondaria o qualificazione professionale 

Funzione di referenza per la prevenzione di bullismo e cyberbullismo 
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COORDINATORI E SEGRETARI DI CLASSE – I LIVELLO 

MECCANOGRAFICO SEDE Corsi I livello – I e II periodo Coordinatrice/coordinatore 

PCCT704007 Terza Media D  MACCARRONE FILIPPO 

I liv. II periodo – Romagnosi  SECOLO ELISA 

Competenze incremento 3 

Gandolfi 

ELENA GANDOLFI 

Competenze incremento 4 

Lucotti 

CECILIA LUCOTTI 

PCCT704007  

(Casa Circondariale) 

Terza Media C1 GIOVANNA SOLENGHI 

Terza Media C3 GIOVANNA SOLENGHI 

 

 

PCCT704007 

 

 

Terza Media A LUCOTTI CECILIA 

Terza Media B LUCOTTI CECILIA 

Terza Media C MACCARRONE FILIPPO 

I periodo II livello – 

Tramello/Cassinari 

FRESCHI ALESSANDRO 

Competenze incremento 1 

Bianco 

Francesca Bianco 

Competenze incremento 

Medie biennale 

Francesca Bianco 

Competenze incremento 2 

Traverso 

Gloria Traverso 

Competenze incremento 5 

Traverso 

Gloria Traverso 

Competenze incremento 6 

Maccarrone 

Filippo Maccarrone 

Competenze incremento 7 

Morganti 

Luca Morganti 

Competenze incremento 8 

Morganti 

Luca Morganti 

Competenze incremento 9 

Secolo 

Elisa Secolo 
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Plesso Corsi I livello – I (Terza 

media) e II periodo 

Coordinatrice/coordinatore 

 

PCCT70300B 

(Fiorenzuola d’Arda) 

Terza Media E GARONE VALENTINA 

Terza Media F GARONE VALENTINA 

Competenze incremento 

Fiorenzuola 1 

GARONE VALENTINA 

Competenze incremento 

Fiorenzuola 2 

GARONE VALENTINA 

Competenze incremento 

Fiorenzuola 3 

GUIDODORENI ROBERTA 

 

PCCT70200G 

(Castel S. Giovanni) 

 Terza Media G  ANTONINA BERSANI 

 Terza Media H  ANTONINA BERSANI 

Competenze incremento 

CSG 1 

GUIDODORENI ROBERTA 

 
N.B. Le funzioni di segretaria/o dei Consigli di classe verranno svolte a rotazione 

 

COORDINATORI DI CLASSE – CORSI AALI 

LA FUNZIONE DI COORDINAMENTO È ASSUNTA DALLA/DAL DOCENTE TITOLARE DEL CORSO/GRUPPO DI 

LIVELLO. IN CASO DI CORSI CONDIVISI, LA TITOLARITÀ VERRÀ ASSUNTA CONGIUNTAMENTE 

 

Compiti e funzioni di coordinatori di classe – I livello e corsi AALI 

• Presiedere, in caso di assenza del Dirigente come suo delegato, i lavori del Consiglio di classe sia nella 
fase di programmazione sia in quella di valutazione del profitto degli studenti secondo quanto 
previsto dal D.Lgs.297/94 ; 

• Garantire la legittimità e la legalità degli atti; 

• Curare le linee generali della programmazione educativa della classe; 

• ATTIVARE LA CLASSE VIRTUALE SU GSUITE ED ABILITARE I COLLEGHI DOCENTI NELLA MEDESIMA – 
INSERIRE GLI ALLIEVI NELLA CLASSROOM 

• Curare che la verbalizzazione dei Consigli di classe sia precisa, chiara, completa nelle informazioni e 
documentata; 

• Riferire e/o spiegare alla Dirigente Scolastica i problemi emersi nel corso della discussione per 
individuare le soluzioni migliori; 

• Promuovere il coordinamento didattico; 

• Monitorare e segnalare tempestivamente alla Direzione i casi di assenza prolungata e/o ingiustificata 
degli allievi, segnalando alla segreteria didattica la necessità di rimuovere la frequenza degli allievi 
dopo 15 giorni di assenza ingiustificata; 
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• Controllare, raccogliere e consegnare complete al Coordinatore di plesso le varie autorizzazioni e/o 

la modulistica distribuita agli alunni della classe; 

• Controllare che gli avvisi trasmessi agli allievi minorenni siano firmati dai genitori 

• Coordinare la definizione ed organizzazione di visite guidate e uscite didattiche e la scelta dei progetti 
di arricchimento dell’offerta formativa da attivare 

• Controllare la completa compilazione delle schede di valutazione di ogni alunno al termine delle 
operazioni di scrutinio; 

• Diffondere a chi di competenza nel plesso conoscenza del protocollo somministrazione farmaci per i 
propri allievi minorenni che ne abbisognino 

• monitorare la corretta compilazione del registro Elettronico e dello Scrutinio elettronico 

• redigere il Pdp per gli allievi che ne hanno diritto 
 

Nucleo interno di autovalutazione   Bersani Antonina – Simona Corsi  (+ Dirigente Scolastica) 

Commissione interna crediti formativi 

Sez. I livello: Solenghi Giovanna – Bersani Antonina 

Sez. primaria: Corsi Simona – Marchi silvia 

 
COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI- ex. L. 107/2015 triennale 

Membri espressi dal Collegio Docenti                                           Modenese Emanuela    Solenghi Giovanna  

Membri espressi dal Consiglio d’Istituto    Bersani Antonina– componente studentesca al momento 

assente in quanto componente soggetta a rinnovo annuale 

 
SICUREZZA 

FUNZIONE DOCENTI 

RSPP Ranza Alfredo (esterno) 

 

Preposti della sicurezza 

Enrica Anselmi– plesso di v. Stradella – PC  

Brancato Ilenia – plesso di v. Michelangelo – PC  

Monica Leanza – plesso di Fiorenzuola d’Arda  

Buscaglia Monica – plesso di Castel S. Giovanni  

Maria Pia Rivetti – sede amministrativa via Negri PC   

R. L. S. M. Pia Rivetti (personale A.T.A.) 
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 Referenti EDUCAZIONE CIVICA (come da Ptof vigente) 
 

nome/cognome ruolo 

ANTONINA BERSANI REFERENTE D’ISTITUTO EDUCAZIONE CIVICA 

DOCENTI DI STORIA coordinatori di educazione civica nelle rispettive 
classi di I livello I periodo 

DOCENTI DI ITALIANO coordinatori di educazione civica nelle rispettive 
classi di I livello II periodo 

 
Tutor docenti in anno di prova 
 

nome/cognome tutor Docente in anno di prova 

ANTONINA BERSANI ROBERTA GUIDORENI 

MONDINI SILVIA FRESCHI ALESSANDRO 

MORGANTI LUCA GANDOLFI ELENA 
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