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Piacenza, 23 settembre 2026
AGLI ATTI
ALL’ALBO ON LINE

Circolare interna a.s. 26/27

OGGETTO: funzionalita tecnica di piattaforme digitali e assistenza informatica — funzioni interne di
coordinamento e modalita di rapporto con Amministratore di Sistema Opizzi

Con la presente sono a comunicare quanto segue:

1- PIATTAFORMA ORARI DOCENTI: le docenti Cecilia Lucotti, Simona Corsi e Gloria Traverso sono
abilitate a modificare le materie associate ai docenti; I’A.A. Antonella Ostan provvedera invece
all'inserimento di nuovi docenti in piattaforma. Le/i docenti, qualora riscontrino problematiche
nella propria attribuzione delle materie, si possono pertanto rivolgere alle colleghe suindicate.

2- PIATTAFORMA ISCRIZIONI/TEST/FORMAZIONE CLASSI: la docente Gloria Traverso € demandata ,
previo confronto con la Direzione scolastica, ad attivare eventuali richieste di modifiche
strutturali alla piattaforma nei confronti dell’Amministratore di sistema Opizzi.

3- DUBBI E DIFFICOLTA’ NELL'UTILIZZO DI ENTRAMBE LE PREDETTE PIATTAFORME: difficolta
operative e dubbi sul corretto utilizzo devono essere gestiti in prima istanza col ricorso alla
comunita professionale, attraverso il confronto tra le/i docenti pit 0 meno esperti. In seconda
battuta, qualora si riscontrino criticita diffuse, le docenti Referenti di plesso potranno in questa
fase di avvio dell’anno scolastico richiedere I'intervento di supporto della docente Giulia Esopi, la
quale verifichera in base all’utilizzo del suo orario di cattedra tempi e modi possibili per
esercitare il supporto richiesto. La docente Esopi potra anche, sempre su richiesta delle referenti
di plesso, fornire supporto in termini di sportello informatico interno, in base agli impegni di
cattedra gia calendarizzati.

4- RICHIESTE DI INTERVENTO DELL’AMMINISTRATORE DI SISTEMA OPIZZI

L'Amministratore di Sistema & una risorsa professionale esterna ad elevata professionalita, con
funzioni di installazione e manutenzione dei sistemi operativi in uso e relative applicazioni, di
sviluppo di funzionalita digitali su mandato della Direzione Scolastica, di governance complessiva
della sicurezza informatica. In nessun caso sara possibile per il personale CPIA richiedere
direttamente l'intervento dell’Amministratore di Sistema ne coinvolgerlo su problematiche
informatiche personali e di scarsa entita.

L'intervento dell’Amministratore di sistema Opizzi dovra essere autorizzato direttamente ed
esclusivamente dalla Dirigente Scolastica o dal Direttore Sga, in base a richieste avanzate alla Direzione
PER | DOCENTI dalle sole docenti referenti di plesso/ordine (Monica Buscaglia — Monica Leanza —
Simona Corsi — Gloria Traverso — Cecilia Lucotti) e PER IL PERSONALE A.A. dalle singole assistenti
amministrative
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L'Istituto e fortemente impegnato nel miglioramento amministrativo attraverso lo sviluppo di sistemi di
gestione digitali, e tale percorso comporta anche significativi costi aggiuntivi; si rende pertanto
necessario ricorrere all'intervento professionale dell’Amministratore di Sistema solo in modo
centralizzato e pianificato, e su ambiti e problematiche di stretta attinenza con il suo incarico.

la Dirigente Scolastica

Manuela Bruschini
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