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S, FONDI
S JTRUTTURALI ’
EUROPEI 2014-2020

UNIONE EUROPEA

Piazzola sul Brenta, data segnatura

Alla Docente
Canfora Claudia

E p.c. Alla DSGA

Oggetto: Incarico Referente registro elettronico e Gestione sito informatico
a.s. 2019/20.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Considerata la necessita di avvalersi di una figura di riferimento e coordinamento per la
gestione del registro elettronico e gestione del sito dell’Istituto;

Vista I'esperienza maturata negli anni precedenti nel settore informatico;

Acquisita la disponibilita dell'interessato;

Ai sensi dell’art. 25 del D.lgs 165/2001 art 4, secondo il quale spetta al dirigente
I'adozione dei provvedimenti di gestione delle risorse e del personale

Nomina
La Prof.ssa Canfora Claudia

Referente del registro elettronico dellIstituto Belludi e della scuola secondaria per I'a.s.
2019/2020, nonché coordinatore della gestione del sito Web dell’istituto.

I compiti inerenti all'incarico saranno i seguenti:
Formazione dei docenti neoarrivaqti sull’utilizzo del registro elettronico;
Coordinamento con il personale dell’ufficio didattica per la gestione del registro
elettronico;
Raccolta delle segnalazioni di disfunzioni del registro elettronico e comunicazione a
questo ufficio (DS/DSGA); ove possibile provvedera, per quanto di sua competenza,
alla soluzione delle criticita rilevate e a fare da tramite con la ditta fornitrice;
Supporto al personale della segreteria sull’uso del sito; pubblicazione circolari,
pubblicazione notizie pagina e settori specifici;
Supporto/Formazione dei coordinatori di plesso e dei referenti informatici per |'utilizzo
del sito Web per la pubblicazione di notizie e materiali dei plessi;
Raccordo, quanto necessario, con I'animatore digitale e il referente informatico
d’istituto;
Supporto alla Presidenza per eventuali problematiche connesse all’utilizzo del sito e/o
del registro elettronico.
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Al Prof.ssa Canfora per l'incarico affidatole, competera un trattamento economico
stabilito in sede di contrattazione integrativa d'istituto, e sara liquidato al termine
dell’attivita, previa assegnazione dei fondi da parte del MIUR.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Antonio Mincione
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