Istruzioni per effettuare il primo accesso con I’account
nomecognome@icsanmartinodilupari.edu.it
da PC

IPOTESI'A: se non hai un account Gmail segui questi passaggi fino al punto 12.

Video di esempio per il primo accesso
https://www.youtube.com/watch?v=PI_QQCStP74
(se non hai account gmail)

Adesso passiamo alla pratica!

1) Vai su google.com e clicca su accedi

G G + e

< C @ googleit A os

Chisiamo  Google Store Gmail  Immagini EEE@

Google

-

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte piii famosi al mondo

2) Inserisci il tuo nome e il tuo cognome (senza spazi)

Google
Accedi
Utilizza il tuo Account Google
~!ndifizzo email o numero di telefono ———=——y
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.i'd |

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Creaun account @



mailto:nomecognome@icsanmartinodilupari.edu.it
https://www.youtube.com/watch?v=PI_QQCStP74

3) inserisci la password fornita dalla scuola:
ScuolaBella;2020

Google

martina lupo

0 martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it v

~-wiserisci la password

J

)

Password dimenticata?

0

4) Verifica di averla scritta correttamente cliccando sul seguente simbolo

Google

martina lupo

o martinalupo®@icsanmartinodilupari.edu.it v

<
Password dimenticata?

5) Dopo aver verificato la correttezza della password clicca su AVANTI

Google

martina lupo

0 martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it v

Inserisci la password

ScuolaBella;2020 IS

Password dimenticata?




6) Leggi i termini di servizio e clicca su ACCETTA
Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account marti i i edu.it. L'account & ibile con
tanti servizi Google, ma & il tu i i.edu.it che decide a quali servizi
puoi accedere. Per suggerlmentr sull'utilizzo de\ tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di
Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi
avere ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per I'utilizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire 'account che utilizzi con i
servizi Google e passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e Iimmagine del profilo
ti consentono di verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi") sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui I'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su Acceno di segul(o per \nd\care di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account i.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
Norme sulla privacy di Google.

e

7) Cambia la password. Scegli una password sicura ( di almeno 8 caratteri, che contenga un
numero, un carattere speciale, una lettera maiuscola..) e prendi nota della password in
un’agenda, un bloc notes.... (in modo di poterla verificare, se necessario).

Google

Cambia la password di
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

8) Clicca su Gmail

G Google X G Google x 4+

<« C & googlecom

Chisiamo  Google Store Immagml

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pili famosi al mondo



10) Puoi scegliere la visualizzazione tra predefinita, normale, compatta
e poi clicca su OK

Scegli una visualizzazione

Predefinita Normale Compatta

o)

11) Clicca su Gmail

& > C @ googlecom/7pli=1 A os.

Chisiamo  Google Store Immagini i m

Google

EC)

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pili famosi al mondo



12) Sei nella Gmail del tuo account @icsanmartinodilupari.edu.it

Qui riceverai le email della scuola, dei docenti, e tanto altro!

Cliccando sul simbolo evidenziato

M Gmail Q  Cercanella posta v @ GSU[te @

Oo- ¢ : 1-2di2 < > £ £

|— Scrivi

Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella t. 12:10
[J Postain arrivo 2 X . . . .

Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica l'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita 12:10
Speciali Q
© Posticipati
> Inviati -~ =

Account creat Impara a utilizzare

ﬁ Bozze 10% Account creato Gmail

<

configurazione

Altro
Modifica l'immagine
% Avanzamento Imposta una firma del profilo
martina
-y +

Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma

Powered by Google

potrai visualizzare ed accedere ad alcune delle NUMEROSISSIME funzioni che Gsuite for
education mette a disposizione delle scuole.

= M Gmail Q cercanella posta g @ i GSU|te @

o- ¢ :
l— Scrivi
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti dia | I
Posta in arrivo 2 Account Gmail Drive
U Il team di Gmail Scarica I'app ufficiale di Gmail - Scarica |'app ufficiale di Gmail L
Y Speciali
© Posticipati B E
> Inviati =~ Classroom Documenti Fogli
Account creato Impara a utilizzare
B Bozze 10% Gmail
v e ] @
) Avanzamento @ Imposta una firma ZAE"“;'rfgcﬁa";'mmagme
‘.mamna + configurazione Presentaz... Calendar Chat
Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma : E
Powered by Google Meet Contatti

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova



N.B.: se dovessi riscontrare delle difficolta ad accedere al tuo account ti
invitiamo a contattare I'assistenza alla seguente email:
assistenza@icsanmartinodilupari.edu.it

Ti chiediamo di indicare nell'oggetto della email:
e plesso di appartenenza, (es.: Duca d’Aosta)
e classe e sezione (3"A)
e nome e cognome dell’alunno (Martina Lupo)

E diindicare nel testo della email
e in quale punto di questo tutorial non riesci a proseguire o incontri delle
difficolta (es: non riesco ad andare avanti dopo il punto 6).

In questo modo potremo assisterti con piu efficacia e rapidital

Grazie per aver seguito questo tutorial e Buon Lavoro!


mailto:assistenza@icsanmartinodilupari.edu.it

IPOTESI B: hai gia un account gmail, segui i passaggi da 1B) fino al punto 13B).

Video di esempio per il primo accesso
https://www.voutube.com/watch?v=YmnCXsY1TQO

Adesso passiamo alla pratica!l

1B) Clicca sul simbolo evidenziato (al posto del simbolo potrebbe esserci una lettera
A, R, V.. che indica il tuo account google)

G Google X +

C (O @& googleit w (El P 203 0 O

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini i

O
+ @

Google

(=

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pit famosi al mondo

2B) Clicca su aggiungi

Chisiamo  Google Store

Google

@ Lassincronizzazione & attiva

G Gestisci il tuo Account Google

(=

Cerca con Google Mi sento fortunato e ©

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pit famosi al mondg € ospite



https://www.youtube.com/watch?v=YmnCXsY1TQ0

3B) Scegli il nome a cui vuoi associare questo account (es.: Martina Lupo scuola) e clicca su

aggiungi.

C G Cercasu Google o digita un URL
Google Chrome

Aggiungi persona

Martina Lupo (scuola)
i = wa s

i‘@d@@
i e & » ().

[0 creaun collegamento sul desktop per questo utente
Annulla QYT D

4B) Inserisci il tuo nome e il tuo cognome (senza spazi) seguiti da
@icsanmartinodilupari.edu.it

Google

Accedi a Chrome

Accedi con il tuo Account Google per trovare i tuoi
preferiti, la cronologia, le password e altre
impostazioni su tutti i tuoi dispositivi

Indirizzo emaile-numicro Ul eieionT

martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

5B) inserisci la password fornita dalla scuola:
ScuolaBella;2020

Google

martina lupo

0 martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it v

~-iserisci la -

................ ©

Password dimenticata?

Gmail  Immagini

7 Person



6B) Verifica di averla scritta correttamente cliccando sul seguente simbolo

Google

martina lupo

@ martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it v

Inserisci la password

©
Password dimenticata? m

7B) Dopo aver verificato la correttezza della password clicca su AVANTI

Google
martina lupo

0 martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it v

Inserisci la password

ScuolaBella;2020

Password dimenticata?

8B) Leggi i termini di servizio e clicca su ACCETTA
Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account eduiit. L'account &

tanti servizi Google, ma & il tuo amministratore di icsanmartinodilupari.edu.it che decide a quali servizi
puoi accedere. Per suggerimenti sullutiizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di
Google.

Quando utiizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account

eduit, inclusi i dati I t nei servizi Google. Puoi
avere ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
esistono. Pui scegliere di tenere un account separato per lutiizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso i servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire Iaccount che utilizi con i
servizi Google & passare da un account allaltro quando vuoi.  tuo nome utente e limmagine del profilo
i consentono di verificare di avere scelto laccount desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utiizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dallamministratore ("Servizi aggiuntivi’) sono a tua disposizione ai sensi dei Termin di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui I'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabil.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
Norme sulla privacy di Google.




9B) Cambia la password. Scegli una password sicura (di almeno 8 caratteri, che contenga
un numero, un carattere speciale, una lettera maiuscola..) e prendi nota della password in

un’agenda, un bloc notes.... (in modo di poterla verificare, se necessario).

Google

Cambia la password di
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Cambia password

10B) Collega i tuoi dati di questo Chrome a questo account, cliccando su COLLEGA DATI

- C  Q Cercasu Google o digita un URI

Collegare i tuoi dati Chrome a questo account?
[ Questo account & gestito da icsanmartinodilupari.edu.it

Stai per accedere con un account gestito e per dare al relativo amministratore il controllo
del tuo profilo Google Chrome. | tuoi dati di Chrome, come app, Preferiti, cronologia,
password e altre impostazioni, verranno collegati definitivamente a
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it. Potrai eliminare questi dati tramite la Dashboard

di Google Account, ma non potrai associare questi dati a un altre account

Collega dati Annulla

Ulteriori informazioni

(=

Q Cerca con Google o digita un URL

11B) Attiva la sincronizzazione facendo clic su ACCETTO

&« > C Q Cercasu Google o digita un URL
S r

Attivare la sincronizzazione?

Sincronizza i preferiti, le password, la cronologia e non solo su tutti i tuoi
dispositivi

¢ Google pud utilizzare |a tua cronologia per personalizzare la Ricerca, gli annunci
e altri servizi Google

Puoi scegliere in qualsiasi momento i dati da sincronizzare nelle impostazioni.

S —
Impostazioni ‘ S, accetto ) JFULITIEY
e —

b5

Gmail - Immagini

Gmail

*

Immagini

"

o




12B) Clicca su Gmail

Nuova scheda x  + =nrr

« > Ccla %) @

Immagmw

Google

Q Cerca con Google o digita un URL

(=

13B) Sei nella Gmail del tuo account @icsanmartinodilupari.edu.it

Qui riceverai le email della scuola, dei docenti, e tanto altro!

Cliccando sul simbolo evidenziato

= M Gmail Q Cercanella posta = @ G Suite @

o- ¢ : 1-2di2 < > O f
|— Scrivi
1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella t. 12:10
[J Postainarrivo 2 ) ) ) )
1l team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica l'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita 12:10
Y Speciali ¢
© Posticipati
> Inviati -~ *
Account creato Impara a utilizzare
B Bozze 10% ne o Gmail
v Altro
@ Imposta una firma Modifica I'immagine
Avanzamento del profilo
&  martina + configurazione F
@y
Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma

Powered by Google

potrai visualizzare ed accedere ad alcune delle NUMEROSISSIME funzioni che Gsuite for
education mette a disposizione delle scuole.



M Gmail Q  Cercanella posta v ® i  GSuite @

Oo- ¢ :
l— Scrivi
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti dia | I
[J Postainarrivo 2 Account Gmail Drive
Il team di Gmail Scarica |'app ufficiale di Gmail - Scarica 'app ufficiale di Gmail L
%  Speciali
@ Posticipati E E
> Inviati =~ Classroom Documenti Fogli
Account creato Impara a utilizzare
‘ Bozze -Iog/u Accou creato GITTE\‘

<

Altro @
Modifica limmagine
Avanzamento Imposta una firma del profilo
S martina
e J

+ configurazione Presentaz. Calendar Chat
Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma e
Powered by Google Meet Contatti

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova

INDICAZIONI UTILI PER PASSARE

DA UN ACCOUNT ALLALTRO CORRETTAMENTE
(Riferito a chi ha seguito i passaggi di accesso dellIPOTESI B)

ATTENZIONE: quando accedi al tuo account nomecognome@icsanmartinodilupari.edu.it ti
consiglio di VERIFICARE SEMPRE che sia sincronizzato (cioé che i due pallini abbiano la
stessa lettera e lo stesso colore, in questo caso sono 2 “m” con sfondo arancione) altrimenti
ci sara un conflitto tra gli account gmail presenti nel tuo pc, e non potrai accedere
correttamente alle funzioni di GSuite.

P TR)
Posta in arrivo (2) - martinalupot X +

X & mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox ® @
~ e S . @ GSu|te@
o a

- ¢ ¢ 1-2dif2 < >

= Scrivi

1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare |a tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella t. 12:10
] Postain arrive 2 X .

Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita 12:10
r Speciali Q
) Posticipati
»  Inviati -~ *

Account creato Impara a utilizzare
| Bozze 10% RO Gmail +

Altro
| f Modifica limmagine
Avanzamento mposta una firma del profilo

configurazione


mailto:nomecognome@icsanmartinodilupari.edu.it

Per passare da un account all’altro di Chrome ( es. per tornare al tuo profilo personale)

clicca sul simbolo dell’account

& > C Q CercasuGoogle o digita un URL

Google

Q_  Cerca con Google o digita un URL

~ o

Web Store Aggiungi scor..

e seleziona I'account con cui vuoi accedere.

& > C Q CercasuGoogle o digita un URL

Google

Q  Cerca con Google o digita un URL

~ +

Web Store Aggiungi scor..

)

9

Gmail  Immagini

(-

« @

Martina lupo

m

martina lupo scuola
martinalupo@icsanmartinodilupari.edu.it

o~ B @

® Lasincronizzazione @ attiva

G Gestisci il tuo Account Google

Altre persone -]

micaccount.gmail
(&) Aitro acccount

6 ospite




N.B.: per accedere ai servizi di GSuite dovrai SEMPRE accedere al
tuo account scolastico. Quindi dovrai uscire dal tuo account personale
e selezionare I'account scolastico.

N - |

C (0 & googleit w @ B0 6 O M

Br Google Traduttore £} ICS San Martino di.. 4 PDIC838004 CARM matematica personal link sto geo mu software scienze Persona 2

Chisiamo  Google Store
©®

mioaccount@gmail.com

o B @

G o g I e @ Lasincronizzazione ¢ attiva

G Gestisci il tuo Account Google

(=

Altre persone o

e altro account

Cerca con Google Mi sento fortunato
Wl Martina Lupo (scuola) NS
Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pit famosi al mondg

Ospite

N.B.: se dovessi riscontrare delle difficolta ad accedere al tuo account scolastico ti
invitiamo a contattare I'assistenza alla seguente email:
assistenza@icsanmartinodilupari.edu.it

Ti chiediamo di indicare nell'oggetto della email:
e plesso di appartenenza, (es.: Duca d’Aosta)
e classe e sezione (3"A)
e nome e cognome dell’alunno (Martina Lupo)

E di indicare nel testo della email
e in quale punto di questo tutorial non riesci a proseguire o incontri delle difficolta
(es: non riesco ad andare avanti dopo il punto 6).

In questo modo potremo assisterti con piu efficacia e rapidita!

Grazie per aver seguito questo tutorial e Buon Lavoro!



mailto:assistenza@icsanmartinodilupari.edu.it

