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Circolare n. 18 del 11/09/2025 Ai Genitori
Al personale docente e Ata
Al Direttore sga
Al Sito

Oggetto: Orari di apertura al pubblico della Segreteria e ricevimento - Anno scolastico 2025/2026

Si comunica che, a partire dall'anno scolastico 2025/2026, gli Uffici di Segreteria osserveranno i
seguenti orari di apertura al pubblico, validi fino a successive variazioni.

| RICEVIMENTO PER GENITORI E UTENTI ESTERNI

e Dal lunedi al venerdi: dalle ore 11:20 alle ore 14:30

e |l sabato: dalle ore 11:20 alle ore 13:20

Per un servizio piu efficiente, si consiglia vivamente di richiedere un appuntamento tramite email
all'indirizzo pdic838004@istruzione.it, specificando nell'oggetto il motivo della richiesta. Gli utenti
sono pregati di rispettare gli orari indicati per consentire il regolare svolgimento delle attivita
amministrative.

| RICEVIMENTO PER IL PERSONALE DOCENTE E ATA

e Dal lunedi al venerdi: dalle ore 11:20 alle ore 14:30

e Sabato: dalle ore 11:20 alle ore 13:20

Per necessita particolari, si prega di inviare una email all'indirizzo pdic838004@istruzione.it per
concordare un orario diverso.

Note aggiuntive per il personale:

| docenti che necessitano di consultare i fascicoli personali degli alunni in orari diversi da quelli
stabiliti possono inviare una email all'indirizzo pdic838004@istruzione.it per fissare un
appuntamento specifico.

L'accesso alla segreteria al di fuori degli orari di ricevimento & consentito esclusivamente ai
collaboratori del Dirigente scolastico, alle referenti di plesso, ai preposti.

Cordiali saluti,
Il Dirigente Scolastico
Dott. Giorgio Michelazzo

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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