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Alla docente
- Nocera Carmelinda –

Al Direttore s.g.a.
                                                                          E, p.c. Ai Docenti

I.C. San Martino di Lupari
Agli Atti

Oggetto: nomina funzione di collaboratore del Dirigente Scolastico.
   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
VISTO l’art. 25 del D.Lgs 165/2001;
VISTO il C.C.N.L. comparto scuola vigente;
VISTA la L. 107/2015

NOMINA

la  docente  NOCERA CARMELINDA collaboratore del  Dirigente Scolastico,  conferendoLe le seguenti
deleghe:

● Membro dello Staff di Direzione.
● Membro del Nucleo Interno di Valutazione d’Istituto.
● Referente Invalsi per l’organizzazione delle prove nella Scuola Primaria.

le seguenti mansioni:
● cura  e  provvede  alla  manutenzione,  aggiornamento  e  gestione  delle  piattaforme,  del  registro

elettronico e del sito web;
● consulenza per l’acquisto di dotazioni informatiche;
● cura  i  rapporti  con  il  Dirigente  Scolastico,  l’animatore  digitale,  la  segreteria  e  con  le  diverse

Commissioni e Gruppi Progetto.
● Cura la formulazione dell’O.d.G. del Collegio dei Docenti e verifica le presenze. 
● Cura la stesura  dei  Verbali  del  Collegio dei  docenti  e la  trasmissione degli  stessi  all’Ufficio di

Presidenza Collabora con il D.S. 
● Predispone, in collaborazione con il Dirigente scolastico, le eventuali presentazioni per le riunioni

collegiali. 
● Cura l’organizzazione delle prove INVALSI e la diffusione dei risultati negli ordini di scuola coinvolti. 
● Collabora nella predisposizione delle comunicazioni interne relative al sito, alla piattaforma Gsuite e

al registro elettronico.
● Partecipa alle riunioni di coordinamento (staff) indette dal Dirigente scolastico. 
● Partecipa agli incontri di staff ristretto (D.S. e collaboratori).
● Fornisce ai docenti documentazione e materiale vario inerente la piattaforma Gsuite e il  registro

elettronico.

Il Dirigente scolastico
Dott. Giorgio Michelazzo

Documento firmato digitalmente ai sensi del
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa

connessa

PDIC838004 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005721 - 17/11/2020 - C01a - Fascicoli TI - I

Firmato digitalmente da GIORGIO MICHELAZZO

mailto:pdmm17200d@istruzione.it

		2020-11-17T12:10:36+0100
	MICHELAZZO GIORGIO




