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ATUTTO IL
PERSONALE

OGGETTO: permessi - assenze - congedi

Considerato quanto si sta verificando sempre piu frequentemente e per portare a
conoscenza anche al personale entrato in servizio c/o questa Istituzione dal
01/09/2018, si ricorda quanto segue:

1. le domande di assenza (tranne quelle per motivi di salute o per motivi non
prevedibili) a qualsiasi titolo richiesto (permessi brevi, permessi per
aggiornamento, per motivi di famiglia, L. 104/92...... ) devono essere presentate
in segreteria almeno cinque giorni prima della data richiesta;

2. le comunicazioni di assenza per motivi di salute vanno presentate
telefonicamente dalle 7.30 ed entro comunque l’'inizio delle lezioni della
scuola di appartenenza;

3. le richieste di congedo parentale devono essere presentate con un preavviso
non inferiore ai cinque giorni, indicando l'inizio e la fine del periodo di congedo
(d. Igs. 15/06/2015 n. 80).

Si richiede di prestare la necessaria attenzione ai suddetti termini per consentire di
organizzare efficacemente le necessarie sostituzioni o provvedere alla
riorganizzazione di eventuali incontri istituzionali calendarizzati.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Alessandra Milazzo
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