
 

 

 

 

 
 

 

    

 

 

 

 

 

Agli  Insegnanti  
Al Personale ATA 

                   Loro Sedi 
 

 

                    
OGGETTO: Elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto triennio 2021/2024. 
 

 
          Si trasmette, in allegato, il prospetto riassuntivo delle norme che regolano l’elezione dei 

rappresentanti e lo scadenziario dei principali adempimenti elettorali. 

Gli stampati per la presentazione delle liste sono a disposizione presso l’Ufficio di Segreteria, Scuola 

Secondaria di I grado “Canova” di Loreggia. 

Considerata l’importanza dell’appuntamento elettorale si auspica da parte di tutti il massimo 

coinvolgimento per la predisposizione delle liste dei candidati, la costituzione dei seggi e l’esercizio 

del diritto al voto. 

Il personale dell’Istituto è invitato ad attivarsi per la nomina dei propri rappresentanti e, 

successivamente, ad esprimere il voto per l’elezione del Consiglio d’Istituto, Organo Collegiale di 

durata triennale il quale ha competenza a deliberare in ordine all’impiego dei mezzi finanziari 

disponibili e sull’organizzazione generale delle attività della scuola. 

   
Cordiali saluti. 

             LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
             Prof.ssa Alessandra Milazzo 
 

 
 
 
 
 
 
 

PDIC83900X - CIRCOLARI - 0000124 - 29/10/2021 - UNICO - U

Firmato digitalmente da MILAZZO ALESSANDRA



 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI LOREGGIA - VILLA DEL CONTE 
 

COMPOSIZIONE ORGANO COLLEGIALE 
 

CHI VOTA 

 

COSA  VOTA 

Docenti a tempo indeterminato 

8 rappresentanti 
Docenti a tempo determinato fino al 30 giugno e al 31 agosto 

Docenti di religione 

Docenti utilizzati 

Genitori (con più figli frequentanti scuole o classi diverse dell’Istituto 
votano una sola volta nella classe del figlio minore) 

8 rappresentanti 

Personale A.T.A. a tempo indeterminato 
2 rappresentanti 

Personale A.T.A.  a tempo determinato fino al 30 giugno e al 31 agosto 

 

NON VOTANO 
- Docenti a tempo determinato fino a nomina dell’avente diritto 
- Docenti a tempo determinato con supplenza breve 
- Personale ATA a tempo determinato fino a nomina dell’avente diritto 
- Personale ATA a tempo determinato con supplenza breve 
- Personale LSU 

  
SEGGI ELETTORALI 

 Seggio N. 1 –  Ingresso Sc. Secondaria di I grado di Loreggia  
composto da un presidente e 2 scrutatori, di cui 1 funge da segretario. I componenti del 
seggio sono scelti tra gli elettori ATA – Docenti – Genitori. 
Votano nel seggio N. 1: 
- Genitori degli alunni che frequentano i plessi di Loreggia (“Rodari” - “Ganzina” - 

“Canova”) 
- Personale ATA che presta servizio nei plessi di Loreggia (“Rodari” - “Ganzina” - “Canova”) 
- Personale docente con orario di servizio totalmente o prevalentemente svolto nei plessi 

di Loreggia 
Verrà inviato successivamente l’elenco degli elettori del seggio N. 1 
 

 Seggio n. 2 – Ingresso Sc. Secondaria di I grado di Villa del Conte 

composto da un presidente e 2 scrutatori, di cui 1 funge da segretario. I componenti del 
seggio sono scelti tra gli elettori ATA – Docenti – Genitori 
Votano nel seggio N. 2: 
- Genitori degli alunni che frequentano i plessi di Villa del Conte (“Giovanni XXIII” – “E. De 

Amicis” – “D. Valeri”) 
- Personale ATA che presta servizio nei plessi di Villa del Conte (“Giovanni XXIII” – “E. De 

Amicis” – “D. Valeri”) 
- Personale docente con orario di servizio totalmente o prevalentemente svolto nei plessi 

di Villa del Conte 
Verrà inviato successivamente l’elenco degli elettori del seggio N. 2 
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I seggi saranno aperti nei giorni: 

 
 domenica 28 novembre 2021 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 
 lunedì 29 novembre 2021 dalle ore 8.00 alle ore 13.30 
 I membri del seggio NON possono essere candidati 
 I nominativi dei componenti dei seggi elettorali vanno riferiti alla Segreteria entro e non oltre 

il 13 novembre 2021 

 Le componenti ATA e Docenti dei seggi elettorali potranno recuperare il servizio svolto la 
domenica entro le due settimane successive. 

 
LISTE CANDIDATI 

1. Le liste devono essere distinte per componente (docenti, genitori, personale ATA) 

2. Le liste devono essere contraddistinte da un motto 

3. Le liste devono contenere i nominativi dei candidati con cognome, nome, luogo e data di 
nascita 

4. Il numero massimo dei candidati che può contenere ciascuna lista è: 16 per i docenti, 16 per 
i genitori, 4 per il personale ATA  

5. Le liste devono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati e della 
dichiarazione che non fanno né intendono fare parte di altre liste per lo stesso Consiglio di 
Istituto 

6. Ciascuna lista deve essere presentata da almeno 1/10 degli elettori della stessa 
componente ove questi siano superiori a 20 ma inferiori a 200; da almeno 20 elettori della 
stessa componente ove questi siano superiori a 200, ossia: 

- Per il personale ATA almeno 3 presentatori 
- Per il personale docente almeno 13 presentatori 
- Per la componente genitori da 20 presentatori 

7. Le firme dei candidati e dei presentatori di lista devono essere autenticate dalla Dirigente 
Scolastica o dal personale da lei delegato. L’autentica deve contenere gli estremi del 
documento di riconoscimento (a tal fine le firme devono essere apposte in presenza della 
Dirigente Scolastica o del personale da lei delegato). 

8. I candidati potranno presentarsi per la firma presso la segreteria della Scuola di Loreggia, 
sede della Scuola Secondaria di I grado: 
inderogabilmente dalle ore 9.00 di lunedì 8/11/2021 alle ore 12.00 di sabato 13/11/2021 
Per favorire il rispetto della normativa anticovid è richiesto di concordare appuntamento 
con la segreteria. 

 

PRESENTATORI DI LISTA 

1. I presentatori delle liste potranno presentarsi per la firma presso la segreteria della Scuola 
di Loreggia, sede della Scuola Secondaria di I grado: 
inderogabilmente dalle ore 9.00 di lunedì 8/11/2021 alle ore 12.00 di sabato 13/11/2021 
Per favorire il rispetto della normativa anticovid è richiesto di concordare appuntamento 
con la segreteria. 

 

Firmato digitalmente da MILAZZO ALESSANDRA



 

 

Non è consentita la rinuncia alla candidatura successivamente alla presentazione della lista 
(si può piuttosto rinunciare alla eventuale nomina). 

 
 
Alle ore 13.00 del 13/11/2021 la Commissione Elettorale cura l’esposizione all’Albo. 
 

 
VERIFICA DELLE LISTE (a cura della Commissione Elettorale) 

 Le liste devono essere sottoscritte dal prescritto numero di elettori 

 I presentatori e i candidati devono appartenere alle categorie cui si riferisce la lista 

 Le liste devono essere debitamente autenticate (candidati e presentatori) 

 Le liste devono contenere il numero massimo consentito di candidati (se superiore si 
cancelleranno i nominativi partendo dall’ultimo) 

 Più liste non devono contenere lo stesso candidato (in tal caso sarà cancellato da ogni lista) 

 Più liste non devono contenere gli stessi presentatori (in tal caso sarà cancellato da tutte le liste 
successive alla prima presentata) 

 
Al termine della verifica le liste definitive sono affisse all’Albo e inviate ai seggi elettorali. 
 

VOTAZIONI 

- dalle ore 8.00 alle ore 12.00 di domenica 28 novembre 2021 

- dalle ore 8.00 alle ore 13.30 di lunedì 29 novembre 2021 
 
COME SI VOTA  

Il voto viene espresso: 
- personalmente da ciascun elettore mediante una croce sul numero romano che 

contraddistingue la lista 
- sono permesse fino a due preferenze per le componenti genitori e docenti, ma solo una 

preferenza per il personale ATA 
- non si possono esprimere preferenze per candidati non appartenenti alla lista prescelta. 

 
 

OPERAZIONI DEI SEGGI (Seggio N. 1 e Seggio N. 2) 

 Vidimazione delle schede mediante firma di uno scrutatore 

 Controllo delle operazioni di voto 

 Scrutinio delle schede immediatamente dopo la chiusura delle votazioni da parte di entrambi i 
seggi (lunedì 29 novembre) 

 Redazione dei verbali (sin dal giorno dell’insediamento del seggio) in duplice originale 

 Il seggio N. 2 (Villa del Conte) provvederà a consegnare i verbali e le schede scrutinate al seggio 
N. 1 (Loreggia), che procederà al computo dei voti, all’attribuzione dei posti e alla proclamazione 
degli eletti. 
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