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Protocollo e data: vedi segnatura 
 

Ai Genitori degli alunni di classe 1 Primaria  
Ai Genitori degli alunni neoiscritti da fuori istituto 
Ai Docenti 

 
Oggetto: creazione account Google Workspace for Education con estensione icgrantorto.edu.it 
 
Si informano i Genitori degli alunni frequentanti le classi prime della Primaria e i Genitori degli 
alunni trasferiti da altro Istituto nelle classi successive che sono stati creati gli account Google 
Workspace for Education degli alunni con il dominio dell’Istituto @icgrantorto.edu.it. 
L’indirizzo mail istituzionale è composto nel modo seguente: 
 

- cognome.nome@icgrantorto.edu.it (es. bianchi.mario@icgrantorto.edu.it); 
- NON si devono inserire spazi, accenti, apostrofo; 
- l’indirizzo mail degli alunni con doppio cognome contiene entrambi i cognomi (es. 

bianchiverdi.mario@icgrantorto.edu.it); 
- l’indirizzo mail degli alunni con doppio nome contiene solo il primo nome; 
- in caso di omonimia i genitori verranno contattati telefonicamente o via mail. 

 
La password, al primo accesso, è uguale per tutti: 12345678. 
 
Il sistema, al primo accesso, ne chiede la modifica ed è necessario inserire una nuova 
password, strettamente personale, da conservare con cura. 
Per configurare l’account istituzionale è possibile seguire le indicazioni contenute nel seguente 
link:  
 
https://docs.google.com/presentation/d/1RSdl57xJwWFqqtAfXL4tmFSF0ed1kLtf6b8Lj1td_hY/e
dit?slide=id.g8978026832_1_0 - slide=id.g8978026832_1_0 
 
Si prega di prendere visione delle informative nella sezione Privacy policy e del Regolamento 
sull’uso della piattaforma Google Workspace for Education presenti nel sito istituzionale, 
rispettivamente all’indirizzo: 
(https://icgrantorto.edu.it/privacy-policy/) (https://icgrantorto.edu.it/istituto/regolamento-
istituto/) 
È possibile richiedere la reimpostazione della password accedendo al servizio presente nel sito 
della scuola https://icgrantorto.edu.it/servizio/recupero-password-account-istituzionale/ 
 
Per assistenza o chiarimenti contattare esclusivamente il Team Digitale inviando una mail 
all’indirizzo team.digitale@icgrantorto.edu.it 
 

Il dirigente scolastico reggente 
 Francesco Merici 
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