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Protocollo e data: vedi segnatura

Ai Genitori degli alunni
di scuola primaria e secondaria
Al Personale Docente e ATA

Oggetto: procedura per la firma digitale dei Piani Didattici Personalizzati (alunni DSA/BES)

Nell'ottica di realizzare pienamente il Processo di Digitalizzazione dei procedimenti

amministrativi, obbligo di legge dal 2004, a partire da quest’anno i Piani Didattici Personalizzati

andranno firmati digitalmente attraverso il servizio “Sigillo”.

Per procedere alla firma sono necessari i seguenti passaggi:

1. accedere tramite SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale) o CIE (Carta di Identita
Elettronica) alla piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito per registrarsi come
utente aI seguente I|nk

%2F|am Dubbllca |stru2|one |t%3A443%2F|am ssum%2FDroﬂIo°/02Fhome

2. una volta registrati, la segreteria inviera i documenti da firmare tramite mail dall’indirizzo
noreply@istruzione.it

3. cliccare sul link presente nella mail e procedere alla firma utilizzando lo SPID o la CIE
seguendo le indicazioni presenti in piattaforma.

E’ necessario che tutti i docenti del consiglio di classe ed entrambi i genitori effettuino la
registrazione come utente e firmino i documenti.

Si ricorda che la richiesta di firma ai genitori sara inoltrata solo dopo che il sistema avra
registrato le firme di tutti i docenti del consiglio di classe.

Per agevolare le operazioni di firma si allega il videotutorial con i vari passaggi:
https://drive.google.com/file/d/1_pZYoRzdogAbglP9JgDYogoWGK71UKPK/view?usp=share_link

Qualora si riscontrassero ulteriori difficolta nelle operazioni di firma, le Funzioni Strumentali

Nuove Tecnologie e I’Animatore Digitale danno per il mese di gennaio le seguenti disponibilita in

presenza presso i plessi delle secondarie previo appuntamento tramite mail con oggetto “Firma
Digitale PDP”.

Per i plessi di Grantorto primaria e secondaria:

Lucia Rignanese martedi ore 10:15 - 11:15 rignanese.lucia@icgrantorto.edu.it

Per i plessi di Gazzo primaria e secondaria e di Grossa primaria:
Tommaso Margola martedi ore 11:50 - 12:50 margola.tommaso@icgrantorto.edu.it

Per i plessi di San Pietro in Gu primaria e secondaria:
Lisa Caon giovedi ore 12:15 - 13:15 caon.lisa@icgrantorto.edu.it.

Il dirigente scolastico reggente
Francesco Merici
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