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OGGETTO: Servizio di Lettorato lingua inglese a.s. 25/26. 

 

DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO 

 

1. PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa, la scrivente istituzione scolastica, così come da 

determinazione del Dirigente Scolastico prof. Andrea Pilonato prot. n° 6814 del 01/12/2025 intende affidare 

mediante trattativa diretta con un unico operatore economico con sistema M.E.P.A. il servizio di lettorato di lingua 

francese per le classi 2A, 3A, 2B, 2C, 3C, 2D, 3D, 2E, 3E, 3F della scuola secondaria di I grado dell’Istituto per 

l’a.s. 25/26. La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga 

la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione 

appaltante. 

 

La fornitura dei servizi dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione dell’attività in oggetto 

entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 05/12/2025. 

 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’affidamento servizio di 

lettorato di lingua inglese per le classi 2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 3A, 3C, 3D, 3E, 3F della scuola secondaria di I grado 

dell’Istituto per l’a.s. 25/26 così come indicato nell’allegato capitolato speciale. 

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 

risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. I 

termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le risposte 

alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la 

funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) 

 

2. OGGETTO 

 

1  Indicazioni generali 

L’importo massimo dell’affidamento per l’affidamento è stimato in euro 2.400,00,00+Iva. 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico prof. Andrea 

Pilonato. 

 

2  DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE TECNICHE DEI PRODOTTI 

Il servizio richiesto concerne il lettorato di lingua inglese. 

 

3. LUOGO DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario dovrà eseguire il servizio secondo quanto indicato nel capitolato, nei seguenti plessi dell’Istituto: 

Plesso Fanno: Via Bachelet 14, Saonara; 

Plesso Rigato: Via Don Milani 2, Villatora (Saonara). 

 

4. MODALITÀ DELL’OFFERTA  

L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, e non dovrà superare il 

valore indicato come importo massimo. 

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 

La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce 

“FACOLTATIVO” 

Dovrà essere allegata all’offerta la seguente documentazione: 
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1. il capitolato tecnico firmato digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo contenuto 

(allegato 1); 

2. il disciplinare di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle condizioni in esso 

contenute; 

3. la dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94, 95, 96, 

97, 98 e 100 del codice dei contratti- (allegato n. 2) 

4. il modello di tracciabilità finanziaria firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato 3) 

5. il patto di integrità firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato n. 4) 

6. la dichiarazione sul CCNL applicato; 

 

La documentazione di cui ai punti 3-4 5 6 potrà essere prodotta utilizzando i modelli allegati al presente 

disciplinare o in alternativa allegando all’offerta la propria modulistica purché completa di tutte le dichiarazioni 

contenute nei file allegati.   

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA o 

mediante PEC all’indirizzo PDIC845007@pec.istruzione.it. 

 

5.  STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza 

di TUTTA la documentazione richiesta. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 

anche in assenza di uno o più documenti obbligatori.  

 

6. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dall’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 così come 

modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi 

di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione 

si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

Ai sensi, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, 

in particolare:  

⮚ l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 

Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma 1); 

⮚ l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo 

quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo 

strumento del bonifico bancario postale (comma1);  

⮚ l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 

identificativo di gara (CIG) e il codice unico e di progetto (CUP);  

⮚ l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastici estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 

gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico, nonché, nello stesso 

termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate a operare su di esso, e infine di comunicare ogni 

eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);  

⮚ ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 

l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 

all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 

assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 

amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

  

7. ULTERIORI INFORMAZIONI 

PDIC845007 - AZFDS32 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0006814 - 01/12/2025 - VI.10 - I

http://www.comprensivosaonara.edu.it/
mailto:PDIC845007@pec.istruzione.it


 

 

Istituto Comprensivo di Saonara 

Via Bachelet,12 - 35020 - Saonara (PD)   049 0996900   049 8791700 

Distretto n. 46 - Cod. Meccanografico PDIC845007 - Cod. Fisc. 80018080285 

  PDIC845007@istruzione.it    pdic845007@pec.istruzione.it  

   www.comprensivosaonara.edu.it    
 

 

3 

 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta elettronica 

certificata pdic845007@pec.istruzione.it o attraverso il sistema di comunicazione MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

Laddove richiesto, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in corso e sono valutati 

esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti economico/finanziari come 

richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023 

 

8.  ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

Il servizio dovrà essere realizzato secondo il calendario stabilito con la referente del progetto e il Dirigente 

Scolastico, nei plessi su indicati, dalla I settimana di febbraio 2026 a metà marzo circa, esclusa la settimana delle 

vacanze di Carnevale e si svolgerà nelle seguenti modalità: 

 

4 ore per ognuna delle classi II A-B-C-D-E 

6 ore per ognuna delle classi III A-C-D-E-F 

 

 

9.  CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 

prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del 

rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione 

anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche 

di una soltanto delle seguenti situazioni: 

● l’affidamento in subappalto che non sia stato previamente indicato in sede di offerta e autorizzato prima 

dell’esecuzione delle prestazioni subappaltate, conformemente a quanto stabilito dall’art. 119 del D.Lgs. 

36/2023; 

● non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 

● violazione dell’obbligo di riservatezza; 

● mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

● frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

● cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 

altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

● La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della 

comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata PEC o 

raccomandata con avviso di ricevimento. 

 

10.  SOSPENSIONE 

Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di pubblico 

interesse e per il tempo strettamente necessario, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, 

dandone comunicazione scritta allo stesso. 

 

11. RISOLUZIONI E RECESSO 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 

mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine 

perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 

espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione 

in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  
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In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità 

di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec con 15 gg. di preavviso rispetto alla data di 

recesso.  

In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto ad essere tenuto indenne mediante pagamento delle 

prestazioni già eseguite, nonché del valore dei materiali presenti in magazzino e dei costi già sostenuti per i servizi 

da rendere, oltre al decimo dei servizi ancora da eseguire. 

Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa dell’opera 

prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di 

una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti 

giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 

I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 

aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto affidatario, 

garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 

 

12. PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

In caso si ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (Iva esclusa), 

rivalendosi sul fornitore. È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  

Eventuali irregolarità nell’esecuzione del contratto, secondo quanto indicato nel presente disciplinare, costituirà 

motivo di recesso del contratto e segnalazione all’Anac per inadempimento contrattuale, secondo le normative 

vigenti.  

 

13. PAGAMENTI 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi entro 30 

giorni dal ricevimento della fattura elettronica, secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della 

fattura sarà applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72).  

 

14. ULTERIORI DISPOSIZIONI 

L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere all'aggiudicazione della 

fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la 

necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute o, se aggiudicata, di 

non stipulare il contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo.  

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la 

presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate attraverso il sistema 

Consip. 

 

15. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale (T.A.R.) del Veneto entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di Tutte le controversie inerenti 

alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Padova rimanendo in 

ogni caso esclusa la competenza arbitrale.  

 

16. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra informazione 

acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 

individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, 

con sistemi automatici e manuali.  

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.  
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17. RINVIO  

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla 

vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici. 

 

18. ACCETTAZIONE 

L’apposizione della firma digitale costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel 

presente disciplinare, in particolare costituisce accettazione espressa delle clausole contenute agli articoli: 

 

3. luogo e orari di esecuzione 

5.  Stipula ed eventuale contratto collegato 

9. cause di risoluzione anticipata 

10.  sospensione 

11. recesso 

 

In Allegato: 

 

1. Capitolato di gara (allegato 1) 

 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Prof. Andrea Pilonato 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e 

norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  

 

 

 

 

 

Firma digitale dell’operatore economico 
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