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                                Noventa Padovana, 28 settembre 2023 

CIRCOLARE N. 39 

 A TUTTI I DOCENTI   

A TUTTI I COLLABORATORI SCOLASTICI   

A TUTTI I GENITORI 

ALLA BACHECA SICUREZZA 

SP A. FRANK 

 

OGGETTO: disposizioni inerenti gli obblighi di vigilanza. 

 

  In coincidenza con la pubblicazione nella Bacheca Sicurezza delle squadre designate per la 

gestione delle emergenze per l’a.s. 2023-2024, ripropongo a tutti la consueta circolare sui doveri generali 

legati alla sorveglianza. 

 

 Tutte le informazioni che qui ricordo sono già contenute nel nostro Regolamento; auspico che tutti 

si comportino coerentemente rispetto alle stesse. Le prossime assemblee di ottobre potranno essere 

l’occasione per ricordare le stesse anche ai genitori. 

 

 Gli obblighi di vigilanza incombono sulla scuola in quanto la popolazione scolastica è costituita nella 

stragrande maggioranza da soggetti minori, della cui incolumità e anche responsabilità verso terzi 

rispondono i maggiorenni a cui sono affidati, nello specifico, i docenti e il personale collaboratore scolastico, 

che cooperano a tal fine. Il riferimento normativo è il Codice Civile, artt. 2047 (:”In caso di danno cagionato 

da persona incapace di intendere o di volere, il risarcimento è dovuto da chi è tenuto alla sorveglianza 

dell'incapace, salvo che provi di non aver potuto impedire il fatto”) e 2048 (: ”I precettori e coloro che 

insegnano un mestiere o un'arte sono responsabili del danno cagionato dal fatto illecito dei loro allievi e 

apprendisti nel tempo in cui sono sotto la loro vigilanza”).  

 

 Le famiglie sono altresì tenute a educare i loro figli al rispetto della propria e altrui incolumità e delle 

regole stabilite dalla comunità scolastica e a verificare nel tempo l’adeguatezza del loro comportamento.  

 

 Per quanto attiene al personale scolastico, la vigilanza è obbligo primario, cioè prevale sugli altri 

doveri d’ufficio: una lezione oppure un’attività di cui sia incaricato un collaboratore scolastico vanno 

interrotte immediatamente nel caso si verifichi una circostanza qualsiasi per cui un allievo viene a trovarsi 

in una situazione di pericolo.  

 

 Tutto il personale ha diritto e dovere di intervenire per rimuovere una causa di pericolo nei riguardi 

di ciascun minore e reprimere ogni comportamento potenzialmente dannoso messo in atto, anche se si 

tratta di minori non appartenenti alla propria classe o alunni di altre scuole che si trovino per qualche ragione 

nell’edificio, accompagnati da adulti.  

 

 In caso di assenza del docente, il collaboratore scolastico è tenuto alla vigilanza in classe per il tempo 

strettamente necessario alla sostituzione.  

 

CHIEDO quindi che tutti uniformino i propri comportamenti alle seguenti disposizioni: 

 

• Tutti gli accessi alla scuola devono essere chiusi o vigilati, in modo da impedire accessi e uscite 

incontrollate. Non sono consentiti l’ingresso e la permanenza di esterni, tranne per il tempo strettamente 

necessario a svolgere ciò che ne giustifica la presenza; i fornitori o gli incaricati delle manutenzioni 

devono esibire all’ingresso il cartellino identificativo e essere segnati nel registro degli accessi. Gli esterni 

non possono comunque circolare liberamente nei locali della scuola.  

 

• L’ingresso al giardino del plesso è consentito dalle ore 7.45; fino al suono della prima campana, alle ore 

7.55, gli alunni sono sorvegliati dai genitori volontari dell’Associazione Genitori Santini. Al suono della 

campana gli alunni entrano nell’edificio in autonomia e raggiungono le rispettive aule; il docente in 
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servizio alla prima ora li accoglie sulla porta dell’aula; se l’aula è al primo piano il docente si avvicinerà 

alla scala per controllare che gli alunni salgano in modo sicuro. 

 

• Gli alunni in ritardo entrano a scuola solo dall’ingresso principale, devono essere accompagnati 

personalmente dal genitore, che deve produrre apposita richiesta di giustificazione.  È auspicabile che i 

ritardi siano occasionali e giustificati sempre da motivi importanti. 

 

• La vigilanza dei docenti copre tutto il tempo di permanenza degli allievi entro l’area di pertinenza della 

scuola, compresi gli intervalli; solo al termine delle lezioni subentra la responsabilità dei genitori. 

 

• Non è mai consentito al docente lasciare la classe incustodita. Nella necessità eccezionale di allontanarsi 

temporaneamente, il docente deve far intervenire un collaboratore scolastico per garantire la vigilanza. 

Se interviene la necessità di far uscire un allievo dall’aula durante un’ora di lezione, egli deve essere 

affidato a un collaboratore scolastico.  

 

• Durante l’attività didattica i collaboratori scolastici svolgono attivamente i compiti di vigilanza sugli 

allievi, con particolare impegno nei momenti più critici (nei momenti di ingresso/uscita, al cambio 

dell’ora, durante l’intervallo, nel caso eccezionale in cui l’insegnante debba lasciare momentaneamente 

la classe) e segnalano prontamente ai referenti di plesso o alla collaboratrice del dirigente ogni anomalia 

(classe senza docente, alunno fuori aula). 

 

• Durante l’intervallo non è consentito agli allievi rimanere nelle aule che devono essere lasciate vuote. Di 

norma l’intervallo va trascorso in giardino al di fuori dell’edificio (salvo condizioni meteorologiche 

avverse), sotto la vigilanza dei docenti. Allo scopo è redatto un piano di vigilanza sia per l’esterno che 

per l’interno con l’indicazione degli spazi da presidiare. 

 

 

• Durante l’intero periodo di permanenza entro i confini dell’istituto è fatto obbligo a ciascuno di mantenere 

un comportamento corretto, evitando occasioni di danno alla propria e altrui incolumità. 

 

 

Sicura della vostra collaborazione, vi porgo cordiali saluti. 

  

                

La dirigente scolastica   

         Daniela Bellabarba 
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