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T O - NORMATIV

CAPOI
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Campo di applicazione, decorrenza € durata. ] .
1. Il presente Contratto Integrativo & sottoscritto tra la Dirigente Scolastica e i delegati delle

Organizzazioni Sindacali accreditate e si applica a tutto if personale docente ed ATA dell'Istituto

IC G. Santini. )

2. La contrattazione collettiva integrativa si svolge nel rispetto delle procedure stabilite dalla

legge e dal CCNL ed & finalizzata alla stipulazione di contratti che obbligano reciprocamente le
arti. :

g. Il contratto collettivo integrativo ha durata triennale e si riferisce a tutte le materie indicate

nelle specifiche sezioni. _ _ ;

4. 1 criteri di ripartizione delle risorse tra le diverse modalita di utilizzo possono essere negoziati

con cadenza annuale.

5. Gli effetti decorrono dalla data di sottoscrizione, fermo restando che quanto stabilito nel

presente Contratto Integrativo s'intende tacitamente abrogato qualora incompatibile con atti

normativi e/o contrattuali successivi. ] '

6. Il presente contratto resta temporaneamente in vigore, limitatamente alle clausole

effettivamente applicabili, fino alia stipulazione del successivo contratto integrativo. Modifiche

ed integrazioni saranno apportate per adeguamento del presente Contratto Integrativo alla
normativa vigente. _ :

7. Per quanto non espressamente indicato nel presente contratto si fa riferimento alla normativa
primaria e contrattuale vigente. _

8. Entro 5 giorni dalla sottoscrizione definitiva il contratto integrativo viene trasmesso
all’A.R.A.N., corredato della relazione illustrativa e tecnica, e viene pubblicato all'Albo sindacale
online. ' ;

Art. 2 - Interpretazione autentica e clausole di raffreddamento. .

1. Qualora insorgano controversie sull'interpretazione del presente contratto, la parte interessata
inoltra richiesta scritta all‘altra parte, con lindicazione delle clausole che € necessario
interpretare.

2. Le parti si incontrano entro i 7 giorni lavorativi successivi alla richiesta di cui al comma 1, per
definire consensualmente linterpretazione delle clausole controverse. La procedura si deve
concludere entro 30 giorni. Nel caso in cui si raggiunga I‘accordo, questo ha efficacia retroattiva
dall'inizio della vigenza contrattuale. '

3. Le parti, nei primi trenta giorni dalla formale trasmissione della richiesta di cui al precedente
comma 2 non assumono iniziative unilaterali, né procedono ad azioni dirette.

4. Le stesse parti compiono, inoltre, ogni ragionevole sforzo per raggiungere l'accordo sulle
materie demandate, _

5. Analogamente, durante il periodo in cui si svolge il confronto di cui allart. 6 CCNL 18.01.2024,
le parti non assumono iniziative unilaterali sulle materie oggetto dello stesso.

6. L'art. 9 CCNL 18.01.2024 abroga l'art. 8 del CCNL 19/04/2018.

Art.3 - Clausola di riserva

1. Nell'ipotesi in cui non si raggiunga l'accordo su specifiche materie oggetto di contrattazione
ed il protrarsi delle trattative determini un oggettivo pregiudizio alla funzionalita dell’azione
amministrativa, "Amministrazione pu0 provvedere, in via provvisoria, sulle materie oggetto del
mancato accordo, fino alla successiva sottoscrizione e prosegue le trattative al fine di pervenire
in tempi celeri alla conclusione dell’accordo.

2. Il termine minimo di durata delle sessioni negoziali di cui all’art. 40, commma 3-ter del d.lgs.
n. 165 del 2001 é& fissato in 45 giorni, eventualmente prorogabili di ulteriori 45.
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CAPO II
RELAZIONI SINDACALI
CRITERI E MODALITA’ DI APPLICAZIONE DEI DIRITTI SINDACALI

Art. 4 - Gestione della Bacheca sindacale

Ai componenti della R.S.U. & consentito di comunicare con il personale per motivi di carattere
sindacale, al di fuori del loro orario di servizio e dell’orario di servizio del personale medesimo,
purche non siano pregiudicate le normali attivitd di insegnamento e/o collegiali del personale
docente e le attivita di servizio del personale A.T.A. '

La R.S.U. e i rappresentanti delle 00.SS. rappresentative dispongono di un proprio Albo

sindacale, L'Albo si concretizza in una bacheca situata presso ciascuna delle tre sedi dell'Istituto

(plesso G. Santini, plesso A. Frank, plesso Ii Giardino); ogni documento affisso all'Albo va siglato
da chi lo affigge, che ne assume cosi la responsabilita legale. i

Il Contratto di istituto e il materiale sindacale viene pubblicato nel sito della scuola nella sezione
Bacheca Sindacale. '

La R.S.U. e i terminali associativi delle 00.SS. rappresentative possono utilizzare, a richiesta,
per la propria attivita sindacale un locale individuato dal Dirigente Scolastico, concordando con
lo stesso Dirigente tempi e modalita per I'utilizzo. '

La RSU, le RSA e le O0.SS. rappresentative possono utilizzare, a richiesta, per la propria attivita
sindacale uno spazio del plesso G. Santini comprensivo anche di postazione informatica che verra
individuato di volta in volta. )

Alla sola RSU & consentito I'utilizzo di altre attrezzature tecnologiche e mezzi di comunicazione
informatici e telematici dellIstituto (mail istituzionale), compatibilmente con la normale
funzionalita degli uffici, previa richiesta al Dirigente.

Art. 5 - Permessi sindacali

1. Per lo svolgimento delle proprie funzioni sindacali, sia di scuola che esterne, la RSU si avvale
di permessi sindacali, nei limiti complessivi individuali e con le modalita previste dalla normativa
vigente e segnatamente dagli artt. 10 e 16 dei CCNQ del 7 agosto 1998 e dagli artt.10 e 18 del
CCNQ 04/12/2017. _

2. La fruizione dei permessi sindacali di cui al precedente comma 1 & comunicata formalmente
al Dirigente Scolastico dalle Segreterie Provinciali e/o Regionali delle 00.SS. e dalla RSU di
scuola tramite atto scritto, con preavviso di 2 giorni. '

3. Il contingente dei permessi di spettanza alla RSU & gestito autonomamente dalla RSU nel
rispetto del tetto massimo attribuito, che si calcola moltiplicando 25 minuti e 30 secondi per il
numero di dipendenti a tempo indeterminato. Il calcolo del monte ore spettante viene effettuato,
all'inizio dell’anno scolastico, dal Dirigente che lo comunica alla RSU medesima.

Art. 6 - Trasparenza amministrativa _

1. Copia dei prospetti relativi alla ripartizione ed attribuzione del F.I.S. viene consegnata alla
RSU, priva dei nominativi, nell’'ambito dei diritti all'informazione ai sensi dellart. 5 CCNL
2019/21. '

2. Sara compito e responsabilita della RSU medesima curarne I'eventuale diffusione, nel rispetto
della tutela della riservatezza.

Art. 7 - Diritto di accesso agli atti _

1. La RSU e i Sindacati territoriali hanno diritto di accesso agli atti della scuola sulle rp_ate_'ﬁe di
informazione preventiva e successiva con richiesta da inviare via posta elettronica ordinaria.

2. 1l rilascio di copia degli atti avviene, di norma, entro cinque giorni dalla richiesta.

Art. 8 - Assemblee sindacali e modalita di convocazione _

1. La RSU, congiuntamente, pud indire assemblee sindacali in orario di lavoro e fuori orario dj
lavoro. Le assemblee possono, altresi, essere indette dalla RSU, congiuntamente con una o piu
organizzaziont sindacali rappresentative del comparto, ai sensi dell'art. 4 del CCNQ 04/12/2017
e dell’articolo 31 del CCNL 2019/21. _ ) ) ) I
2. Ciascuna assemblea puo avere la durata massima di due ore se si qulge a I!vel_lo di singp a
istituzione scolastica; se 'assemblea ha carattere provinciale secondo le indicazioni del relativo
contratto Regionale. N .

3. Le assemblee sindacali possono svolgersi anche con modalita a distanza.
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4. Le assemblee, che riguardano la generalita dei dipendenti o gruppi di essi, sono indette con
specifico ordine del giorno: ' ; _

| ‘a) singolarmente o congiuntamente da una o pili organizzazioni sindacali rappresentative nel
comparto ai sensi del CCNQ del 4 dicembre 2017 e s.m.1.; _

b) dalla RSU nel suo complesso (che ia indice a maggioranza) e non dai singoli componenti, con
le modalita dell'art. 4 del CCNQ del 4 dicembre 2017 e s.m.i.; _ ; ]
c) dalla RSU nel suo complesso e non dai singoli componenti, congiuntamente con una o piu
organizzazioni sindacali rappresentative del comparto ai sensi del CCNQ del 4 dicembre 2017 e
s.m.i.. : :

Art. 9 - Modalita di convocazione e svolgimento delle assemblee sindacali
I La convocazione dell‘assemblea contenente la durata, la sede e I'ordine del giorno & resa
nota almeno otto giorni prima, con comunicazione scritta al Dirigente Scolastico.
Z La comunicazione, relativa allindizione deli'assemblea, deve essere trasmessa dal
Dirigente Scolastico a tutto il personale interessato entro il giorno successivo in cui & pervenuta,
per consentire a tutti di esprimere Ia propria adesione. _
3. Le assemblee dei docenti coincidenti con l'orario di lezione devono essere svolte all'inizio
o alla fine delle attivita didattiche giornaliere. '
4, Le assemblee del personale ATA possono essere indette in orario non coincidente con
quello delie assemblee del personale docente, comprese le ore intermedie del servizio scolastico.
5. E obbligo del personale dichiarare la propria partecipazione all'assemblea sindacale svolta
in orario di servizio. LYindizione dell’assemblea viene comunicata al personale tramite circolare
pubblicata nel registro elettronico dell’istituto; I'adesione va espressa con almeno quattro giorni
di preavviso, in modo da poter informare le famiglie in caso di interruzione delle lezioni. La
mancata comunicazione implica la rinuncia a partecipare e 'obbligo di coprire il normale orario
di servizio. S
6. 1l personale che partecipa all'assemblea deve riprendere servizio nella classe o nel settore
di competenza, entro 30 minuti dal termine previsto dell'assemblea. Tale lasso di tempo e
previsto per consentire il raggiungimento del plesso ove il personale presta servizio.
7 Qualora non si dia luogo all'interruzione delle lezioni e l'assemblea riguardi anche il
personale A.T.A., va in ogni caso assicurata la sorveglianza dell'ingresso e il funzionamento del
centralino telefonico. La sceita del personale che deve assicurare i servizi minimi essenziali viene
‘ effettuata dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi tenendo conto della disponibilita
|

degli interessati e, se non sufficiente, del criterio della rotazione.

8. Non possono essere svolte assemblee sindacali in ore concomitanti con lo svolgimento
degli esami e degli scrutini finali, nonché per le operazioni che ne costituiscono il prerequisito.
9. Per le riunioni di scuola e territoriali indette al di fuori dell'orario di servizio del personale

si applicano le stesse procedure previste per Iindizione di assemblee in orario di lavoro, fermo
restando I'obbligo da parte dei soggetti sindacali di concordare con il Dirigente I'uso dei locali.
10. Per quanto non espressamente previsto, si rinvia al nuovo C.C.N.L. 2019/21.

Art. 10 - Sistema delle relazioni sindacali di istituto
1. Il sistema delle relazioni sindacali, disciplinato dal Titolo II agli artt. da 4 a 9 del CCNL
18.01.2024, ¢ lo strumento per costruire relazioni stabili tra I’Amministrazione ed i soggetti
sindacali firmatari del CCNL 2019/21, improntate alla partecipazione attiva e consapevole,
alla correttezza e trasparenza dei comportamenti, al. dialogo costruttivo, alla reciproca
congiderazione dei rispettivi diritti ed obblighi, nonché alla prevenzione ed alla risoluzione dei
conflitti. :
2. La partecipazione & finalizzata ad instaurare forme costruttive di dialogo tra le parti, su atti
e decisioni di valenza generale, in materia di organizzazione o aventi riflessi sul rapporto di
lavoro ovvero a garantire adeguati diritti di informazione sugli stessi.
3. Il sistema delle relazioni sindacali di istituto, a norma dell’art. 30 del CCNL 2019/21 prevede
i seguenti istituti: : =
a) Contrattazione integrativa {art. 30, comma 4, lettera ¢);
b) Confronto (art. 30, comma 9, lettera b);
¢) Informazione (art. 30, comma 10, lettera b). -
:l. Gli incontri sono convocati d'intesa tra il Dirigente Scolastico, le Organizzazioni Sindacali e
la RSU. ' '
5. I Dirigente Scolastico provvede a convocare la RSU e le Organizzazioni Sindacali firmatarie
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del CC!\I!_ 2019/21 con un preavviso, di horma, di almeno 5 giorni, salvo urgenze.

6. Il Dirigente Scolastico e la RSU possono chiedere il rinvio della trattativa con I'obbligo di
aggiornarla, nel piu br_eve tempo possibile, qualora nel corso delia contrattazione emerga la
necessita di approfondimento delle materie oggetto di contrattazione.

7. 1l testo definitivo dell’accordo viene pubblicato sul sito dell'istituzione scolastica entro
cinque giorni dalla firma. ' ' z

Art. 11 - Materie oggetto di contrattazione di istituto
1. Oggetto della contrattazione di istituto, ai sensi del richiamato art. 30 del CCNL
2019/21 sono:

; criteri generali per gli interventi rivolti alla prevenzione e alla sicurezza nei luoghi di
avoro;
- I criteri per a ripartizione delle risorse dei fondo per il miglioramento dell’offerta
formativa e per la determinazione dei compensi e la determinazione del valore degli
incarichi specifici conferiti al personale ATA, ai sensi dellart. 54, comma 2 del CCNL
2019/21; '

- I criteri per I'attribuzione e la determinazione dei compensi accessori, ai sensi dell’art,
45, comma 1, D, Lgs.165/2001 al personale docente educativo ed ATA, inclusa la quota
delle risorse relative ai percorsi per e competenze trasversali per l'orientamento (ex
alternanza scuola lavoro) e di tutte le risorse relative ai progetti nazionali e comunitari
eventualmente destinate alla remunerazione del personale;

- i criteri generali per la determinazione dei compensi finalizzati alla valorizzazione del

personale, ivi compresi quelli riconosciuti al personale dall‘art. 1, comma 249 della
Legge 160/2019;
- i criterl per I'utilizzo dei permessi sindacali, ai sensi dell’art. 10 del CCNQ 4/12/2017;
- i criteri per 'individuazione di fasce temporali di flessibilita oraria in entrata e in
uscita per il personale ATA, al fine di conseguire una maggiore conciliazione tra vita
- lavorativa e vita familiare: '
- I criteri generali di ripartizione delle risorse per la formazione del personale nel
rispetto degli obiettivi e delle finalita definiti a livello nazionale con il Piano Nazionale
di Formazione dei docenti; i B
- = i criteri generali per 'utilizzo di strumentazioni tecnologiche di lavoro in orario diverso
da queilo di servizio, al fine di una maggiore conciliazione tra vita lavorativa e vita
familiare (diritto alla disconnessione). Nel caso in cui per disposizioni delle autoritd
competenti venga disposta la sospensione delle attivita didattiche in presenza dovra
darsi piena attuazione a quanto previsto dali’Ipotesi di CCNI sulla Didattica Digitale
Integrata sottoscritto in data 25 ottobre 2020 ed in particolare allart. 3, comma 3 e
successive modifiche; _

- i riflessi sulla qualita del lavoro e sulla professionalita delle innovazioni tecnologiche e

dei processi di informatizzazione inerenti ai servizi amministrativi e a supporto

dellattivita scolastica.

Art. 12 - Materie oggetto di confronto

1. Oggetto del confronto a livello di istituto sono: Co
- I‘articolazione dell’orario di lavoro del personale docente, educativo ed ATA (anche nei
casi di attivazione della DDI in relazione ai criteri per I'individuazione del personale destinato
a prestare il proprio servizio in modalitd agile, con particolare riguardo alle situazioni di
fragilitd), nonché i criteri per l'individuazione del medesimo personale da utilizzare nelle
attivita retribuite con il fondo MOF; , -

- i criteri riguardanti le assegnazioni alle sedi di servizio ailinterno dell'istituzione
scolastica del personale docente, educativo ed ATA, per i plessi situati nel comune della sede.
Per l'assegnazione del personale ai plessi fuori del comune sede dellistituzione scolastica, si
rimanda al Titolo III del presente contratto; _ :

- i criteri per la fruizione dei permessi per l'aggiornamento;

- la promozione della legalita, della qualita del lavoro e del benessere organ!zzativq (in
particolar modo, nelle ipotesi di prestazione del servizio in modalita agile) e lindividuazione
delle misure di prevenzione dello stress lavoro-correlato e di fenomeni di burn-out;

- i criteri generali delle modalita attuative dei lavoro agile e del lavoro da remoto previsto
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per il personale amministrativo & tecnico delle Istituzioni scolastiche, nonché i criteri di priorita
per |"accesso agli stessi, ai sensi dell‘art. 12 del CCNL 2019-2021, che dovranno tenere _contq
dell’esigenza di conciliare le esigenze di benessere e flessibilitd dei lavoratori con gli ob[ettiv:
di miglioramento del servizio pubblico e con le specifiche necessita tecniche delle attivita;

- i criteri per il conferimento degli incarichi al personale ATA.

2. 1l confronta si avvia mediante la trasmissione alla RSU degli elementi conoscitivi sulle
misure da adottare ed & attivato qualora, entro 5 giorni dalla trasmissione delle informazioni,
venga richiesto dalla RSU o dalle 00.55. firmatarie del CCNL 2019/21. L'incontro pud essere,
altresi, proposto dal Dirigente Scolastico contestualmente all'invio delle informazioni.

3. 1l calendario degli incontri di confronto non pud protrarsi oltre dieci giorni.

4. Al termine del confronto viene redatta una sintesi dei lavori, con esplicitazione delle
posizioni emerse.

Art. 13 - Materie oggetto di informazione _
1. L'informazione, ai sensi dellart. 5 comma 1 del CCNL 2019/21, e resa, preventivamente e
in forma scritta, dal’Amministrazione ai soggetti sindacali firmatari del CCNL 2019/21, al fine
di consentire loro di prendere conoscenza delle questioni inerenti le materie di confronto e di
contrattazione. _
2. Sono oggetto di informazione, a livello di istituto, oltre agli esiti del confronto e della
contrattazione integrativa:
-la proposta degli organici alle classi; _
-i criteri di attuazione dei progetti nazionali ed europei;
-i dati relativi all‘utilizzo delle risorse del fondo di cui ali’articolo 78 del CCNL 2019/21 (Fondo
per il Miglioramento dell'Offerta Formativa) precisando per ciascuna delle attivita retribuite,
Iimporto erogato e il numero dei lavoratori coinvolti, escludendo ogni possibilita di associare il
compenso al nominativo del lavoratore che lo ha percepito.
3. Il Dirigente Scolastico fornisce alla RSU ['informazione in ottemperanza a quanto previsto
dal CCNL 2019/21 rispetto alle operazioni propedeutiche all’avvio dellinizio dell’anno scolastico
_indicativamente dal primo settembre prima dell'inizio delle lezioni.

)LO SE ~ CONT IT

CAPOI :
Attuazione della normativa in materia di sicurezza sul lavoro

Art. 14 - Campo di applicazione

1. Il presente capo ha ad oggetto I'applicazione del D.lgs. 81/2008 e le norme in materia di
sicurezza, salvo quanto previsto dalle vigenti norme legislative e contrattuali.

2. I soggetti tutelati sono coloro che prestano servizio con rapporto di lavoro a tempo
indeterminato e a tempo determinato. Ad essi sono equiparati tutti gli studenti della scuola per
i quali i programmi e le attivita di insegnamento prevedano espressamente la frequenza e l'uso
di laboratori con possibile esposizione ad agenti chimici, fisici e biologici, I'uso di macchine,
apparecchi e strumenti di lavoro, ivi comprese le apparecchiature fornite di videoterminali;
sono, altresi, da comprendere ai fini della gestione delle ipotetiche emergenze, anche gli
studenti presenti a scuola in orario curricolare ed extracurricolare per iniziative complementari
previste nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa.

3. Gli studenti, pur non essendo numericamente computati nel numero del personale
impegnato presso l'istituzione scolastica, sono numericamente computati ai fini degli obblighi
di legge per la gestione e la revisione annuale del Piano di emergenza.

4. Sono, altresi, tutelati tutti i soggetti che, avendo a qualsiasi titolo, diritto di presenza presso
i locali dell'istituzione scolastica si trovino all'interno di essa (a titolo esemplificativo e non
esaustivo: ospiti, ditte incaricate, genitori, fornitori, pubblico in genere, rappresentanti, utenti,
insegnanti corsisti, tirocinanti). ' '

Art. 15 - Obblighi in materia di sicurezza del Dirigente Scolastico
1. Il Dirigente Scolastico, in qualita di datore di lavoro ai fini della sicurezza, secondo quanto
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disposto dal D.M. 292/96 ed ex art.2 del D. Lgs. 81/2008, assicura: '

e l'adozione di misure protettive per i locali, gli strumenti, i materiali, le apparecchiature
ed i videoterminali; . '

¢ la valutazione dei rischi esistenti e, conseguentemente, I‘elaborazione del documento nel
quale sono esplicitati i criteri di valutazione seguiti, le misure e i dispositivi di prevenzione
adottati, consultando il medico competente e il Rappresentante dei Lavoratori per la
Sicurezza;

¢ la designazione del personale incaricato di attuare le misure;.

+ lorganizzazione delle attivita di formazione del personale sia come aggiornamento
periodico sia come formazione iniziale dei nuovi assunti: i contenuti minimi della
formazione sono quelli statuiti dal Decreto interministeriale Lavoro/Sanita del
16/01/1997, richiamato dall’art. 37, comma 9 del D.Lgs. 81/2008. Il calendario degli
stessi viene portato a conoscenza degli interessati mediante circolare interna. B

Art. 16 - Servizio di Prevenzione e Protezione

1, Il Dirigente Scolastico, in quanto datore di lavoro, organizza il servizio di prevenzione e
protezione designando tra i dipendenti, previa consultazione del RLS, le figure sensibili in
proporzione alle dimensioni della Istituzione scolastica, nonché gli addetti alle emergenze, al
Primo Soccorso, all'evacuazione e all’antincendio.

2 Il Dirigente Scolastico predispone il Servizio di Prevenzione e Protezione e; sulla base di
quanto disposto nel DVR della Istituzione scolastica. e

Alle su descritte figure compete I'assolvimento di tutte le funzioni previste dalle normative sulla
sicurezza. _ ' B

3. In sede di contrattazione integrativa sono previsti compensi come da tabelle allegate al
CCNL 2019/2021 ovvero forfettari attinti dai bilanci delle scuole. '

Art. 17 - Riunione periodica di prevenzione e protezione dei rischi (D. Lgs. 81/08 Art. 35)
1. La riunione periodica costituisce il momento d'incontro tra i soggetti coinvolti nella gestione della
sicurezza (Dirigente Scolastico, Responsabile dei Servizi di Prevenzione e Protezione, R.L.S.,
A.S.P.P.) e la verifica del programma di prevenzione. E obbligo del dirigente convocarla almeno una
volta I'anno. In detta riunione va verificata la validita del Documento di Valutazione dei Rischi e
"eventuale esigenza di aggiornamento.

2. Pud avere luogo, altresi, in occasione di gravi e motivate situazioni di rischio o di significative
variazioni delle condizioni di esposizione di rischio o in caso di introduzione di nuove tecnologie che
influiscono notevolmente sulla sicurezza. '

3. Durante la riunione periodica sono definite e valutate le azioni di prevenzione e contrasto allo
stress da lavoro correlato; I'attuazione e l'efficacia del piano di formazione e informazione.

4. In tale contesto si concorderanno gli interventi da richiedere formalmente all’Ente Locale
proprietario dell’edificio scolastico, finalizzati alla messa a norma delle strutture e alla necessaria
manutenzione, nonché alla richiesta di tutte le certificazioni previste dalla normativa sulla sicurezza.

Art. 18 - Il Rappresentante dei Lavoratori per {a Sicurezza (RLS) _

1. Fermo quanto previsto dalle norme di legge in materia di sicurezza sul lavoro, l1a'R.S.U. designa

al suo interno il rappresentante dei lavoratori per la sicurezza e ne comunica il nominativo al

Dirigente. Qualora si rendesse necessario, il rappresentante pud essere designato dalla stessa

R.S.U. anche all'interno del restante personale in servizio, purché disponibile e provvisto di apposita

formazione. Il rappresentante rimane in carica fino a diversa comunicazione della R.S.U..

2. Al R.L.S. & garantito il diritto all’informazione per quanto riguarda tutti gli atti che afferiscono al

Sistema di prevenzione e di protezione dell‘istituto.

3. Al R.L.S. viene assicurato il diritto alla formazione attraverso l‘opportunita di frequentare un

corso di aggiornamento specifico. ' .

4. Il R.L.S., al di fuori del proprio orario di servizio in qualita di dipendente, pu0 accedere

liberamente ai plessi per verificare le condizioni di sicurezza degli ambienti di lavoro e presentare

osservazioni e proposte in merito. Detta attivita non deve essere di pregiudizio né interrompere le

normali attivita didattiche e collegiali della scuola e amministrative degli uffici.

A tale scopo fara preventiva richiesta al Dirigente Scolastico, che potra richiedere la compresenza

del R.S.P.P. 0 suo delegato.

5. E consuitato in merito all‘organizzazione della fon_%zlcm%
o
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6. Riceve le informazioni e la documentazione inerente alla valutazione dei rischi.

7. Partecipa alla/e riunione periodica. ‘_ .

8. Il R.L.S. gode dei diritti sindacali e della facolta di usufruire dei permessi retribuiti, secondo
quanto stabilito allart. 73 del C.C.N.L. del 29/11/2007 e dalle norme successive, alle quali si

rimanda.

Art. 19~ Il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP) :
1. Il Responsabile del Servizio di Prevenzione € Protezione (RSPP) & designato fiduciariamente dal
Dirigente, in qualita di datore di lavoro e sulla base di quanto previsto dal D. Lgs. 81/2008.

2. 1) RSPP coordina le figure sensibili di cui all‘art. 18, e, d'intesa col Dirigente, ne programma €
cura la formazione e l'aggiornamento. _

3. Al RSPP compete un compenso a carico del Bilancio dell’Istituto.

Art. 20 - Medico Competente ; - .
1. Il medico competente collabora con il datore di lavoro e con il servizio di prevenzione e protezione
alla valutazione dei rischi, anche ai fini della programmazione, ove necessario, della sorveglianza

sanitaria, alla predisposizione dell‘attuazione delle misure per ia tutela della salute e dell'integrita

psicofisica dei lavoratori, all'attivita di formazione e informazione nei confronti dei lavoratori, per la
parte di competenza, e all'organizzazione del servizio di primo soccorso considerando i particolari
tipi di lavoro e di esposizione e le peculiari modalita organizzative del lavoro. ;

2. 1l dirigente scolastico deve individuare il medico che svolge la sorveglianza sanitaria. Il medico
viene individuato tra i medici competenti in Medicina del Lavoro.

Art. 21 - Le figure sensibili
1. Per ogni sede scolastica sono individuate le seguenti figure sensibili:
“A. Addetto al servizio di prevenzione e protezione;
B. Addetto al primo soccorso; _
C. Addetto al primo intervento sulla fiamma. _

2. Le figure sensibili sono individuate tra il personale fornito delle competenze necessarie e
saranno appositamente formate attraverso specifici corsi. Alle figure sensibili sopra indicate
competono le funzioni previste dalle norme di sicurezza, che esercitano in base al
coordinamento del RSPP. Nel corso dell’anno scolastico, si effettueranno iniziative di formazione
per le figure sensibili, il cui elenco verra aggiornato annualmente. ' ' )

3. Qualora ad un plesso non siano assegnate tante unita lavorative guante le figure sensibili
previste, potra essere posto in capo ad una medesima unita piu di una delle funzioni di cui al
comma 1.

' CAPO II
1 criteri e le modalita di applicazione dei diritti sindacali, nonché la determinazione dei
contingenti di personale previsti dalla L. 146/90

Art. 22 - Contingenti minimi di Personale A.T.A. in caso di sciopero
1. Secondo quanto stabilito dalla L. 146/90, dalia L. 83/2000 e dal C.C.N.L. vigente si conviene che

in caso di sciopero del personale A.T.A. il servizio deve essere garantito esclusivamente in presenza

delle particolari e specifiche situazioni previste dalla normativa in vigore.

2. 1 lavoratori forniscono dichiarazione di intendere di partecipare, non voler partecipare ovvero di

non aver ancora maturato decisione al riguardo. La comunicazione al Dirigente Scolastico di aderire
allo sciopero & irrevocabile. .

3. In caso di adesione parziale del personale docente e A.T.A. e conseguente riduzione delle normali
attivitd didattiche il servizio minimo del personale A.T.A. sara garantito nel seguente modo: n. 2
collaboratori scolastici per la vigilanza dell'ingresso e centralino, n. 2 assistenti amministrativi per
la SSPG “G. Santini”, n. 2 collaboratori scolastici per la SP A . Frank” e n.1 collaboratore scolastico
per la SI. o ;

In caso di sciopero durante gli scrutini e gli esami finali dovra essere garantita la presenza di n.2
collaboratori scolastici nel plesso in cui si svolgeranno le operazioni di scrutinio.

4. La scelta del personale che deve assicurare i servizi minimi essenziali viene effettuata dal

Direttore dei servizi generali e amministrativi tenendo conto della disponibilita degli interessati e,
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se non sufficiente, del criterio della rotazione.

5. Al di fuori delle specifiche situazioni elencate al comma precedente, non potra essere impedita
I'adesione totale allo sciopero dei dipendenti, in quanto nessun atto autoritativo potrd essere
assunto dai Dirigenti Scolastici nei confronti dei medesimi senza un apposito accordo con la R.S.U.
0 con le Organizzazioni Sindacali Provinciali e/o Regionali firmatarie del C.C.N.L. 2019/21 e per
quanto compatibile il C.C.N.L. del 29/11/2007.

6. Nella stessa giornata dellc sciopero il Dirigente Scolastico invia alla Direzione Scolastica
Regionale, per il tramite degli Uffici Scolastici Territoriali, una comunicazione scritta riepilogativa
del numero dei partecipanti allo sciopero. .

Art. 23 - Norme in caso di sciopero

3 B8 Sulla base dei dati conoscitivi, il DS valuta 'entita della riduzione del servizio e comunica
alle famiglie le modalitad di funzionamento possibili e I'eventuale adattamento dell’orario
scolastico.

2. Nella giornata di sciopero, qualora il dispositivo del Dirigente notificato alle famiglie fosse
generico per mancanza di dati acquisiti, gli alunni attendono Finizio delle lezioni fuori dai cancelll.
Entrano solo le classi in cui & presente il docente della prima ora. Per gli alunni accolti a scuola

in caso di sciopero di altri docenti della classe va assicurata la sorveglianza fino al termine delle
lezioni ricorrendo a: '

@ utilizzo dei docenti in servizio a disposizione che devono effettuare solamente Ia
sorveglianza; '

@ smistamento degli alunni nelie altre classi presenti.

3 Se il DS aderisce allo sciopero, le funzioni aventi carattere di essenzialita e di emergenza

sono svolte previa indicazione scritta nell‘ordine: dal vicario, dal collaboratore o dal docente pil
anziano in servizio quel giorno secondo il proprio orario di lavoro, il quale pud assumere a suo
giudizio le decisioni pili idonee per garantire la tutela dei minori.

4, Nel caso sia in sciopero tutto il personale ATA del plesso, lo stesso rimane chiuso.

5. Il plesso Santini, sede della segreteria, pud essere aperto dal DSGA o da Assistenti
Amministrativi che non scioperano. In questo caso, per garantire il servizio di portineria il DS e
il DSGA possono riorganizzare il servizio dei collaboratori scolastici non scioperanti a rotazione.
6. Nel caso venga sospesa la mensa e di conseguenza il rientro pomeridiano, tutto il
personale prestera servizio in orario antimeridiano, calcolando il proprio orario di servizio a
partire dall’orario di fine delle lezioni, a ritroso, in modo da poterlo espletare interamente.

7 I docenti che non scioperano devono assicurare la prestazione per le ore di lavoro
previste, non possono essere obbligati a prestare servizio per un numero di ore maggiore.
8. Nel caso il plesso di servizio sia chiuso i docenti non scioperanti assumono servizio presso

la sede centrale “Santini” dove attestano la presenza tramite il registro Nuvola e rimangono a
disposizione per le ore di servizio previste. In alternativa, dopo la firma di presenza possono
dichiarare di voler mettere a disposizione le ore non effettuate per supplenze e firmare l'uscita.

Art. 24 - Assembliea di istituto -

1, Prima della stipula definitiva del Contratto Integrativo d'istituto, la RSU pud indire un
referendum/assembiea tra tutti i lavoratori dell'Istituto.
2. Le modalita per I'effettuazione dell’assemblea, che non devono pregiudicare il regolare

svolgimento del servizio, sono definite dalla RSU che in ogni caso provvede a richiederie a!i’i_nizio
o al termine dell‘orario delle lezioni (prime ore o ultime ore) per | docenti. Il Dirigente assicura
il necessario supporto materiale ed organizzativo. '

Art. 25 - Programmazione degli incontri con la R.S.U.

1: All'inizio di ciascun anno scolastico il Dirigente Scolastico e la R.S.U. concordano un
calendario di incontri allo scopo di effettuare in tempo la contrattazione integrativa sulle materie

reviste. '

g. Gli incontri sono indetti dal Dirigente Scolastico, anche su richiesta della R.5.U. (con
preavviso di cinque giorni 0 meno in caso di urgenza). _

3. Il Dirigente Scolastico pud essere assistito durante gli incontri dal personale al quale ha
affidato compiti specifici di collaborazione e/o da esperti su problemi oggetto dell'incontro. Anche
la R.S.U. pud essere assistita da esperti. Sia il Dirigente Scolastico che la R.S.U. debbono darne
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4, Gli incontri per il confronto possono concludersi con un acco_rdo/intesa, oppure con un
disaccordo, nel relativo verbale devono essere riportate le diverse posizioni. -

CAPOTIII
LA COMUNITA EDUCANTE

Art. 26 - La comunita educante e democratica o

La scuola & una comunita educante di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, improntata
ai valori democratici e volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In essa,
ognunb, con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garantire la formazione alla
cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, to sviluppo delle potenzialita di ciascuno ed
il recupero delle situazioni di svantaggio.

2.  Appartengono alla comunita educante il Dirigente Scolastico, il personale docente ed
educativo, il DSGA ed il personale amministrativo, tecnico e ausiliario (A.T.A.), nonché le
famiglie, gli alunni e gli studenti che partecipano alla comunita nell’ambito degli organi collegiali
previsti dal D.Lgs. 297/94. o .

CAPO IV _
' DISPOSIZIONI COMUNI A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO

Art.27- Piano di formazione del Personale
a)  Lla formazione costituisce una leva strategica fondamentale per lo sviluppo professionale
del personale e per il sostegno agli obiettivi di cambiamento.

b)  Entro il 30 ottobre di ogni anno il Collegio Docenti approva il Piano della Formazione
nell'ambito del Piano dell'Offerta Formativa. : ' :

c) _ In fase di definizione del Piano Annuale del personale ATA, il DSGA formula proposte di
formazione per il personale ATA. _ _
d) la formazione sara prioritariamente organizzata in modo tale da farla rientrare nell‘orario di
servizio del personale ATA e nelle 80 ore funzionali allinsegnamento per il personale docente.
e) Allinterno del FIS docente le risorse destinate alla formazione oltre le ore funzionali (40+40)
sono 2.425,73 euro. _ :

f) Le ore di formazione "Accordo Stato-Regioni” vanno conteggiate all‘interno delle ore funzionali

o nei giorni in cui la scuola non eroga lezioni, esclusi i periodi di sospensione delle lezioni dla"

calendario scolastico; potranno essere pertanto calendarizzate in giornate con plesso chiuso per

utilizzo in consultazione elettorali, nel periodo che intercorre dal 1° settembre fino allinizio deﬂe_-

lezioni, nel periodo tra il termine degli scrutini e il 30 giugno.

Si concorda che le ore di formazione che eccedono le ore funzionali saranno retribuite
forfettariamente e proporzionalmente in base alle ore svolte e documentate (entro il 31 agosto),
rendicontate da ciascun docente attraverso il modulo predisposto. '

Art. 28- Fruizione dei permessi per I'aggiornamento

Per quanto riguarda la fruizione da parte del personale docente di permessi per la partecipazione
ad iniziative promosse dall’Amministrazione o Enti accreditati, fatta salva la regolare erogazione
del servizio di istruzione istituzionalmente dovuto all‘utenza, a parita di richiesta, si seguira il
criterio di favorire: ' .

a. i dipendenti coinvolti in progetti di particolare rilevanza neli’ambito del PTOF;

b. i dipendenti con permanenza nellistituto di almeno tre anni;

c. personale che ha meno cre nella giornata in questione; N

d. rotazione tra il personale, ad ulteriore parita, si osserva il criterio della turnazione.

Al personale ATA verra autorizzata l'attivita di formazione prevalentemente in orario di servizio,
eventuali ore eccedenti all’orario di servizio verranno recuperate.

| CAPO V
DISPOSIZIONI RELATIVE AL PERSONALE ATA

Art. 29 - Incarichi specifici (art. 54 CCNL 18.01.2024)

1. 1l Dirigente Scolastico, su proposta del Funzionario titolare di incarico di D.S.G.A., _previo-

N
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confronto sui criteri di individuazione del personale ai sensi dell’art, 30, comma 9, lett. b6), pud
conferire al personale ATA effettivamente in servizio e non titolare di incarico di DSGA, incarichi
specifici, della durata di un anno scolastico, di natura organizzativa o di responsabilita che, pur
rientrando nell’ambito delle funzioni di appartenenza, richiedano lo svolgimento di compiti che
comportano |'assunzione di responsabilithd ulteriori, rischio o disagio, necessari per la
realizzazione del piano triennale dell'offerta formativa, come descritto nel piano delle attivita.

2. Tali incarichi sono retribuiti con specifica indennita il cui valore & stabilito in sede di
contrattazione integrativa d'istituto di cui allart. 30, comma 2, lett. c), in ragione delle risorse
del fondo per il miglioramento dell‘offerta formativa destinate a tale finalita, fatto salvo quanto
previsto dal comma 4 dell‘art. 54 CCNL 18.01.2024. _

3. Per i compiti di particolare rilevanza legati all‘assistenza agli alunni - ivi compresi quelli della
scuola dell‘infanzia e quelli con disabilitd - e al primo soccorso svoliti dall’Area dei collaboratori
scolastici € riconosciuta un’indennita il cui valore varia sulla base dei criteri definiti in sede di
contrattazione collettiva integrativa nazionale tenendo conto del numero di studenti assistiti e
delle peculiarita delle attivita da svolgere. ' '
4. Gli incarichi possono essere revocati con atto scritto e motivato.

Art. 30 - Orario flessibile - personale ATA

1, Al fine di conseguire una maggiore conciliazione tra vita lavorativa e vita familiare, per
tutto il personale ATA si stabilisce una fascia temporale di flessibilitd oraria in entrata pari a 15
minuti successivi all’orario di lavoro stabilito. L'orario non svolto in entrata va recuperato nella
stessa giornata, _

2. Oltre alle modalita previste per legge e dai contratti nazionali in vigenza, potranno essere
prese in considerazione, durante |'anno scolastico, altre richieste di organizzazione flessibile del
lavoro, compatibilmente con le necessita dell'istituzione scolastica e delle esigenze prospettate
dal restante personale. «

B La flessibilita organizzativa oraria da un lato riconosce vantaggi al lavoratore,
garantendone un maggior equilibrio psico-fisico, dall’altro migliora la prestazione lavorativa.
4. Sono consentiti, per soddisfare particolari necessita personali, previa formale

autorizzazione del D.S.G.A., accordi tra il personale per modifiche di turni ordinari di lavoro.

Art. 31 - Recupero ore non prestate. ) ) _

1. L'effettuazione di ore straordinarie va preventivamente autorizzata dal DS o DSGA.

2 Qualora non fosse possibile prevedere Veffettuazione di orario straordinario a
compensazione delle ore di lavoro non prestate, questo va immediatamente comunicato al DS e
DSGA specificando le motivazioni. Il riconoscimento viene concesso previa verifica.

Art. 32 - Chiusura della scuola nelle giornate prefestive.
1. Le giornate di chiusura prefestiva possono essere recuperate con:

a. Ore di servizio gia prestate;

b. Ferie/festivita soppresse. _ _

2. II personale che non riesce a recuperare le ore di servizio non prestate, secondo quanto
previsto dall‘art. 54 CCNL 2007 puo chiedere di conteggiarle a compensazione con:

a. ore di lavoro straordinario gia effettuate; ' _

b. ore prestate in pili nell’ambito dell’organizzazione flessibile del lavoro;

C. ore per la partecipazione a corsi di aggiornamento fuori dal proprio orario di servizio;

d. giornate di ferie o festivita soppresse. :

3. Spetta al D.S.G.A. organizzare, in relazione alle esigenze della scuola, il recupero delle

ore di lavoro non prestate.

Art. 33 - Prestazioni aggiuntive (lavoro straordinario ed intensificazione). _

1. In caso di necessitd o di esigenze impreviste € non programmabili, il Dirigente, sentito il
DSGA, pud disporre I'effettuazione di prestazioni aggiuntive del personale ATA, costituenti lavoro
straordinario, oltre Vorario di servizio obbligatorio (36 h). Il personale che abbia effettuato !avoro
straordinario autorizzato pud fruire di recupero compensativo in occasione delle chlqsure
prefestive annualmente disposte dal Consiglio d’Istituto o di recupero compensativo mediante
modulazione dell‘orario settimanale di servizio, da concordare con il DSGA ai fini della garanzia
del servizio. e o _ _
2. 1l dirigente pud disporre, inoltre, I'eﬁ@&;@e di prestazioni aggiuntive, costituenti
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intensificazione della normale attivita lavorativa, in caso di assenza di una o piu unita di
personale o per lo svolgimento di attivitd particolarmente impegnative e complesse.
3. Le prestazioni aggiuntive devono essere autorizzate dal Direttore S.G.A. e costituire oggetto

di formale incarico.

Art. 34- Partecipazione del personale ATA al GLI
Il personale ATA, individuato dal Dirigente scolastico anche sulla base delle proposte formulate
in un apposito incontro del personale col DSGA, partecipa ai lavori della:
- Commissione elettorale
- Gruppo di Lavoro per I'Inclusione (GLI)
L'orario aggiuntivo & recuperato.

Art. 35~ Lavoro a distanza _ _

1. 1l lavoro agile di cui alla L.81 del 2017 & una delle possibili modalita di effettuazione della
prestazione lavorativa per il personale amministrativo con rapporto di lavoro a tempo
pieno o parziale a tempo determinato 0 indeterminato.

2. L'adesione al lavoro agile si applica in coerenza con le esigenze e l‘organizzazione del
servizio anche al fine di favorire il miglioramento e Iinnovazione.

3. L‘adesione al lavoro agile ha natura consensuale e volontaria. _ _

4. 1l Dirigente Scolastico, ferma restando la priorita di conciliare le esigenze di benessere e

di flessibilita del personale con gli obiettivi di miglioramento del servizio pubblico, avra
cura di facilitare I'accesso al lavoro agile per il personale che si trovi in particolare
necessita, non coperto da altre misure.

5. 1l personale in lavoro agile ha diritto alla disconnessione.

6. Al personale di cui al punto 1 pud essere concesso anche il lavoro da remoto, svolto con
ausili e dispositivi tecnologici messi a disposizione dall'amministrazione, nelle modalita
del telelavoro domiciliare.

7. Il lavoro da remoto pud essere adottato con il consenso del lavoratore in alternanza con
il lavoro svolto presso la sede di servizio.

LAVORO AGILE _

Il Dirigente Scolastico, sentito il DSGA, individua le attivitd che possono essere svolte in maniera
agile. Restano escluse tutte le attivita che richiedono l'utilizzo costante di strumentazioni non
remotizzabili. ) '

L'accesso al lavoro agile resta disciplinato dali’accordo individuale di cui all‘art. 13 del CCLN
2019/2021. _
Per tutto quanto non previsto dal presente articolo, restano applicabili le norme di cui agli artt.
11 e ss. del CCLN 2019/2021.

LAVORO DA REMOTO

Il lavoro da remoto pud essere svolto per le stesse attivita di cui al precedente articolo, ed

esclusivamente nel caso in cui 'Amministrazione disponga di dispositivi tecnologici che

consentano di effettuare tale modalita di prestazione lavorativa. Si applicano al lavoro da remoto

le norme di cui all‘art. 16 CCLN 2019/2021.

(Ijl Dirigente Scolastico, sentito il Direttore SGA, individua le attivita che possono essere svolte
a remoto.

~ CAPO VI
DISPOSIZIONI RELATIVE AL PERSONALE DOCENTE E ATA

Art. 36 - Modalita e tempi di convocazione e delle comunicazioni ufficiali

1 Avvisi, circolari, comunicazioni riguardanti le attivita della scuola di interesse
professionale del personale vengono pubblicate sul sito o sul registro elettronico. La
pubblicazione delle comunicazioni sul sito dell‘istituto, sia all’ aibo on line, in home page e
nell’area riservata docenti ha valore di notifica entro 2 giorni dalla pubblicazione. ' .

2. Le convocazioni ufficiali degli Organi Collegiali, degli incontri scuola famiglia, degli organi
tecnici devono avvenire con comunicazione pubblicata nel registro elettronico della scuola, di
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norma con i cinque giorni lavorativi di preavviso, salvo urgenze, conteggiando come giornata
valida quella di pubblicazione se questa avviene entro le ore 14.00. '

Art. 37 - Diritto alla disconnessione '
1. Questo strumento contrattuale vuole tutelare la conciliazione tra vita lavorativa e vita

familiare. Nel rispetto del diritto alla disconnessione si eviteranno comunicazioni nei giorni festivi,
tenuto conto che il servizio va dal lunedi al venerdi. '

2. Le comunicazioni di servizio (avvisi, circolari, ecc.) vengono pubblicate sul registro
elettronico ordinariamente entro le ore 18.30. :
3. Dalle ore 18.30 di ciascuna giornata e fino alle ore 7:30 del primo giorno lavorativo

successivo, l'istituzione scolastica non ha ordinariamente titolo ad interpellare o interloguire col
lavoratore mediante strumenti di comunicazione a distanza, sia sincroni (ad es. telefono) che
asincroni (ad es. e-mail). Parimenti la scuola non pud interpeliare o interloquire con il lavoratore
durante il periodo di ferie. _ i

4. Qualora durante tale periodo di “disconnessione” IIstituzione scolastica dovesse
procedere occasionalmente a comunicazioni, messaggi, circolari ecc. in forma asincrona, il
dipendente ha diritto di ignorarli, senza che nulla possa essergli imputato in proposito:

a.  Fino alle 7:30 del primo giorne lavorativo successivo per il personale ATA;

b. Fino a 30 minuti prima della ripresa effettiva del servizio, e comunque non oltre le ore
10:30 del primo giorno lavorativo successivo, per il personale docente.

Art. 38- Riflessi sulla qualitd del lavoro e sulla professionalitd delle innovazioni
tecnologiche e dei processi di informatizzazione _

1 Le innovazioni tecnologiche e i processi di informatizzazione che caratterizzano la
prestazione di lavoro del personale docente e ATA sono accompagnati da specifico
addestramento del personale interessato.

2. Tale addestramento va inteso come arricchimento della professionalitd del personale
docente e ATA. '

Art. 39 - Impegno del personale docente in uscite didattiche

1. Viene riconosciuto ai docenti impegnati in viaggi d'istruzione e visite guidate il pasto,
quando dovuto, biglietti di ingresso a Musei o similari e trasporti pubblici, dietro presentazione
di idonea documentazione. :

2. Riconoscendo il valore delle uscite didattiche e dei viaggi di istruzione, viene concordato
che le ore eccedenti l'orario di servizio spese in tali attivita, danno diritto ad un recupero pari
all'80% delle ore eccedenti effettuate, comunque non oltre le 10 ore complessive, da usufruire
compatibilmente con le esigenze didattico-organizzative della scuola.

3. In analogia con quanto disciplinato al comma precedente, uguale diritto al recupero viene
riconosciuto ai docenti impegnati oltre il proprio orario di servizio nelie feste di plesso: Natale,
fine anno...

4, Il recupero pu0 essere goduto decurtando ie ore “a debito” e le ore di programmazione
delle ultime settimane dell'anno scolastico.

Art. 40 - Impegno personale docente negli esami della scuola inglese _
1. La commissione per I'esame finale dei candidati della scuola inglese, Villa Grimani, verra
costituita dai docenti delle classi terze della SP A. FRANK, considerando di volta in volta il numero
dei candidati, in modo che le ore di lavoro di ciascun docente coinvolto corrispondano
orientativamente a quelle dei colieghi impegnati nelle attivita di chiusura dell'anno in corso e di
preparazione dell’anno futuro, programmate nel P.A.A.

Art. 41 - Sostituzione docenti assenti _

La sostituzione dei docenti assenti sara effettuata seguendo le disposizioni normative contenute
nella L. 107/2015 e cio& nominando i supplenti a partire dal secondo giorno nella scuola
dell'infanzia, nella primaria e nella secondaria di primo grado, qualora non si riesca a coprire con
personale interno. _ . Y -1 .
Qualora non sia possibile ricorrere al supplente, il DS provvedera seguendo i (:nteri__in ordl_ne di
prioritd, garantendo in ogni caso il dovere di sorveglianza e quindi la sicurezza degli alunni:
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Docenti che devono recuperare permessi orari;
Docenti assegnati al potenziamento fino al completamento delle ore convenute;
' Docenti che hanno dato la disponibilita per recuperare i minuti a debito nei confronti
della scuola, effettuando ore di supplenza;
Docenti di sostegno i cui alunni sono assenti;
Docenti in compresenza; _ :
~ Docenti che hanno dato la disponibilitd a prestare ore eccedenti di insegnamento;
Docenti di sostegno delia classe in cui prestano servizio e di cui sono quindi contitolari,
compatibilmente con la gravita delfl’alunno a cui sono assegnati;
Nel caso. in cui le disponibilita di cui sopra siano assenti, si provvedera a dividere la
classe sulla base della capienza delle aule;
Q. In estrema emergenza si utilizzeranno i docenti impegnati nello studio assistito,
salvo situazioni di numerosita e di alunni con difficolta. :

WNe

Nown e

&

Art. 42~ Disponibilita del personale docente ad effettuare ore eccedenti
1. Ogni docente pud dichiarare fa propria disponibilita a sostituire i colleghi assenti, per un
massimo di sei ore settimanali.

Art. 43— Disponibilita del personale docente ad effettuare a distanza alcune attivita
funzionali all'insegnamento ;
1. Dato che il CCNL 2019/2021 all‘art.44 commi 3, 5 e 6, consente lo svolgimento online di

alcune attivita funzionali allinsegnamento e il regolamento” d'Istituto ne discipiina’
I'organizzazione, le parti concordano che i consigli di classe della SSPG, il consiglio di -

interclasse della SP e il consiglio dintersezione della SI si tengano in modalita online,
sulla piattaforma Meet di Google Workspace, e che tutti i partecipanti vi accedano
esclusivamente con fa mail istituzionale. In caso i docenti abbiano la necessita di trovarsi
in presenza dovranno comunicarlo al Dirigente SGA per assicurare Vapertura dei locali
scolasticl. -

T TERZO - PART

CAPO1I
RISORSE PER IL MIGLIORAMENTO DELL'OFFERTA FORMATIVA (M.O.F.)
a.s. 2025/2026 '

Art. 44- Campo di applicazione e durata

1. Il presente contratto definisce i criteri generali per la determinazione dei compensi finalizzati
alla valorizzazione del personale, ivi compresi quelli riconosciuti al personale scolastico ai sensi
dell’art. 1, c. 127 delia legge 107/2015.

2 Gli effetti del presente contratto decorrono dalla data di sottoscrizione e fino a nuova
definizione.

Art. 45 - Criteri generali per la determinazione dei compensi finalizzati alla
valorizzazione del personale. ' _

Visto che anche quest'anno la normativa consente di convogliare nel FIS le risorse finanziarie
assegnate all'Istituto per la valorizzazione del merito del personale per I'a.s. 2025-2026 (pari a
euro 11.005,86), per quest’anno scolastico tutte le risorse per la valorizzazione del merito del
personale confluiscono nel budget del FIS.

Art. 46— Criteri generali di ripartizione delle risorse per la formazione del personale

1. L’I_stltuto adensce_al!a Rete di scopo per la formazione nell’‘ambito territoriale Padova
Nord, Ambito 20; per la formazione dei docenti neo-assunti in anno di formazione e prova.

2. Lstituto ha anche un suo piano di formazione interno, coerente con le priorita del PTOF.

)
s
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Art. 47 - risorse disponibili per la contrattazione d’istituto:

i. Le risorse disponibili per Vattribuzione del salario accessorio sono costituite dall'insieme
di:
a) Fondo per il miglioramento dell’offerta formativa;

b) Altre risorse provenienti dalla sovraordinata Amministrazione e da altri Enti, pubblici o
privati, destinate a retribuire il personale della Istituzione scolastica, a seguito di accordi,
convenzioni, partecipazione a Progetti nazionali e comunitari (PNRR, Agenda Nord 21 -
27, PON, POR, POC, convenzioni, fondi delle famiglie...)

c) residui del Fondo per I'Istituzione scolastica non utilizzati negli anni scolastici precedenti.

Z Nel complessivo Fondo per il miglioramento dell’offerta formativa confluiscono:

a) il Fondo per I'Istituzione Scolastica disposto annualmente dal MIUR;

b) le risorse destinate ai compensi per le ore eccedenti del personale insegnante di
educazione fisica nell'avviamento alla pratica sportiva;

) le risorse destinate alle funzioni strumentali al Piano dell’offerta formativa;

d) le risorse destinate agli incarichi specifici del personale ATA;

e) le risorse destinate alle misure incentivanti per progetti relativi alle aree a rischio, a
forte processo immigratorio e contro I'emarginazione scolastica;

f) le risorse destinate alle ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti;

g) le risorse per il BONUS, di cui all’articolo 1, comma 126, della legge 107/2015;

h) le risorse di cui all‘art. 1, comma 592, della legge n. 205/2017.

3. Nel quadro della contrattazione integrativa di Istituto per I'a.s. 2025-2026, I'Ufficio IX del
MIUR con Nota prot. 14207 dell'01/10/2025 ha comunicato una assegnazione del
complessivo Fondo per il miglioramento dell’offerta formativa pari a euro 55.325,49 (cifra qui
espressa in termini “lordo dipendente”), cosi articolata:

a) euro 34.182,20 lordo dipendente per il Fondo delle istituzioni scolastiche, che in sede di
contrattazione delle risorse dovra rispettare i vincoli di cui all’articolo 78, comma 8 del CCNL
2019-21 siglato il 18 gennaio 2024,

Tale risorsa finanziaria contempla lincremento contrattuale dell'indennita di direzione -parte
variabile al DSGA, gravante sul FIS, come disposto dali‘articolo 56, comma 1, ultimo periodo,
del CCNL triennio 2019-2021, secondo gli importi unitari/annui rideterminati al lordo dipendente
della tabella di seguito riportata:
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TIPOLOGIA DI PARAMETRO IMPORTO CRITERI DI UTILIZZO
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3450 do moltiplicare per 1l numero del personale docente el ATA
i presente nell'organco dell'autonomia
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Inoltre, la consistenza del FIS & stata incrementata anche per le finalita di cui all'art. 36, comma
7, del CCNL 2019-2021, relativamente al compenso - anche forfettario - stabilito in
contrattazione di istituto e destinato ai docenti che effettuano attivita di formazione in
orario di non insegnamento, superando il monte ore alf’'uopo spendibile prei_risto
dall’art. 44, comma 4 del CCNL 2019/21 (€ 2.425,73). Si concorda che I'importo destinato
alla formazione sara suddiviso in modo forfettario tra i docenti che hanno fatto aimeno 10 ore di
formazione obbligatoria oltre le 10 ore gia conteggiate all'interno delle 40 + 40.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a euro 0,00.

b) euro 3.915,51 lordo dipendente per le Funzioni Strumentali all'offerta formativa, al quale
si aggiungono risorse per € 163,11 assegnate con Nota 44955 del 05.12.2025 per un totale

di € 4.078,62.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a 0,00 euro.

¢) euro 2.655,61 lordo dipendente per gli Incarichi Specifici del personale ATA, destinati a

retribuire:
i. le prestazioni aggiuntive del personale ATA, che consistono in prestazioni di lavoro oltre l'orario

d’obbligo, ovvero nellintensificazione di prestazioni lavorative dovute anche a particolari forme
di organizzazione dell'orario di lavoro connesse all’attuazione dell’autonomia, nonché di
responsabilitd che, pur rientrando nell'ambito delle funzioni di appartenenza, richiedano lo
svolgimento di compiti che comportano I'assunzione di responsabilita ulteriori, rischio o disagio,
necessari per la realizzazione del PTOF, come descritto nel piano delle attivita ( di cui allart. 54
co. 1 CCNL 2019/21);

ii. Oltre alle prestazioni di cui al punto i., per il personale appartenente all’Area dei Collaboratori
scolastici, gli incarichi afferenti ai compiti legati all‘assistenza agli alunni - ivi compresi quelli
della scuola dellinfanzia e quelli con disabilita - e al primo soccorso (art. 54, comma 4, terzo
periodo).

Tali incarichi sono retribuiti con un'indennita stabilita in sede di contrattazione d'istituto, il cui
valore varia in considerazione dei criteri di seguito riportati,

- numerosita degli alunni assistiti con disabilita;

- numerosita degli alunni dell'infanzia assistiti;

- attivita di primo soccorso,

fermo restando la misura di riferimento definita dal CCNL per la posizione economica (euro
700,00 euro - lordo dipendente- ovvero 928,90 euro -lordo stato).

Si ricorda che per il personale titolare di posizione economica, I'indennita correlata a detti
incarichi & assorbita, in tutto o in parte, fino a concorrenza del valore della posizione economica
in godimento.

Con note successive sono stati assegnate le seguenti risorse:

- € 169,62, risorsa assegnata con nota 30995 del 18.11.2025 quale somma finalizzata ad
integrare le remunerazioni accessorie previste dalle fattispecie elencate all’art. 5, comma 1,
lettera

- i - prestazioni aggiuntive del personale ATA, e

- ii - Incarichi afferenti ai compiti legati all’assistenza agli alunni - ivi compresi quelli della scuola
dell'infanzia e quelli con disabilita - e al primo soccorso dell‘ipotesi di CCNI FMOF per la.s.
2024725, sottoscritto il 26 settembre 2024, nonché il maggior impegno connesso al supporto
delle azioni previste dal PNRR, fermo restando che il conferimento degli incarichi specifici non
preclude I'eventuale incarico aggiuntivo a valere delle risorse finanziarie dei progetti;

finanziati dal PNRR.

- € 139,44, risorsa assegnata con nota 44955 del 05.12.2025 quale somma finalizzata ad
incrementare lo stanziamento dell’istituto contrattuale relativo agli “incarichi specifici del
personale ATA”,

- € 430,98, risorsa assegnata con nota 44955 del 05.12.2025 quale somma una tantum per
i collaboratori scolastici gia destinatari di incarichi specifici per I'assistenza agli alunni disabili ai
sensi dell’art. 54, c. 4 del CCNL vigente, fino a concorrenza dell'importo riconosciuto per la
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posizione economica (art. 52 CCNL), ovvero per ampliare la platea dei collaboratori scolastici cui
assegnare detto incarico. A tal riguardo, si precisa che, per il personale titolare di posizione
economica, lindennita correlata all'incarico di cui sopra & assorbita, in tutto o in parte, fino a
concorrenza del valore della posizione economica in godimento. Il suddetto importo, quindi,
rappresenta una risorsa aggiuntiva a quanto assegnato nella Sezione III, lettera ¢) della nota
del Programma annuale perl’a.s. 2025/26.

Il totale delle risorse destinate agli Incarichi Specifici del Personale A.T.A. & pertanto pari a

3:.395,65 euro.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a euro 0,00.

a) euro 2.408,59 lordo dipendente per la remunerazione delle Ore Eccedenti I'orario
settimanale d'obbligo, effettuate in sostituzione di colleghi assenti= A questa assegnazione si
aggiungono 478,56 euro di economie a.s. 2024/25 e risorse per € 589,31 assegnate con Nota

44955 del 05.12.2025 per un totale di 3.476,46 euro per ore eccedenti sostituzione colleghi
assenti. Tale quota viene assegnata solo al Personale Docente.

b) euro 1.157,72 lordo dipendente per la remunerazione delle attivitd complementari di
educazione fisica. Si informa che tali risorse sono destinate a tutte le Istituzioni Scolastiche

secondarie di primo e secondo grado, in base al numero delle classi di istruzione secondaria in
organico di diritto. Inoltre, ai sensi dell’art. 3, comma 4, del CCNI 2018, negli Istituti
Comprensivi, potranno essere realizzate attivita progettuali di alfabetizzazione motoria e di
avviamento alla pratica sportiva che coinvolgano alunni della Scuola primaria. Si ricorda, altresi,
che le attivita realizzate dalla singola Istituzione scolastica sono monitorate ai soli fini conoscitivi
attraverso un‘apposita piattaforma informatica, sulla quale si richiede l'indicazione della risorsa
impiegata per ciascuna di esse nell'anno scolastico di riferimento.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a euro 0,00
c) eure 11.005,86 lordo dipendente per retribuire la valorizzazione del personale
i sensi de 2 1 019 5

colastico j risorse nsi della legge dicem| 2019, n, 16 249, sono
utilizza tegrativa per retribuire e valorizzare le attivita e gli impegni svolti

te alla contrzioe in
dal personale scolastico, secondo quanto previsto dall‘art. 88 CCNL 29 novembre 2007.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a eurao 0,00

Per quest’anno scolastico non sono previste assegnazioni destinate alle W
- eiti relativi_alle Aree 1 1 pite as5so _immig 2_conirg

, = X __: ” 0 FEid) * - IR ' P RN N o
{'emarginazione scolastica di cui all'art. 2, comma 2, quinto alinea del CCNL 7/8/2014.

Le economie a.s. 2024/25 sono pari a euro 0,00

4, All'importo complessivo di cui al punto a) (euro 34.182,20) si decide di sommare le
risorse destinate alla valorizzazione del personale scolastico (euro 11.005,86).

5. Dall‘importo complessivo di cui al punto a vanno accantonati ope legis euro 4.482,00
per I'Indennita di Direzione parte variabile spettante al DSGA.

Art. 48 - Ripartizione delle risorse del Fondo per I'Istituzione scolastica

3. Il Fondo per I'Istituzione scolastica, ricompreso nel Fondo pilt complessivo, riguarda sia il
personale docente sia il personale ATA, ed & stato erogato tenendo conto dell’organico di fatto
docenti e ATA.

2. Valutati i rispettivi carichi di lavoro, nonché le necessita dell’istituto, si ritiene di ripartire
le risorse contrattabili attinenti al Fondo per I'Istituzione scolastica e alla valorizzazione del
personale (€ 40.706,06) per incentivazione e compensi accessori nel seguente modo:
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- 29.715,42 euro per personale docente (pari al 73,00 % del budget);
- 10.990,64 euro per personale ATA (pari al 27,00 % del budget).
CAPO II ? , z\/\ ;
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PERSONALE DOCENTE

Art. 49 - Risorse per compensi al personale docente

1. Al personale docente vengono destinate le seguenti risorse, suddivise per voce
contrattuale:
= T N | - 2 collaboratori SSPG + SP
a) Supporto organizzativo e didattico al DS -1 referente di plesso SI
(L. 107; art. 1; comma 83) - Staff SP e SSPG
Docenti che coadiuvano il Dirigente per il front-office, i rapporti con le famiglie, I'accoglienza dei nuovi -
docenti, I‘accoglienza dei nuovi iscritti, la formazione del calendario delle attivita, la produzioneela |
diffusione delle circolari; partecipano alle riunioni settimanali dello staff di presidenza e sostituiscono |
il DS in caso di assenza. g
Totale supporto organizzativo e didattico §
N. 2 Collaboratori del DS (60 ore SSPG e 60 ore SP) 120 ore o <
N. 1 Coordinatore Sl (60 ore) 60 ore 8
N. 2 membri Staff SSPG (50 ore + 50 ore) 100 ore =
N. 3 membri Staff SSPG (30 ore + 30 ore + 30 ore) 90 ore g
-Q
A= o
2
b) Supporto all’attivita dei docenti .
Coordinatori di classe (18 docc SSPG) 20 ore x 18 360 ?ﬂ
Responsabili mensa (2 docc SP 5 ore + 1 doc SI 5 ore) S5orex3 15 %
| Tutor di docenti neo-assunti (4 doc SSPG + 1 doc SP) 150rex 5 75 -
Responsabili laboratorio informatica (1 doc SP 15 ore + 1 doc 15 ore x 2 33.65 g
SP 3,65+ 1 doc SI 15 ore) +3,650rex1 . o
Responsabili laboratorio informatica (1 doc SP 11,35 ore + 1 da pagarecon | A
doc SSPG 30 ore) 43,35 om0 one bilancio 9
Responsabile registro elettronico 15 ore per 1 doc SP 150rex 1 15 8
Responsabili sito (2 docc SP x 20 ore) 20orex 2 da pogarn an .Q
: bilancio —
Account google workspace (1 doc SSPG x 20 ore + 1 doc SP x da pagare con | O
200rex 2 - ; '
20 ore) _ bilancio o
| Referenti sicurezza (1doc SSPG 20h + 1 doc SP 20h + 1 doc SI 200re x 3 + da pagare con 8
i 20h + 1 CS SSPG 15h + 1 CS SP 15h + 1 CS SI 15h) i50rex 3 bilancio 3
Totale supporto all’organizzazione didattica . 498,65 <3
c) Commissioni e Gruppi di lavoro §
Commissione formazione classi prime SSPG (3 docc SSPG) 11,5 ore x3 34,5 .
Commissione formazione classi prime SP (3 docc SP) 8orex3 24 g
Commissione orario SSPG (2 docc SSPG) 30 orex 2 60 <
Referenti applicazione protocolio NAI (1 doc SSPG + 1 doc SP =
+ 1 doc E‘;I)m:l ° L 10 orex 3 30 o
Commissione continuita SI — SP (3 docc SP x 2 ore+ 2 docc S1 ?
x 2 ore) 2orex b 10 -
Referente Rete Infanzia (1 doc SI x 5 ore) S5orex1 5
= Totale commissioni e gruppi di lavoro 163,50
d) Progetti e attivita di ampliamento dell’O.F. |
Progetti SCUOLA INFANZIA: 5
Ore funzionali 4
Ore frontali 50
Progetti SCUOLA PRIMARIA )
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|~Ore funzionali

124
i _Ore frontali 1
Progetti SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Ore funzionali 155,50
Ore frontali 0
it | Frontali 51 |
Totale progetti ‘Funzionali '
e) Attivita di formazione in orario di non insegnamento
(oltre le 40H + 40H) con criterio forfettario i sk
Totale progetti e attivita ampliamento deil’O.F. con
arrotondamento - 2971_514_‘?___}“?332_6_6 —
CAPO III
PERSONALE A.T.A.
Art. 50 - Risorse per compensi al personale ATA
1. Al personale ATA vengono destinate risorse per 10.994,64 euro, oltre a 3.395,65 euro

destinati agli incarichi specifici.

2. La somma complessiva pari ad € 14.390,29 viene cosi distribuita:

- 9.025,29 euro, pari a circa 62,72% % del budget, per Collaboratori scolastici, secondo

carichi;

- 5.365,00 euro, pari a circa 37,28% del budget, per Assistenti Amministrativi, secondo carichi;

Art. 51 - Ripartizione risorse al personale ATA del Fondo per il miglioramento

dell’Offerta formativa e degli incarichi specifici

1. Gli incarichi specifici saranno attribuiti dal Dirigente, sentito il DSGA.

2. Le risorse personali attribuite al personale ATA secondo i criteri di cui allart. 35 per

complessivi € 10.990,64, saranno ripartite come da prospetto analitico allegato.

3. Egualmente, I'assegnazione di risorse per incarichi specifici, per complessivi € 3.395,65

euro, & dettagliata nel prospetto analitico allegato.

Art. 52 ~ Assegnazione delle risorse agli incaricati di Funzione strumentale e di altri

compiti di presidio di aree sensibili o strategiche

Il budget di complessivi € 4.078,62 euro per Funzioni Strumentali, sulla base degli effettivi

impegni svolti, &€ cosi ripartito:
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Area Sotto area Quote L. Dip. | Lordo dip.
1 - gestione P.O.F. POF € 1.000,00 € 1.000,00
. CONTINUTTA’ € 600,00 +
1 - gestione P.O.F. ORIENTAMENTO E CON € 600,00 € 1.200,00
- i ,00 +
3_ _mtervent:t _ BES A - C S.1 € 550
servizi per studenti




€663,11+ | €1.878,62

3 - inter.ti, serviz!  BESA-B-C SP.
‘per studenti : '
S : : € 665,51
3~ Inite. U, serviz BESA-B-C SSPG |
per studenti
'3 - inter.ti, servizi | ALUNNI STRANIERI o € 0,00 1 € 0,00

per studenti

€ 4.078,62

‘Le risorse del MOF e la loro utilizzazione sono sintetizzate in forma tabellare nei seguen’a
allegati che sono parte integrante del presente. cantratto

1) Composizione MOF a.s. 2025/26 (Allegato 1);

2) Tabella progetti a.s. 2025/26 (Allegato 2);

3) Ripartizione MOF ai docenti (Allegato 3);

4) Tabella MOF personale A.T.A., FIS e Incarichi Specifici (Allegato 4).

La liquidazione dei compensi awerré a conclusione dei progett:/attlvita, in segunto a
rendicontazione.

Nel caso rimangano delle economle dopo la rendicontazuone finale e la liquidazione, entro il 31
agosto, contestualmente all‘informativa, verra riaperta la contrattazione.

Per il personale ATA i compensi saranno liquidati dal mese di settembre, a consuntivo delle
attivita svolte sino al 31 agosto 2025 e i compensi saranno liquidati in rapporto alla realizzazione
concreta delle attivitd previste; si concorda infine che I'accesso allintensificazione & previsto
anche per il personale ATA a tempo determinato, ma a partire dal secondo mese di servizio.

Per tutto il personale ATA si effettuera una decurtazione proporzionale dei compensi per le
assenze che eccedono i 15 giorni, ad esclusione delle assenze per ferie o riposo compensativo.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI FINALI

CAPO I
Liquidazione dei compensi

Art. 53 - Determinazione di residui

1. Nel caso in cui, nel corso dell'anno scolastico, vengano a determinarsi economie per attivita
non realizzate o realizzate solo parzialmente, il tavolo negoziale potra essere riconvocato entro
la fine dell’anno scolastico (31/08), al fine di destinare le risorse non utilizzate che verranno
destinate rispettando la percentuale proporzionale tra ATA/docente.

Art. 54- Conferimento degli incarichi - richiesta liquidazione

- Gli incarichi relativi allo svolgimento di attivitd aggiuntive retribuite con il salario
accessorio sono conferiti individualmente e in forma scritta, con l'indicazione dei compiti e del
compenso spettante.

- Per la liquidazione dei compensi gli interessati devono presentare entro il termine delle
attivita didattiche I'apposito modello, compilato con la dichiarazione delle attivitd e/o delle ore
effettivamente svolte.

o M
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Art. 55 - Clausola di salvaguardia
Nel caso che le somme risultassero inferiori a quanto previsto, il dirigente, previa informazione
alla parte sindacale, procede ad una riduzione proporzionale dei compensi complessivamente

spettanti a ciascun dipendente nella misura percentuale necessaria a garantire il ripristino della
compatibilita finanziaria.

Art. 56 - Certificazione di compatibilita economico/finanziaria

La presente ipotesi di Contratto Integrativo di istituto verra sottoposta al parere del Collegio dei
Revisori dei Conti per ottenere la certificazione di compatibilitd economico-finanziaria corredata
dalla Relazione Tecnico-Finanziaria redatta dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e
dalla Relazione Illustrativa del Dirigente Scolastico.

Art. 57 - Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente Contratto Integrativo di Istituto valgono e norme generali
del CCNL 2019/21 e del CCNL 2006/09 per le disposizioni ancora in vigore.

Noventa Padovana, 30 gennaio 2026

SOTTOSCRIZIONE DELLE PARTI

Delegazione di parte sindacale Delegazione di parte pubblica
RSU rizia Luna I| Dirigente Scolastico
/7‘ ! Giovanna FERRARI
RSU - .| Sara Aco._molu
B .
RSU Debora Cocuzza

Delegato Prov.le CISL
SCUOLA

Delegato Provinciale 4 j
SNALS (

\

N - 01’1l - 9202/1L0/0€ - 0620000 - OT1I000.L0¥Hd OHLSIO3Y - A00L¥8D1Ad - A00L¥8I1Ad

20 | Soe- /LJ\M’L




MOF a.s. 2025/26 al 30.01.26

Aliegato 1 - (pag. 21)

comprensivo di € 2.425,73, quota per

Quota FIS LD 34.182,20| FORMAZIONE DOCENTI LD (MOF art. 78, c.7,

lett. j)

Valorizzazione del personale scolastico 11.005,86
LD
- Ind. Var. DSGA -4.482,00
da distribuire tra docenti e ATA 40.706,06
10.990,64 27% Personale ATA
29.715,42 73% Docenti
Quota FUNZIONI STRUMENTALI LD 3.915,51
Totale FF.SS. 4.078,62
Quota INCARICHI SPECIFICI LD 2.655,61
Ulteriore risorsa MIM (Prot. 30995 del 18.11.25) 169,62
Totale Incarichi Specifici 3.395,65
Quota Attivité_ com;rln.amentari di " 1-57’72
Educazione fisica LD
Quota ORE ECCEDENTI sostituzione Economie Quota ORE ECCEDENTI sostituzione
colleghi assenti docenti e ATALD a.s. 2024/25 colleghi assenti docenti e ATALD
2.408,59 478,56 2.887,15
ORE ECCEDENTI sostituzione colleghi assenti
docenti LD 3.476,46
~ simulazione utilizzo Docenti al 15.01.26

ORE ECCEDENTI 3.476,46 ore

importo orario L. Dip. SSPG 31,11 65

importo orario L. Dip. 5P 21,48 50
|mnorto orario L. Dip. Sl 20,76

N =0L°1l = 9202/1L0/0€ = 06,0000 - OTTIOD0L0OHd OHLSIDAY - A00L¥8I1Ad - A00L¥8OIAd

LS O Coue Nhue /&hu S




=z - -11.10-U
SL'LS GLLS 00'0 E FTVNNNY ALY I5SY12 31 3LLNL W INCYT°L'S H3ddNS, 0L13904d HNVHE 'Y
00'pST 00'pPST 00'c 8 aJsawpipent .2 3Z43L 155910 LANDIASNINES, OLLIDOUd| JINVYEd 'Y
VIUVINIH/VIZN VNI
! ! ‘ 0)88ewW - 2IGWSADU v
00°80E 00'80e oo0 8T } q MY ISSVTID VLUANILNOY OIDOVIA NE. OLLID0¥d HNYHA 'Y
P = . JAUYVLIDEET y
5296 8T 96 ooo A FIVNNNY 31HYND 1SSY1D 4 3UVLI0ISY ‘THYINYd ‘J4I9OI1, 0LLIO0Nd ANVHE 'Y
52882 SL'88T 00'0 st FIVANNY JANCIIS 3 NI ISSYID OHVAINI W0 HNYNDISNI OLLIDOUd NNVHL 'Y
05'8E oo'o 06'g€ 1 aiqasip - aJquWsAcU 3LINL OI0LLYI0ION OLLID0Nd| MNYHd 'Y
‘ . i LHICIAIGNOD 3 FUYNDOS FHIDSIUI JULLYIAID
1s582 8] 93101 '
S FEs i » SNy g b H3d ¥23L0818 VNN, ¥231L0M4aIE 0113504d ANVEL 'Y
YR
“, [/ / .
SL'882 G4'88%T Qoo 5T FIVNNNY - 8pU03S - awpd jssep YIHOLOW OL13D0Hd ANYHd 'Y
" ¢ f WYE3ILSOdINDD ,

LT ¥4 STLTE aoo LT FIYNNNY 32431 3 IAN0D3S IS5VTD 1 O140~INIE DOWVILSOAWOD. OLHQ OLLIDOYd ANVYL 'Y
0o0'o on'o oo'o FIWNINNY [SS%71D 37 3LLNL 14NDIS FHYAINYY - TIVAYHLS INOIZVONAI OLLID0Ud| NV 'Y
000 000 000 FTYNNNY 35 35510 YION2S ¥ LMY, OWVINYAIIL - 31MY OLLID0ONd| DJINYHd 'Y

SL'88T sL'88¢e 000 - 5% algquianp [ssefa 8 83an WATYLYN 1T LLNYINL, WIS D113904d ANVHL 'Y

00'S8E 00's8E 00’0 oz ansawypent 7 [SSB|D 3] 21 STINOWHY NI AWIISKI, ¥IISNIN OLLIDOHd NANYHE 'Y

02IS140218d JHISSINTE TV 3 0D0U4ID3Y
# 4 { 0i83ew & auquasou auinb @ aysenb 1558 > i
neee 3RS 0% 4 8 ) ) P OL13dSIH T INOIZVIY 31TV ANCIZYONG3, OLLID0Ud Ay
00°200°2 00'4L 00'526'T v 0
00'sgE 000 00'e8E ot sjenuue juiquueq | 133n3 Y23IL001818 OLLID0Nd | ONIGHVID T
‘5B, ajURINp e i
d . y SUSW|RSIANSET] juIguweg 1 113Nt ¥
e 0F'GE OBER ¢ 3 ¢ _ o OOVHA T NOD VHNDIS VI0NDS YN, OLI3D04d ONREVIDN
2 siguaaou
00'100'T Q0’0 00'T00'T 14 olFew - suguascy juiquied | 133m Y1534 NI ONIQHYID T OLLADOUd| ONIGUVIDTI
' ¥ ¥ oifdew - sJquaAou mojEes 5 ajjap fjasojd ON
00'80E o000 o0'20€ g J 9 3 jpues8 UIgUIEq | (1M LOIDDVIA NI INOIZOWS 31130 VIONYA ¥, OLLID0NHd IaUvIo Tl
05'8¢ 05'8g oo'o g oifew - 219010 uiguieg | i SYHYAINLS OGNYIOID, YINOLOW O11390Hd| ONIGUWID U
i (Hfsz's13) | (H/os'se il
0 uuo o1 ‘weupioo] | 3) yeaues) jweulpioo) 240 vivynd [EVLYNIIS3dA o101 05531d
j H'G7 01503 |H'@1 9193 | =10
7z "Seg z oyeda|y 9z0T'T0'ST VNVYAOCQYd VANIAON 10 LINILNYS 9, OASNIEINDGD OLNLILSI




PDIC84700V - PDIC84700V - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000790 - 30/01/2026 - 11.10 - U

£Z "Bed

eIl a1 5568

[80ewZ | eeicvs | 0569 | Gesc | 18 |

Lo

_ 880z’ _ BELSY'S ﬂ 0SE96'T BEEEE e AL
ee‘e667 | 000 '§5T 0
00’0 o0’ oo'o IGIBACY 1SS0 31 3LINL JYDILYWHOANLTIZM SYH83d U, OL13908d|  INILNYS D
~ A, G 3 I —— 11BIAAR LIDIEIOGR] ik .
8E09Z 8E'09L 000 58 upenb T U LIEIUOIGA [UURE SYINYONODIS VTV OWYILIIdSY IL. OLLID0 INILNYS "D
05'LLs 05'245 000 (o1 FIVANNY 15$972 31 3LLNL YIONJS YTIEN 1LH3ON0D|  INILNYS 'D
JHONVED IV 1LYD3IdS
i P 2 N .
000 oo'o 00’0 FIWANNY 3NIUd 1SSYTD 3T 3LLNL LINIINIH3dS3 19 FAANEIN V1 OIWVIANZDOV. OLLID0Nd INLLNYS "8
000 0o 00’0 ol8Bew - ajude 3Z4¥3L 1SSYTD 31 3ALLNL JVLSIA NIIWIVST, O1LID0Yd|  INIENYS 'S
) i : SYNVITYL .
oo’ en il HTRINY R SR YAONIT Y1 NOJ 3UYIANLS 3 3HVIINNWOD, OLLIDOYd NS D
o0'o 000 00'0 FTYNNIIEN IS 7431 - JANOD3IS - INIEd | (OI9DYNILLYC) WIONDS ¥ VHLNT LHOdS 07 0L13908d|  INELNYS "D
00'zet 0o'toy 0o'o vz JIYNNNY 32¥3L 1S5Y10 JWIANOHIIS ¥ VYN 'OLNINVLININO 0L13D0Hd|  INILNYS "D
4 N ! QULY SuUd .
00'0 00'o 0oa - RIOARILIY - S{EIEN aLnt Y10N2S V113N LHIONOD OLLID0Y¥d|  INILNVS 'D
000 00'0 000 o138ew 07 - 344010 $1 aLng FWIISNI YIISNIN OLLIDOHd| INILNYS '
WYIINYHED
f ! f ssasawpenb .
ol el v v - Hilid 2590 10 OALLYEYD OIHOLVY08YT, VIIWVYID OLLID04d BANYED
+3INOHdOINYYHS
! 3 y 2158 b "
00'ZL 00'2L 00’0 i 1sewulpenb g NI IS5V NS ADVAGA. SNV CULVAL OLLHONS INILNYS "D
WWAIA Y231017818,
SL'ELS GLELD 00’0 SE JTENNNY 1SS0 31 3LLNL - YIGIAIONOD 3 JHYNDOS ‘FHIDSIUD ‘FULLMIAIC|  INLLNYS "D
Hid ¥2IL0EI8 YNN. YIILONMEIE 0LLID0Nd
3ZHIL 4O2ISHODISd 3H3SSINIE TV 3 020HdAIDTY
* % ¥ sjude - saquaacu .
sEey s 000 i ? . - IANOIIS - MM 1SSV | OLLASIY TV INOIZVIZE IV ANOIZYINAI, OLLIDONd NS

ST bt



FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO A.S. 2025/26

al 30,01.2026 FIGURE STRUMENTALI E REFERENTI Allegato 3.
FF.SS. pag. 24
SSPG 60  |1° Collaboratore del DS 60|  1.155,00|
STAFF SSPG 55PG 50 100 1.925,00{
SSPG 50
sp 60 2* Collaboratare del DS 60 1.155,00)
P 30 90| 1.732,50
STAFF SP = =
SP 20
REFERENTE SI si 60 |Coordinatore S| 60| 1.155,00
Coordinatori di classe S5PG [20h x 18 docenti} 360{ 6.930,00
Reff. Mensa 5h x 3 doce {2 docc SP + 1 doc 5i ) 15 288,75
Docc in anno di prova 15h x 5 docc (4 SSPG + 1 5P} 75| 144375 8
La docente sara 6
; : coadiuvata dalle FF SS
- FIGURA STRUMENTALE PTOF 1.0 SSPG Gor v g
competenza. S
> FIGURA STRUMENTALE 500,00/S5PG 2
ORIENTAMENTO E CONTINUITA 600,00SSPG '
SI 2 10 192,50 )
St 2 O
COMMISSIONE CONTINUITA SI-SP sp 2 0
P 2 2
sp 2 3
e
- FIGURA STRUMENTALE :2’1’: ;?PG <
INCLUSIONE : 1
550,00{51 o
Sp 8 24 462,00 m
COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI S 8 @
PRIME SSPG: Sp 8 7]
SSPG 34,5 345| 664,13 ";61
577,50
REFERENTI APPLICAZIONE gf, ig =0 o
PROTOCOLLO NAI U
SSPG 10 i
sp 20 SITO 4011.021,79 _0_|
sP 20 da pagare con bilancio
Sp ACCOUNT GOOGLE 30{1.021,79  |(LS) 8
5spG WORKSPACE rQ
—
i » REGISTRO 15| 288,75 [®)
S1/ SSPG ELETTRONICO '
TEAM DIGITALE | Segreteria 8
st 15 b=1
33,65 647,69 ~
s 7 RESPONSABILI w0
INFORMATICA NEL e
SP 3,65 PLESSI c'n
sp 11,35 41,35/1056,28 _|da pagare con bilancio ©
S5PG 30 LS. S
REFERENTE RETE INFANZIA SI 5 5 96,25 N
SSPG 30 60} 1.155,00 o
i o
COMMISSIONE ORARIO SSPG e %5 N
Formagzione 126,01 2.42573 _'_
|Progetti (51 ore di Docenza e 283,5 di Coordinamento) 3855] 7.42088 =
tot. FF.SS.| 4.078,62 Risorse FiS + Valorizzaz. (73%) = 29.715,42 1543,66| 29.715,42 C?
|
sforamento 0,00
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CO#

MOF Personale ATA A5, 2025/26

SANTING di

Allegato 4.

P25

5 WK 14207 del 3130 3005
cura
sussidi
(facile o
. Posizioni - Tatale Incarichi consuma | B
i ok meonamiche i specifici e HS m POF |
- | POM
L]
550G Santini T 3 10000 x € 50000 % ] x X *
S5PE Santinl T € 100,00 x ¢ 30000 * x x X "
5501 Santhl T € 100,00 1 £ 50000 % % X x ,_u
|55 Santint ot 7 T ART.T x € B00,00 . ® * ,U
<50 Sentini 54 (01.09. 2025 - 10.06,2026) ¢ amss x ¢ anoe] o« N . i g
. Suppt & Suppl, (22/00/2025 ; SN
S50 Santinl L * £ = ® ~l|
Primaria Frank Ti € 100,00 % € som x x x x é
Primaria Frank A € 00,00 x £ 250,00 x ® * * =1
| Primarin frank R € 10000 ¢ ¢ weso| = » x » x U
- ey
Primaria Frank u L8 100 00 » (3 420,00 X x W x H
£
primaria Frans ¢ o ¥ T * X ¢ %
| Primaris Framk L3 1000 » L3 a1sed ® b} t ] ® k.
-}
Primaria Frank € 100,00 x € 35000 1 a * x o
L=}
Primana Frank € - " € 00| v n " % <
L]
Primvaria Franic € x € 000 ¥ e 1)
54 1l Glording TL € 250,00 * € 350,00 % x x . ."
o Glasding TL € 250,00 F € 35009 [ X > T ,‘ , aJ
<1 8 Glardino SA (D1DS2025 - 30672026) € 168,62 x € 29500 5 x x ¥ w
51§ Giasdino BA | € 23008 x ¢ wao| " A o) ;1'
€ m_w € __zwms € =
b =
1. £ rmi3s £ G567 _U
mcon DeGA o
% Totsle i L P“L'd" Grsteone | _l
Pasizioni ASSISTENTI Totale Incorichi | Incaricki o ot oy weniiagh it 5 f O
Spedfid e Fls | Spediid e i sl nee 3
i contratti | archivia | oo
o O
asterni] ™
BA £ 250,00 privazy £ 750,00 x x l_
' posizione
zh Ti Passweb € 75000 x lO
formazione
SA (INLE2025) 2¢h € 21500 | parsenatein € 70000 ® x %
NS0
TL € 350,00 | Elenoni QO.LC € 7000 x * o
DO ~J
SA + suppL protocoho £ s | ethuren € 0000 ¥ 4 8
uppoio
alanan ]
uscite
sA < 25000 | didattichae € 700 x 0 8
% DAg In pete o
3 37, € Loss00 € a o
=
[ asmeas] ~
N
a € 135826 € 43918 8
[tk Personais ATA & € wasozele tooo0fc  nsssss € 1089, D
tot. Persanala ATA ore eccedent| i
Lot Parsonale ATA 3 &5 € 1099464 —
=
.
—
o
i







