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Prot. 8457       Due Carrare, 07/11/2025 
 

Albo 
Sito 

Amministrazione trasparente 
 

 

OGGETTO: Avviso Pubblico per la selezione di TUTOR – Personale DOCENTE INTERNO per la 
realizzazione dei “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire 
un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione della 
dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del programma nazionale “PN Scuole e 
competenze 2021-2027” in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060”(DM del 19 novembre 2024, n. 
233) 
 
Titolo del progetto: “Segui la tua rotta” 
Codice avviso: M4C1I1.4-2024-1322 

CUP: J54D25003850007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il D.lgs. n, 297 del 16/04/1994 - Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 
VISTO il DPR 275/99, norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il D.lgs. n. 39 del 08/04/2013 - Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di incarichi 
presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell’articolo 1, 
commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190; 
VISTO il CCNL Scuola 2016-2018; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, Nuovo regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto-legge n. 121/2021, art. 10, comma 4: opzioni di costo semplificate; 
VISTO Il Decreto del Ministro dell’Istruzione e del merito 19 novembre 2024, n°233, di “Destinazione di risorse 
per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie e di secondo grado al fine di garantire un efficacia 
valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e dell’abbandono 
scolastico, nell’ambito del programma nazionale “PN Scuole e competenze 2021-2027” in attuazione del 
regolamento (UE) n. 2021/1060”(DM del 19 novembre 2024, n. 233) di cui all’avviso M4C1I1.4-2024-1322. 
VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione in piattaforma PN Scuole e competenze 2021-2027 con il quale 
è stato approvato il progetto e pertanto confermata l'assegnazione a questo Istituto di un finanziamento di 
18.180 € per la realizzazione degli Interventi; 
VISTE le delibere degli OO.CC. relative all’adozione dei progetti PNRR ed integrazione PTOF (Collegio dei 
docenti e Consiglio di Istituto); 
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CONSIDERATO che per lo svolgimento di quanto in essere sono indispensabili competenze 
specifiche per cui si rende necessario procedere all'individuazione di componenti del personale docente 
interno, cui conferire incarico per lo svolgimento delle attività inerenti al presente avviso; 
VISTE le circolari del Ministero dell’economia e delle finanze ragioneria generale dello Stato-PN Sif21-27; 
TUTTO ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 
 

Percorsi di orientamento scuole secondarie di primo grado 
 
DESCRIZIONE PERCORSO:  Il progetto offre agli studenti della scuola secondaria di primo grado percorsi 
strutturati di orientamento, finalizzati a valorizzare le potenzialità individuali, prevenire la dispersione scolastica 
e supportare una scelta consapevole del futuro formativo e professionale. Attraverso varie attività per il 
potenziamento delle competenze trasversali, il progetto mira a costruire un ambiente educativo inclusivo e 
motivante. Le attività proposte saranno esperienziali e interattive, con il supporto di strumenti digitali e la 
collaborazione di esperti. L’iniziativa si inserisce nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e rientra 
nelle azioni previste dal Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021–2027. I moduli formativi, della 
durata di 30 in orario extracurricolare. Il progetto rappresenta un'opportunità concreta per guidare i ragazzi in 
un percorso di crescita personale e orientamento attivo, rafforzando la sinergia tra scuola, famiglia e territorio. 
 
DESTINATARI DEL PROGETTO FORMATIVO: Studenti dell’Istituto frequentanti le classi della SSPG. Il 
percorso è erogato a gruppi di almeno 9 destinatari, che conseguono l’attestato. 
 
PERIODO DI SVOLGIMENTO: da novembre 2025 a giugno 2026 secondo la seguente tabella: 
 

PLESSO TITOLO INTERVENTO Figura richiesta  ORE 

MORO Scopri la tua rotta alla Moro Docente tutor 30 

VOLTA Scopri la tua rotta alla Volta Docente tutor 30 

SARTORI Scopri la tua rotta alla Sartori Docente tutor 30 

 
 

Articolo 1 - Interventi previsti e prestazioni richieste 
 
Le attività previste nei percorsi avranno inizio, secondo un calendario da definirsi in coerenza con le esigenze 
dell’istituto scolastico, in orario extra-curriculare, a decorrere dalla data dell’incarico, presso le sedi dell’Istituto 
e dovranno essere realizzate entro e non oltre il 30 giugno 2026. 
Sono necessarie 3 figure di tutor.  
Le figure non rientranti tra i primi tre, saranno considerate nel caso si necessiti di docenti tutor supplenti in 
caso di defezioni dovute a motivi di causa maggiore.  
 
MANSIONARIO DEL TUTOR  

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare 

con gli esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 
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● predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 
● cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
● segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 

previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 
● cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in 

itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 
● Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 
● Concorda l’orario con gli esperti 
● Provvede alla gestione della classe 
● Descrive e documenta i prodotti dell’intervento 
● Inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente 

messe in atto 
 
MANSIONARIO FIGURA SUPPLENTE ESPERTO/TUTOR: 
Supplisce la figura per cui si candida; si crea una graduatoria di disponibilità dalla quale si attingerà qualora 
risultasse necessario. Farà fede il mansionario della figura che si andrà a supplire. La graduatoria dei 
supplenti seguirà il punteggio ottenuto tramite allegato B 
 
Per tutti i candidati agli incarichi in caso di parità di punteggio si darà la precedenza al docente meno giovane 
di età. 
 
Articolo 2 – Requisiti di ammissione 
Alla procedura selettiva di cui al presente avviso possono partecipare quanti, alla data di scadenza del termine 
utile di presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti: 
a) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione; 
b) appartenenza al corpo docente dell’Istituzione scolastica con laurea attinente al percorso per il quale ci si 
candida; 
c) ogni altro requisito di ammissibilità indicato come tale nella descrizione del profilo professionale, ivi 
compresa l’esperienza professionale nella scuola secondaria di primo grado; 
d) insussistenza di condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano l’interdizione dai pubblici 
uffici e insussistenza di procedimenti penali in corso di cui si è a conoscenza, fermo restando l’obbligo di 
indicarli in caso contrario; 
e) godimento dei diritti politici e civili in Italia e/o nello Stato europeo di appartenenza; 
f) possesso delle qualità morali e di condotta previste dall’articolo 35, comma 6, del decreto legislativo 30 
marzo 2001, n. 165; 
g) insussistenza di situazioni di conflitto di interesse con l’istituzione scolastica; 
h) essere un docente a tempo indeterminato o essere in anno di formazione/prova / essere un docente con 
contratto T.D. al 31/08/2026; 
 
Articolo 3 – Compensi previsti - unità di costo standard 
Per la figura del Tutor il compenso orario è di € 30,00 L.S. omnicomprensivi di ogni onere contributivo . 
L’attività dovrà essere svolta al di fuori dell’orario di servizio e risultare dal registro della piattaforma sif21-27. I 
compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilità degli 
accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei 
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pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla 
medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti 
disposizioni di legge. 

 
Articolo 4 - Criteri di valutazione 
Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui all’art. 2, si procederà alla 
valutazione del Curriculum Vitae e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base alla 

sottoriportata griglia di valutazione. 
 
FIGURA DI DOCENTE TUTOR  
 

Criterio Voce valutabile Regola di attribuzione 

Punteggio 

massimo 

voce 

Punteggio 

massimo 

criterio 

Esperienza in 

progetti PNRR 

Coordinamento o referente di 

progetti PNRR 2 pt per incarico (max 10) 
10 

40 

Coordinamento o referente di 

progetti di 

orientamento/tutoraggio 

2 pt per progetto (max 

10) 

10 

Partecipazione a progetti scolastici 

di orientamento 

2 pt per progetto (max 

10) 
10 

Partecipazione a corsi come 

esperto 1 pt per progetto (max 5) 
5 

Partecipazione come tutor a corsi 1 pt per progetto (max 5) 5 

     

Esperienza in 

formazione / 

aggiornamento per 

docenti o studenti 

Docenza o formatore in corsi di 

aggiornamento 2 pt per corso (max 10) 
10 

15 
Produzione di materiali didattici o 

dispense per formazione 

1 pt per materiale  

(max 5) 
5 

     

Conoscenza del 

contesto scolastico 

Anzianità di servizio in questo 

Istituto 

1 pt per ogni anno  

(max 15) 
15 40 
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e territoriale Incarichi a livello di Istituto assunti 

(ultimi 5 anni) 

2 pt per ogni ruolo  

(max 10) 
10 

Partecipazione a progetti con 

esperti esterni (ultimi 5 anni) 1 pt per ruolo (max 5) 
5 

Ruolo di referente in progetti 

interni (ultimi 5 anni) 2 pt per ruolo (max 10) 
10 

     

Disponibilità e 

flessibilità 

organizzativa 

Disponibilità oraria 

(pomeriggi/sere/sabato mattino) 2 se disponibili 
2 

5 
Disponibilità a spostamenti su altri 

plessi (n°sedi compatibilmente 

con orario e calendario dei tre 

corsi) 

1 pt per sede/area  

(max 3) 
3 

   100  

 
Articolo 5 - Presentazione delle candidature 
I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire l’istanza di partecipazione che 
dovrà contenere i seguenti documenti: 
a) domanda di partecipazione redatta sul modello di cui all’allegato A indicando nel caso di candidatura per 
più percorsi, l’ordine di preferenza per ciascuno di questi, debitamente sottoscritta; 
b) scheda di valutazione di cui all’allegato B compilata e sottoscritta; 
c) curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto; 
L’istanza di partecipazione di cui al punto precedente, debitamente compilata, sottoscritta e firmata, dovrà 
pervenire brevi manu in segreteria (ufficio personale) o per posta elettronica all’indirizzo e-mail della 
scuola PDIC853006@istruzione.it entro il termine perentorio delle ore 13:00 di mercoledì 12 novembre 
2025; il file le di candidatura dovrà recare la seguente dicitura: “Orientamento SSPG -  DM233 Nome 
candidato Candidatura TUTOR”. 
Si intende che i titoli dichiarati dovranno essere tutti disponibili su richiesta del Dirigente Scolastico. La non 
veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando sarà motivo di rescissione del contratto. 
 
Articolo 6 – Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 
L’esame delle candidature sarà espletato dal Dirigente Scolastico. La valutazione verrà effettuata tenendo 
unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nel modello di 
autovalutazione (Allegato B). Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i 
servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti 
deve essere esplicita e diretta. Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il 
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candidato meno giovane di età. In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. La 
pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 
potranno produrre reclamo entro gg. 7 dalla pubblicazione. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico 
esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 
La graduatoria provvisoria e quella definitiva saranno pubblicate sul sito della scuola. Trascorso il termine di 
ulteriori sette giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 
 
Articolo 7 - Attribuzione incarico – durata 
L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite provvedimento ad personam secondo la 
normativa vigente. L’incarico sarà stipulato anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze 
progettuali. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. Questa Istituzione 
Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il collaboratore non presti la 
propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, 
liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di avanzamento della prestazione. La durata 
dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative della Istituzione scolastica 
e, comunque fino al termine della realizzazione dell’Azione in questione. 
 
Articolo 8 – Rinuncia e surroga 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si 
procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. 
Si potrà attingere alla graduatoria dei supplenti per l’incarico o eventualmente si svolgerà un ulteriore 
interpello interno. 
 
Articolo 9 - Responsabile del procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella 
presente selezione è il Dirigente Scolastico, in qualità di responsabile con potere di gestione del personale – 
dipendente e non – ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca. 
 
Articolo 10 - Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, 
riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati 
verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e 
trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente 
procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. I candidati potranno esercitare i diritti 
di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del Regolamento. Relativamente ai dati 
personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi 
del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto 
in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del 
medesimo Regolamento. Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono 
reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 
 
Articolo 11 - Pubblicazione del bando e impugnazioni 
Il presente bando è pubblicato sul sito internet dell’Istituto, in ALBO ed AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE. 
Avverso il presente bando e gli atti connessi e/o consequenziali, è ammesso ricorso giurisdizionale innanzi al 
Tribunale Amministrativo Regionale entro il termine di 60 giorni dalla pubblicazione, secondo quanto previsto 
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dagli artt. 29 e 41 del Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104. È ammesso inoltre ricorso 
amministrativo ordinario avverso gli atti sopra indicati, all’organo che ha emanato il provvedimento, entro 30 
giorni dalla pubblicazione e/o notifica dei medesimi ai sensi degli artt.1 e ss. del D.P.R. n. 1199 del 1971. 

 
 

Il RUP  Dirigente scolastico 
Stefania Ponchia 

                                                                 (Firma digitale ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.ii.mm.) 

 
 
 
In allegato mod. A e B.                                             
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