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protocollo: vedi segnatura/contrassegno 

 

 

All’Assistente Amministrativo 
Sig.ra Bianco Mara 

Agli Atti- Sito dell’Istituto 
 
Oggetto: Incarico Assistente Amministrativo per le attività di supporto alla gestione 
amministrativo-contabile, nell'ambito del progetto Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e  ambienti per l’apprendimento” 2014-2020ASSE 
II Infrastrutture per l’Istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU Asse V – 
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 
contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 
verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.3 “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo 
ciclo” Avviso pubblico prot. n. 50636 del 27/12/2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la 
formazione alla transizione ecologica”. 
Codice progetto: 13.1.3A-FESRPON-VE-2022-37  
CUP: J49J22000140002 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Visto L’Avviso pubblico per la trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione 
scolastica Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze 
e  ambienti per l’apprendimento” 2014-2020ASSE II Infrastrutture per l’Istruzione – Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 
“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 
delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 
13.1.3 “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo” Avviso pubblico prot. n. 50636 del 
27/12/2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la formazione alla transizione ecologica”; 
Vista la candidatura n.1074057 del 27/12/2021; 
 Viste le Linee Guida dell’Autorità di Gestione e le disposizioni e istruzioni per la realizzazione  degli  
interventi 2014-2020;  
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 concernente “Regolamento recante 
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”;  
VISTO il Regolamento per l’attività negoziale, adottato ai sensi dell’art. 45 del D.I. n. 129/2018, 
approvato dal Consiglio di Istituto;  
Visto il P.T.O.F., approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n.  69 del 08/01/2019; 
Visto Il decreto del Direttore della Direzione generale per i fondi per l’istruzione, l’edilizia e la  
scuola digitale prot.  AOODGEFID.0050636 del 27/12/2021;  
Vista la nota Prot. AOOGABMI-0035942 del 24/05/2022  ad oggetto “Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e  ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo  Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – 
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REACT EU.  Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e  ambienti per l’apprendimento” 2014-2020ASSE II Infrastrutture per l’Istruzione – 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità d’investimento: 13i – 
(FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-
19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell'economia - Azione 13.1.3 “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo” Avviso 
pubblico prot. n. 50636 del 27/12/2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la formazione 
alla transizione ecologica”.  
Autorizzazione progetto. 
 

Sottoazione  Codice Progetto  Titolo Progetto  Importo autorizzato 

13.1.3A 13.1.3A-FESRPON-VE-2022-37 Edugreen: laboratori di 
sostenibilità per il 
primo ciclo 

€ 25.000,00 

che rappresenta la formale autorizzazione all’avvio delle azioni e l’inizio dell’ammissibilità  della 
spesa; 
PRESO ATTO che per l’attuazione del progetto PON FESR la responsabilità della esecuzione è 
affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP; 
PREMESSO che la responsabilità organizzativa, gestionale ed amministrativa appartiene 
unicamente all’Istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile unico del progetto è il Dirigente Scolastico; 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 
VISTO il proprio AVVISO DI SELEZIONE Prot. n. VI.3 – 0008617   
VISTA la disponibilità e le competenze dell'assistente amministrativo Sig.ra Bianco Mara, come 
anche definito e richiamato nel Piano di Lavoro ATA a.s.2022/2023; 
VISTA la disponibilità della Sig.ra Bianco Mara, come si evince dalla documentazione in possesso 
dell’Istituzione scolastica (prot. 0008617del 27/10/2022); 
Tutto ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso 

DISPONE CHE 
La Sig.ra Bianco Mara, in servizio presso questa istituzione scolastica in qualità di Assistente 
Amministrativo, è incaricata a svolgere il compito di supporto amministrativo necessario 
all'attuazione del PON FESR “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell'economia - Azione 13.1.3 “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo” 
Avviso pubblico prot. n. 50636 del 27/12/2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la 
formazione alla transizione ecologica”. 
 
L'assistente amministrativo, Sig.ra Bianco Mara, durante l'espletamento dell'incarico, dovrà 
provvedere agli adempimenti amministrativi relativi al progetto di cui all'oggetto, in particolare: 
- Supporto amministrativo e Predisposizione dei documenti necessari alla gestione del progetto ivi 
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comprese le attività connesse alla stesura del bando di gara/manifestazione di interesse/lettera di 
invito/richiesta di preventivo; 
- Ordine d’acquisto con procedura OdA/RdO/Trattativa diretta ed affidamento diretto in MEPA; 
- Richiesta CIG/Durc/Verifiche inadempimenti Equitalia e relativi controlli Operatori economici; 
- Predisposizione lettere di incarico per il personale interno e/o i contratti di prestazione d’opera 
per il personale esterno; 
Per le prestazioni oggetto del presente incarico spetta un compenso commisurato alle ore extra 
orario effettivamente prestate, al costo di €. 19,25 lordo stato, così come previsto dal CCNL 
vigente, per un impegno massimo di 13 ore complessive per un importo totale di €. 250,14 (lordo 
stato) rientranti nella quota afferente alle spese di gestione del progetto di cui all'oggetto. Sul 
compenso saranno applicate le ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali nella misura prevista 
dalle vigenti disposizioni legislative. Ai fini della liquidazione le ore di servizio effettivamente 
prestate, devono essere documentate in apposito registro di presenza. Tutti i pagamenti 
avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell'istituto dei fondi del Progetto PON FESR 
identificato dal Codice: 13.1.3A-FESRPON-VE-2022-37 dal titolo “Edugreen: laboratori di 
sostenibilità per il primo ciclo”, autorizzato nell’ambito del Programma Operativo Nazionale “Per 
la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento” 2014-2020, di cui all’Avviso pubblico 
prot.n. 50636 del 27/12/2021 per la realizzazione di Ambienti e laboratori per l’educazione e la 
formazione alla transizione ecologica. L'istituto in quanto ente attuatore, è esonerato da qualsiasi 
responsabilità ed indennizzo in merito all'interruzione del progetto determinata da cause esterne 
e che possano condizionare l'operatività del presente conferimento. 
L’incarico avrà esecuzione immediata e terminerà entro e non oltre il 28/02/2023 

 
 

                                                                                                                                Il Dirigente scolastico 
Matteo Burattin 

 (Firma digitale ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.ii.mm.) 
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